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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
PROWADZONY W TRYBIE USTAWY Z DN. 29.01.2004& - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (DALEJ-
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(. Dz. U. z 2013 r. poz. 907)
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| EKSPLOATACYJNYCH - W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI 2007-2013
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[. INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM

Powiat Pilski reprezentowany przez Zgt2owiatu w Pile
Adres: Al. Niepodlegtéci 33/35, 64-920 Pita

Tel/Faks: 67-210-93-01

NIP: 764-26-11-565

REGON: 570799480

email: starostwo@powiat.pila.pl

Strona internetowa: www.powiat.pila.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego o waka szacunkowej pognej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy - Prawo zamowiepublicznych dla ustug (tekst jednolity: Dz. U. 813 r. poz. 907),
zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

2. Postpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ust®a@p oraz rozpogzlzeniami
wykonawczymi.

3. Numer referencyjny nadany przez Zamawtago:W0S.042.2.3.2013

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zrodio Finansowania;

Zamowienie prowadzone jest w ramach projektu ,Wdme systemu doskonalenia nauczycieli i
wspomagania szkot oraz przedszkoli w powiecie pitSkrealizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, PriorytdtuWysoka jakd¢ systemu éwiaty, Dziatania
3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkoét.

2. Przedmiot zamoéwienia:

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiat@®urowych, papierniczych i
eksploatacyjnych - w ramach projektu realizowanegaamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013. W sktad przedmiotu zanenia wchodz nastpujace zadania:
Zadanie 1 - dostawa materiatdow biurowych i papeaych
Zadanie 2 - dostawa materiatow biurowych i papeych
Zadanie 3 - dostawa materiatdw biurowych, papcayth i eksploatacyjnych

2.2. llcsci zamawianego asortymentu zawieraggahik nr 2 do SIWZ — Formularz cenowy.

2.3. Materialy dostarczanedy kazdorazowo:

- w przypadku zadania 1 i 2 — na podstawie harmamg dostaw,

- w przypadku zadania 3 - zgodnie z zapotrzebowaZiamawiajcego.

2.4. Kada dostawa zamowionych materiatéw - do siedziby @iai@jgcego na koszt Wykonawcy.

2.5. Zamawiajcy na podstawie art. 29 ust. 2 ustawy Pzp dopuszidaaanie ofert rownowaych
na ponkszych zasadach:

1) wskazanie w SIWZ marki lub nazwy handlowej dlkaeklas produktu ldacego
przedmiotem zamoéwienia i gy ustaleniu standardu w zakresie wymogéw techniciany
uzytkowych i jak@gciowych postawionych przez Zamavegeggo;

2) w przypadku zaoferowania produktow réwnamgch (zamiennikow), Zamawiggy
wymaga podania w Zatzniku nr 2 do SIWZ nazw (symboli) produktéw i pumentow;
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3) przez produkt rownoway Zamawiajcy rozumie produkt kompatybilny ze sptem, do
ktérego jest zamowiony, o parametrach takich samybhlepszych (pojemno, tonera,
wydajnai¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanegceprproducenta
urzadzenia — dotyczy materiatow eksploatacyjnych dddrek i kserokopiarki;

4) Wykonawca mie zaoferowé tylko takie produkty rownowane, ktorych parametry
techniczne nie g gorsze ni parametry techniczne oryginalnych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarki;

5) dostarczane materialy eksploatacyjne muyszsiada znak firmowy producenta, etykiety
zawierajce numer katalogowy pozwaday na zidentyfikowanie danego produktu i termin
waznosci - dotyczy materiatdbw eksploatacyjnych do drukarkserokopiarki.

2.6. Wykonawca wypetnigg Zahcznik nr 2 do SIWZ — Formularz cenowy jest zobgmany do
wpisania marki/symbolu oferowanego materiatu bivggw; papierniczego, eksploatacyjnego.
Zamawiagcy wymaga, aby Wykonawca realizojumowe, dostarczat materiaty wskazane w
Formularzu cenowym.

2.7. Dopuszcza simazliwo$¢ sktadania zamowiedroga elektroniczp faksem lub telefonicznie.

2.8. Wykonawca zobowzuje s¢ dostarczazamdwione materiaty nie poiej niz w czasie 3 dni od
dnia otrzymania zamdéwienia.

2.9. Materialy powinny by opakowane w sposob zabezpiegegjje przed zniszczeniem i

zamoczeniem.

2.10. Gwarancja — materiaty eksploatacyjne winnedijcte 12 miesjczg gwarancy.

2.11. Materialy eksploatacyjne oryginalne i réowname (zamienniki) musg by¢ w 100%
fabrycznie nowe, nieregenerowane i niefabrykowanezadna z cgsci wchodzacych w ich
sktad nigdy nie byta w cadoi lub czsci wykorzystana w innym produkcie, wytworzone bez
procesu powtérnego napetniania pojemnikéw pochogtzh w odzysku.

2.12. Wykonawca bierze na siebie pebdpowiedzialné¢ za uszkodzenia sgizi spowodowane
uzywaniem zaoferowanych materiatow eksploatacyjnyeldiaikarek i kserokopiarki.

2.13. Zamawiajcy wymaga, aby wydajsé zaoferowanych materiatdow eksploatacyjnych
(oryginalnych jak i produktéw rownowmaych) do drukarek komputerowych zostata
potwierdzona badaniami wykonanymi zgodnie z npt80O/IEC 19752, 19798 dla tonerow.
W zwigzku z tym Wykonawca jest zoboyziany do zajczenia do oferty kserokopii wynikéw
testow jakéciowych i wydajndciowych przeprowadzonych zgodnie z ngrt8O/IEC 19752,
19798 dla tonerow.

2.14. W celu zagwarantowania Wavej jakasci wyprodukowanych materiatow eksploatacyjnych
Zamawiagcy zobowgzuje Wykonawe do dohczenia do oferty kserokopii certyfikatu 1SO
9001:2000 dotycrego systemu wytwarzania produktéw oraz kserokogityfikatow ISO
14001 w sprawie wdeania efektywnych systeméw zadzaniasrodowiskowego producenta
towaru.

3. Kody CPV.

30190000-7 — Riny sprzt i artykuty biurowe

30234000-8 — Néaniki do przechowywania danych
30197600-2 — Papier i tektura gotowe

30199000-0 — Papeteria i inne wyroby

30125000-1 — G&ci i akcesoria do aparatow fotokopjaych
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4. \Warunki zaptaty:

4.1. Wykonawca wystawi faktury VAT wedtug ngstijacych zasad:
1) dla zadania 1: dwie faktury
- jedna faktura w palzierniku 2013 r.,
- jedna faktura w czerwcu 2014 r.
2) dla zadania 2: cztery faktury
- jedna faktura w palzierniku 2013 r.,
- jedna faktura w styczniu 2014 r.,
- jedna faktura w czerwcu 2014 r.,
- jedna faktura w styczniu 2015 .
3) dla zadania 3: zaptata ngst po zrealizowaniu zamoéwienia wedtlug zapotrzebaaan
Zamawiajcego.

4.2. Pfatné¢ za faktury zostanie zrealizowana przelewem na naskaprzez Wykonawcrachunek
bankowy, w terminie do 21 dni od daty otrzymanizaakceptowania przez Zamawizggo
prawidtowo wystawionej faktury. Podstawdo wystawienia kalej faktury lgdzie protokot
zdawczo-odbiorczy wynikagy z realizacji zadania.

5. Informacije dodatkowe.

a) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@dowych.

b) Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupejuego.

c) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

d) Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

e) W przypadku powierzenia wykonaniaeézi zamodwienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowpzany jest wskazaw ofercie czs¢ zamoOwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, zgodnie z Zaknikiem nr 8 do SIWZ.

6. Harmonogram dostaw materialow:

6.1. dla zadania 1:
a) padziernik 2013 r.
b) czerwiec 2014 r.
6.2. dla zadania 2:
a) padziernik 2013 r.
b) styczé 2014 r.
c) czerwiec 2014 r.
d) styczé 2015 r.
6.3. dla zadania 3: do 30.06.2015 .
6.4. Zamawiajcy zastrzega sobie monvos$¢ zmiany harmonogramu dostaw.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamowienia - od dnia zawarcia umavy do 30.06.2015 .
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V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. Warunki ogdlne:
O udzielenie zaméwienia mgagbiega sic Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotycace:
a) posiadania uprawnbe do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i dwiadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznynaz olosobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. _Warunki szczegoétowe:
Wykonawcy ubiegagy sk 0 udzielenie zamowienia gobowhzani spetnt nastpujace warunki:
2.1 Wykonawca winien posiaélaiezledng wiedz i doswiadczenie. Wykonawca wagu ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania oferjgzgli okres dziatalngci jest krotszy — w
tym okresie, zrealizowat lub realizuje z ngila starannécia trzy gidbwne dostawy, w ktérych
przedmiotem zamoéwienia byla lub jest dostawa medtesi biurowych i papierniczych o
tgcznej wartéci minimum 20.000,00 zt brutto kda. Wykonawca wiej okr&lone dostawy
winien udokumentow@zgodnie z pkt VI.11 SIWZ.
2.2. Wykonawca jest zobogzany udokumentowaze nie podlega wykluczeniu z pegbwania o
udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ustawy Poprzez zizenie dokumentéw i
oswiadczeéh wymaganych w tym wzgtizie przez Zamawiggego w rozdziale VI SIWZ.

Wymienione wyzej warunki zostana uznane przez Zamawiagcego za spetnione, peli
Wykonawca ztazy wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w muziale VI
SIWZ, a w wypetnionych lub przediaonych dokumentach wykae, ze spetnit wszystkie
wymagane warunki. Ocena spetniania poszczegoélnych warunkéweddie s¢ na zasadzie:
spetnia, nie spenia.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
DO WYKLUCZENIA.

=

Wypetniony formularz Oferta - Zg¢znik nr 1 do SIWZ.

Wypeltniony Formularz cenowy — Zaznik nr 2 do SIWZ.

3. Petnomocnictwo do podpisania oferty i umowygle forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow zigonych wraz z ofest

4. W przypadku zatrudnienia podwykonawcow - informaejaleceniu prac podwykonawcom —
Zalgcznik nr 8 do SIWZ.

5. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow olanych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp —agtainik nr 3

do SIWZ.

N

Dokumenty potwierdzajace,ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z pogbowania:
6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodraet.z224 ust. 1 ustawy Pzp, stanged
Zalacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
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Oswiadczenie Wykonawcy o podmiotach najleych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo infacja o tymze Wykonawca nie natg do
grupy kapitatowej - zgodnie z art. 26 ust. 2d wst®zp - Zadcznik nr 5 do SIWZ.

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informag dziatalngci

gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciaro 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

Aktualne zé&wiadczenie wiéciwego naczelnika uedlu skarbowego potwierdzae, ze

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, |Wwizalczenie,ze uzyskat przewidziane

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozmie na raty zalegtych ptatfo lub wstrzymanie w

caldsci wykonania decyzji wkciwego organu — wystawione nie weémej niz 3 miesice

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zé&wiadczenie wiéciwego oddziatu Zakiadu Ubezpiedz&potecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwiesdeajze Wykonawca nie zalega z

optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne fespoe, lub potwierdzeniege uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub aoahie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wkxiwego organu — wystawione nie wéneej niz

3 miesgace przed uptywem terminu skfadania ofert.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow zawartych w rozdziale V pkt2)

11.

12.

13.

Wykaz wykonanych, a w przypadkéwiadczeér okresowych Ilub agltych rownie
wykonywanych gtéwnych dostaw materiatow biurowycpaipierniczych, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofefgzali okres prowadzenia dziatakw jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich waito przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostalty wykanamraz z dowodami potwierdaaymi
ich naleyte wykonanie lub wykonywanie (zgodnie z zat. Nrdé SIWZ). Dowodami, 0
ktorych mowa powsej s:

1) Pawiadczenie — wydane wagu trzech lat przed uptywem terminu sktadania oférlym,
ze W odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw oksgsb lub cagtych,
poswiadczenie powinno iy wydane nie wczmiej niz na 3 miesjce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy informuje, 2 Paswiadczeniem ddg dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane lwgkonywane. Przez pwmiadczenie
nalely rozumié dokument potwierdzggy okrglone fakty lub wiedz wystawcy, ktérego
wystaweg nie jest wykonawca.

2) Oswiadczenie wykonawcy —2eli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanade
wykonawca nie jest w stanie uzyskaoswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1.

Wykonawca zobowkany jest do zagtzenia do oferty kserokopii wynikdw testow
jakosciowych i wydajndciowych przeprowadzonych zgodnie z ngriBO/IEC 19752, 19798
dla toneréw do drukarek komputerowych.

Wykonawca zobowrany jest do zatzenia do oferty kserokopii certyfikatu ISO 9001Q0

dotyczcego systemu wytwarzania produktow oraz kserokopiiyfikatow 1SO 14001 w

sprawie wdraania efektywnych systeméw zadzaniasrodowiskowego producenta towaru.
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UWAGA!

1) Jezeli Wykonawca ma siedzilg lub_miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczpodiie
Polskiej:

Jezeli, w przypadku wykonawcy mggego siedzi na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—38,i Il ustawy, maj miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawskiada w odniesieniu do nich
zadwiadczenie wiéciwego organu glowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczice niekaralnéci tych oséb w zakresie oltenym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8, 10 i 11
ustawy Pzp, wystawione nie wénéej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert, z
tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych ogélwydaje sj takich zawiadcze -
zastpuje s¢ je dokumentem zawiergjym awiadczenie zieone przed wihsciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

Jezeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis)
Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w: k®, 10 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedziblub miejsce zamieszkania, potwierdga
odpowiednioze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadpxci,

b. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, €idath ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroezemb rozigenie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu,

C. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegagia samowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a i ¢, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 mies¢cy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktérym mowa w lit. b, powinien dyystawiony nie wczaiej niz 3 miesjce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w krajuktorym wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje gdiokumentow, o ktérych mowa powsj, zas¢puje st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie, w ktorym okt sk takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztone przed wisciwym organem glowym, administracyjnym albo
organem samogrlu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragjsoa zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

2) Oferty wspolnie ziazone przez Konsorcjum Wykonawcow.

a. Wykonawcy mog wspolnie ubiega si¢ o udzielenia zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawigjpetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, albo do reprezentowaniaostpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego. Umocowanie musiikainz tresci petnomocnictwa, ktére
musi by zahczone do oferty — oryginat dokumentu lub jego kopi@wiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza. J¢epetnomocnictwa winna dokfadnie okia&
zakres umocowania.

b. Przepisy dotyczce Wykonawcy stosuje ¢iodpowiednio do Wykonawcow wygiujacych
wspolnie.

c. Wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosg solidarrg odpowiedzialné¢ za wykonanie
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przedmiotu umowy.

d. Jezeli oferta Wykonawcow, wspodlnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamdwienia, zostanie

wybrana, Zamawiapy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, przedstawienia umowy regadgj wspotprae tych Wykonawcow.

e. Oferta winna zawieka informacje wymienione w punktach: 6-11 dlazétego partnera

konsorcjum.
Pozostate dokumenty wymagane w ofergisidadane w imieniu catego konsorcjum.

g. Informacje dotyczce kadego z partneréw konsorcjungda sumowane w celu stwierdzenia,

3)

VII.

3.

czy konsorcjum spetnia minimalne kryteria kwaliftgne wymienione w punkcie 2.1 SIWZ.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw na zasadaskreslonych w art. 26 ust. 2b

Wykonawca mee polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,

niezalenie od charakteru prawneggctacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej

sytuacji zobowjzany jest udowodihi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami

niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegdglioprzedstawiajc w tym celu pisemne

zobowgzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozy@zkidnych zasobéw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Waehzaniu tym naley wskazé:

a) zasoby, ktérymi wykonawceetizie dysponowat,

b) dostpnas¢ tych zasobdw, czyli okéé¢ m.in. stosunekatzacy wykonawe z podmiotem
trzecim.

W zwigzku z powyszym Zamawiajcy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do

tych podmiotow dokumentow wymienionych w punkta@0.

W przypadku, gdy wykonawcaetlizie polegat na zdolgoi ekonomicznej i finansowej
podmiotow trzecich celem wykazania spetniania w tyakresie warunku udzialu w
postpowaniu, wykonawca przedstawi dokumenty o odpowadaici solidarnej wykonawcy
i podmiotu, na ktérego zasoby ekonomiczne i finarespowotuje si.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegggh s¢ o udzielenie zamodwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych omgikca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokuéwentotyczcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotdéw paswiadczane za zgodsibz oryginatem odpowiednio przez
Wykonawe lub te podmioty.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N LUB
DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI.
W postpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia, wseel&wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@j i Wykonawcy przekazgjpisemnie, faksem lub
drog elektronicza.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania onge informacje przekazane za porpoc
faksu lub drog elektroniczi, kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.
Zamawiajcy ustala do kontaktow w sprawach zamowienia:
8
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- numer faksu: 67-210-93-15

- adres email: ue@powiat.pila.pl

Zamawiagcy wyznacza do bezpeedniego kontaktowania¢siz Wykonawcami w sprawach
proceduralnych i dotygzych przedmiotu zamowienia:

- Dorota Romanow - tel. 67-210-93-15,

- Jerzy Major — te. 210-94-81.

VIIl. WYMAGANIADOTYCZ ACE WADIUM.
Zamawiajcy nie wymaga wnoszenia wadium w ggstwaniu.

IX. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

1.
2.
3.

Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwgzania ofer rozpoczyna siz uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygiao mae przedtay¢ termin zwizania
oferty, z tym, ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem termin
zwigzania oferq zwrocic sig do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtanie terminu, o
ktorym mowa w pkt. 1., 0 oznaczony okres, niezdhy niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert, bieg terminu
Zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.
2.
3

4.

© N

Wykonawca mee ziay¢ jedm oferk.

Oferta musi by zgodna z ustagvPzp. Tréc¢ oferty musi odpowiadatresci niniejszej SIWZ.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty abaj wytacznie Wykonawe i nie lbeda

podlegaty zwrotowi, za wyfkiem sytuacji przewidzianej w art. 93 ust.4 ustaRep.

Zawartosé ofert:

Oferta winna zawieia

1/ wypelniony formularz ,Oferta” oraz pozostale wigmione w rozdziale VI SIWZ
oswiadczenia i dokumenty.

2/ w przypadku oferty wspdlnej - nazwy i adregzystkich wykonawcow, ktorzy zawarli
umow konsorcjum. Petnomocnik (lider) winien dypowaniony do reprezentowania
WykonawcOw w pogfpowaniu i zawarcia umowy.

3/ petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile ppago podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentow zimnych wraz z ofegt Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okit¢ czynndci, co do wykonywania, ktérych petnomocnik jest
umocowany. Petnomocnictwo winno dyztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej przez notariusza.

Oferta oraz pozostateéwiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamaw@j okrelit wzory w
formie zahcznikdw do niniejszej SIWZ, winny Bysporzdzone zgodnie z tymi wzorami
co do tréci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by sporazdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaici.

Kazdy dokument sktadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

Oferta musi by podpisana przez WykonawcZamawiagcy zaleca, aby ofertpodpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi wescwmkgm rejestrze Jezeli ofert
podpisuje osoba upetnomocniona, wowczas do ofetyi toy zahczone petnomocnictwo

9
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wystawione przez o0soby reprezents firme.

Za podpis uznaje s¢ wilasnoreczny podpis z piecgtka imienna osoby lub oséb

u
9.

10.

11.

12.

13.

14

powaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim. Dokumenty spardzone w ¢zyku obcym
sktada s} wraz z ttumaczeniem nazyk polski.

Wypetniony formularz "Oferta” oraz swiadczenia winny by ziozone jako oryginaty.
Wszystkie pozostate dokumenty (za gtigjem petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. 4)
mog by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za cig®¢ z oryginatem
przez osob podpisujca ofert.

Kazda strona oferty zawiergja jakgkolwiek tres¢ musi by podpisana przez oseb
podpisugca oferte. Kazda poprawka w t&ei, a w szczegolnwi kazde przerobienie,
przekrdlenie, uzupetnienie, nadpisanie, przesjoi@ korektorem, etc, musi byparafowane
przez osob podpisujca ofert.

Strony oferty winny b§ trwale ze solppolaczone i kolejno ponumerowane, z zastereem
sytuacji opisanej w pkt. 13. W #@ oferty winna by umieszczona informacja o #a stron.
W przypadku, gdyby oferta zawierata informacjenstaiace tajemni¢ przedsgbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej kaekeji, Wykonawca winien w sposob
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stangwjemnie przedsgbiorstwa.
Informacje te winny b§ umieszczone w osobnym, wegtrznym opakowaniu, trwale ze
soly polaczone i ponumerowane.

Nie moga stanowi tajemnicy przedskbiorstwa informacje podawane do wiadomeéci
podczas otwarcia ofert tj. informacje dotycace nazwy przedsgbiorstwa, ceny, terminu
wykonania zamdéwienia, gwarancji, warunkow ptatndci — zawartych w ofercie.

. Opakowanie i oznakowanie ofert.

Oferte nalezy umiescic w podwojnym, zamkgtym opakowaniu, unieniiwiajgcym

0
b

dczytanie jego zawaro bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie wiezvie winno
y¢ 0znaczone nazyirmy i adresem Wykonawcy, opakowanie zewnne zaadresowane do

Zamawiagcego na adres:

15

16
17

Starostwo Powiatowe w Pile
Al. Niepodlegtasci 33/35, 64-920 Pita

opisane hastem:
.Dostawa materiatdbw biurowych, papierniczych i ekspoatacyjnych - w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013".
Nie otwiera¢ przed godzim 11.00 dnia 19 wrzénia 2013 roku

. Wymagania okétone w pkt. 12-14 nie stanoyvo tresci oferty i ich niespetnienie niectizie
skutkow#& odrzuceniem oferty, jedna& wszystkie negatywne konsekwencje gueg
wynikng¢ z niezachowania tych wymagheda obcihzaty Wykonawe.

. Ofert nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawcaeneprowadzi zmiany do ztaonej
oferty, lub wycofé ztozomng oferte. Zmiany Ilub wycofanie winny ky dorczone
Zamawiagcemu na gimie pod rygorem niewaosci przed otwarciem ofert. @viadczenie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno¢bypakowane i oznaczone tak jak
oferta, a opakowanie powinno zawierdodatkowe oznaczenie wyrazem ,Zmiana” lub

10
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~Wycofanie”.
18. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzivgijezyku polskim.
Uwaga! W przypadku braku na kopercie informaciji, o ktérych mowa w rozdziale X ust. 14
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnfci za zdarzenia mogce wynika¢ z powodu tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznazonym terminem, a w przypadku
sktadania ofert poczt lub poczta kurierska — jej nieotwarcie w trakcie czynndci otwarcia

ofert.

X1. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJA SNIEN TRESCI SIWZ.

1.

XII.

Xl
1.

2.

Wykonawca mege zwroct sie do Zamawiagjcego z prébag o wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiagcy niezwiocznie udzieli pisemnych wyjden na zadane pytania, (bez ujawniania
zrodta zapytania), jednoca@e przekazujc tres¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktGrym
przekazano SIWZ, pod warunkieme wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wptynie do
Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Na zapytaniazdne po tym terminie Zamawigjy ma prawo hie
odpowiada.

Tres¢ zapyta wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamigi na stronie internetowej, na ktérej udgstiona jest SIWZ.

Pisemne odpowiedzi na Zione zapytania stgnsi¢ integralmy czescia SIWZ. W przypadku
rozbieznoici pomkdzy tr&cia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawieracego &wiadczenie lub wyjgnienie
Zamawiajcego.

MODYFIKACJA TRE SCI SIWZ.

W szczegodlnie uzasadnionych wypadkach Zamawyainaze, w kadym czasie do sktadania
ofert, zmodyfikowa tres¢ SIWZ. Modyfikacja mae wynika& z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wilasnej inicjatywy Zamawjaggo. W przypadku wyspienia takiej
sytuacji, Zamawiajcy przekae pisemnie tr& modyfikacji SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zargtgena stronie internetowe;j.

Jezeli zmiana SIWZ spowoduje zmiartresci ogtoszenia o zamoOwieniu, to Zamawiyj
zamigci ogtoszenie zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt 1 ugtamp.

W sytuacjach opisanych powsj Zamawiajcy, jezeli bedzie to konieczne, przediy termin
sktadania ofert zgodnie z art. 12a oraz art. 38 @ististawy Pzp. O przedieniu terminu
skfadania ofert Zamawigy niezwilocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcoworiim
przekazano SIWZ oraz zamee t¢ informacg na stronie internetowe.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIAT OTWARCIAOFER T.
Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiggego, pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Pile
Al. Niepodlegtasci 33/35, 64-920 Pita
pokdj Nr 365

do dnia 19 wrzénia 2013 r. do godz. 9.30
Oferta zt@ona u Zamawiarego po terminie skladania ofert:. Zamawigj niezwtocznie
zawiadamia Wykonawco ztazeniu oferty po terminie oraz zwraca ofepo uptywie terminu
do wniesienia odwotania.

11
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XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.
Oferty zostamtwarte pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Pile
Al. Niepodlegtasci 33/35, 64-920 Pita
pokdj Nr 315
w dniu 19 wrzenia 2013 r. 0 godz. 11.00

XV. OTWARCIE OFERT.

1. Zamawiajcy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanynraezdziale XIV. Otwarcie ofert
jest jawne.

2. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jakg zamierza przeznacya
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawgey poda informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustBapy.

4. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 2., Zamaw@j przekae niezwtocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli na otwarciu ofert — na ich wniosek.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Przez cea ofertowg nalezy rozumi€ cerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r., poz. 385)

2. W Formularzu cenowym (Zg¢znik nr 2 do SIWZ) Wykonawca wypetnia pozycje wg4s
marke (symbole) produktow, cenjednostkowy brutto oraz wart@ brutto. Nasfpnie cer
zbiorcz wpisuje w Formularzu ofertowym (Zgiznik nr 1 do SIWZ).

3. Cena oferty winna iy podana w ztotych i groszach, z doktagtig do dwdch miejsc po

przecinku.

Cere oferty kxdzie stanowita wartd@ brutto wpisana w Formularzu ofertowym.

Jezeli w postpowaniu zostanie zkwna oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania

obowigzku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towarowugus

w zakresie dotycym wewntrzwspolnotowego nabycia towardéw, w celu ocenyedpkierty

doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek ogamw i ustug, ktéry miatby obowzek

wptacic zgodnie z obowdizujagcymi przepisami.

ok

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTE RIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej ofertposdd ofert nie podlegagych
odrzuceniu, Zamawiagy stosowd bedzie wyhcznie kryterium ceny. Oceny dokonyévbeeda
cztonkowie komisji przetargowej, stogqj zasad, iz oferta nie odrzucona, zawiesed
najnizsz cery jest ofery najkorzystniejsz.

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w gpagicy sposob: Wykonawca, ktory zaoferowat
najnizsz cere otrzyma 100 punktéw. Punkty neghych Wykonawcow obliczonegty przy
zastosowaniu wzoru:

najrsza cena ofertowa
liczba punktéw = --------mmmmmm e x 100
cena oferty ocenianej

12
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Zamawiagcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zagkenia wynikbw do dwoéch miejsc
po przecinku.

XVIII. INFORMACJE O SPOSOBIE BADANIA | OCENY OFERT.

1.

W toku badania ofert Zamawsaly:

- wykluczy Wykonawe z posgpowania, o ile zaj wobec tego Wykonawcy okoliczém

wskazane art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. pgdagzasadnienie faktyczne i prawne. Oferta
Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona,
- odrzuci kada oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek @&&rgch w art. 89 ust.
1 ustawy Pzp.
W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zam@gey maze zagdac od Wykonawcow
udzielenia wyjénien dotyczcych tréci ztozonych ofert.
Zamawiajcy poprawi w ofercie:
a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omyiki rachunkowe z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omyiki polegajce na niezgodriai oferty z SIWZ, nie powoddge istotnych zmian w
tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe, ktGrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie ztazyli wymaganych
przez Zamawiacego édwiadcze lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ustub, ktorzy
nie ztazyli petnomocnictw, albo ktérzy zkyli wymagane przez Zamawigego dwiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 zawigmjbkdy lub ktérzy ztayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich uzupetnienia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczest juniewanienie postpowania.
Uzupetnione éwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzpetnianie przez Wykonawc
warunkéw udzialu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy agan
okreslonych przez Zamawiggego, nie p&niej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert.

XIX. UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1.

2.

3.

Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta taoge uznana za

najkorzystniejsz

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedgmawiajcy jednoczénie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pog@jnazwe (firme), albo ime i nazwisko, siedzip
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktéafgde wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwislszgdziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktérzy ztgli oferty, a take punktag} przyznang ofertom,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone pgclagasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamodwienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregtywpe umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

Zamawiagcy ogtosi niezwilocznie informacje zawarte w pkt.R rea tablicy ogtosae w

13
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siedzibie $arostwa Powiatowego w Pile — Al. Niepodlegéai 33/35, 64-920 Pita oraz na
stronie internetowej_www.bip.powiat.pila.pl.
4. Po zawarciu umowy, Zamawigy przekae ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia do Biuletynu
Zamoéwier Publicznych.

XX.  UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach olstenych w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.
2. W zawiadomieniu 0 uniewaieniu posgpowania Zamawiagy poda przyczyny faktyczne i
prawne uniewznienia. Zawiadomienie zostanie przestane réwnatee wszystkim

Wykonawcom, ktérzy:
a) ubiegali s¢ 0 udzielenie zamoOwienia — w przypadku unigmiania postpowania przed
uptywem terminu skladania ofert,
b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaienia posipowania po uptywie terminu skfadania
ofert.

XXI. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamoéwieablicznego zawarte sv zahczniku

nr 7 do SIWZ — ,Wzor umowy”.

2. Zamawiajcy zawrze umow z wybranym Wykonawgcw terminie okrélonym na podstawie
art. 94 ustawy Pzp, w siedzibie Zamawe&go, w wyznaczonym terminie - dniu i godzinie.

3. Dziataniem (zaniechaniem), ktore Zamawty uwaa za uchylanie si od obowjzku
podpisania umowy przez Wykonagvgest niestawienie i uprawnionych przedstawicieli
Wykonawcow w siedzibie Zamawigego w celu podpisania umowy w wyznaczonym terminie
— dniu i godzinie.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, po uplywie wgezmonego terminu, Zamawaay
wybierze ofert najkorzystniejsz spardéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chylig, zachodgz przestanki uniewanienia posfpowania, o
ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

XXIl. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiagcy nie zada zabezpieczenia nalgego wykonania umowy w przedmiotowym
postpowaniu.

XXIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTA NA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.
1. Istotne dla Stron postanowienia umowy zawsyt@e wzorze umowy stanogdym Zahcznik
nr 7 do SIWZ.
2. Zamawiajcy przewiduje maliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie
art. 144 ust. 1 ustawy Pzp. Warunki zmian ékree § w Zakczniku nr 7 do SIWZ.

XXIV. UDOST EPNIANIE DOKUMENTOW POST EPOWANIA.
1. Wszelkie udogpnianie jakichkolwiek dokumentéw z pepbwania odbywasie moze, zgodnie
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z art. 96 ust. 31 5 Pzp, na wniosek Wykonawdy ihnego wnioskucego. Udosipnienie
dokumentow odbyw&a sk bedzie w obecnséri pracownika Zamawiagego.

2. Nie ujawnia si informacji stanowgcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgi Wykonawca, nie ptiej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegke nie mog one by udoseépnione. Wykonawca nie nie zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust.4 Pzp.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJ ACYCH

WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Wykonawcom, a tate innym podmiotom, jeeli map lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponik lub mog ponigé¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamawieggo
przepisow Pzp, przystugugrodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI Rzpt. 179-198¢g
Pzp).

XXVI. WYKAZ ZAt. ACZNIKOW DO SIWZ:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - Gwiadczenie wymagane na podstawie art. 22 ust.dwysPzp
Zalacznik nr 4 - Gwiadczenie wymagane na podstawie art. 24 ust.dwysPzp
Zalgcznik nr 5 - Gwiadczenie — grupa kapitalowa

Zalacznik nr 6 - Déwiadczenie Wykonawcy

Zakycznik nr 7 - Wzor umowy

Zalacznik nr 8 - Informacja o podwykonawcach
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