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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do przetargu nieograniczonego o wéctaie przekraczagrej kwoty okrélonej na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoivpublicznych na ustugi p.n.

Swiadczenie ustug pocztowych dla
Starostwa Powiatowego w Pile

Postpowanie jest prowadzone zgodnie z ustavdnia 29 stycznia 2004 rolRrawo zamowig publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzmiejszymi zmianami) oraz rozpadzeniami wykonawczymi

ZATWIERDZIL

Pita, dnia 05 kwietnia 2013 r.



1.

1.1

Nazwa oraz adres Zamawiaicego

Zamawiagcym jest:
Powiat Pilski
reprezentowany przez
Zarzad Powiatu w Pile

Al. Niepodlegtasci 33/35
64-920 Pita
REGON: 570799480
NIP: 764-26-11-565

1.2. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kier@ws adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
Wydziat Administracyjno-Inwestycyjny

telefon: (67) 210-94-42, faks: (67) 210-32

2. Oznaczenie posipowania i tryb udzielenia zamowienia, stosowanie gepisow

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

Postpowanie, ktorego dotyczy niniejsza specyfikacjatisgch warunkéw zamowienia
(zwana w dalszej téei w skrocie SIWZ), oznaczone zostato przez Zamgeémo
numerem sprawy:

WAI.272.15.2013.XIlI

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamgwggm powotywd si¢
na w/w oznaczenie.

Postpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego o wadti szacunkowej nie przekraczegj kwoty okrglonej
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp dla ustug.

llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest gmg ,ustawa Pzp” lub ,upzp”, natg
przez to rozumie ustave Prawo zamowie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 — z pan. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1.

3.2.

3.3.

Przedmiotem zaméwienia jestiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatmve
w Pile oraz Referatow Wydziatu Komunikacji, Wydzidlieruchoméci i Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i KartograficzneyWyrzysku.

Przedmiot zamowienia winien byealizowany na zasadach okomych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa ustawy z dnia 23 listopadi 20 Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) wraz z obaxujacymi aktami wykonawczymi.

W zakres przedmiotu zaméwienia wchedastugi pocztowe, w obrocie krajowym
i zagranicznym, ekonomicznych i priorytetowych:

1) przesytek listowych nierejestrowanych i rejestroydn o wadze do 2 000 g
w zakresie ich przyjmowania, sortowania, przemieaa@ i dogczania,

2) paczek pocztowych, o masie do 10 000 g w zakresigizyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dgezania,

3) paczek pocztowych nadestanych z zagranicy, o mdsi€@0 000 g w zakresie ich
sortowania, przemieszczania i gczania.



3.4. Za ustugi wykonane na rzecz Starostwa Powiatoweg®il, Zamawiajcy bedzie
uiszczatl optaty w kwocie na dotadowanie agzenia do frankowania. Zamawday
oswiadcza, ze jest witacicielem maszyny do frankowania firmy Neopost, nitye:
5400, nr fabryczny: PL/03/F/20850.

W przypadku awarii w/w maszyn do frankowania Wykena zezwala Zamawigemu
na uiszczanie nataosci w formie optaty z dotu.

3.5. Za wustugi wykonane na rzecz Referatbw: Wydzialu Kaorkacji, Wydziatu
Nieruchomdci i Powiatowego &odka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wyrzysku Zamawiajcy bedzie uiszczat optaty po zakozeniu kadego z okreséw
rozliczeniowych.

3.6. Wykonawca zobowizany jest do dostarczenia, bez dodatkowych optatesylek
pocztowych do siedziby Zamawiaaggo, tj.:

1) Starostwo Powiatowe w Pile, al. Niepodlegiio33/35, 64-920 Pita;

2) Referaty Wydzialu Komunikacji, Wydziatlu Nieruchoseoi Powiatowego Grodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ul. Bydka 11, 89-300 Wyrzysk;

codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku datkp, w godzinach rannych, nie
wczeniej jednak nt od godziny 7 nie p&niej niz do godziny 16,

3.7. Odbioru przesytek dostarczanych do siedziby Zamaesago dokona upowaiony
pracownik Zamawiacego, Wykonawca winien spadzi¢ liste przesytek
rejestrowanych.

3.8. Zwrot niedoeczonych przesytek do siedziby Zamaw@@ggo odbywé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu ich mwosci dorczenia, z podaniem przyczyn
niedokczenia.

3.9. Pokwitowane przez adresata druki zwrotnego potwesmth odbioru Wykonawcagtizie
doreczat Zamawiajcemu niezwiocznie po dokonaniu dozenia przesyiki, nie pdiej
jednak nk w ciagu 7 dni roboczych od dnia dgzenia.

3.10. Zamawiajicy zobowazuje s¢ do sporadzania w dwéch egzemplarzach, zaopatrzonych
w informacje o Zamawiagym, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla Wydkany:

1) ksiazki nadawczej — dla przesytek rejestrowanych,

2) zestawienia iléciowego przesytek nierejestrowanych wg poszczegbinkategorii
wagowych.

3.11. Zamawiajcy zobowazuje s¢é rowniez do nadawania przesylek w stanie
uporzdkowanym tj. przekazaniu przesytek rejestrowanyldranych strona adresaw
w tym samym kierunku, wedtug kolejém wpisow w ksizce nadawcze;.

3.12. Wykonawca, poprzez upowaionego przedstawiciela, zobawany jest do odbioru, bez
dodatkowych optat, przesytek pocztowych przeznagalondo nadania z siedziby
Zamawiajcego (tj. jak w pkt 3.6. SIWZ), codziennie w dnbozze tj. od poniedziatku
do phtku, w godzinach potudniowych nie wanéej niz od godziny 1% nie pé&niej
jednak nk do godziny 1%5°.

3.13.Odbior przesytek pocztowych z siedziby Zamawdapo nasipi po podpisaniu przez
przedstawiciela Zamawigego oraz upowaionego przedstawiciela Wykonawcy
protokotu odbioru, ktory uwzgtiniac bedzie dat wysyiki, liczbe przesytek oraz ich
rodzaj.



3.14.W przypadku nieobecroi adresata przesyiki pocztowej, lub innych osétawmionych
do jej odbioru, przedstawiciel Wykonawcy pozostawgaviadomienie (pierwsze awizo)
0 probie dostarczenia przesyiki wraz z informaoj terminie i miejscu jej odbioru.
W razie gdy adresat nie odbierze przesytki w dkreym terminie, przesyika jest
ponownie ,awizowana”. Po uptywie terminu oki@nego w drugim zawiadomieniu,
Wykonawca zwraca przesykZamawiajcemu wraz z podaniem przyczyny jej nie
dostarczenia.

3.15. Wykonawca mee stosowé, okreslone w regulaminieswiadczenia ustug pocztowych,
wiasne wzory formularzy lub blankietow niezimych doswiadczenia ustug, w zwiku
z czym Wykonawca obowzany jest do:

1) dostarczania bezptatnie Zamawgmu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych oraz inne foarze lub blankiety, za wyjkiem
ksiazek nadawczych,

2) dostarczania formularzy na wniosek Zamawdapgo zgodnie z pkt 3.15. ppkt 1) SIWZ,
dostawy te bda rozliczane osolnfaktura VAT/rachunkiem w formie optaty z dotu.

3.16. Formularze i blankiety o ktérych mowa w pkt 3.1B\Z Wykonawca obowjzany jest
dostarczy po jednym egzemplarzu wzoru formularzy i blankiet@amawiajcemu,
najp&niej w dniu zawarcia umowy.

3.17.W zwiazku z konieczngcia ustawienia licznika maszyny frankap] Zamawiacy
wymaga:

1) wskazania najbtiszej placéwki pocztowej Wykonawcy, patinej jednak nie dalej ai
50 km mierac od granic miasta Pity, do ktérej Zamawi@j dostarczéa bedzie
maszyr do frankowania celem ustawienia licznikagdz

2) wyznaczenia uprawnionego przedstawiciela Wykonawktgry obowhzany ledzie
do stawienia si w siedzibie Zamawiagego celem ustawienia licznika maszyny
do frankowania.

3.18. Wykonawca zobowzany jest wskazaupowaniona osole do kontaktu oraz sprawaga
piecz nad prawidtow realizacgj umowy.

3.19.llos¢ przesylek pocztowych wskazana w aaniku nr 3 — Kalkulacja kosztoéw
zamowienia, ma charakter szacunkowy. Wartiorutto wpisana w formularzu ,Oferta”
ma wyhcznie na celu wytonienie Wykonawcy. Zaptata apistwytacznie za ustugi
faktycznie wykonane, zgodnie z Cennikiem Ustug Whawcy, ktory ldzie stanowit
zakhcznik do umowy.

3.20. W przypadku powierzenia wykonaniagézi zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowizany jest wskazaw ofercie czsci zamoOwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

3.21. Warunki zaptaty:

3.21.1 Zasady rozliczania i regulowania malsci dla przesytek optacanych przyyeiu
maszyny do frankowania:

1) za okres rozliczeniowy przyjmujegsiniesiac kalendarzowy,

2) Zamawiajcy dokonywa bedzie wptat nalenosci na poczet wykonania ustug optacanych
w kwocie na dotadowanie wdzenia do frankowania, przelewem na konto wskazane
w umowie przez Wykonavec



3) ustawienie licznika maszyny franlgogej odpowiednio do wysokoi wptaty, nasipowat
bedzie najwczéniej w dniu dokonania wptaty,

4) z tytutu wptat nalenosci na poczet wykonania ustug, Wykonawca wystawitifek
VAT/rachunek nie piniej niz w terminie 7 dni od zakazenia okresu rozliczeniowego,

5) za dzié dokonania wptaty przyjmuje i dzien uznania rachunku bankowego,
okreslonego w pkt 2),

6) w przypadku, gdy wptaty wniesione przez Zamagaego, uwzgidniapce kwoty wptat,
dokonywanych w okresie rozliczeniowym, rozumianykg miesic kalendarzowy oraz
kwoty ewentualnie pozostgje z poprzednich okresow rozliczeniowychddbwyzsze ni
faktycznie nalena optata za wykonane w danym okresie rozliczenmwystugi
(nadptata), Wykonawca w terminie 7 dni od zéakxenia okresu rozliczeniowego
wystawi dokument zawiergjy zestawienie wykonanych ustug i zaliczy kevotdptaty
na poczet optat nataych w nasgpnym okresie rozliczeniowym.

3.21.2 Zasady rozliczania i regulowania aal#ci dla przesytek optacanych z dotu:

1) za okres rozliczeniowy przyjmujegsmniesiac kalendarzowy,

2) faktury VAT/rachunki z tytutu naleosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bda w terminie do 7 dni od zakozenia okresu rozliczeniowego,

3) naleznosci wynikajace z faktur VAT/rachunkdw Zamawigly regulowa bedzie
przelewem na konto wskazane na fakturze/rachunkerminie do 14 dni od daty jej
wystawienia, przy czym Wykonawca zobawije s¢ dostarczy faktur/rachunek
w ciagu 7 dni od dnia jej wystawienia,

4) zahcznikiem do kadej faktury/rachunku dmzie zestawienie wykonanych ustug.

3.22. Wspolny Stownik Zamoéwie (CPV):

64110000-0 - Ustugi pocztowe
3.23. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert g&ciowych.
3.24. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

3.25.Zamawiajacy nie przewiduje maliwosci udzielenia Wykonawcy zamowié
uzupetniajacych.

3.26. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczrje

4. Termin wykonania zaméwienia— od dnia 01 maja 2013 r. do dnia 30 kwietnia 2015

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia
tych warunkow

Warunki ogo6ine

O udzielenie zamowienia magbiega sic Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotyczce:

1) posiadania uprawnbe do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymaz orosobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.



Warunki szczegodtowe

Wykonawcy ubiegaicy sk 0 udzielenie zamodwieniaa szobowhzani spetni nastpujace
warunki:

5.1. Wykonawca winien posia¢laiprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub
czynndgci, jezeli przepisy prawa nakfadajobowhzek ich posiadania. Dziatalfo
pocztowa wymaga wpisu do rejestru operatorow peoath, prowadzonego przez
Prezesa Urdu Komunikacji Elektrycznej, zgodnie z art. 6 pktoflaz art. 13 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Celapewnienia m. in. warunkéw
przestrzegania tajemnicy pocztowej, warunkéw texdmych i organizacyjnych
swiadczenia ustug pocztowych niezinych dla zachowania bezpiedzéwva obrotu
pocztowego orazze wykonywanie dzialalri@i objctej wpisem do rejestru nie zagea
obronndci, bezpieczastwu pastwa lub bezpieczstwu i poradkowi publicznemu.

5.2. Wykonawca winien posiatiaiezlzdna wiedz i doswiadczenie. Wykonawca, w agu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadaniatpfe jezeli okres dziatalngci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowal z naly starannécia dwie gtdwne ustugi
pocztowe, gdzie przedmiotem zamowienia bytdadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz organéwdawej administracji zespolonej, jednostek
samoradu terytorialnego, innych podmiotow wykonaych zadania publiczne oraz
na rzecz organdw adowych. Wykonawca waej okr&lone wustugi  winien
udokumentowazgodnie z pkt 6.12. SIWZ.

5.3. Wykonawca jest zobowzany udokumentowa ze nie podlega wykluczeniu
Z postpowania 0 udzielenie zamowienia na podstawie atu@zp poprzez zienie
dokumentow i éwiadczér wymaganych w tym wzgtzie przez Zamawiagego
w pkt. 6 SIWZ.

Wymienione wyzej warunki zostang uznane przez Zamawiagcego za spetnione, fli
Wykonawca ztazy wszystkie wymagane dokumenty, o ktorych mowa w pikcie 6 SIWZ,
a w wypetnionych lub przediazonych dokumentach wykae, ze speit wszystkie
wymagane warunki.

Ocena  spetlniania  poszczegolnych  warunkéw e¢ddie s&é na  zasadzie
~Spetnia”, ,nie spetnia’”.

6. dwiadczenia i dokumenty skladajce s¢ na oferte
6.1. Wypetniony formularz Oferta - Zakznik nr 1 do SIWZ.
6.2. Wypetniony formularz ,Kalkulacja kosztow zamowiehiaZatacznik nr 3 do SIWZ.

6.3. Petnomocnictwo do podpisania ofertyzeé forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow zigonych wraz z ofest

6.4. W przypadku zatrudnienia podwykonawcoéw informacja @leceniu prac
podwykonawcom — Zatznik nr 5 do SIWZ.

6.5. Lista podmiotéw nalescych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniuaus/
Z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencjpngumentow albo informacja o tym,



ze Wykonawca nie naty do grupy kapitatowej (o ktérej mowa w art. 26.u&d ustawy
Pzp) — Zadcznik nr 4 do SIWZ.

6.6. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw oltnych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp — punkt
| Zafacznika nr 2 do SIWZ.

Dokumenty potwierdzajace,ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z pogbowania:
6.7. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — puhKafacznika nr 2 do SIWZ.

6.8. Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infa@oj
o dziatalndci gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkma w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt. 2 upzp, wystawiony nie wcaeej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu o udzielenie zamdéwienia albo
sktadania ofert.

6.9. Aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika uedu skarbowego potwierdzge,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lufwiadczenia,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieshie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wikiwego organu — wystawione nie
wczeniej niz trzy miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.10.Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpiedzé&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwagice, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotngoieszne Ilub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéut roztaenie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wigciwego organu — wystawione
nie wczaniej niz trzy miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument potwierdzajacy spetnianie warunku okr&lonego w pkt. 5.1.15.2.

6.11.Dokument niezedny do wykazania spetnienia warunkow wykonywaniaaldmasci
pocztowej ohjtej obowhzkiem wpisu do rejestru operatorow pocztowych.

6.12.Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,jeaeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, gidwnych ustug piogvych wraz z podaniem
ich rodzaju, daty i nazwy Zamawagpgo na rzecz, ktérego bykwiadczone ustugi
pocztowe — Zaicznik nr 6 do SIWZ. Do informacji natg zahczy¢ dowody
(poswiadczenia lub inne dokumenty,zgdi z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uz§skaswiadczenia) dotycxe ustug,
okreslajace, czy ustugi te zostaty wykonane w sposobayaje

Wykonawca, zgodnie z 8§ 9 ust. 2 rozpogzlizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich mee zadaé¢ zamawiajacy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mog by¢ skiadane (Dz. U. poz. 231),
w miejsce pdwiadczen, o ktorych mowa powyej, moze przedktadaé dokumenty
potwierdzajace naleryte wykonanie dostaw lub ustug oraz wykonanie robdbudowlanych
zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i ich prawide ukonczenie, okrdlone
w 8 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2@0r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich mde zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga byé sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Jezeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w:.. gk¥., 6.8., 6.9. sklada dokument lub



dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzitub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadjici,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, @kacha ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdnob roziagenie
na raty zalegtych ptatgoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu.
Dokument, o ktérym mowa w lit. a powinien dwystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktdrym mowa w lit. b, powinien bywystawiony nie wczaiej niz 3 miesice
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid wykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentéw, o ktérych mowa powsj, zas¢puje st
je dokumentem zawiergjym aswiadczenie, w ktorym okééa sk takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, zione przed wiciwym organem gdowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio krajejsoa
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca siealzile lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem.

7. Oferty wspolnie zi@one przez Konsorcjum Wykonawcow (spotk cywilng),
sktadajce st z dwdch lub wgcej przedsibiorstw jako partneréw,dola musiaty spetnia
nastpujace wymagania:

7.1. Oferta winna zawiefainformacje wymienione w punktach 6.5. — 6.9. dEzdego
partnera konsorcjum.

7.2. Pozostate dokumenty wymagane w ofergigkéadane w imieniu catego konsorcjum.

7.3. Oferta bdzie podpisana w taki sposob, byrata prawnie wszystkich partnerow.

7.4. Wszyscy partnerzyetla ponosé odpowiedzialné¢ solidarra za wykonanie umowy,
zgodnie z jej postanowieniami.

7.5. Do wykonawcow wspolnie ubiegaych st o udzielenie zamowienia stosuje przepisy
art. 23 upzp.

8. Informacje 0 sposobie porozumiewania eiZamawiajaceqgo z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczaa lub dokumentow, a takze wskazanie 0séb uprawnionych
do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

8.1. W postpowaniu o0 udzielenie niniejszego zamdwienia, wseetkwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@j i Wykonawcy przekazuaj wytacznie
pisemnie.

8.2. QGwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania omme informacje przekazane
za pomog faksu uwaa sk za zla@one, jeeli ich tre&¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzona pisemn

8.3. Zamawiajcy ustala numer faksu do kontaktéw w sprawach zaeroa:

67-210-93-32

8.4. Zamawiajcy wyznacza do bezpedniego kontaktowania ¢siz Wykonawcami riej
wymienione osoby:



W sprawach proceduralnych:

Kamila Helinska — Podinspektor w Wydziale Admirggtyjno — Inwestycyjnym
w Starostwie Powiatowym w Pile, tel. 67-210-94-42;
W sprawach dotyczcych przedmiotu zamowienia:

Aldona Paga — Zagica Dyrektora Wydzialu Administracyjno — Inwestyoggo
w Starostwie Powiatowym w Pile, tel. 67-210-93-27.

9. Wymagania dotycace wadium

Zamawiajcy niezada wniesienia wadium.

10. Termin zwiazania oferta

10.1. Termin zwgzania oferd wynosi30 dni.

10.2. Bieg terminu zwania oferd rozpoczyna siz uptywem terminu sktadania ofert.

10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaeggo mae przedtayé termin
zwigzania ofed, z tym, ze Zamawiaicy maze tylko raz co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwazania oferq zwrocié sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody
na przedtdenie terminu, o ktorym mowa w pkt. 10.1., 0 oznagzokres, nie diszy niz
60 dni.

10.4. Zamawiajcy jest zobowizany wyklucz¢ z posgpowania Wykonawcéw, ktorzy
nie wyraa zgody na przedienie okresu zwgzania oferd.

10.5. W przypadku wniesienia odwotania po uptywaentinu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

11. Opis sposobu przygotowywania oferty

11.1. Wykonawca me ztazy¢ tylko jedm ofertk.

11.2. Oferta musi kiyzgodna z upzp. Téé oferty musi odpowiadatresci niniejszej SIWZ.

11.3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty laga wytacznie Wykonawe i nie bgda
podlegaty zwrotowi, za wyjkiem sytuacji przewidzianej w art. 93 ust. 4 upzp

11.4. Zawartosé ofert
Oferta winna zawieia
- wypetniony formularz ,Oferta” oraz pozostale wwmnione w pkt. 6 SIWZ
oswiadczenia i dokumenty,

- w przypadku oferty wspdlnej - nazwy i adresy wakich wykonawcow, ktorzy zawarli
umow - konsorcjum. Peinomocnik  (lider) winien &y upowaniony
do reprezentowania Wykonawcow w pgiEiwaniu i zawarcia umowy,

- petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prad@ podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentéw zimnych wraz z ofest Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie oki@a¢ czynndgci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
umocowany. Petnomocnictwo winno dyziozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej przez notariusza.

11.5. Oferta oraz pozostatewiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamaw@j okrelit
wzory w formie zadcznikow do niniejszej SIWZ, winny I8ysporadzone zgodnie z tymi
wzorami co do trei oraz opisu kolumn i wierszy.

11.6. Oferta musi kysporadzona w formie pisemnej pod rygorem nigwaci.

11.7. Kady dokument skiadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

11.8. Oferta musi kypodpisana przez WykonawcZamawiagcy zaleca, aby ofertpodpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi weomgm rejestrze Jezeli oferte




podpisuje osoba upetnomocniona, wowczas do ofertysimby zahczone
petnomocnictwo wystawione przez osoby reprezeoéufirne.
Za podpis uznaje ¢ wilasnorgczny podpis z piecgtka imienng osoby lub oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

11.9. Oferta musi hky sporadzona w ¢zyku polskim. Dokumenty spagdzone w ¢zyku
obcym skiada siwraz z ttumaczeniem nazyk polski.

11.10.Wypetniony formularz Oferta orazwoadczenia winny by ztozone jako oryginaty.
Wszystkie pozostate dokumenty zgodnie z Rozgmireniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokutden jakich mae zadat
zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentpgm by¢ skladane
(Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

11.11.Kada strona oferty zawiekgja jakikolwiek tres¢ musi by podpisana przez oseb
podpisujca oferte. Kazda poprawka w téei, a w szczegélrimi kazde przerobienie,
przekrdlenie, uzupelnienie, nadpisanie, przesor@ korektorem, etc, musi by
parafowane przez os@ipodpisujca ofert.

11.12.Strony oferty winny iy trwale ze solp pofaczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzeeniem sytuacji opisanej w pkt. 11.13. Wstiieoferty winna by umieszczona
informacja o ilgci stron.

11.13.W przypadku, gdyby oferta zawierata inforreasfanowice tajemni¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej karencji, Wykonawca winien
w sposOb nie budey watpliwosci zastrzec, ktére informacje stangwtajemnie
przedsgbiorstwa. Informacje te winny kByumieszczone w osobnym, wegtrznym
opakowaniu, trwale ze sglpofaczone i ponumerowane.
Nie mog stanowi tajemnicy przedsgbiorstwa informacje podawane
do wiadomasci podczas otwarcia ofert t.. informacje dotycace nazwy
przedsiebiorstwa, ceny, terminu wykonania zamoOwienia, gwaracji, warunkow
ptatnosci — zawartych w ofercie.

11.140pakowanie i oznakowanie ofert.
Oferte nalezy umiesci¢ w podwojnym, zamkritym opakowaniu, unienmiwiajacym
odczytanie jego zawarlo bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie atexvie
winno by oznaczone nazwfirmy i adresem Wykonawcy, opakowanie zetvane
zaadresowane do Zamawdie¢go na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
Al. Niepodlegtasci 33/35
64-920 Pita
opisane hastem:Swiadczenie ustug pocztowych”
Nie otwiera¢ przed godzim 10°° dnia 15 kwietnia 2013 r.

11.15. Wymagania okémne w pkt. 11.12. — 11.14. nie stanewd tresci oferty i ich
niespetnienie niedalzie skutkowé odrzuceniem oferty, jednag& wszystkie negatywne
konsekwencje mage wynikra¢ z niezachowania tych wymagabeda obchzaty
Wykonawe.

11.16. Ofert nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

11.17. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykeca mae wprowadzi zmiany
do zla@onej oferty, lub wycofa ztozona ofertt. Zmiany lub wycofanie winny kiy
dorgczone Zamawiagemu na g@imie pod rygorem niewaosci przed otwarciem ofert.
Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu gfentinno by opakowane
I oznaczone tak jak oferta, a opakowanie powinneaiez@ dodatkowe oznaczenie
wyrazem ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.
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11.18. Posfpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzisijezyku polskim.

12. Opis sposobu udzielania wygnien tresci SIWZ

12.1. Wykonawca mie@ zwroct sie do Zamawiajcego z préba 0 wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy niezwiocznie udzieli pisemnych wyjden na zadane pytania, (bez
ujawniania zrodta zapytania), jednoc@@e przekazujc tres¢ wyjasnien wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, pod warunkiem,wniosek o wyjgnienie
tresci SIWZ wptynie do Zamawiafego nie poniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Nayteapa zizone po tym terminie
Zamawiajcy ma prawo nie odpowiada

12.2. Tré¢ zapyt& wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zani na stronie internetowej.

12.3. Pisemne odpowiedzi na ztme zapytania stan sig integralm czscia SIWZ.
W przypadku rozbinosci pomidzy trecia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych
odpowiedzi, jako obowizujaca nalery przyjac¢ tres¢ pisma zawieragego édwiadczenie
lub wyjasnienie Zamawiajcego.

13. Zmiana treSci SIWZ

13.1. W uzasadnionych przypadkach Zamaswgjmaze, przed uptywem terminu sktadania
ofert zmient tres¢ SIWZ. Zmiana mge wynik& z pytar zadanych przez Wykonawcow,
jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiagego. W przypadku wysgpienia takiej sytuacji,
Zamawiajcy przekae pisemnie tr& modyfikacji SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zartena stronie internetowej.

13.2. Jeeli zmiana SIWZ spowoduje zmian tresci ogtoszenia 0 zamowieniu,
to Zamawiajcy zamidci ogtoszenie zgodnie z art. 38 ust. 4a, pkt 1 upzp

13.3. W sytuacjach opisanych pawey Zamawiajcy, jesli bedzie to konieczne, przediy
termin skladania ofert z uwzginieniem czasu niezdnego do wprowadzenia
w ofertach zmian wynikagych z modyfikacji tréci SIWZ. O przedhaeniu terminu
sktadania ofert Zamawigy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéwgrigtn
przekazano SIWZ oraz zani@ ta informacg na stronie internetowe;.

14. Miejsce oraz termin sktadania ofert

14.1. Oferty nalgy sktad& w siedzibie Zamawiagego, pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Pile
Al. Niepodlegtasci 33/35
64-920 Pita
w sekretariacie Starosty Pilskiego (pok¢j 111)
w terminie do dnia 15 kwietnia 2013 r. do godz. 8

14.2. Oferta ztbona u Zamawiarego po terminie skladania ofert, zostanie niezaiex
zwrocona Wykonawcy.

15. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Oferty zostan otwarte w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile,
Al. Niepodlegtasci 33/35, pokdj 320
w dniu 15 kwietnia 2013 r. o godzinie 1%.
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16. Otwarcie ofert

16.1. Zamawiajcy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanympkt. 15. Otwarcie ofert
jest jawne.

16.2. Bezpérednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwat, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia. Podczas otwarcia d@mawiajcy poda
informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ust®wp.

16.3. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 16.2., Zawiggacy przekae niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli na otwarciu ofert —inh wniosek.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

17.1. Cena oferty winna obejmotveatkowite koszty wykonania zaméwienia, w tym rogmi
wszystkie koszty towarzysee, jakie Wykonawca poniesie z tytulu wykonania
przedmiotu zamdwienia, w tym wynikaje z pkt 3 SIWZ oraz z oboydujacych stawek
VAT.

17.2. Wykonawca wypetnia pozycje Kalkulacji kosztbamdwienia (Zajcznik nr 3 do SIWZ)
wpisujac minimalry cere jednostkows brutto przesytek o gabarycie A (kolumna nr 5),
wartas¢ brutto (kolumna nr 6). Naginie sume wartgsci brutto (z wiersza ,Razem”)
przenosi do formularza Oferta.

17.3. Podstaw wyboru najkorzystniejszej ofertyetizie cena brutto wpisana w formularzu
Oferta.

17.4. Cena powinna bypodana w ztotych i groszach.

17.5. Do wyliczania zaokglen stosowa nalery zasady przybken dziesgtnych.

17.6. Rozliczenie za wykonane zamoOwienie odkyskabedzie w ztotych.

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobaceny ofert

18.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszegrof spdrod ofert nie podlegagych
odrzuceniu, Zamawiagy stosowa bedzie wyhcznie kryterium ceny. Oceny dokonygva
beda czionkowie komisji przetargowej, stosaj zasad, iz oferta nie odrzucona,
zawierajca najnksz cerg jest ofery najkorzystniejsz.

18.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w cpagpty sposob: Wykonawca, ktory
zaoferowat najriszy cerg otrzyma 100 punktéw. Punkty neshych Wykonawcow
obliczone lgda przy zastosowaniu wzoru:

najnzsza cena ofertowa
liczba punktOw = -------mmmmmmmmmm oo x 100
cena oferty ocenianej

Zamawiajcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaglkenia wynikbw do dwoch
miejsc po przecinku.

19. Informacje o sposobie badania i oceny ofert

19.1. W toku badania ofert Zamawiey:
- wykluczy Wykonawe z postpowania, o ile zag wobec tego Wykonawcy
okolicznasci wskazane w art. 24 ust. 1 i 2 upzp. padajzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona,
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- odrzuci kada ofert w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek dé&ngch
w art. 89 ust. 1 upzp.

19.2. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamajacy maze zadac od Wykonawcow

udzielenia wyjénien dotyczcych tréci ztozonych ofert.

19.3. Zamawiajcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegace na niezgodrigi oferty z SIWZ, nie powoduage istotnych
zmian w tréci oferty,

— niezwiocznie zawiadamigj o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

19.4. Zamawiajcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminge ziazyli

20.

wymaganych przez Zamawigpgo dwiadczed lub dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie zgi petnomocnictw, albo ktorzy zkyli wymagane
przez Zamawiacego éwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25.1us
zawierajce bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia
w wyznaczonym terminie, chybage mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne jest uniewugenie posipowania.

Uzupetnione éwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzapetnianie przez
Wykonawe warunkéw udziatu w pogbowaniu nie pé&zniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

Udzielenie zaméwienia

20.1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta taoge uznana

za najkorzystniejsz

20.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ertf Zamawiajcy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglajnazwe (firme), albo imk i nazwisko,
siedzilz albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorefgrt wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), alboiana i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktéropyti oferty, a take punktagj
przyznam ofertom,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucormdahc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pp&twania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywfe umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego nedoy¢ zawarta.

20.3. Zamawiajcy ogtosi niezwtocznie informacje zawarte w pkt205I1WZ pkt 1 w miejscu

21.

publicznie dosfpnym w swojej siedzibie tj. na tablicy ogtoszey siedzibie Starostwa
Powiatowego w Pile, przy al. Niepodlegtn33/35 oraz na stronie internetowe.

Uniewanienie posepowania

21.1. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach oktenych w art. 93 ust.1 upzp.
21.2. W zawiadomieniu 0 uniewdeniu posipowania Zamawiapy poda przyczyny

faktyczne i prawne unieviaienia. Zawiadomienie zostanie przestane réwnauee
wszystkim Wykonawcom, ktorzy:

1) ubiegali st 0 udzielenie zamdwienia — w przypadku uniemiania posipowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
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2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaienia posipowania po uptywie terminu
sktadania ofert.
22. Informacje o formalnosci, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w _celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicago

22.1. Postanowienia umowy w sprawie niniejszego &Gmienia publicznego zawarte
sa W Zakczniku nr 7 do SIWZ — Wzor umowy.

22.2. Zamawiajcy zawrze umow z wybranym Wykonawg w terminie okrélonym
na podstawie art. 94 upzp.

22.3. W przypadku, gdyby Wykonawca, ktérego ofedastata wybrana, uchylat ¢si
od zawarcia umowy, Zamawigy wybierze ofert najkorzystniejsgz wsréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badan@cdany, chyba,ze zachodz
przestanki uniewanienia posgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 upzp.

23. Zabezpieczenie nakytego wykonania umowy

Zamawiajacy niezada wniesienia zabezpieczenia naigtego wykonania umowy.

24. Udostpnienie dokumentdéw posépowania

24.1. Wszelkie udogpnianie jakichkolwiek dokumentéw z pepbwania odbywa sic moze,
zgodnie z art. 96 ust. 3 — 5 upzp, na wniosek Wigkacy lub innego wnioskagego.
Udostpnienie dokumentow odbywa sic bedzie w obecnéci pracownika
Zamawiajcego.

24.2. Nie ujawnia si informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie piej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegg, nie mog one by udostpnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dsipzp.

25. Pouczenie érodkach ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy a tak innemu podmiotowi ktéry ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lubzanponidé szko@d przystuguj
srodki ochrony prawnej w postaci:

- odwotania (art. 180 - 198 upzp),

- skargi do gdu (art. 198a — 1989 upzp).

Zatgczniki do SIWZ

Formularz ,,Oferta”
Oswiadczenie

Kalkulacja kosztow zamdwienia
Informacja o grupie kapitatowej
Informacja o podwykonawcach
Doswiadczenie Wykonawcy
Wz6r umowy

NookrwhE
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