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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do przetargu nieograniczonego o wéctaie przekraczagrej kwoty okrélonej na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoivpublicznych dla dostaw p.n.

Dostawa artykutow biurowych i materiatow papierniczych
dla Starostwa Powiatowego w Pile

Postpowanie jest prowadzone zgodnie z ustavdnia 29 stycznia 2004 rolRrawo zamowigé publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzmiejszymi zmianami) oraz rozpadzeniami wykonawczymi

ZATWIERDZIL

Pita, dnia 15 grudnia 2011 r.



1. Nazwa oraz adres Zamawiaicego
1.1. Zamawiajcym jest:

Powiat Pilski
reprezentowany przez

Zarzad Powiatu w Pile
w imieniu ktérego dziataja:
Mirostaw Mantaj — Starosta Pilski
Bogustaw Mikita — Wicestarosta Pilski
Al. Niepodlegtasci 33/35
64-920 Pita
REGON: 570799480
NIP: 764-26-11-565

1.2. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierd@we adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
Wydziat Administracyjno-Inwestycyjny
telefon: (67) 210-94-42, faks: (67) 210-32

2. Oznaczenie posipowania i tryb udzielenia zamdwienia, stosowanie gepisoéw

2.1. Postpowanie, ktdrego dotyczy niniejsza specyfikacjatisgch warunkow zamodwienia
(zwana w dalszej téei w skrécie SIWZ), oznaczone zostalo przez Zamae&mo
numerem sprawy:

WAI.272.28.2011.XIl

2.2. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamaaagm powotywa si¢ na w/w
oznaczenie.

2.3. Postpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzest w trybie przetargu
nieograniczonego o wako szacunkowej nie przekraczegj kwoty okrélonej na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp dla dostaw.

2.4. llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest qug ,ustawa Pzp” lub upzp, nale
przez to rozumi& ustave Prawo zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
1759 — z pén. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do StarostweidRmvego w Pile artykutow
biurowych i materiatow papierniczych.

Szacunkowe iléci zamawianego asortymentu (kolumna nr 7) zawiekgznik nr 3 do
SIWZ: ,Formularze cenowe — materiaty biurowe” oraakcznik nr 4 do SIWZ:
.Formularze cenowe — materialy papiernicze” zeyaz zahcznikdw sktada siz dwoch
czesci — podziat wynika z dwocherédet finansowania. Podane dt artykutow
biurowych i materiatdbw papierniczycha sliczbami szacunkowymi, shgcymi do
skalkulowania ceny oferty i poréwnania ofert.

3.2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert g&ciowych.
1. Zamawiajcy rozdziela przedmiot zamowienia na dwiesct
2. Kazdy z Wykonawcédw mie ztazy¢ oferk na jeda lub dwie czéci zamdwienia.



3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3. Opis czsci zamowienia — wedtug zadznika nr 3 do SIWZ oraz nr 4 do SIWZ:

| czesé¢ — artykuty biurowe
szczegotowy zakres zamoéwienia ckagy: zalacznik nr 3 A
zalacznik nr 3 B

Il czesé — materiaty papiernicze
szczegotowy zakres zamdwienia otaga: zalacznik nr 4 A
zalacznik nr 4 B

Podane w zadzniku nr 3 oraz nr 4 niektore artykuty biurowe ateriaty papiernicze
dotycz konkretnych marek. Zamawigly dopuszcza dostawartykutdéw biurowych
I materiatow papierniczych ,rownownych”.

.ROwnowane” — nie gorszej jaki i spelniace wymagania wzegdlem parametréw
okreslonych przez Zamawiggego.

Wykonawca, wypetniapc Zatacznik nr 3 do SIWZ oraz Zalacznik nr 4 do SIWZ
j[est zobowhzany do wpisania_ w_kolumnie nr 3 marle oferowanego artykutu
biurowego badz_materialu_papierniczego. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca
realizupc umowe, dostarczat artykuty i materialy tych marek, ktoweskazat w
formularzu cenowym.

Materiaty i artykuly dostarczane etlh kazdorazowo na podstawie 1 zgodnie
Z zapotrzebowaniem Zamawijaggo.

Dopuszcza si mazliwos¢ skladania zamowie droga elektroniczm, faksem lub
telefonicznie.

Wykonawca zobowizuje s¢ dostarcz& zamowione materiaty, nie pdiej niz w okresie
3 dni od dnia otrzymania zamowienia.

Artykuty biurowe i materiaty papierniczeetta dostarczane i wnoszone do magazynu
Zamawiajcego na koszt Wykonawcy.

Artykuty i materiaty powinny b¥y opakowane w sposob zabezpiegegjje przed
zniszczeniem i zamoczeniem.

3.10.Gwarancja — dostarczane materiaty winné blyjcte gwarangj.

3.11. Warunki zaptaty:

- do 14 dni licac od dnia otrzymania poprawnie wystawionej faktumig, wczéniej
jednak, nk po dostawie artykutow, materiatow.

- ptatnikiem faktury jest Powiat Pilski.

3.12. Symbol Centralnej Klasyfikacji Produktow wgsdlnego Stownika Zamowde

| czes¢ zamoOwienia - 30190000-7 — Ry sprzt i artykuty biurowe;
- 30234000-8 — Namiki do przechowywania danych;
- 30237250-6 — Akcesoria do czyszczenia komputerd

Il czes¢ zamodwienia - 30197600-2 — Papier i tektura gotowe;
- 30199000-0 — Papeteria i inne wyroby

3.13.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.14.Zamawiajacy nie przewiduje maliwosci udzielenia Wykonawcy zamowié

uzupetniajacych.



3.15.Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczrje

4.  Termin wykonania zamowienia-od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia
tych warunkow

Warunki ogoéine

O udzielenie zamowienia mggbiega sic Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce:

1) posiadania uprawnbe do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndgci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymaz oosobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunki szczegodtowe

Wykonawcy ubiegajcy sk 0 udzielenie zamowieniag zobowizani speini nastpujace
warunki:

5.1. Wykonawca winien posiatlaiezlzdng wiedz i doswiadczenie. Wykonawca w ggu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadasfert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalnaci jest krétszy — w tym okresie wykonat, a w przgha swiadczé
okresowych lub aigtych wykonuje dostawy:

a) w przypadku ubieganiaesb udzielenie zamowienia na pienaszes¢ — artykutdw
biurowych na taczna wartosé¢ nie mniejszz niz 35 000 ziotych (stownie:
trzydziesci pigé tysiecy ztotych),

b) w przypadku ubieganiagso udzielenie zamdwienia na deugzes¢ — materiatdw
papierniczychna faczna wartos¢ nie mniejsza niz 45 000 ztotych (stownie:
czterdzidci pig¢ tysiecy ztotych),

c) w przypadku ubieganiaeso udzielenie zamoéwienia na dwiecfa zamowienia—
artykutéw biurowych i materiatow papierniczyohiacznej wartosci nie mniejszej
niz 80 000 ztotych(stownie: osiemdziesi tysiecy ztotych).

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotéw, niezatee
od charakteru prawnegackacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowoddi Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdltioprzedstawiajc w tym celu
pisemne zobowrzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyadiiziddnych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.5.2. Kaly

5.2. Wykonawca jest zobowdany udokumentowa ze nie podlega wykluczeniu z
postpowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie attu@zp poprzez zienie
dokumentow i éwiadczeéh wymaganych w tym wzgtizie przez Zamawiagego w pkt.
6 SIWZ.



Wymienione wyze] warunki zostana uznane przez Zamawiagcego za spetnione, jeli
zlozone przez Wykonawe, wymagane dokumenty, o ktdorych mowa w punkcie 6
niniejszej SIWZ, potwierdza ich spetnianie.

Ocena spetniania poszczegoélnych warunkoweddie sk na zasadzie spetnia, nie spetnia.

6.
6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Oswiadczenia i dokumenty skltadasce seé na oferte:

Wypetniony formularz oferty, stanawy zahcznik nr 1 do SIWZ.

Wypetniony formularz cenowy, w przypadkugéei pierwszej zamowienia — z@iznik
nr 3, w przypadku e&ci drugiej zamowienia — zgtznik nr 4.

Petnomocnictwo do podpisania oferty i umowyek forma reprezentacji nie wynika
z dokumentéw zatzonych do oferty.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw o#lanych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp — punkt |
na formularzu stanowtym zakcznik nr 2 do SIWZ.

Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
Z posgpowania:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — puhkahcznika nr 2 do SIWZ.

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéuia oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
upzp, wystawione nie wcgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie Wykonawcy — osoby fizyczneg reprezentowana przez niego firma nie
jest w stanie upadsoi, ani nie otwarto jej likwidaciji.

Aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika uedu skarbowego potwierdzae, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw lubwizaczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubazehie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz trzy miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwegice, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdnewspoteczne lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazehib rozigenie na raty
zalegtych pfatnéci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz trzy miesace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument potwierdzajacy spetnianie warunkow zawartych w pkt. 5.1.

Informacg o ddwiadczeniu Wykonawcy — wykaz wykonanych a w przypad
swiadczeé okresowych lub aigtych réwnie wykonywanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, zejeokres prowadzenia dziataléw jest
krotszy — w tym okresie, dostaw na formularzu zgwmadre trécia zahcznika nr 5 —
Doswiadczenie Wykonawcy, z podaniem ich wacicoraz dat wykonania i odbiorcéw,
na potwierdzenie warunku okienego w pkt 5.1 SIWZ. Do informacji nalezahczye
dokumenty potwierdzage, ze wymienione dostawy zostaly wykonane lubh s
wykonywane nalgycie. Dostawy w wykazie niepotwierdzone w/w dokutaem nie
beda brane pod uwagprzez Zamawiagego.



Jezeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypids)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:. 16k6., 6.8., 6.9. sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadpci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, €kada ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albaze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéub rozigenie na
raty zalegtych ptatriei lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiksciwego organu.
Dokument, o ktérym mowa w lit. a powinien bwystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktérym mowa w lit. b, powinien bwystawiony nie wczaiej niz 3 miesice
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, writd wykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentdéw, o ktérych mowa powsj, zastpuje st je
dokumentem zawierajym cwiadczenie ztgone przed notariuszem, Weawym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajiktévym wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajaceqgo z Wykonawcami oraz
przekazywania _cwiadczei lub __dokumentow, a takie wskazanie 0soOb
uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

7.1. W postpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia, wseealkwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamaw@] i Wykonawcy przekazuaj wytacznie
pisemnie.

7.2. QGwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania arae informacje przekazane za
pomoa faksu uwaa st za zi@one, jeeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzona pisemn

7.3. Zamawiagjcy ustala numer faksu do kontaktow w sprawach zaerde

67-210-93-32

7.4. Zamawigjcy wyznacza do bezp@dniego kontaktowaniagsk Wykonawcami riej

wymienione osoby:

Katarzyna Szwatek — Zagica Dyrektora Wydziatu Administracyjno — Inwestyoggo
Starostwa Powiatowego w Pile, tel. 67 210-94-42,

Joanna Bratkowska — Inspektor w Wydziale Admiaisgjno — Inwestycyjnym
w Starostwie Powiatowym w Pile, tel. 67 210-94-42.

8. Wymagania dotycace wadium
Zamawiajcy niezada wniesienia wadium.

9. Termin zwiazania oferta

9.1. Termin zwazania oferq wynosi30 dni.

9.2. Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna iz uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawog&gjo mae przediayé termin
zwiazania ofer, z tym, ze Zamawiajcy maze tylko raz co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwazania oferq zwréci sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody na




przedhzenie terminu, o ktorym mowa w pkt. 9.1., o oznagzokres, nie dtaszy niz
60 dni.

9.4. Zamawiajcy jest zobowizany wykluczy z postpowania Wykonawcow, ktérzy nie
wyraza zgody na przedienie okresu zwizania ofer.

9.5. W przypadku wniesienia odwotania po uptywiarti@u sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

10. Opis sposobu przygotowywania oferty

10.1. Wykonawca me ztazy¢ tylko jedm ofertk.

10.2. Oferta musi kiyzgodna z upzp. Téé oferty musi odpowiadatresci niniejszej SIWZ.

10.3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty ¢aga wytacznie Wykonawe i nie beda
podlegaty zwrotowi, za wyjkiem sytuacji przewidzianej w art. 93 ust.4 upzp.

10.4. Zawartasé ofert
Oferta winna zawieia
- wypetniony formularz ,Oferta” oraz pozostate wwmione w pkt. 6 SIWZ
oswiadczenia i dokumenty.

- w przypadku oferty wspoélnej - nazwy i adresy wskich wykonawcow, ktorzy
zawarli umow-konsorcjum. Petnomocnik (lider) winien dyupowaniony do
reprezentowania Wykonawcow w pgsbwaniu i zawarcia umowy

- petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile pragpodpisania oferty nie wynika z
innych dokumentéw ziwnych wraz z ofeast Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okgeaé czynndci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
umocowany. Petnomocnictwo winno dyztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej przez notariusza.

10.5. Oferta oraz pozostatévwaadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamaw@®@j okrelit
wzory w formie zajcznikdw do niniejszej SIWZ, winny lBysporadzone zgodnie z
tymi wzorami co do tr&i oraz opisu kolumn i wierszy.

10.6. Oferta musi kysporadzona w formie pisemnej pod rygorem nigwaci.

10.7. Kady dokument skiadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

10.8. Oferta musi Ky podpisana przez Wykonawc Zamawiajcy zaleca, aby ofert
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskamame wiaciwym rejestrze
Jezeli oferk podpisuje osoba upetnomocniona, wowczas do ofattyi by zahczone
petnomocnictwo wystawione przez osoby reprezeoéufirng.

Za podpis uznaje s¢ wilasnoreczny podpis z piecgtka imienna osoby lub osob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

10.9. Oferta musi kysporadzona w ¢zyku polskim. Dokumenty spagdzone w ¢zyku
obcym skiada siwraz z ttumaczeniem nagyk polskim.

10.10.Wypetniony formularz "Oferta”, formularze @ewme oraz éwiadczenia winny b
ztozone jako oryginaty. Wszystkie pozostate dokumentga ( wyptkiem
petnomocnictwa, o ktorym mowa w pkt 10.4.) mogy¢ ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodita oryginatem przez oselpodpisujca ofert.

10.11.Kada strona oferty zawiergja jakikolwiek tres¢ musi by podpisana przez oseb
podpisujca oferte. Kazda poprawka w teei, a w szczegolriei kazde przerobienie,
przekrdlenie, uzupetnienie, nadpisanie, przesfoi@ korektorem, etc, musi by
parafowane przez os@podpisujca ofert.

10.12.Strony oferty winny @y trwale ze sodp polaczone i kolejno ponumerowane, z
zastrzeeniem sytuacji opisanej w pkt. 10.13. Wstieoferty winna by umieszczona
informacja o ilgci stron.

10.13.W przypadku, gdyby oferta zawierata informeacj stanowice tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu ni@iwej konkurencji,




Wykonawca winien w sposéb nie budy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowy tajemnig¢ przedstbiorstwa. Informacje te winny By umieszczone w
osobnym, wewegtrznym opakowaniu, trwale ze sppofaczone i ponumerowane.
Nie mog stanowk tajemnicy przedsibiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert t.. informacje dotycace nazwy
przedsiebiorstwa, ceny, terminu wykonania zamoOwienia, gwaracji, warunkow
ptatnosci — zawartych w ofercie.
10.14. Opakowanie i oznakowanie ofert.
Oferk nalezy umiesci¢ w podwdéjnym, zamkriym opakowaniu, unieniiwiajacym
odczytanie jego zawado bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
wewrgtrzne winno by oznaczone nazwfirmy i adresem Wykonawcy, opakowanie
zewretrzne zaadresowane do Zamawiggo na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodlegtaci 33/35
64-920 Pita
opisane hastembDostawa artykutéw biurowych”.
Nie otwiera¢ przed godzim 10°° dnia 28 grudnia 2011 r.

10.15. Wymagania okémne w pkt. 10.8. — 10.11. nie stan@wb treci oferty i ich
niespetnienie nie dalzie skutkow& odrzuceniem oferty, jedna& wszystkie
negatywne konsekwencje mymg wynikra¢ z niezachowania tych wymagaeda
obcipzalty Wykonawe.

10.16. Ofert nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

10.17. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykeca mae wprowadzat zmiany do
ztozonej oferty, lub wycofa ztozona oferie. Zmiany lub wycofanie winny ky
doreczone Zamawiacemu na @gimie pod rygorem niewaosci przed otwarciem
ofert. Gkwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu gfewinno by
opakowane i oznaczone tak jak oferta, a opakowpowinno zawieré dodatkowe
oznaczenie wyrazem ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

10.18. Posfpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzisijezyku polskim.

11. Opis sposobu udzielania wygien tresci SIWZ, zebranie Wykonawcéw

11.1. Wykonawca ma@ zwroct sie do Zamawiajcego z pisemmnprosba o wyjasnienie tréci
SIWZ. Zamawiagjcy niezwtocznie udzieli pisemnych wyjden na zadane pytania, (bez
ujawniania zrodta zapytania), jednocg@e przekazujc tres¢ wyjasnien wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, pod warunkiemwniosek o wyjgnienie
tresci SIWZ wplynie do Zamawiagego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofdd.zapytania ztoone po tym
terminie Zamawiajcy ma prawo nie odpowiada

11.2. Tré¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zam@ na stronie internetowej, na ktérej udgstiona jest
SIWZ.

11.3. Pisemne odpowiedzi na ztme zapytania stansic integralm czscia SIWZ. W
przypadku rozbienosci pomkdzy trecia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych
odpowiedzi, jako obowkujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawieragego dwiadczenie
lub wyjasnienie Zamawiajcego.




12. Modyfikacja tresci SIWZ

12.1. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach Zanawianaze, w kadym czasie do
skiadania ofert, zmodyfikowatres¢ SIWZ. Modyfikacja mae wynika z pyta
zadanych przez Wykonawcow, jak i z wkasnej inigjatyZamawiajcego. W przypadku
wystapienia takiej sytuacji, Zamawigy przekae pisemnie tr& modyfikacji SIWZ
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraamigci na stronie
internetowe,.

12.2. Jeeli zmiana SIWZ spowoduje zmiantreici ogtoszenia o0 zamowieniu, to
Zamawiajcy zamidci ogtoszenie zgodnie z art. 38 ust. 4a, pkt. Jpupz

12.3. W sytuacjach opisanych pawey Zamawiajcy, j&li bedzie to konieczne, przediy
termin skladania ofert z uwazglnieniem czasu niegddnego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikagych z modyfikacji tréci SIWZ. O przedhaeniu terminu
sktadania ofert Zamawigjy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktoérym przekazano SIWZ oraz zartete informacg na stronie internetowe.

13. Miejsce oraz termin skiadania ofert
13.1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodlegtaci 33/35
64-920 Pita
w sekretariacie Starosty Pilskiego (pokoj 111)
w terminie do dnia 28 grudnia 2011 r. do godz. 8
13.2. Oferta ztoona u Zamawiacego po terminie sktadania ofert, zostanie niezaiae
zwrocona Wykonawcy.

14. Miejsce oraz termin otwarcia ofert
Oferty zostan otwarte w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile,
al. Niepodlegtaci 33/35, pokdj 105
w dniu 28 grudnia 2011 r. o godzinie 1¥

15. Otwarcie ofert

15.1. Zamawiajcy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanynpwt. 14. Otwarcie ofert
jest jawne.

15.2. Bezpérednio przed otwarciem ofert Zamawaiey poda kwot, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamodwienia. Podczas otwarciat cf@amawiajcy
odczyta nazwy i adresy Wykonawcow, ktorych ofertyatwierane oraz informacje
dotyczice ceny, terminu wykonania zamodwienia, warunkéw rgweji i warunkow
ptatnaci zawartych w ofertach.

15.3. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 15.2., Zaviggacy przekae niezwitocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli na otwarciu ofert —inh wniosek.

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

16.1. Cena oferty winna obejmoévacatkowite koszty wykonania zamowienia, w tym
rowniez wszystkie koszty towarzysee, jakie Wykonawca poniesie z tytutu wykonania
przedmiotu zamowienia.

16.2. Wykonawca wypetnia pozycje formularza cenawégahcznik nr 3; Zadcznik nr 4)
wpisujac dla kadej pozycji mark oferowanego artykutu biurowego lub materiatu
papierniczego (kolumna nr 3), eenednostkow netto (kolumna nr 4), cen
jednostkow brutto (kolumna nr 5), war§é brutto (kolumna nr 8).

16.3. Cen oferty kedzie suma wartei brutto.




Dla | czs$ci zamoOwienia suma wakai brutto wg zadcznikanr 3 Ai 3 B.
Dla Il czgsci zamowienia suma waldoi brutto wg zaicznika nr 4 B i 4 B.
16.4 Ceny jednostkowe netto podane w formularzwowym nie leda zmieniane w trakcie
realizacji zamowienia.
16.5. Cena powinna byodana w ztotych z doktadfwia do dwoch miejsc po przecinku.
16.6. Rozliczenie za wykonane zamowienie odlyskabedzie w ztotych.

17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie se kierowatl przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobaceny ofert

17.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszegrof spdrod ofert nie podlegagych
odrzuceniu, Zamawiagy stosowd bedzie wyhkcznie kryterium ceny. Oceny
dokonywa& beda czionkowie komisji przetargowej, stogaj zasad, iz oferta nie
odrzucona, zawiergia najnisz cerg jest ofery najkorzystniejsz.

17.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona we¢pagty sposob: Wykonawca, ktory
zaoferowat najriisza cerg otrzyma 100 punktéw. Punkty neghych Wykonawcow
obliczone lgda przy zastosowaniu wzoru:

jmasza cena ofertowa
liczba punktow = -----------—mm - x 100
eaoferty ocenianej
Zamawiajcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zagkenia wynikow do dwoch
miejsc po przecinku.

18. Informacije o sposobie badania i oceny ofert

18.1. W toku badania ofert Zamawiey:
- wykluczy Wykonawe z postpowania, o ile zaj wobec tego Wykonawcy
okolicznasici wskazane w art. 24 ust. 1 i 2 upzp. padajzasadnienie faktyczne i
prawne. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie ucivna.
- odrzuci kada oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek dérgch w
art. 89 ust. 1 upzp.

18.2. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zzamajacy maze zadac od Wykonawcow
udzielenia wyjanien dotyczcych tréci ztozonych ofert.

18.3. Zamawiajcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe z uwgdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegace na niezgodrgi oferty z SIWZ, nie powoduage istotnych
zmian w tréci oferty
— niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe, ktOrego oferta zostata poprawiona.

18.4. Zamawiajcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym termime ziazyli
wymaganych przez Zamawagpgo éwiadczeé lub dokumentéw, o ktorych mowa w
art. 25 ust. 1, lub ktorzy nie Zigi petnomocnictw, albo ktérzy ziyli wymagane przez
Zamawiajcego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 2blugawierajce
btedy lub ktorzy ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlegazodeniu lub
konieczne jest uniewaienie posfpowania.
Uzupetnione éwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzapetnianie przez
Wykonawe warunkéw udzialu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymaga okrelonych przez Zamawiagego, nie pazniej niz w dniu,
w ktérym uptyn gt termin skfadania ofert.
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19. Udzielenie zamowienia

19.1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta taoge uznana za
najkorzystniejsz.

19.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszejertf Zamawiajcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtajnazve (firme), albo img i nazwisko,
siedzilky albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorefgre wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albadna i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy WykonawcoOw, ktOrogytt oferty, a take punktac
przyznam ofertom,
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucomelghc uzasadnienie faktyczne i
prawne,
3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamdwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregbywe umowa w
sprawie zamoOwienia publicznego medby¢ zawarta.

19.3. Zamawiajcy ogtosi niezwtocznie informacje zawarte w pkt 2L9pkt 1 na tablicy
ogtoszé w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile, przyNi¢podlegtdci 33/35 oraz
na stronie internetowe;.

20. Uniewanienie postpowania
20.1. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach oktenych w art. 93 ust.1 upzp.
20.2. W zawiadomieniu 0 uniewdeniu postipowania Zamawiapy poda przyczyny
faktyczne i prawne uniewaienia. Zawiadomienie zostanie przestane rowrkmee
wszystkim Wykonawcom, ktorzy:
1) ubiegali s¢ 0 udzielenie zamowienia — w przypadku unigmiania posfpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaienia posfpowania po uptywie terminu
skfadania ofert.

21. Informacije o formalncsci, jakie powinny zosta& dopetnione po wyborze oferty
w_celu zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicago

21.1. Postanowienia umowy w sprawie niniejszego &eienia publicznego zawarteg s
w zahczniku nr 6 do SIWZ — ,\Wzdér umowy”.

21.2. Zamawiajcy zawrze na kala cze$¢ zamobwienia osolnumowe.

21.3. Zamawiajcy zawrze umow z wybranym Wykonawg w terminie okrélonym na
podstawie art. 94 upzp.

21.4. W przypadku, gdyby Wykonawca, ktérego ofextsstata wybrana, uchylat¢siod
zawarcia umowy, Zamawigy wybierze ofert najkorzystniejsz wsréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badanaceny, chyba,ze zachodz
przestanki uniewanienia posgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1 upzp.

22. Zabezpieczenie nakgytego wykonania umowy
Zamawiajcy nie wymaga wnoszenia zabezpieczeniazytdgo wykonania umowy.

23. Udostpnienie dokumentow pos¢powania

23.1. Wszelkie udogpnianie jakichkolwiek dokumentéw z pegbwania odbywasic maze,
zgodnie z art. 96 ust. 3 — 5 upzp, na wniosek Wgkey lub innego wnioskagego.
Udostpnienie dokumentow odbywa sie bedzie w obecnéci pracownika
Zamawiajcego.
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23.2. Nie ujawnia si informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu

24,

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencijkeje Wykonawca, nie piniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 864uspzp.

Pouczenie érodkach ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy a take innemu podmiotowi ktéry ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniést lubzenponiéc¢ szkod przystuguj
srodki ochrony prawnej w postaci:

- odwotania (art. 180 - 198 upzp),

- skargi do gdu (art. 198a — 1989 upzp).

Zataczniki

ouhwnNE

Formularz Oferta

Oswiadczenie

Formularze cenowe — artykuty biurowe
Formularze cenowe — materiaty papiernicze
Doswiadczenie Wykonawcy

WzG4r umowy
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