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ZATWIERDZAM
Pita, 05 grudnia 2019 .

Specyfikacja postgpowania
Znak sprawy: WZP.272.32.11.2019.1lI

1. Powiat Pilski reprezentowany przez Zarad Powiatu w Pile
aleja Niepodlegtdci 33/35
64-920 Pita
prowadzi rozeznanie rynku — wimieniu ina rzeczmaaiagcego — Zespotu Szkot
Ekonomicznych w Pile.

Ze wzgkdu na warté¢ szacunkow zamowienia riszz od 30.000 euro — nie stosuje Si
przepisow ustawy — Prawo zamoéwigublicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843).

Powiat Pilski oraz Zespét Szkét Ekonomicznych weRd podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamawpeblicznych.

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kier@éwea adres:
Starostwo Powiatowe w Pile, aleja Niepodlegéoi 33/35, 64-920 Pita
Wydziat Zamowien Publicznych i Inwestycji

telefon: (67) 210-94-42
e-mail: kamila.helinska@powiat.pila.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia
Cel i przedmiot zamowienia

2.1. Kursy/szkolenia podnosace kompetencje/kwalifikacje zawodowe ucznidow/uczemnn
oraz nauczycieli/nauczycielek w ramach projektu pn,Moja przyszto$¢ moim celem”
zgodne z potrzebami rynku pracy dofinansowanego zérodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Reg@nego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

ZamoOwienie jest realizowane w ramach projektu pdoja przyszté¢ moim celem”
dofinansowanego zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnega lata 2014-2020, O
priorytetowa 8: Edukacja Dziatanie 8.3. Wzmocnieni@az dostosowanie ksztatcenia i
szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy Pedazie 8.3.1. Ksztatcenie zawodowe
miodziezy — tryb konkursowy.

2.2. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kussthwler dla uczniow/uczennic oraz
nauczycieli/nauczycielek Zespotu Szkoét Ekonomicinye Pile, ul. W. Sikorskiego 18A,
64-920 Pifa.
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Planuje s} przeprowadzenie nggtujacych kursow/szkole
1) dla uczniéw/uczennic kurs ,Ksjowas¢ komputerowa z elementami kadr i ptac”
(technik ekonomista — zad. 12),
2) dla nauczycieli/nauczycielek (oddziat technik ekosta — zad. 6):
a) szkolenie — System finansowo-4gowy utatwiagcy prowadzenie petnej
ksiegowasci Rewizor GT,
b) szkolenie dot. systemu obstugi uproszczonejgavasci Rachmistrz GT,
c) kurs stacjonarny — Subiekt Rewizor Gratyfikant rilat

2.3. Zamawiajacy dzieli przedmiot zamowienia na cztery agci. Wykonawca mee ztazy¢
oferte na dowoln ilos¢ czesci zamowienia.
2.3.1Pierwsza cg¢ zamowienia obejmuje przeprowadzenie dla uczniéegnooic kursu

.Ksiegowas¢ komputerowa z elementami kadr i ptac”. Opis przedm zaméwienia
stanowi Zadcznik nr 2.1. do specyfikaciji.

2.3.2Druga cz$¢ zamowienia obejmuje przeprowadzenie dla naucifmieiczycielek
szkolenia — System finansowo-4gowy utatwiajcy prowadzenie petnej kgjowdasci
Rewizor GT. Opis przedmiotu zamdwienia stanowgZahik nr 2.2. do specyfikaciji.

2.3.3Trzecia czs¢ zamowienia obejmuje przeprowadzenie dla naucZjmaeiczycielek
szkolenia dot. systemu obstugi uproszczonejgaiasci Rachmistrz GT. Opis przedmiotu
zamoOwienia stanowi Zgg¢znik nr 2.3. do specyfikaciji.

2.3.4Czwarta cgs¢ zamoOwienia obejmuje przeprowadzenie dla naucZiméiczycielek kursu
stacjonarnego — Subiekt Rewizor Gratyfikant Platn@pis przedmiotu zamowienia
stanowi Zadcznik nr 2.4. do specyfikaciji.

2.4. Wykonawca zobowizany  jest do zapewnienia obstugi dydaktycznej
wyktadowcyl/instruktora, ktory przeprowadzi kurs/sidnie.

2.5. Zamawiajcy — Zespot Szkot Ekonomicznych w Pile zawrze zraplym wykonawg
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzérowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych stanowsZahik nr 5 do specyfikacji pagiowania.

2.6. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80210000-9 Ustugi edukacji technicznej i zawodomaepoziomie szkotyredniej

3. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajcy dopuszcza sktadanie oferegziowych.

5. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamoéwjeo ktorych mowa w pkt 7 lit.
g podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikainosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyski@go Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjia na lata 2014-2020.

6. Termin wykonania zamoOwienia: zgodnie z zafcznikiem nr 2 do specyfikacji
postepowania (w przypadku cgci pierwszej zamoéwienia — Zgznik nr 2.1., w
przypadku cgsci drugiej zamoOwienia — Zatznik nr 2.2., w przypadku ¢fci trzeciej
zamoOwienia — Zatznik nr 2.3., w przypadku egi czwartej zamdwienia — Zgdznik nr
2.4)

7.  Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w posgpowaniu.
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8. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert
Oferte wraz z zajcznikami naley ztozy¢ wytacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewanaosci, na adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
aleja Niepodlegtdci 33/35
64-920 Pita
pokoj 111
w terminie dodnia 17 grudnia 2019 r. do godz. 1%
Oferta zlona u Zamawiagego po terminie skladania ofert, zostanie zwrdcona
Wykonawcy.

Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile w pakaj 314
Dnia 17 grudnia 2019 r. 0 godz.’$2

9. Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢:

1) Woypetniony formularz OFERTA — Zgd¢znik nr 1 do zapytania ofertowego

2) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaai
0 dziatalndci gospodarczej.

3) Petnomocnictwo do podpisania ofertyzgé forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow zteonych wraz z ofest

4) Oswiadczenie — zgodnie z @3 Zalcznika nr 4 do specyfikacji (w zwzku z tym,
ze zamowienie dotyczy projektu wspotfinansowanego smelkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Wykonawecy mobowigzani do ziaenia édwiadczenia ze
wzgledu na wymogi Wielkopolskiego Regionalnego Progr&peracyjnego).

10. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowyd Iub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofeyr, opis sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofdy

10.1. Przy dokonywaniu wyboru oferty sfpdd ofert niepodlegagych odrzuceniu, Zamawigjy
stosowad bedzie jedno kryterium oceny ofert:

Cena — 100%
Oceny dokonywaheda cztonkowie komisji, stosa¢ do oceny podany pordj wzor:

c=% 100

o

Gdzie:

C - liczba punktow badanej oferty

Cn — najnizsza cena brutto spd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty badanej

10.2. Za ofert najkorzystniejsz zostanie uznana oferta z nap® ceny, ktéra otrzyma 100 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert zostamvyliczone z zastosowaniem wzoru citomego
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w pkt 10.1. W przypadku ofert z tsamy najniszy cery, Zamawiagcy przeprowadzi
dodatkowy procedug.

10.3.Zamawiajcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaglenia wynikow do dwdch
miejsc po przecinku.

11.

12.

Oferte nalezy przygotowat w sposob nastpujacy:

1)

7

8)

9)

Oferta musi by sporzdzona w formie pisemnej pod rygorem niewasci.
Wypetniony formularz OFERTA, formularz cenowy oragwiadczenia winny b
zlozone jako oryginaly. Petnomocnictwo, o ktorym mowagkt 9 ppkt 3 specyfikacji
winno by ztozone w oryginale lub kopii paviadczonej za zgoddé z oryginatem
przez notariusza. Wszystkie pozostate dokumentyanhgg ztozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodiéa oryginatem przez osolpodpisujca ofert.
Kazdy dokument skiadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

Oferta musi by podpisana przez Wykonawtub petnomocnika.

Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim.

Kazda poprawka w téei, a w szczegoélniwi kazde przerobienie, przeldlenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przeskane korektorem, etc., musi éyarafowane przez
podpisugcego oferg.

Opakowanie i oznakowanie ofert. Oferte nalezy umiecic w zamkngtym
opakowaniu, uniemdiwiajagcym odczytanie jego zawakm bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winnodgaadresowane do Zamavy@eggo na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
aleja Niepodlegtdci 33/35
64-920 Pita
pokoj 111
opisane hastem:
~Kursy/szkolenia — technik ekonomista”

Nie otwieraé przed godzim 12'° dnia 17 grudnia 2019 r.

Wszystkie negatywne konsekwencje rpogy wynikrgé z niezachowania wymafja
okreslonych w pkt 51 6 bda obchzaty Wykonawe.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, netaiagce tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu ni@iwej konkurencji,
Wykonawca winien nie pdiej niz w terminie skladania ofert zastrzec, ktore
informacje stanow tajemnie¢ przedsgbiorstwa oraz wykaza iz zastrzeone
informacje stanowd tajemnie przedsgbiorstwa. Informacje te winny By
umieszczone w o0sobnym, wegtrenym opakowaniu, trwale ze splpolczone

I ponumerowane.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania i otwamiert mae zmiené ofere
lub jg wycof&t.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1)

Cena obejmuje catkowity koszt ustug egph zamowieniem, jaki Zamawiggy
zobowgzany lzdzie zaptad Wykonawcy. Wykonawca zobog#any jest wliczy w
cere ustugi rownie wszelkie koszty wynikape ze specyfikacji pagtowania a take
inne jakie jest w stanie przewidzjeze poniesie realiza¢ zamoOwienie zgodnie
z obowhzujacymi przepisami prawa i nalgta starannécia.
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W Formularzu Oferta — Wykonawca podaje w tabeli clitesci pierwszej, drugiej,
trzeciej i czwartej zamdwienia dla Ade] pozycji cen jednostkowy brutto
za 1 uczestnika oraz wastobrutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto za 1 staka
iilosci). Wartag¢ brutto dla cgsci pierwszej, drugiej, trzeciej oraz czwartej
zamoOwienia bdzie podstaw oceny ofert zgodnie z pkt 10 specyfikacji.

Do oceny ofert (zgodnie z pkt 10 specyfikacji) Zawiegacy przyjmie — wartéc brutto
dla kazdej czs$ci zaméwienia.

Podana cena ofertyetizie stata i bdzie obowszywat w czasie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Cena powinna kiywyrazona w ztotych i groszach.

Rozliczenie za wykonane zamowienie odbynsig bedzie w ztotych.

Zmiany umowy zwizane z realizagj zamOwienia zostaly okikmne we Wzorze
umowy — Zagcznik nr 3 do specyfikacji.

Tres¢ pytan dotyczcych zapytania ofertowego wraz z w§peniami Zamawiajcego
zostanie upubliczniona tak jak upublicznione zasraipytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe m@ byt zmienione przed uptywem terminu sktadania ofeapyianie
ofertowe mae by zmienione:

1)
2)

w wyniku odpowiedzi Zamawiagego na zapytania lub wniosek Wykonawcy,
z wtasnej inicjatywy Zamawiagego.

W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu oferyowv uwzgkdnia s¢ informacg

0 zmianie. Informacja ta zawiera co najmniej:gdapublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a tate opis dokonanych zmian. Termin skiadania ofertazos przedhiony

0 czas niezginy do wprowadzenia zmian w ofertach;gk jest to konieczne z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian. Informacja o zmianistastie zamieszczona na stronach
internetowych, na ktérych upubliczniono zapytarfertowe.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia otwarcia ofert.
Wykonawca nie me odwotd oferty przed uptywem terminu zgaania ofer.

W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamayeiajmaze zagdaéc od Wykonawcow
uzupetnienia dokumentéw oraz udzielenia égjen dotyczicych tréci ztozonych ofert,

w tym dotycacych ceny oferty lub oferowanego przedmiotu zamaisiew wyznaczonym
terminie. Zamawiajcy poprawia w ofercie omytki rachunkowe, informpeij o tym

Wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku, gdy:

1)
2)
3)

4)
5)

Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamayge@o nie uzupeini
dokumentow lub nie udzieli wyjaien;

Wykonawca zaoferuje przedmiot zamoéwienia nieodpdajgy wymaganiom
okreslonym w specyfikacji pogpowania;

oferta jest niezgodna ze specyfikappstpowania,

oferta podpisana zostanie przez agsoieupowaniong;

oferta nie zostanie podpisana.

Uniewaznienie postpowania:

1.

Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli:
1) wszystkie ztaone oferty zostanodrzucone,
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2) oferta z najnisza cery przewysza kwog, ktdrg Zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chybge Zamawiajcy maze
zwickszye t¢ kwote do ceny najriszej oferty,

3) postpowanie obarczone jest nieatiavg do usungcia wad.

2. Zamawiajcy w kazdym czasie zastrzega sobie prawo do unievemia posfpowania
bez podania przyczyn.

3. Informacg o wyniku posgpowania — uniewanieniu posgpowania upublicznia giw
taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytarfextowe oraz po uptywie terminu
sktadania i otwarcia ofert — przesyta db wykonawcow, ktorzy ziyli oferty.

Udzielenie zaméwienia

1) Zamawiajicy wybierze najkorzystniejgzoferte dla kadej cz$ci zamowienia spwod
nieodrzuconych ofert w oparciu o ustalone w zapwt&ryterium oceny.

2) Informacg o wyniku postpowania — wyborze najkorzystniejszej oferty upubiia s¢
w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapigaofertowe oraz przesylaesi
do wykonawcow, ktérzy zigyli oferty na dap czs$¢, podajc co najmniej nazy
wybranego Wykonawcy.

3) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca ogst od podpisania umowy z
Zamawiagcym, Zamawiajcy maze podpisé umowe z kolejnym Wykonawsg, ktéry w
postpowaniu uzyskat kolepnajwyzsz liczbe punktow.

4) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostavprowadzone do téei zawieranegj
umowy zawarte gw Zatgczniku nr 3 do specyfikacji — Wzo6r umowy.Na kazda
czes¢ zamdwienia zostanie zawarta osobna umowa. UymnpwVykonawg zawrze
Zamawiagcy — Zespot Szkét Ekonomicznych w Pile.

Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyiiku przeprowadzonego
postepowania 0 udzielenie zamdwienia, o ile przewidujeemozliwosé zmiany takiej
umowy.

Zamawiajcy przewiduje dokonanie istotnych zmian postanaweawartej umowy.
Zostaty one okrdone w Zahczniku nr 3 do specyfikacji — Wzér umowy.

W celu unikniecia konfliktow interesow:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawdgin w rozumieniu PZP,
zamOwienia nie magby¢ udzielane podmiotom powdanym z nim osobowo lub
kapitatowo, z wydczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Wytycznych w resie

kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Feunduszu Spéjdoi na lata
2014-2020,

b) osoby wykonujce w imieniu zamawiggego czynngéci zwigzane z procedarwyboru
wykonawcy, w tym biagce udziat w procesie oceny ofert, nie mdnc powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzyzib oferty. Powinny by to osoby
bezstronne i obiektywne.

Przez powjzania kapitatowe lub osobowe rozumie svzajemne powizania m¢dzy

beneficientem lub osobami upomdonymi do zacigania zobowjzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykomgymi w imieniu beneficjenta czynda zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a omgkvg, polegajce

w szczegolngci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywjliub spétki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatolub akcji, o ile niszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okomy przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lubrzgdeapcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwrzku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiegpsig w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, oplak kurateli.

Na wniosek wykonawcy, ktory zgt oferte, istnieje obowizek udosipnienia

wnioskodawcy protokotu pagtowania o udzielenie zamoOwienia, z yogeniem cgsci

ofert stanowdcych tajemni¢ przedstbiorstwa. Tajemnig przedsgbiorstwa naley
rozumie€ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwe] koehcji (ustawa z dnia

16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej koréaaji).

Informacje i dostep do danych osobowych:
W zwigzku z realizagg wymogow Rozporgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ookr@sob fizycznych w zwizku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swoego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogOllne rozpolzenie o ochronie danych), dalej

,RODO”, informujg, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Starosta kiPilg siedzilp przy
alei Niepodlegtéci 33/35, 64-920 Pita;

2) w sprawach zwizanych z ochran danych osobowych moa skontaktow@ sie
z Inspektorem Ochrony Danych Markiem$Rwnas¢pujacy sposob:

— drog elektroniczi: iod@powiat.pila.gl
— telefonicznie: 67 210-93-83;
— pisemnie: adres siedziby Administratora danych;

3) dane osobowe przetwarzaneddp na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO
(przetwarzanie jest niegbne do wypetnienia obowzkoéw prawnych cizacych na
Administratorze) w celu udzielenia zamoOwienia pcbliego o0 nr  sprawy
WZP.272.32.11.2019.1Il o wadoi nieprzekraczarej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zamowfiepublicznych;

4) odbiorcami danych osobowych mpdy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, organy
wiadzy publicznej oraz podmioty wykonge zadania publiczne lub dziaje¢ na
zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie icelach, ktore wynikaj z
przepiséw powszechnie obaujacego prawa, w szczegokuw Urzad Zamoéwié
Publicznych, Komisja Rewizyjna, Wd Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba
Obrachunkowa, Ugd Skarbowy, ZUS, UOKIK, NIK, Urzd Marszatkowski, Urzd
Wojewddzki oraz inne podmioty, ktére na podstawisswnych uméw podpisanych z
Administratorem przetwarzagane osobowe;

5) dane osobowe ¢dg przechowywane przez okres 4 lat od dnia #Aakenia
postpowania o udzielenie zamowienia, agk czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwaniawyno

6) podanie danych osobowych jest obgzidowe w sytuacji, gdy przestapk
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis g@raw przypadku niepodania
danych osobowych wymaganych przepisami prawa, nilwm bedzie zrealizowanie
zadania ustawowego, co neoskutkowa pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia,

7) dane osobowe niegs nie keda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu

podgcia jakiejkolwiek decyzji i nie éda profilowane;
8) posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana
dotyczcych;

— ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowani@fPama danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zaggneem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 RODO;

— w przypadku powzicia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzatanych
osobowych — prawo wniesienia skargi do organu nadego, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedizie Warszawie, przy ul. Sawki 2,
00-193 Warszawa;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo wkungcia danych
osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec petwarzania danych
osobowych, gdy podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

23. Rozeznanie rynku zostanie upublicznione na striomégnetowejwww.bip.powiat.pila.pl

Zataczniki:

Formularz OFERTA

2. Opis przedmiotu zamowienia (dla cesci pierwszej zamdwienia — Zajcznik nr 2.1., dla
czesci drugiej zamoéwienia — Zahcznik nr 2.2., dla czsci trzeciej zamoOwienia —
Zatacznik nr 2.3., dla czsci czwartej zaméwienia — Zascznik nr 2.4.)

WzG6r umowy
Oswiadczenie

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowychwzor



