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Zatwierdzam:
Pita, dnia 17 pazdziernika 2019 r.
Specyfikacja postegpowania
Znak sprawy: WZP.272.29.8.2019.1
1. Powiat Pilski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pile

2.1.

2.2.

2.3.

al. Niepodleglosci 33/35

64-920 Pila

prowadzi zgodnie z zasada konkurencyjnosci postgpowanie — zapytanie ofertowe —
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego — Zespotu Szkot Gastronomicznych w Pile.

Ze wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamodwienia nizszg od 30.000 euro — nie stosuje si¢
przepisOw ustawy — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843 t.j.).

Powiat Pilski oraz Zespot Szkot Gastronomicznych w Pile s podmiotami, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowa¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35
64-920 Pila
Wydzial Zamowien Publicznych i Inwestycji

telefon: (67) 210-94-42
e-mail: zampub@powiat.pila.pl

Opis przedmiotu zamdéwienia
Cel i przedmiot zamoéwienia

Kursy/ szkolenia podnoszace kompetencje / kwalifikacje zawodowe uczniow/uczennic
oraz nauczycieli/ nauczycielek ksztalcenia zawodowego w ramach projektu ,,Sukces
zawodowy naszym priorytetem”  dofinansowanego ze S$rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

ZamoOwienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,,Sukces zawodowy naszym
priorytetem” dofinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
8: Edukacja Dziatanie 8.3. Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia 1 szkolenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy Poddziatanie 8.3.1. Ksztalcenie zawodowe mtodziezy
— tryb konkursowy.

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow/szkolen podnoszacych
kompetencje/ kwalifikacje zawodowe ucznidéw/uczennic 1  nauczycieli ksztalcenia
zawodowego:

1) warsztaty baristyczne,

2) warsztaty sommelierskie,
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3) warsztaty barmanskie,

4) warsztaty z carvingu,

5) warsztaty ,,florystyka w gastronomii — w tym dekoracja stotu”,

6) kurs kelnerski,

7) kuchnia molekularna.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 3 do specyfikacji
postepowania.

Zamawiajacy — Zespot Szkot Gastronomicznych w Pile zawrze z wybranym wykonawcg
umowe¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzér umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 5 do specytfikacji postepowania.

Wspolny Slownik Zamowien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80210000-9 Ustugi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoty $rednie;j
Termin realizacji — zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do specytikacji postepowania.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g
podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajacy nie okresla warunkow udzialu w postepowaniu.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile

al. Niepodleglosci 33/35

64-920 Pila

pokdj 111

w terminie do dnia 28 pazdziernika 2019 r. do godz. 12

Oferta zlozona u Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, zostanie zwrdcona
Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile w pokoju nr 314
dnia 28 pazdziernika 2019 r. 0 godz. 12:15.

Dokumenty, ktore nalezy zlozy¢:

1) Wypehiony formularz OFERTA — Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnos$ci gospodarcze;.

3) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z oferta.

4) Oswiadczenie — zgodnie z trescig Zatacznika nr 2 do specyfikacji (w zwigzku z tym, ze
zamowienie dotyczy projektu wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Wykonawcy sa zobowigzani do ztozenia o$wiadczenia ze
wzgledu na wymogi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego).
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Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania
punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty

Przy dokonywaniu wyboru oferty sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy
stosowac bedzie jedno kryterium oceny ofert:

Cena — 100%

Oceny dokonywac¢ beda cztonkowie komisji, stosujac do oceny podany ponizej wzor:

C=ﬁx100
C

o

Gdzie:

C — liczba punktéw badanej oferty

Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty badanej

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng, ktéra otrzyma 100 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert zostang wyliczone z zastosowaniem wzoru okreslonego
wpkt 9.1. W przypadku ofert z ta samg najnizszg cena, Zamawiajacy przeprowadzi
dodatkowg procedure.

Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwoch
miejsc po przecinku.

Oferte nalezy przygotowaé w sposob nastepujacy:

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wypetiony
formularz OFERTA, formularz cenowy oraz os$wiadczenia winny by¢ ztozone jako
oryginaty. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 8 ppkt 3 specyfikacji winno by¢
ztozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.
Wszystkie pozostate dokumenty moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe podpisujaca oferte.

2) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte¢ musi by¢ czytelny.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub pelnomocnika.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5) Kazda poprawka w tresci, a w szczegdlnoSci kazde przerobienie, przekre§lenie,
uzupehienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc., musi by¢ parafowane przez
podpisujacego oferte.

6) Opakowanie i oznakowanie ofert. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35
64-920 Pila
pokéj 111
opisane hastem:
»Kursy — ZSG,,

Nie otwiera¢ przed godzing 12'5 dnia 28 pazdziernika 2019 r.
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7) Wszystkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania wymagan
okreslonych w pkt 51 6 beda obcigzaty Wykonawce.

8) W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien nie
pézniej niz w terminie skladania ofert zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym, wewngtrznym
opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane.

9) Wykonawca przed uplywem terminu sktadania i otwarcia ofert moze zmieni¢ oferte lub
ja wycofac.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1) Cena obejmuje catkowity koszt ustug objetych zamoOwieniem, jaki Zamawiajacy
zobowigzany bedzie zaptaci¢ Wykonawcy. W cen¢ oferty nalezy wliczy¢ wszystkie
koszty wynikajace ze specyfikacji postepowania, w tym z Zalgcznika nr 3 do
specyfikacji, wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym wszelkie koszty
towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytulu wykonania
zamoOwienia. Koszty uwzgledniaja wszystkie czynno$ci zwigzane z prawidlowa
1 terminowg realizacjg zamowienia.

2) Wykonawca wypetia pozycje Formularza OFERTA wpisujac dla kazdej pozycji cene
brutto, warto§¢ brutto (iloczyn ceny brutto i ilosci) oraz sume¢ wartosci brutto (wiersz
RAZEM). Do oceny ofert (zgodnie z pkt 9 specyfikacji) Zamawiajacy przyjmie — sume¢
wartosci brutto.

3) Podana cena oferty bedzie stata 1 bedzie obowigzywaé w czasie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

4) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych i groszach.

5) Rozliczenie za wykonane zamdwienie odbywac si¢ bedzie w zlotych.

6) Zmiany umowy zwigzane z realizacjag zamowienia zostaty okreslone we Wzorze umowy
— Zalacznik nr 4 do specyfikacji.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
zostanie upubliczniona tak jak upublicznione zostato zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zapytanie
ofertowe moze by¢ zmienione:

1) w wyniku odpowiedzi Zamawiajgcego na zapytania lub wniosek Wykonawcy,
2) z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego.

W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzglednia si¢ informacje
o zmianie. Informacja ta zawiera co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Termin skladania ofert zostanie przedtuzony
o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian. Informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronach
internetowych, na ktérych upubliczniono zapytanie ofertowe.

Termin zwiazania oferta: 30 dni od dnia otwarcia ofert. Wykonawca nie moze odwota¢
oferty przed uptywem terminu zwigzania oferta.

W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
uzupehnienia dokumentdéw oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
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w tym dotyczacych ceny oferty lub oferowanego przedmiotu zamoéwienia, w wyznaczonym
terminie. Zamawiajacy poprawia w ofercie omytki rachunkowe, informujac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku, gdy:

1) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupeini dokumentow
lub nie udzieli wyjasnien;

2) Wykonawca zaoferuje przedmiot zamodwienia nieodpowiadajagcy wymaganiom
okreslonym w specyfikacji postgpowania;

3) oferta podpisana zostanie przez osob¢ nieupowazniong;

4) oferta nie zostanie podpisana.

Uniewaznienie post¢powania:

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone,

3) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do
ceny najnizszej oferty,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

2. Zamawiajacy w kazdym czasie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania
bez podania przyczyn.

3. Informacj¢ o wyniku postgpowania — uniewaznieniu postgpowania upublicznia si¢ w taki
sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie ofertowe oraz po upltywie terminu
sktadania i otwarcia ofert — przesyta si¢ do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Udzielenie zamowienia

1) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ dla kazdej czg¢sci zamdOwienia sposrod
nieodrzuconych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu kryterium oceny.

2) Informacj¢ o wyniku postgpowania — wyborze najkorzystniejszej oferty upublicznia si¢
w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie ofertowe oraz przesyla si¢
do wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty na dang cze$¢, podajac co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy.

3) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe¢ z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskal kolejng najwyzszg liczbe punktow.

4) Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
zawarte s3 w Zalaczniku nr 4 do specyfikacji — Wzér umowy. Na kazda czes$¢
zamoOwienia zostanie zawarta osobna umowa. Umowy zostang zawarte przez Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku.

Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej
umowy.

Zamawiajacy przewiduje dokonanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy. Zostaly
one okreslone w Zataczniku nr 4 do specyfikacji — Wzor umowy.

W celu uniknigcia konfliktow intereséw:
a) w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajagcym w rozumieniu PZP, zamowienia
nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo,
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z wylaczeniem sytuacji, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

b) osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane
osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostepnienia

wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem czgsci

ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa. Tajemnice przedsigbiorstwa nalezy
rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji).

Informacje i dostep do danych osobowych:

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej

,RODO”, informuje, zZe:

1) administratorem danych osobowych jest Starosta Pilski z siedzibg przy
Al Niepodlegtosci 33/35, 64-920 Pila;

2) w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna skontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych Markiem Pu$§ w nastepujacy sposob:

— drogg elektroniczna: iod@powiat.pila.pl;
— telefonicznie: 67 210-93-83;
— pisemnie: adres siedziby Administratora danych;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze)
w celu udzielenia zamoOwienia publicznego o nr sprawy WZP.272.29.8.2019.1 o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych;

4) odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby fizyczne, osoby prawne, organy wtadzy
publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wladzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczeg6lnosci: Urzad Zamoéwien Publicznych,
Komisja Rewizyjna, Urzad Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Urzad
Skarbowy, ZUS, UOKIK, NIK, Urzad Marszatkowski, Urzad Wojewodzki oraz inne
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podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem
przetwarzaja dane osobowe;

5) dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) podanie danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa; w przypadku niepodania danych osobowych
wymaganych przepisami prawa, niemozliwe bedzie zrealizowanie zadania ustawowego,
co moze skutkowaé pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia;

7) dane osobowe nie sg 1 nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji i nie beda profilowane;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

—  w przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych — prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Sawki 2,
00-193 Warszawa;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

23. Upublicznienie zapytania ofertowego wraz z zalgcznikami polega na jego umieszczeniu

w bazie konkurencyjnosci, tj. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

Zapytanie ofertowe zostanie rowniez upublicznione na stronie internetowe]
www.bip.powiat.pila.pl.

Zalaczniki:

NE PO

Formularz OFERTA

Oswiadczenie

Opis przedmiotu zamowienia

Wzér umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - wzor



