o0k

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

& i SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

WL * *
”jé‘@rg,‘” WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny e ®

Zatacznik nr 3
do specyfikacji postpowania

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie kursow/szkoie
podnoszcych  kompetencje/kwalifikacje ~ zawodowe  ucznidw/ugde  oraz
nauczycieli/nauczycielek w ramach projektu pn. ,®loprzyszt¢¢ moim celem”
dofinansowanego zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lata 2014-2020, O
priorytetowa 8: Edukacja Dziatanie 8.3. Wzmocniearaz dostosowanie ksztalcenia i
szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy Pedalzie 8.3.1. Ksztatcenie zawodowe
miodziezy — tryb konkursowy.

Do realizacji zaméwienia zastosowanie maeahik ,Podstawowe informacje dotygze

uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow wspdlfinsowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego”.

Kursy mog by¢ realizowane od poniedziatku dakiu, a po uzgodnieniu z uczestnikami

projektu réwnie w soboty i niedziele. W dni nauki zaja bgda mogty odbywa sie przed

lub po odbyciu wszystkich zaj lekcyjnych w danym dniu. Harmonogram realizaciji
przedmiotu zamowieniaglzie na biegco konsultowany z Zamawigym i musi by
dostosowany do nitiwosci czasowych uczestnikbéw szkolenia.

Zajecia mus3a zosta przeprowadzone w Zespole Szkét Ekonomicznych w. Pil

Zamawiajcy udosgpnia sa¢ do prowadzenia z&j.

Kurs powinien prowadzony By przez treneréw z uprawnieniami pedagogicznymi

i wieloletnim déwiadczeniem w prowadzeniu ksztatcenia zawodowego.

W ramach kursu Wykonawca zapewnia:

a) kadr dydaktyczm w postaci wyktadowcow/instruktoréw;

b) odpowiednie nakgizia, sprzt i urzadzenia niezédne do przeprowadzenia szkolenia;

c) materiaty dydaktyczne dla kdego uczestnika kursu.

Wykonawca zobowdzuje s¢ do:

a) biezacej wspotpracy z Zamawigym;

b) prowadzenia list obecloi uczestnikow kursu oraz dziennikéw/kartegaub innych
dokumentow zawieragych plan zaj¢, ilos¢ przeprowadzonych godzin,
potwierdzenie obecrloi uczestnikdw. Wszystkie dokumenty powinnylmgnaczone
zgodnie z wytycznymi dotygzymi oznaczania projektow w ramach WRPO;

Cc) przekazania Zamawiggemu harmonogramu z&j (wg wzoru przekazanego przez
Zamawiagcego) niezwtocznie po ich rozpacau;

d) opracowania programu szkolenia oagacego szczegOtoyy tematyk
przedmiotowego kursu

e) dostarczenia Zamawiemu pisemnego potwierdzenia odbioru przez ucaestni
kursu materiatow szkoleniowych;

f) prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu igkazanie jej Zamawiggemu na
elektronicznym néniku danych (pendrive lub ptyta CD);

g) potwierdzania termindéw z&j kazdorazowo z uczestnikami kursu;

h) dostarczenia Zamawigemu pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczesini
kursu zawiadcze/ dyploméwi/certyfikatow potwierdzagych udziat uczestnikow
kursu w szkoleniu.
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9. Po ukaczonym szkoleniu kaly uczestnik otrzyma: Zwiadczenie lub certyfikat
zawierajcy logo EFS i informacjeze projekt byt wspoffinansowany zeodkow UE w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego potvagmyzukaiczenie kursu.

10. Wykonawca ponosi ryzyko zwaane z nieukiaczeniem kursu przez uczestnika kursu.

11. Zamawiajicy zastrzega sobie mowos¢ przeprowadzenia kontroli przebiegu zaméwienia.

12. Wykonawca ponosi odpowiedziakto za wszelkie szkody powstate w z@ku z
wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia oraz gpstwa nieszggliwych wypadkow
powstate w zwjzku ze swiadczeniem ustug. Wykonawca jest zobgmainy do
niezwtocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zampeego o wypadku podczas
kursu, oraz spogrdzenie protokotu z wypadku ustaleggo okolicznéci i przyczyny oraz
przekazania go Zamawigemu i poszkodowanemu.

13. Wykonawca zobowgzuje s¢ do niezwtocznego przesytania informacji do Zamayeiago
0 powtarzajcych s nieobecnéciach uczestnikow kursu oraz o uikzeniu kursu przez
kazdego uczestnika kursu.

14. Wykonawca zobowzuje s¢ do prowadzenia dokumentacji g&j dzienniki zagc¢/karty
zaj¢, listy obecnéci na zagciach, na zakiczenie kursu oraz innej dokumentacji
wymaganej przez Zamawigedo.

I.  Kurs dla uczniéw/uczennic ,Ksiggowasé komputerowa z elementami kadr i ptac”
1) Celkursuprzekazanie stuchaczom wiedzy i ungtapsci praktycznych z zakresu kgiowasci
komputerowej z elementami kadr i ptac.
2) llos¢ uczestnikow:
1 grupa — 10 uczniéw (120 h kursu), w terminieolpstd — grudzi@ 2019 r.
3) Program kursu obejmuje m. in.:

— zagadnienia z zakresu kgowasci / rachunkowéci (Bilans, Rachunek zyskéw i
strat, Aktywa trwateSrodki pientzne, Podatek VAT, Ewidencja magazynowa,
Wynagrodzenia, Rozliczenia produkcji i rozliczenianigdzyokresowe,
Zamknkcie roku, Podatkowa kgija Przychodow i rozchoddw)

— zagadnienia z zakresu kadr i ptac (Klasyfikacja spadowych podmiotéw
gospodarczych i usytuowanie w nich dziatu kadracpM/ybrane zagadnienia z
prawa pracy, Kadry, Ubezpieczenia spoteczne, Ptace)

— obstuga komputera oraz komputerowych programdawytkewych: System
Finansowo-Ksjgowy SYMFONIA oraz PLATNIK.

Il. Szkolenie dla nauczycieli/nauczycielek — System &nsowo-ksegowy utatwiajacy
prowadzenie petnej kseggowasci Rewizor GT
1) Cel szkoleniaprzygotowanie stuchaczy do obstugi dgstych modutéw programu.
Duzy nacisk potaony jest natwiczenia oraz przyktady praktyczne, omawiana jest
rowniez wiedza teoretyczna zgodna z programem kursu.
2) llos¢ uczestnikow:
1 grupa — 3 nauczycieli (18 h kursu/3 dni), w tenmilistopad — grudzie2019 r.
3) Program obejmuje m. in.:
— instalacja programu,
— zakitadanie podmiotu,
— dostpne opcje i moduty,
- kartoteki kontrahentow i ugddw,
— zaktadanie planu kont,
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— analityczne konta kartotekowe,
- bilans otwarcia,

— rejestry kstgowe,

— dekretacja dokumentow,

- ewidencje ksigowe,

- ewidencja VAT,

— operacje ndrodkach trwatych,

— deklaracje podatkowe i ubezpieczeniowe,
— sprawozdania finansowe,

— zestawienia i raporty,

— dokumenty kasowe i bankowe,
- rozliczanie rozrachunkow,

— parametryzowanie ustawig

— usprawnienie pracy,

— zestawienia i raporty,

— modyfikacja wzorcow wydrukow,
— uprawnienia gytkownikow,

— wspotpraca z innymi programami,
— wspotpraca z oddziatami,

- schematy importu,

— pieczcie ksegowe,

— archiwizacja,

— praca z mikroGratyfikantem.

Szkolenie dla nauczycieli/nauczycielek dot. systenabstugi uproszczonej ksigowasci
Rachmistrz GT
1) Cel kursuprzygotowanie stuchaczy do obstugi dgstych modutéw programu. Ry
nacisk potaony jest na&wiczenia oraz przyktady praktyczne, omawiana jéstriez
wiedza teoretyczna zgodna z programem kursu.
2) llos¢ uczestnikow:
1 grupa — 1 nauczyciel (18 h kursu/3 dni), w teimstyczé — kwiecier 2020 r.
3) Program obejmuje m. in.:
— instalacja programu,
— podmioty w programie,
— dostpne opcje i moduty,
— parametryzowanie ustawig
- kartoteki kontrahentow,
— ksigzka przychodow i rozchodow,
- ewidencje ksigowe,
- ewidencja VAT,
— operacje ndrodkach trwatych,
— ewidencja wyposegenia,
— ewidencja przebiegu pojazdow,
— ewidencja remanentow,
— deklaracje podatkowe,
— zestawienia i raporty,
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— archiwizacja,

— wspotpraca z oddziatami,

— modyfikacja wzorcéw wydrukow,
— uprawnienia gytkownikow,

— usprawnienie pracy,

— wspotpraca z innymi programami,
- schematy importu,

— ryczaft,

— praca z mikroGratyfikantem.

IV. Kurs stacjonarny dla nauczycieli/nauczycielek — Sulekt Rewizor Gratyfikant
Ptatnik
1) Cel kursu:przygotowanie stuchaczy do obstugi dgstych modutdw programow.
Duzy nacisk potaony jest natwiczenia oraz przyktady praktyczne, omawiana jest
rowniez wiedza teoretyczna zgodna z programem Kursu.
2) llos¢ uczestnikow:
1 grupa — 3 nauczycieli (24 h kursu/3 dni), w termilistopad — grudzie2019 r.
3) Program obejmuje m. in.:
a) w Subiekcie:
- instalacg systemu Insert GT, namdzia administracyjne i konfiguracj
programu, ktore na pewnedy przydatne podczas prowadzenia lekcji.
- zakladanie kartotek kontrahentéw i towaréw,
- wprowadzanie do programu zdafizeyospodarczych z punktu widzenia
sprzedawcy i magazyniera,
- dokumenty kasowe i bankowe,
- rozliczanie zobowzan i naleznoici,
b) w Rewizorze:
- zakfadanie planu kont i bilansu otwarcia,
- dekretag} i ksiegowanie dokumentow,
- ewidencje VAT,
- tworzenie sprawozaa
- ewidencg i operacje ndrodkach trwatych;
c) w Gratyfikancie:
- czynndci przygotowujce niezlgdne przy zatrudnianiu pracownikéw w
programie komputerowym,
- ewidencg¢ osobow,
- ewidencg czasu pracy,
- przechowywanie dokumentéw kadrowych w biblioteak&bnicznej,
- obliczanie wynagrodzei tworzenie list ptac,
- wystawianie deklaracji podatkowych,
- przygotowanie danych do deklaracji ubezpieczenidwyc
d) w Pilatniku:
- wystawianie deklaracji ubezpieczeniowych,
- ewidencja osobowa,
- obowigzki ptatnika sktadek,
- rbznice i zmiany w nowej wersji programu.




