Pita, 03 grudnia 2019 r.

ZATWIERDZAM

4.2.

Specyfikacja postepowania
Znak sprawy: WZP.272.60.2019.11I

Zamawiajacy: Powiat Pilski reprezentowany przez Zarad Powiatu w Pile
aleja Niepodlegtdci 33/35
64-920 Pita

Postpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jesiaustawie art. 1380 ustawy —
Prawo zamoéwig publicznych dla ustug spotecznych, dla ktérychte&rzamowienia nie
przekracza kwot ok&onych w art. 1389 ust. 1 ustawy Pzp.

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kier@éwea adres:
Starostwo Powiatowe w Pile

aleja Niepodlegtdci 33/35

64-920 Pita

Wydziat Zamowien Publicznych i Inwestycji

telefon: (67) 210-94-42

e-mail: kamila.helinska@powiat.pila.pl

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jesSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, pzemieszczania i dogczania
przesytek pocztowych, a take ewentualnych zwrotéw przesytek niedaxczonych”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawartyyeZkczniku nr 1 do specyfikacji
postpowania.

Wspolny Stownik Zamoéwig (CPV):

64110000-0 - ustugi pocztowe

Termin realizacji zamowienia: od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2021
Warunki postepowania

. Zamawiajcy od chwili udosfpnienia warunkéw, a Wykonawca od chwili zémia oferty

zgodnie z ogtoszeniem o0 zamoéwieniug szobowhzani posgpowa zgodnie
z postanowieniami ogtoszenia, azakvarunkami pogpowania.

Wykonawca winien posiadauprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub
czynndci, jezeli przepisy prawa nakfadajobowhzek ich posiadania. Dziatalfo
pocztowa wymaga wpisu do rejestru operatoréw pogath, prowadzonego przez
Prezesa Urdu Komunikacji Elektrycznej.



4.3. Zamawiagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawab podwykonawe na podstawie
umowy o0 prae o0s6b wykonujcych czynnéci zwigzane z obstug sprztu
zaangaowanego do wykonania ustug zwanych z dostarczaniem przesytek do miejsca
zamieszkania i obstggkorespondencji w placowkach pocztowydN.zwigzku z tym
Wykonawca jest zobowzany do ziéenia dwiadczenia w  Zajczniku
nr 2 do specyfikaciji.

4.4. Wykonawca w terminie do 3 dni od dnia zamieszczegiaszenia o zamowieniu e
ztozy¢ wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji posfpowania. W przypadku, gdy
przedmiotowy wniosek wplynie do Zamawgefgo w terminie piiejszym,
Zamawiajcy ma prawo na niego nie odpowiaddres¢ wniosku wraz z odpowiedgi
Zamawiajicy zamidéci na stronie internetowe;.

4.5. Ogtoszenie o zamoéwieniu a tak warunki posfpowania mog by¢ zmienione
w przypadku, gdy odpowigdZamawiagcego na wniosek, o ktérym mowa posey
bedzie wymagata takiej zmiany lub w przypadku, gdyndaviapcy sam dokona zmiany
ogtoszenia, a tale zmiany warunkéw pogtowania. Zamawigpy maze dokona takiej
zmiany w kadym czasie do dnia sktadania ofert.

4.6. Zmiana tréci ogtoszenia o zamoOwieniu zostanie zamieszczonatnoaie internetowe;
oraz w miejscu publicznie dgginym w siedzibie Zamawiagego.

4.7. Zamawiajcy w kazdym czasie do dnia skifadania ofert zastrzega sqiveenvo
do odwotania ogtoszenia o zamoOwieniu, azéaklo odwotania warunkéw pepbwania,
w tym tez bez podania przyczyn. W takim przypadku zawiadomieo odwotaniu
zostanie niezwiocznie zamieszczone na stronienetewe] oraz w miejscu publicznie
dostpnym w siedzibie Zamawiggego.

4.8. Po terminie otwarcia ofert, Wykonawcy nie mogmieni& ofert z zastrzesniem jej
uzupetnienia okrdonego w pkt 4.11. specyfikacji.

4.9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert. Oferta przestaje
wigza¢ Wykonawe przed uptywem tego terminu, w przypadku gdy gosivanie
zostanie zamkagte lub w przypadku udzielenia zaméwienia innemu @dhawcy.

4.10. Wykonawca nie mze odwotd oferty przed uptywem terminu zg@ania ofer.

4.11.Komisja wyznaczona do przeprowadzenia gostvania dokona badania i oceny
ztozonych ofert. W toku dokonywania badania i ocenytpi#gamawiajcy maze zadad od
Wykonawcow uzupetnienia dokumentéw oraz udzielemgasnien dotyczcych treci
ztozonych ofert w wyznaczonym terminie. Zamaw@j poprawia w ofercie omyiki
rachunkowe, informuag o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

4.12. Zamawiajcy odrzuci ofert, w przypadku gdy:

1) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamaygefo nie uzupetni
dokumentow lub nie udzieli wyjaien;

2) popetnione kidy w obliczeniu ceny, unienibwig ich popraw zgodnie z pkt 4.11.
specyfikaciji,

3) oferta jest niezgodna ze specyfikappstpowania,

4) oferta podpisana zostanie przez agsoieupowaniong;

5) oferta nie zostanie podpisana,

6) oferta zostanie spagdzona w ¢zyku obcym.



4.13. Niezwtocznie po wyborze oferty Zamawjey zawiadomi na gimie Wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o wyborze oferty, podgg nazwe i adres Wykonawcy, ktérego ofert
wybrano oraz cen tej oferty. Zamawiacy zamieszcza zawiadomienie o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe;.

4.14.Udzielenie zamoOwienia nagluje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod

rygorem niewanaosci.

4.15.W przypadku wyboru oferty Wykonawca, ktérego ofemtatata wybrana zobogduje s¢

do zawarcia umowy zgodnie z istotnymi postanowiemniZamawiagcego zawartymi w
Zalgczniku nr 4 do specyfikacji w terminie i miejscukaganym przez Zamawiggego.

4.16.W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostafarana, uchyla siod zawarcia

umowy, Zamawiajcy maze wybra& ofert najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i ocelmyba ze zachodz przestanki
uniewanienia posfpowania.

4.17. Zamawiajcy dokonuje uniewanienia postpowania w przypadku, gdy:

1) nie ztazonozadnej oferty,

2) oferta z najnisz cery przewysza kwog, ktora Zamawiajcy zamierza przeznaoczy
na sfinansowanie zamoéwienia, chy®Zamawiajcy maze zwigkszy¢ te kwote do
ceny najniszej oferty,

3) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

4) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchglgé od zawarcia umowy
a Zamawiaggcy nie mae wybr& najkorzystniejszej oferty.

4.18. Zamawiajicy niezwtocznie zawiadamia naspiie Wykonawcéw, ktérzy ziyli oferty o

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.

uniewanieniu posipowania oraz zamieszcza zawiadomienie 0 unislgaiu
postpowania na stronie internetowe.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty naley skiad& w siedzibie Zamawiggego, pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Pile

aleja Niepodlegtdci 33/35

64-920 Pita

pokoj 111

w terminie dodnia 13 grudnia 2019 r. do godz. 19

Oferta zt@ona u Zamawiagego po terminie skladania ofert, zostanie zwrdcona
Wykonawcy.

Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w pokoju nr 314
dnia 13 grudnia 2019 r. 0 godz.240

Dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta

Formularz OFERTA — Zgkznik nr 2 do specyfikaciji.

Formularz cenowy — Zaggznik nr 3 do specyfikaciji.

Dokument potwierdzagy wpis do rejestru operatorow pocztowych.

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru.

Petnomocnictwo do podpisania ofertyzeé forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow zteonych wraz z ofest




Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty

. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferfyossdd ofert nie podlegagych

odrzuceniu, Zamawiagy stosowé bedzie naspujace kryteria oceny ofert:

1) cena-waga 90 %

2) okres rozpatrzenia reklamacji — waga 10 %

Oceny dokonywabeda cztonkowie komisji, stosag do oceny podany paidj wzor:
L=C+R

Gdzie:

L — liczba punktow badanej oferty

C — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena

R — liczba punktéw badanej oferty w kryterium okrespatrzenia reklamaciji

1) cena-—waga90 %

Z zastosowaniem poiszego Wzoru:

c =5 a0
C

0
Gdzie:

C — liczba punktéw badanej oferty

Cn — najnizsza cena brutto spad ocenianych ofert

Co — cena brutto oferty badane]

Maksymalna ilé¢ punktéw do zdobycia w tym kryterium — 90 punktow

2) okres rozpatrzenia reklamacji — waga 10 %

Z zastosowaniem poiszej punktacji:

Lp. Okres rozpatrzenia reklamacji llos¢ punktow
1 okres rozpatrzenia reklamacji — do 20 dni 10
2 okres rozpatrzenia reklamacji — do 30 dni 5

Maksymalna ilé¢ punktéw do zdobycia w tym kryterium — 10 punktéw

Wykonawca w formularzu Oferta (Zaiznik nr 2 do specyfikacji pagiowania)
zaznacza okres rozpatrzenia reklamaciji, ktorgzentvwa do 20 dni lub do 30 dni.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formula@ierta zadnego okresu



rozpatrzenia reklamacji, Zamawgay do oceny oferty przyjmie okres rozpatrzenia
reklamacji wynoszcy do 30 dni.
8.2. Za ofert najkorzystniejsgz zostanie uznana oferta, ktéra uzyska ngjeji punktow.
8.3. Zamawiajcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaglenia wynikbw do dwdéch
miejsc po przecinku.

9.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty

9.1. Cena oferty winna obejmowaatkowite koszty wykonania zamdéwienia, w tym rogmi
wszystkie koszty towarzysee (m.in. dostarczanie drukow zwrotnego potwierdzen
odbioru, itp.), jakie Wykonawca poniesie z tytulykonania przedmiotu zamdwienia,
w tym wynikapce z Zagcznika nr 1 do specyfikaciji.

9.2. Wykonawca wypetnia pozycje Formularza cenowego aZatik nr 3 do specyfikaciji)
wpisujac cere jednostkowy brutto (kolumna 4) oraz waié brutto (kolumna 5), ktora jest
iloczynem ceny jednostkowej brutto i 8o szacunkowej (kolumna 3). Sgmvartcci
brutto (z wiersza RAZEM) Wykonawca przenosi do fatanza Oferta (Zatznik nr 2 do
specyfikaciji).

9.3. Cena oferty bdzie podstaw oceny ofert zgodnie z pkt 8.1. ppkt 1 specyfikacji

9.4. Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowyenleda zmieniane w trakcie
realizacji zamowienia.

9.5. Do wyliczania zaolgglen stosowd nalery zasady przybken dziesgtnych.

9.6. Rozliczenie za wykonane zamdéwienie odb§wi bedzie w ztotych.

10. Oferte nalezy przygotowaé w sposob nasgpujacy

10.1. Oferta musi b§ sporadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaci. Wypetniony
formularz OFERTA oraz Formularz cenowy winny ¢bytozone jako oryginaly.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 5 spé@dji winno by zitozone
w oryginale lub kopii péwiadczone] za zgodsdé z oryginalem przez notariusza.
Wszystkie pozostale dokumenty modoy¢ ziozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodgé z oryginatem przez oselpodpisujca ofert.

10.2. Kazdy dokument sktadagy sk na ofer¢ musi by czytelny.

10.3. Oferta musi b¥ podpisana przez Wykonawtub petnomocnika.

10.4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim.

10.5.Kazda poprawka w tkei, a w szczegoOlrimi kazde przerobienie, przeldlenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestae korektorem, etc., musi byparafowane przez
podpisujcego ofer.

10.6. Opakowanie i oznakowanie ofert.Oferte nalezy umiesci¢ w podwojnym, zamkmitym
opakowaniu, uniemdiwiajacym odczytanie jego zawabm bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winnodgaadresowane do Zamavdi@aggo na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
aleja Niepodlegtagci 33/35
64-920 Pita
pokoj 111
opisane hastem:
»ustugi pocztowe”

Nie otwieraé przed godzim 10°° dnia 13 grudnia 2019 r.

10.7.Wszystkie negatywne konsekwencje rpog wynikraé z niezachowania wymafja
okreslonych w pkt 10.5. i 10.6.¢ola obchzaty Wykonawe.



11.

Zawarcie umowy

11.1.Istotne postanowienia Zamawgeggo do umowy stanowiZalgcznik nr 4 do specyfikacji

postpowania.

11.2.Wykonawca, ktérego ofertwybrano w cigu 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia

12.

0 wyborze dostarczy Zamawiagmu projekt umowy zawiekgjy istotne postanowienia
Zamawiajcego do umowy. W przypadku, gdy Wykonawca nie duptelgo obowizku
Zamawiagcy uniewani wybor oferty Wykonawcy i wybierze napig w kolejnaci
oferte chyba,ze zajd przestanki uniewaienia posfpowania wymienione w pkt 4.17.
specyfikacji posfpowania.

Informacje i dostep do danych osobowych:

W zwigzku z realizagg wymogow Rozporgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spraagdrony osob fizycznych w zgaku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobgo przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozpoizenie o ochronie danych), dalej

,RODO”, informujg, ze:

1) administratorem danych osobowych jest StarostakiPiks siedzilp przy alei
Niepodlegtdci 33/35, 64-920 Pita;

2) w sprawach zwizanych z ochrandanych osobowych mioa skontaktowa sie z
Inspektorem Ochrony Danych MarkiemsRu nasgpujacy sposoéb:

— drog elektroniczi: iod@powiat.pila.gl
— telefonicznie: 67 210-93-83
— pisemnie: adres siedziby Administratora danych;

3) dane osobowe przetwarzaneddp na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(przetwarzanie jest niegtine do wypetnienia obowikéw prawnych cizacych na
Administratorze) w celu udzielenia zamoOwienia pcbliego o nr sprawy
WZP.272.60.2019.1I1 prowadzonego na podstawie 4880 ustawy — Prawo
zamOwié publicznych dla ustug spotecznych;

4) odbiorcami danych osobowych mpdpy¢ osoby fizyczne, osoby prawne, organy
witadzy publicznej oraz podmioty wykomge zadania publiczne lub dziaje¢ na
zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie icelach, ktére wynikaj z
przepisow powszechnie obailjacego prawa, w szczegokuw: Urzad Zamoéwid
Publicznych, Komisja Rewizyjna, Wd Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba
Obrachunkowa, Ugd Skarbowy, ZUS, UOKIK, NIK, Urzd Marszatkowski, Urzd
Wojewddzki oraz inne podmioty, ktére na podstaviiessgwnych uméw podpisanych
z Administratorem przetwarzaflane osobowe;

5) dane osobowe ¢blg przechowywane przez okres 4 lat od dnia hakenia
postpowania o udzielenie zamdwienia, &gk czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas tiavamowy;

6) podanie danych osobowych jest obgmilowe w sytuacji, gdy przestank
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis @raw przypadku niepodania
danych osobowych wymaganych przepisami prawa, nilw® bedzie
zrealizowanie zadania ustawowego, cazenskutkowd pozostawieniem sprawy bez
rozpatrzenia;

7) dane osobowe niegs nie keda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu
podgcia jakiejkolwiek decyzji i nie éda profilowane;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana
dotyczcych;




— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowani@dPPama danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zasgnéeem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 RODO;

— w przypadku powzicia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzatanych
osobowych — prawo wniesienia skargi do organu nadego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzitb Warszawie, przy ul. Sawki 2,
00-193 Warszawa;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo wkungcia danych
osobowych;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobeetparzania danych
osobowych, gdy podstaws prawry przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Formularz OFERTA

3. Formularz cenowy

4. Istotne postanowienia Zamawiagcego do umowy



