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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do przetargu nieograniczonego
na ustugi p.n.:

Wykonywanie uslug utrzymania czystosci
w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Pile

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniami wykonawczymi.
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1. Zamawiajacy
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Zamawiajacym jest:
Powiat Pilski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pile
al. Niepodleglosci 33/35, 64-920 Pila

Wszelkie pisma 1 pytania Wykonawcy powinni kierowaé na adres:
Starostwo Powiatowe w Pile

Wydzial Zamoéwien Publicznych i Inwestycji

telefon: 67-210-94-42, faks: 67-210-93-32

e-mail: joanna.bratkowska@powiat.pila.pl

Oznaczenie i tryb postepowania, stosowanie przepisow

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunkow zamowienia
(zwana w dalszej tresci w skrocie SIWZ), oznaczone zostalo przez Zamawiajacego
numerem sprawy:.

WZP.272.17.2018.11

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na w/w
oznaczenie.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp dla ustug.

Ilekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp” lub upzp, nalezy
przez to rozumie¢ ustawe — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pb6zn. zm.).

Wykonawcy winni zapozna¢ si¢ doktadnie z trescig SIWZ. Wykonawca ponosi ryzyko
niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw oraz przedtozenia
oferty, ktora nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie wuslug utrzymania czystoSci
w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Pile. Zakres zamowienia obejmuje
utrzymanie czystosci w pokojach biurowych, archiwach, ciggach komunikacyjnych,
toaletach 1 windach, mycie okien. Zamawiajacy zaleca wizje¢ lokalng budynkow,
w ktorych ustugi maja by¢ swiadczone.

Czynnosci wchodzace w sktad przedmiotu zamoéwienia s wymienione w Zalgczniku
nr 7 do SIWZ i winny by¢ dokonywane z czestotliwo$cig okreslong w tym zataczniku.
Pokoje plombowane nalezy sprzata¢ w godzinach pracgf Starostwa od godz. 11%° do
15%, a pozostate pomieszczenia od godz. 15% do 19%. Szczegdly w tym zakresie
Zamawiajacy ustali z wybranym Wykonawcg. [lo$¢ 1 powierzchni¢ poszczegdlnych
pomieszczen w budynkach, a takze inne informacje niezb¢dne do wykonania kalkulacji
miesi¢cznych kosztow sprzatania zawiera zalgcznik nr 8 do specyfikacji — Wykaz
pomieszczen 1 wyposazenia.

Zamawiajqcy zastrzega sobie moZliwos¢ zmiany pomieszczen do sprzqtania
W poszczegolnych budynkach.
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3.3. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge przy uzyciu wilasnego sprzetu i wilasnych
srodkdéw czyszczacych. Mydto w ptynie i papier toaletowy na biezagco we wilasnym
zakresie uzupetiac bedzie Zamawiajacy.

3.4.

3.5.

W celu wlasciwego wykonania ustug Zamawiajacego okresla nastgpujace wymagania
dotyczace srodkow czystosci uzywanych do wykonania zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

nalezy uzywa¢ odpowiednich srodkéw przeznaczonych do czyszczenia, zmywania
danego rodzaju powierzchni;

srodki  czystosci muszag odpowiada¢  wymogom  ustawy z  dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 143), nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla
srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka;

zastosowane $rodki musza spetnia¢ wymagania ustawy o systemie oceny zgodno$ci
(t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1645) oraz rozporzadzen wykonawczych;

nalezy stosowac $rodki czystosci przeznaczone do profesjonalnego sprzatania
posiadajace odpowiednie dokumenty dopuszczajace srodek do obrotu i stosowania,
wiasciwe dla danego $rodka (m. in. certyfikaty CE, deklaracje zgodnosci, wpis do
odpowiedniego rejestru, w przypadku produktow rejestrowanych jako produkty
biobojcze — pozwolenie na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw
biobojczych a w przypadku preparatdw posiadajacych w swoim sktadzie substancje
niebezpieczne — karte charakterystyki substancji niebezpiecznej), dopuszczone do
stosowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywaja ludzie i gwarantujace
zachowanie wlasciwej higieny sanitarnej;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkow czystosci uzywanych do
wykonania ustugi. W  przypadku uzywania niewlasciwych  $rodkow,
niespetniajagcych wymagan okre§lonych w pkt 3.4. SIWZ, Wykonawca poniesie
ewentualne koszty naprawienia szkod spowodowanych uzyciem niewtasciwych
srodkow czystosci oraz zobowigzany bedzie do niezwlocznej zmiany uzywanego
srodka.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace o0sob wykonujacych ustugi utrzymania
czystosci:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy, na podstawie art. 29 ust. 3a upzp, wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich oséb
wykonujacych okreslone w Zataczniku nr 7 do SIWZ czynnos$ci. Sposob
dokumentowania zatrudnienia oraz uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez Wykonawce powyzszych wymagan oraz sankcje z tytutu
niespelnienia tych wymagan okreslone zostaly w Zatgczniku nr 6 do SIWZ — Wzor
umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby zatrudnione do wykonywania zamowienia byly
ubrane w odziez roboczg oraz posiadaty identyfikatory;

na jedng osobe sprzatajaca nie moze przypadaé wigcej niz 800 m? sprzatanej
powierzchni. Zamawiajacy uzna powyzszy wymog za spelniony, jesli Wykonawca
do wykonywania przedmiotowych ustug (do wykonywania czynnosci okreslonych
w Zalaczniku nr 7 do SIWZ) skieruje minimum 8 0sob;

Wykonawca przed zawarciem umowy przedlozy Zamawiajagcemu wykaz osob,
ktore bedg realizowa¢ zamowienie. Kazdorazowa zmiana w skladzie osobowym
musi by¢ zglaszana w formie pisemne;j.



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.

3.16.

5.

5) Wykonawca zobowigzany jest zatrudni¢ do realizacji zamowienia osoby, ktore nie
figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do oddania w uzytkowanie, W oparciu o protokoét
przekazania, pomieszczenia do przechowywania sprzetu, S$rodkéw czystosci
| pomieszczenia przeznaczonego na szatnie¢ dla osob wykonujgcych ushugi bedace
przedmiotem zamoéwienia oraz do zapewnienia mozliwosci korzystania z zimnej
i cieplej wody, energii elektrycznej, a takze dost¢pu do sprzatanych pomieszczen.

Kontrola jako$ci sprzatania i uzywanych $rodkdw bedzie prowadzona wyrywkowo
przez pracownikéw Zamawiajgcego z udziatem koordynatora Wykonawcy. Z czynnosci
tej sporzadzony bedzie protokot, ktory zostanie przekazany Wykonawcy. Przy drugim
negatywnym protokole zawierajgcym ewentualne usterki 1 nieprawidtowosci
Zamawiajacy w stosunku do Wykonawcy bedzie naliczal kary umowne. Po trzeciej
negatywnej opinii z kontroli Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
umowy.

W przypadku zamiaru powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ czgsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcow.

Zgodnie z art. 25a ust. 5 pkt 2 upzp, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie
czg¢sci zamodwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw  wykluczenia z udzialtu w postgpowaniu zamieszcza informacje
0 podwykonawcach w punkcie II os§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6.4. SIWZ,

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamowienia.

Zamawiajacy nie okresla wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaméwien,
0 ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
90910000-9 Ustugi sprzatania

Termin wykonania zaméwienia — od dnia 1 kwietnia 2018 r. do dnia 31 marca
2019 r.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

5.1.
5.2.

nie podlegaja wykluczeniu.

spelnia warunek udzialu w postgpowaniu dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub
finansowej. Wykonawca wykaze, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
na sume¢ gwarancyjng nie nizszg niz 100 000 zlotych.
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6.

spelnig warunek udzialtu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze W ciggu ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie — nalezycie zrealizowal lub realizuje co najmniej jedng ustuge
polegajacg na utrzymaniu czysto$ci pomieszczen w budynku/budynkach uzytecznosci
publicznej o powierzchni sprzatanej wynoszacej co najmniej 5 000 m? Ustuga musi
by¢ wykonana lub wykonywana w ramach jednej umowy, gdzie okres realizacji
zamdwienia wynosil lub wynosi co najmniej 12 miesigcy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udziatu
W postepowaniu, W stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, polega¢ na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych, sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotow musi udowodni¢
Zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w_szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na potrzeby realizacji
zamdwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci
techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz
zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdorych
mowa W art. 24 ust. 1 pkt 13-22 upzp.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé
na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji
ktorych te zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzal si¢ udostgpnienia
zasobow, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajacego powstalta wskutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostgpnienie zasobOw nie ponosi
winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu, o ktorym mowa w pkt 5.4. SIWZ, nie potwierdzaja spelnienia przez
Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg¢sci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnoéci techniczne Iub zawodowe Ilub sytuacje finansowg lub
ekonomiczng, o ktérych mowa w pkt 5.4. SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 5 upzp.

Dokumenty, ktore winien zlozy¢é Wykonawca

6.1. Formularz Oferta — Zatacznik nr 1 do SIWZ.

6.2. Kalkulacja miesigcznych kosztow sprzatania — Zatgcznik nr 3 do SIWZ.



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Pelnomocnictwo w przypadku podpisania dokumentow lub pos§wiadczenia za zgodnosé
z oryginalem kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetlnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zataczniku
nr2 do SIWZ. Informacje wskazane w os$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu (punkt II Zatacznika nr 2) oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu (punkt I Zatgcznika nr 2).

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia — w zakresie, w jakim
powoltuje si¢ na ich zasoby — warunkéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o§wiadczeniu, o ktérym mowa powyze;j.

Wykonawca, ktéory zamierza powierzy¢é wykonanie czeSci zamoOwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
Z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu,
o ktorym mowa powyzej — zgodnie z pkt 3.8. SIWZ.

Wykonawca, w_terminie 3 dni_od zamieszczenia na_stronie _internetowej
informacji, o _ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (dot. informacji
podawanych podczas otwarcia ofert), zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — Zatacznik
nr5do SIWZ.

Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaklécenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Dokumenty, ktore Wykonawca sklada w postepowaniu na__wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt
1 ustawy Pzp:

1) dokument, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia
(na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt 5.2. SIWZ);

Jezeli z wuzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ dokumentu
dotyczacego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, o ktorej mowa powyzej, moze
ztozy¢ — zgodnie z art. 26 ust. 2c ustawy Pzp — inny dokument, ktory
W wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez Zamawiajacego
w pkt 5.2. SIWZ warunku udzialu w postepowaniu.

2) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub
cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie
Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
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6.8.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

8.1.
8.2.

wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert (na potwierdzenie spelniania warunku okreslonego w pkt.
5.3. SIWZ).

Jezeli wykaz, o§wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza
watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wihasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze z3ada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6.4. SIWZ,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, Iub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg nieckompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnienh w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Oferta wspdlnie zlozona przez Konsorcjum Wykonawcow (spétke cywilna)
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 7.1. SIWZ, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
przedmiotu umowy.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 6.4. i 6.5. SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (wspolnik spotki cywilnej). Oswiadczenia te,
maja potwierdza¢ spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Pozostate dokumenty wymagane w ofercie sg sktadane w imieniu catego konsorcjum.
Do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ udzielenie zamowienia stosuje si¢
art. 23 ustawy Pzp.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacegso z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0so0b

uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ wylacznie w formie pisemne;.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng
na adres e-mail: joanna.bratkowska@powiat.pila.pl lub na nr faksu: 67 210 93 32.
Dokumenty przekazane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej uwaza si¢ za
zlozone, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uplywem terminu i zostanie
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.



8.3.

8.4.

10.

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.

10.5.

11.

11.1.
11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

Zamawiajacy nie dopuszcza wytgcznego przekazywania o§wiadczen lub dokumentow
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej bez zachowania formy pisemne;.
Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami nizej
wymienione osoby:

W sprawach proceduralnych:

Katarzyna Szwatek — Dyrektor Wydzialu Zamoéwien Publicznych 1 Inwestycji
w Starostwie Powiatowym w Pile;

Joanna Bratkowska — inspektor w Wydziale Zaméwien Publicznych 1 Inwestycji
w Starostwie Powiatowym w Pile;

W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Przemystaw Gawronski — Dyrektor Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego
Starostwa Powiatowego w Pile,

Aldona Paga — Zastgpca Dyrektora Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego
Starostwa Powiatowego w Pile.

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz co najmniej 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta zwrdci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1., o oznaczony okres, nie dtuzszy
niz 60 dni.

Zamawiajacy odrzuci, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy Pzp, oferte
Wykonawcy, ktory nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

Opis sposobu przygotowywania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta musi by¢ zgodna z upzp. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty obcigzajg wytacznie Wykonawce 1 nie beda

podlegaty zwrotowi, za wyjatkiem sytuacji przewidzianej w art. 93 ust. 4 upzp.

Oferta winna zawierac:

— dokumenty wymienione w pkt 6.1. — 6.4. SIWZ,

— w przypadku oferty wspdlnej — nazwy 1 adresy wszystkich wykonawcow, ktdrzy
zawarli umowe-konsorcjum. Petnomocnik (lider) winien by¢ upowazniony
do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

— pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 6.3. w przypadku podpisania dokumentéw
lub poswiadczenia za zgodno$§¢ z oryginatem kopii dokumentdw przez osobe
niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy. Tresé
pelnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do wykonywania
ktérych pelnomocnik jest umocowany. Pelnomocnictwo winno by¢ zlozone
w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez notariusza.

Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktéorych Zamawiajacy okreslit

wzory w formie =zalgcznikow do SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie

z tymi wzorami co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.




11.6.

11.7.
11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwala iczytelng technika oraz podpisana przez osobeg(y) upowazniong
do reprezentowania ~ Wykonawcy  izaciggania  zobowigzan = w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polskim.

Formularz Oferta oraz oswiadczenia winny by¢ zlozone jako oryginaty. Wszystkie
pozostate dokumenty (za wyjatkiem pelnomocnictwa, o ktorym mowa w pkt 11.4.)
winny by¢ zlozone zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy
od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126).

Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ musi by¢ podpisana przez osobe
podpisujacag oferte. Kazda poprawka w tresci, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przesloni¢cie korektorem, etc, musi by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 11.12. SIWZ.

W  przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien nie pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzec, ktore
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsi¢gbiorstwa. Informacje te winny by¢
umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg polagczone
I ponumerowane.

Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsi¢gbiorstwa informacje podawane
do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert tj. informacje dotyczace nazwy
przedsiebiorstwa, ceny, terminu wykonania zamo6wienia, gwarancji, warunkow
platnosci — zawartych w ofercie.

Opakowanie i oznakowanie ofert.

Oferte nalezy umiesci¢ w podwdjnym, zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym
odczytanie jego =zawartoSci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
wewnetrzne winno by¢ oznaczone nazwag firmy i adresem Wykonawcy, opakowanie
zewnetrzne zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35

64-920 Pila
opisane hastem: ,,Uslugi utrzymania czystosci”
Nie otwiera¢ przed godzina 10%° dnia 5 marca 2018 r.

Wymagania okreslone w pkt 11.10. — 11.13. nie stanowig o tresci oferty i ich
niespelnienie nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty, jednakze wszystkie
negatywne konsekwencje moggce wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda
obcigzaly Wykonawceg.

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty, lub wycofa¢ ztozong oferte. Zmiany lub wycofanie winny by¢
dorgczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem niewazno$ci przed otwarciem
ofert. Os$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢
opakowane 1 oznaczone tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe
0znaczenie wyrazem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.



11.16. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

14.
14.1.

14.2.

15.

16.
16.1.

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien na zadane pytania (bez ujawniania zrodta
zapytania), jednoczes$nie przekazujac tre$¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Na zapytania ztozone po tym terminie
Zamawiajacy ma prawo nie odpowiadac.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej.

Odpowiedzi na zlozone zapytania stang si¢ integralng czescig SIWZ.
W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego oswiadczenie lub
wyjasnienie Zamawiajacego.

Zmiana tresci SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie do sktadania
ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiana moze wynika¢ z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang zmiang tresci
SIWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.

Jezeli zmiana SIWZ spowoduje zmian¢ treSci ogloszenia o zamodwieniu,
to Zamawiajacy zamiesci ogloszenie zgodnie z art. 38 ust. 4a, pkt 1 upzp.

W sytuacjach opisanych powyzej Zamawiajacy, jesli bedzie to konieczne, przedtuzy
termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia
w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedluzeniu terminu
skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ informacje na stronie internetowe;j.

Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35
64-920 Pila
w sekretariacie Starosty Pilskiego (pokoj 111)
w terminie do dnia 5 marca 2018 r. do godz. 10%

Oferta zlozona u Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pile,
al. Niepodleglosci 33/35, pokoj 314

w dniu 5 marca 2018 r. o godzinie 10%

Otwarcie ofert
Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 15. Otwarcie ofert
jest jawne.
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16.2.

16.3.

17.
17.1.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwotg, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy

odczyta nazwy oraz adresy Wykonawcow, ktorych oferty sg otwierane oraz informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, OKresu gwarancji i warunkow

ptatnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty winna obejmowaé calkowite koszty wykonania zamoéwienia, m. in.
wynikajace ze specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, w tym réwniez wszystkie
koszty towarzyszace, jakie Wykonawca poniesie z tytulu wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

17.2.Wykonawca obliczy miesigczng cen¢ $wiadczenia ustlug sprzatania wypelniajac

17.3.
17.4.

17.5.
17.6.

18.

18.1.

Zatacznik nr 3 do SIWZ — kalkulacja miesigcznych kosztow sprzatania pomieszczen
Starostwa Powiatowego w Pile.

Wykonawca dla pozyciji od 1 do 7 — okresla stawke w zt netto sprzatania za 1 m’ oraz
warto§¢ netto stanowiaca iloczyn stawki i podanej powierzchni w m? Dla pozycji
nr 8 Wykonawca okresla w kolumnie ,,Rodzaj pomieszczenia” kwote netto na caty rok
za mycie okien, a w kolumnie ,,Warto$¢ netto (zt)” podaje iloraz tej kwoty i liczby 12.
Sumeg warto$ci netto pozycji od 1 do 8 podaje w wierszu ,,Razem warto$¢ netto”, od tej
kwoty wylicza podatek VAT i okresla w wierszu ,,Razem warto$¢ brutto” sume¢ kwot
Z wiersza ,,Razem warto$¢ netto” 1 wiersza ,,Podatek VAT”. Ceng t¢ z wiersza ,,Razem
warto$¢ brutto” nalezy przenie$¢ do Zatacznika nr 1 do SIWZ — formularza Oferta jako
cen¢ w zlotych brutto za 1 miesiac.

Ceng za 12 miesigcy nalezy wyliczy¢ mnozac cen¢ miesieczng x 12.

Cene nalezy poda¢ w ztotych i groszach. Cena oferty bedzie podstawa oceny ofert
zgodnie z pkt 18.1. ppkt 1 SIWZ.

Do wyliczenia zaokraglen stosowac nalezy zasady przyblizen dziesig¢tnych.

Rozliczenie za wykonane zaméwienie odbywac si¢ bedzie w ztotych.

Opis krvteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryteria oceny ofert:

1) cena —waga 60 %
2) zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia bezrobotnych w rozumieniu ustawy

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy —waga 30 %
3) termin platnosci faktury — waga 10 %

Oceny dokonywaé beda czlonkowie komisji przetargowej, stosujac do oceny podany
ponizej wzor:

L=C+Z+P
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L — liczba punktow badanej oferty
C — liczba punktow badanej oferty w kryterium cena

Z — liczba punktéw badanej oferty w kryterium zatrudnienie przy realizacji zamowienia
bezrobotnych w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy
P — liczba punktéw badanej oferty w kryterium termin platnosci faktury

1) cena—waga 60 %

Z zastosowaniem ponizszego wzoru:

C:C—NXGO

0

Gdzie:

C — liczba punktéw badanej oferty

Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert

Co — cena brutto oferty badanej

Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w tym kryterium — 60 punktow

2) zatrudnienie przy realizacji zamowienia bezrobotnych w rozumieniu ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — waga 30 %

Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia bezrobotnych w rozumieniu

Lp. ustawy 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Tlo¢ punktow
Brak zatrudnienia przy realizacji zamowienia bezrobotnych w rozumieniu
1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 0
5 Zatrudnienie przy realizacji zamowienia jednej osoby bezrobotnej 20
W rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia dwoch lub wigeej 0sob
3 | bezrobotnych w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i 30

instytucjach rynku pracy

Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow

Wykonawca w formularzu Oferta (Zatgcznik nr 1 do SIWZ) zaznacza, czy zatrudni
bezrobotnych przy realizacji zaméwienia. W przypadku zatrudnienia bezrobotnych przy
realizacji zamowienia okresla ilo§¢ osob bezrobotnych, ktorych zatrudni przy realizacji
zaméwienia.

W przypadku, gdy nie okresli zadnej ilosci osob bezrobotnych Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca deklaruje brak zatrudnienia przy realizacji zaméwienia bezrobotnych
W rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku i przyzna ofercie
w tym Kkryterium oceny 0 pkt.
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3) termin platnosci faktury — waga 10%

Z zastosowaniem ponizszej punktacji:

Lp. Termin platnosci faktury Ilo$¢ punktow
1 | Termin platnosci faktury wynoszacy do 14 dni od dnia wystawienia 5
2 | Termin ptatnosci faktury wynoszacy do 21 dni od dnia wystawienia 10

Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow

Wykonawca w formularzu Oferta (Zatacznik nr 1 do SIWZ) zaznacza termin platnosci
faktury, ktory moze wynosi¢ do 14 dni lub do 21 dni od dnia wystawienia.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w Formularzu Oferta zadnego terminu
ptatnosci faktury, Zamawiajacy do oceny oferty przyjmie termin platnosci faktury
wynoszacy do 14 dni od dnia wystawienia.

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje inny termin ptatnosci faktury niz wynoszacy
do 14 dni lub do 21 dni od dnia dorgczenia, oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona.

18.2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiecej punktow.
18.3. Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikow do dwdch
miejsc po przecinku.

19. Udzielenie zaméwienia
19.1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i1 tagczng punktacje,

2) Wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postgpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

19.2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w pkt 19.1. ppkt 1 i 4 na stronie
internetowe;j.

20. Uniewaznienie postepowania
20.1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 upzp.
20.2. W zawiadomieniu o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poda przyczyny
faktyczne i prawne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdOwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
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21.

21.1.

21.2.

22.

23.
23.1.

23.2.

24,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego zawarte sg w Zalgczniku
nr 6 do SIWZ — Wz6r umowy.
Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca — zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Udostepnienie dokumentow postepowania

Wszelkie udostepnianie jakichkolwiek dokumentéw z postepowania odbywac si¢ moze,
zgodnie z art. 96 ust. 3-5 upzp, na wniosek Wykonawcy lub innego wnioskujgcego.
Udostepnienie  dokumentéw odbywa¢ si¢ bedzie w obecno$ci pracownika
Zamawiajacego.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 upzp.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, ktéry ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony
prawnej w postaci:

— odwotania (art. 180-198 upzp),

— skargi do sadu (art. 198a — 1989 upzp).

Zalaczniki:

1.
2.

ok w

~

Formularz Oferta

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu
W postepowaniu

Kalkulacja miesigcznych kosztow sprzatania

Wykaz ustug

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;j

Wzo6r umowy

Opis podstawowych czynnosci

Wykaz pomieszczen i wyposazenia
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