Zatwierdzam:

4.2.

Pita, 14 listopada 2017 r.

Specyfikacja postepowania

Znak sprawy: WZP.272.77.2017.111

Zamawiajacy: Powiat Pilski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pile
al. Niepodleglosci 33/35
64-920 Pila

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy —

Prawo zamowien publicznych dla ustug spotecznych, dla ktérych warto$§¢ zamoOwienia nie
przekracza kwot okreslonych w art. 1389 ust. 1 ustawy Pzp.

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowa¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35

64-920 Pila
Wydzial Zaméwien Publicznych i Inwestycji
telefon: (67) 210-94-42 faks: (67) 210-93-32

e-mail: kamila.helinska@powiat.pila.pl

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych” w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych oraz paczek pocztowych, a takze ewentualnych zwrotow
przesylek/paczek niedorgczonych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zataczniku nr 1 do specyfikacji
postgpowania.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

64110000-0 - ustugi pocztowe

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.
Warunki postepowania

Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkoéw, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogloszeniem o zamoOwieniu s3 zobowigzani postepowaé zgodnie
z postanowieniami ogloszenia, a takze warunkami postepowania.

Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub
czynnos$ci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Dziatalnos¢
pocztowa wymaga wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektrycznej, zgodnie z art. 6 pkt 1 oraz art. 13 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
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Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawceg lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreSlony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy. W zwigzku z tym Wykonawca
jest zobowigzany do ztozenia o§wiadczenia w Zatgczniku nr 2 do specyfikacji.

Wykonawca w terminie do 3 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu moze
ztozy¢ wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji postepowania. W przypadku, gdy
przedmiotowy wniosek wplynie do Zamawiajagcego W terminie po6zniejszym,
Zamawiajacy ma prawo na niego nie odpowiada¢. Tres¢ wniosku wraz z odpowiedzia
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;.

Ogloszenie o zamowieniu a takze warunki postgpowania mogg by¢ zmienione
w przypadku, gdy odpowiedz Zamawiajgcego na wniosek, o ktorym mowa powyzej
bedzie wymagata takiej zmiany lub w przypadku, gdy Zamawiajgcy sam dokona zmiany
ogloszenia, a takze zmiany warunkow postepowania. Zamawiajgcy moze dokona¢ takiej
zmiany w kazdym czasie do dnia sktadania ofert.

Zmiana tresci ogloszenia o zamowieniu zostanie zamieszczona na stronie internetowej
oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy w kazdym czasie do dnia skladania ofert zastrzega sobie prawo
do odwotania ogloszenia o zamoOwieniu, a takze do odwotania warunkéw postgpowania,
w tym tez bez podania przyczyn. W takim przypadku zawiadomienie o odwotaniu
zostanie niezwlocznie zamieszczone na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawcy sktadaja oferte w sposob okreslony w pkt 10 specyfikacji w miejscu
i terminie okreslonym w pkt 5 specyfikacji. Oferta ztozona u Zamawiajgcego po terminie
sktadania ofert, zostanie zwrdécona Wykonawcy 1 nie bedzie podlegata badaniu 1 ocenie.

Po terminie otwarcia ofert, Wykonawcy nie moga zmienia¢ ofert z zastrzezeniem jej
uzupetnienia okreslonego w pkt 4.12. specyfikacji.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert. Oferta przestaje
wigza¢ Wykonawce przed uplywem tego terminu, w przypadku gdy postgpowanie
zostanie zamknigte lub w przypadku udzielenia zamowienia innemu Wykonawcy.

Wykonawca nie moze odwotac¢ oferty przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Komisja wyznaczona do przeprowadzenia postgpowania dokona badania i oceny
ztozonych ofert. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgdac od
Wykonawcow uzupelnienia dokumentdw oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert w wyznaczonym terminie. Zamawiajacy poprawia w ofercie omytki
rachunkowe, informujac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku gdy:

1) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie uzupelni
dokumentow lub nie udzieli wyjasnien;

2) popehione btgdy w obliczeniu ceny, uniemozliwig ich poprawe zgodnie z pkt 4.12.
specyfikacii,

3) oferta podpisana zostanie przez osob¢ nieupowazniona,

4) oferta nie zostanie podpisana;

5) oferta zostanie sporzadzona w jezyku obcym.

Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi na pisSmie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferte
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wybrano oraz cen¢ tej oferty. Zamawiajacy zamieszcza zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe;j.

Udzielenic zaméwienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W przypadku wyboru oferty Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobowigzuje si¢
do zawarcia umowy zgodnie z istotnymi postanowieniami Zamawiajgcego zawartymi w
Zatgczniku nr 4 do specyfikacji w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy dokonuje uniewaznienia postepowania W przypadku, gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty,

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do
ceny najnizszej oferty,

3) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

4) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchylit si¢ od zawarcia umowy
a Zamawiajacy nie moze wybra¢ najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia na piSmie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o
uniewaznieniu postegpowania 0raz zamieszcza zawiadomienie 0 uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostgpnym w Swojej
siedzibie.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Pile

al. Niepodleglosci 33/35

64-920 Pila

pokoj 111

w terminie do dnia 23 listopada 2017 r. do godz. 12%

Oferta zlozona u Zamawiajacego po terminie skladania ofert, zostanie zwrdcona
Wykonawcy.

Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego W pokoju nr 314
dnia 23 listopada 2017 r. 0 godz. 12",

Dokumenty, ktére nalezy zlozy¢ wraz z oferta

Formularz OFERTA — Zatacznik nr 2 do specyfikacji.

Formularz cenowy — Zatacznik nr 3 do specyfikacji.

Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace kryteria oceny ofert:



1) cena-waga 90 %

2) okres rozpatrzenia reklamacji — waga 10 %

Oceny dokonywac¢ bedg cztonkowie komisji, stosujac do oceny podany ponizej wzor:
L=C+R

Gadzie:

L — liczba punktéw badanej oferty

C — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena

R — liczba punktow badanej oferty w kryterium okres rozpatrzenia reklamacji

1) cena-waga 90 %

z zastosowaniem ponizszego wWzoru:

c =S 90
C

@)
Gadzie:
C — liczba punktéw badanej oferty
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert

Co — cena brutto oferty badanej

Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w tym kryterium — 90 punktoéw
2) okres rozpatrzenia reklamacji —waga 10 %

z zastosowaniem ponizszej punktacji:

Lp. Okres rozpatrzenia reklamacji [l0$¢ punktow
1 | okres rozpatrzenia reklamacji — do 20 dni 10
2 | okres rozpatrzenia reklamacji — do 30 dni 5
Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow
Wykonawca w formularzu Oferta (Zatgcznik nr 2 do specyfikacji postepowania)
zaznacza okres rozpatrzenia reklamacji, ktory moze trwa¢ do 20 dni lub do 30 dni.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu Oferta zadnego okresu
rozpatrzenia reklamacji, Zamawiajacy do oceny oferty przyjmie okres rozpatrzenia
reklamacji wynoszacy do 30 dni.
8.2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigcej punktow.
8.3. Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwoch
miejsc po przecinku.
9.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty
9.1. Cena oferty winna obejmowac¢ calkowite koszty wykonania zamowienia, w tym rowniez

wszystkie koszty towarzyszace (m.in. dostarczanie drukow zwrotnego potwierdzenia
odbioru, itp.), jakie Wykonawca poniesie z tytutu wykonania przedmiotu zamowienia,
w tym wynikajace z pkt 2 specyfikacji oraz z Zatacznika nr 1 do specyfikacji.
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Wykonawca wypehia pozycje Formularza cenowego (Zatacznik nr 3 do specyfikacji)
wpisujac ceng jednostkowg brutto (kolumna 5) oraz wartos¢ brutto (kolumna 6), ktéra jest
iloczynem ceny jednostkowej brutto i ilo$ci szacunkowej (kolumna 4). Sume¢ wartosci
brutto (z wiersza RAZEM) Wykonawca przenosi do formularza Oferta (Zatgcznik nr 2 do
specyfikacji).

Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym nie b¢da zmieniane w trakcie
realizacji zamowienia, za wyjatkiem sytuacji okreslonej w pkt VIII, ppkt 1-9 zalgcznika
nr 4 do specyfikacji — Istotne postanowienia Zamawiajgcego do umowy.

Do wyliczania zaokraglen stosowac nalezy zasady przyblizen dziesi¢tnych.

Rozliczenie za wykonane zamdwienie odbywac si¢ bedzie w zlotych.

Oferte nalezy przygotowaé w sposob nastepujacy
. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.
. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg lub petnomocnika.
. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Kazda poprawka w treSci, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc., musi by¢ parafowane przez
podpisujacego ofertg.
Opakowanie i oznakowanie ofert. Oferte nalezy umiesci¢ w podwojnym, zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tegO
opakowania. Opakowanie winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodleglosci 33/35
64-920 Pila
pokoj 111
opisane hastem:
»Uslugi pocztowe”

Nie otwiera¢ przed godzina 12*° dnia 23 listopada 2017 r.

Wszystkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania wymagan
okreslonych w pkt 10.5. i 10.6. bedg obcigzaly Wykonawce.

Zawarcie umowy

. Istotne postanowienia Zamawiajacego do umowy stanowig Zatacznik nr 4 do specyfikacji
postepowania.

Wykonawca, ktorego oferte wybrano w ciggu 3 dni roboczych od dnia zawiadomienia
0 wyborze dostarczy Zamawiajagcemu projekt umowy zawierajacy istotne postanowienia
Zamawiajacego do umowy. W przypadku, gdy Wykonawca nie dopelni tego obowiazku
Zamawiajacy uniewazni wybor oferty Wykonawcy 1 wybierze nastgpng w kolejnosci
oferte chyba, Ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania wymienione w pkt 4.18.
specyfikacji postepowania.

Zalaczniki:

o

Opis przedmiotu zamoéwienia

Formularz OFERTA

Formularz cenowy

Istotne postanowienia Zamawiajacego do umowy



