Zatwierdzam:
Pita, dnia 09 wrz&ia 2016 r.

Specyfikacja postepowania

Znak sprawy: WFP.272.53.2016.VI

1. Zamawiajacy: Powiat Pilski reprezentowany przez Zarad Powiatu w Pile
al. Niepodlegtaci 33/35
64-920 Pita

Postpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jegtadstawie art. 1380 ustawy —
Prawo zamoéwik publicznych dla ustug spotecznych, dla ktdrych teédr zamowienia nie
przekracza kwot okéonych w art. 1389 ust. 1 ustawy Pzp.

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kier@wea adres:
Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodlegtaci 33/35

64-920 Pita
Wydziat Funduszy Pomocowych i Zamowig Publicznych
telefon: (67) 210-94-42 faks: (67) 210-93-32

e-mail; kamila.helinska@powiat.pila.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) przedmiotem zamoéwienia jes$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, pzemieszczania i dogczania
przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych, a taé ewentualnych zwrotow
przesytek/paczek niedogczonych”,

2) przedmiot zamoOwienia winien by realizowany na zasadach ol{tomych
w powszechnie obowzujacych przepisach prawa m. in. ustawy z dnia 23 pistia
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., [ddiz13) wraz z obowzujacymi aktami
wykonawczymi, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kadepos¢powania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), ustawdnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks posfpowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 101 zmp&m.);

3) ilos¢ przesytek pocztowych wskazana w a€ainiku nr 3 do specyfikacji — Formularz
cenowy, ma charakter szacunkowy. Wéttdorutto wpisana w formularzu Oferta
ma wyhcznie na celu wylonienie wykonawcy. Zaptata gpisza ustugi faktycznie
wykonane zgodnie z cenami jednostkowymi podanymiF@rmularzu cenowym
(Zalgcznik nr 3 do specyfikacji). Ceny jednostkowe paalgorzez Wykonawe
w Formularzu cenowym dola podstawy rozliczen pomiedzy Zamawiagcym
a Wykonawg. Formularz cenowydulzie stanowit zajcznik do umowy;

4) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest Zakczniku
nr 1 do specyfikaciji.



3. Termin realizacji zamowienia:
od dnia 01 padziernika 2016 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
4. Warunki postepowania:

1) Zamawiajcy od chwili udosfpnienia warunkéw, a Wykonawca od chwili zémia
oferty zgodnie z ogtoszeniem o zamowieng zZbowhzani posgpowa zgodnie
Z postanowieniami ogtoszenia, azakvarunkami pogpowania;

2) Wykonawca winien posiadauprawnienia do wykonywania oktenej dziatalndci
lub czynndci, jezeli przepisy prawa naktadapbowpzek ich posiadania. Dziatalé®o
pocztowa wymaga wpisu do rejestru operatorow pegath, prowadzonego przez
Prezesa Urdu Komunikacji Elektrycznej, zgodnie z art. 6 pkorhz art. 13 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

3) Wykonawca w terminie do 3 dni od dnia zamieszczegszenia o zamowieniu
moze ztazy¢ wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji posfpowania. W przypadku,
gdy przedmiotowy wniosek wptynie do Zamawi@@go w terminie pgniejszym,
Zamawiajcy ma prawo na niego nie odpowiéddares¢ wniosku wraz z odpowiedgi
Zamawiajcy zamigci na stronie internetowej;

4) ogtoszenie o zamowieniu a tak warunki posipowania mog by¢ zmienione
w przypadku, gdy odpowigédZamawiajcego na wniosek, o ktorym mowa powy
bedzie wymagata takiej zmiany lub w przypadku, gdymdaviapcy sam dokona
zmiany ogtoszenia, ata& zmiany warunkdéw pogbhowania. Zamawiggy maze
dokond takiej zmiany w kadym czasie do dnia skfadania ofert;

5) zmiana tréci ogloszenia o zamoOwieniu zostanie zamieszczorgroaie internetowej
oraz w miejscu publicznie degginym w siedzibie Zamawigjego;

6) Zamawiagcy w kadym czasie do dnia skladania ofert zastrzega spb@evo
do odwotania ogtoszenia o0 zamowieniu, a zeakdo odwotania warunkow
postpowania, w tym take bez podania przyczyn. W takim przypadku zawiadomi
o odwotaniu zostanie niezwilocznie zamieszczone tmanie internetowej oraz
w miejscu publicznie dogbnym w siedzibie Zamawiggego;

7) Wykonawcy skiladaj oferte w sposob okrdony w pkt 11 specyfikacji w miejscu
i terminie okrélonym w pkt 5 specyfikacji. Oferta ztona u Zamawiagego
po terminie skladania ofert, zostanie zwrocona \Wiglecy i nie kdzie podlegata
badaniu i ocenie;

8) po terminie otwarcia ofert, Wykonawcy nie mogmienia ofert z zastrzeeniem jej
uzupetnienia okrdonego w pkt 4 ppkt 11) specyfikacji;

9) termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.Oferta przestaje
wigzac Wykonawe przed uptywem tego terminu, w przypadku gdy gosivanie
zostanie zamkgte lub w przypadku udzielenia zamowienia innemu dhawcy;

10) Wykonawca nie mize odwotd oferty przed uptywem terminu zyzania ofer;

11) komisja wyznaczona do przeprowadzenia @gusivania dokona badania i oceny
ztozonych ofert. W toku dokonywania badania i ocenytpf@amawiagcy maze zadat
od Wykonawcow uzupetnienia dokumentéw oraz udzialemyjasnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert w wyznaczonym terminie. Zamaw@j poprawia w ofercie
omyiki rachunkowe, informag o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata
poprawiona,

12) Zamawiajicy odrzuci ofert, w przypadku gdy:



a) Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamayzefo hie uzupehni
dokumentow lub nie udzieli wyjaien;

b) projekt umowy zajczony do oferty nie zawiera wszystkich istotnyclstpoowié
Zamawiajcego lub pozostaje z nimi w sprzecgcip

c) oferta podpisana zostanie przez @gsoieupowaniong;
d) oferta nie zostanie podpisana;
e) oferta zostanie spagdzona w ¢zyku obcym;

13) niezwtocznie po wyborze oferty Zamawgey zawiadomi na gmie Wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o wyborze oferty, podag nazwe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz cen tej oferty. Zamawiajcy zamieszcza zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie linétowej i w miejscu publicznie
dostpnym w swojej siedzibie;

14) udzielenie zamowienia ngpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod
rygorem niewanaosci;

15) w przypadku wyboru oferty Wykonawca, ktorego ofertestata wybrana zoboyduje
sie do zawarcia umowy zgodnie z istotnymi postanoveieni Zamawiacego
zawartymi  w projekcie umowy w terminie i miejscu kaganym przez
Zamawiajcego;

16) w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostatarana, uchyla siod zawarcia
umowy, Zamawiajcy maze wybra& oferte najkorzystniejsg spgrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oagnhaze zachodz przestanki
uniewanienia posfpowania,;

17) Zamawiajicy dokonuje uniewanienia posipowania w przypadku, gdy:
a) nie zlazonozadnej oferty,

b) oferta z najniszz cery przewysza kwog, KktOrg Zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia, chylgaZamawiagcy maze zwikszye
te kwote do ceny najriiszej oferty,

c) wszystkie oferty zostaty odrzucone,

d) Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchskt od zawarcia umowy
a Zamawiajcy nie mae wybra& najkorzystniejszej oferty,

e) postpowanie obarczone jest nieatiavg do usurgcia wad;

18) Zamawiajicy niezwtocznie zawiadamia naspiie Wykonawcow, ktorzy zioyli oferty
0 uniewanieniu posipowania oraz zamieszcza zawiadomienie 0 unisigaiu
postpowania na stronie internetowej i w miejscu publiezdosgpnym w swojej
siedzibie.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Pile

al. Niepodlegtaci 33/35

64-920 Pita

pokdj 111

w terminie dodnia 20 wrzenia 2016 r. do godz. 1%

Oferta zi@ona u Zamawiagego po terminie skladania ofert, zostanie zwrdcona
Wykonawcy.




6. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w pokoju nr 314
dnia 20 wrzénia 2016 r. o godz. 18

7. Dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:
1) formularz OFERTA — Zakcznik nr 2 do specyfikaciji;
2) dokument potwierdzagy wpis do rejestru operatoréw pocztowych;

3) aktualny odpis z wikxiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oj
o dziatalndci gospodarczej;

4) petnomocnictwo do podpisania ofertyzgd forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow zieonych wraz z ofegt

5) projekt umowy zawieragy istotne postanowienia zamavii@gggo do umowy.

8. Opis kryteriéw, ktGrymi Zamawiaj acy bedzie sk kierowat przy wyborze oferty

1) przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferpposod ofert nie podlegagych
odrzuceniu, Zamawiagy stosowd bedzie nasipujace kryteria oceny ofert:

a) cena—waga 60 %

b) okres rozpatrzenia reklamacji — waga 40 %

Oceny dokonywabeda cztonkowie komisji, stosa¢ do oceny podany pordj wzor:

L=C+R

L — liczba punktow badanej oferty
C — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena
R — liczba punktow badanej oferty w kryterium okrespatrzenia reklamacji

a) cena-—waga 60 %

Z zastosowaniem paotszego Wzoru:

c =5 60

o)
Gdzie:

C - liczba punktow badanej oferty

Cn — najnizsza cena brutto spdd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty badanej

Maksymalna ilé¢ punktéw do zdobycia w tym kryterium — 60 punktéw



b) okres rozpatrzenia reklamacji — waga 40 %

z zastosowaniem poirszej punktaciji:

Okres rozpatrzenia reklamacji llos¢ punktéw
okres rozpatrzenia reklamacji — do 20 dni 40
okres rozpatrzenia reklamacji — do 30 dni 20

Maksymalna ilé¢ punktéw do zdobycia w tym kryterium — 40 punktow

Wykonawca w formularzu Oferta (Zakznik nr 2 do specyfikacji pagiowania)
zaznacza okres rozpatrzenia reklamacji, ktorgenoowa do 20 dni lub do 30 dni.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formula@ferta zadnego okresu
rozpatrzenia reklamacji, Zamawgay do oceny oferty przyjmie okres rozpatrzenia
reklamacji wynosgcy do 30 dni.

2) za ofert najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska ngjeji punktow,

3) Zamawiajcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaglenia wynikow do dwdéch
miejsc po przecinku.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1) cena oferty winna obejmowacatkowite koszty wykonania zaméwienia, w tym
rowniez wszystkie koszty towarzyseze (m.in. dostarczanie przesytek pocztowych do
siedzib Zamawiacego, odbior przesytek przeznaczonych do nadanisiedzib
Zamawiajcego, ewentualne optaty za nieglrone przesyiki, dostarczanie drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru, itp.), jakie Wyk@rca poniesie z tytutu wykonania
przedmiotu zamowienia, w tym wynikage z pkt 2 specyfikacji, z Zgdznika nr 1 do
specyfikacji oraz z obowzujacych stawek VAT;

2) Wykonawca wypetnia pozycje Formularza cenowegoa@zatik nr 3 do specyfikacji)
wpisujgc cerg jednostkowy brutto (kolumna 5) oraz wadé brutto (kolumna 6), ktora
jest iloczynem ceny jednostkowej brutto isdp szacunkowej (kolumna 4). Sgm
wartasci brutto (z wiersza RAZEM) Wykonawca przenosi donfiularza Oferta
(Zafgcznik nr 2 do specyfikacji);

3) do wyliczania zaokjglen stosowa nalery zasady przybken dziesgtnych;

4) rozliczenie za wykonane zamowienie odbywsg bedzie w ztotych.

. Oferte nalezy przygotowat w sposob nastpujacy:

1) oferta musi by sporzdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaci;

2) kazdy dokument sktadagy sk na ofer¢ musi by czytelny;

3) oferta musi b§ podpisana przez Wykonawtub petnomocnika;

4) oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;

5) kazda poprawka w téei, a w szczegolriwi kazde przerobienie, przeldlenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przeskaneé korektorem, etc., musi byarafowane przez
podpisujcego ofer;

6) Opakowanie i oznakowanie ofert. Oferte naleey umieci¢c w podwojnym,
zamknetym opakowaniu, unieniiwiajagcym odczytanie jego zawakm bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno ¢ byaadresowane
do Zamawiajcego na adres:



Starostwo Powiatowe w Pile
al. Niepodlegtaci 33/35
64-920 Pita
pokdj 111
opisane hastem:
,Ustugi pocztowe”

Nie otwieraé przed godziry 10" dnia 20 wrzenia 2016 r.

7) wszystkie negatywne konsekwencje rpogy wynikrgé z niezachowania wymafja
okreslonych w pkt 5) i 6) bda obcihzaty Wykonawe.

11. Zawarcie umowy
Istotne postanowienia Zamawjaggo do umowy stanowiZalkgcznik nr 4 do specyfikacji
postpowania.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Formularz OFERTA

3. Formularz cenowy

4. Istotne postanowienia Zamawiagcego do umowy



