
 

STAROSTWO POWIATOWE W PILE 
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Wydział Komunikacji 

KARTA USŁUG 
NR 

KM-11 

Nazwa usługi: 

Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu lub wykonanie tabliczki znamionowej zastępczej 
 

Wymagane dokumenty: 

Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu: 
1) wniosek (formularz dostępny w Wydziale Komunikacji lub do pobrania w dziale wnioski i druki  

w BIP – Nr 10), 
2) Załączniki:  

− właściwe dokumenty potwierdzające stan faktyczny: 
a) „pojazd marki SAM” – oświadczenie właściciela pojazdu, że jest właścicielem zespołów  

i części służących do zbudowania tego pojazdu oraz dopuszczenie jednostkowe pojazdu,  
o którym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo o ruchu drogowym (formularz dostępny 
w Wydziale Komunikacji lub do pobrania w dziale wnioski i druki w BIP – Nr 33), 

b) „wymiana w pojeździe ramy lub podwozia, na odpowiednio ramę lub podwozie  
bez numeru fabrycznego” – dowód własności ramy lub podwozia, 

c) „odzyskanie pojazdu po kradzieży” – dokumenty stwierdzające odzyskanie pojazdu  
po kradzieży, 

d) „nabycie pojazdu na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonującego orzeczenie  
o przepadku pojazdu na rzecz Skarbu Państwa, w którym cecha identyfikacyjna uległa 
zatarciu lub sfałszowaniu” – dokumenty stwierdzające nabycie pojazdu, 

e) „sądowe prawo własności” – dla pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub 
sfałszowaniu, prawomocne orzeczenie sądu, w którym zostało ustalone jego prawo 
własności, 

f) „skorodowanie, zniszczenie podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy cechy 
identyfikacyjnej” – oryginał pisemnej opinii rzeczoznawcy samochodowego, która wskazuje 
pierwotną cechę identyfikacyjną lub jednoznacznie wyklucza ingerencję w pole numerowe 
w celu umyślnego jej zniszczenia lub zafałszowania albo wskazuje na brak oryginalnie 
umieszczonej cechy identyfikacyjnej, 

g) „pojazd zabytkowy” – w którym cecha identyfikacyjna nie została umieszczona  
– pisemna opinia rzeczoznawcy samochodowego. 

Ponadto załącza się: 

− dowód rejestracyjny, jeżeli pojazd jest zarejestrowany, 

− ważne ubezpieczenie OC (do wglądu). 
 
Tabliczka znamionowa zastępcza: 
1) wniosek (formularz dostępny w Wydziale Komunikacji lub do pobrania w dziale wnioski i druki 

 w BIP – Nr 10), 
2) dowód rejestracyjny, jeżeli pojazd jest zarejestrowany, 
3) ważne ubezpieczenie OC (do wglądu). 
Do wniosku dołącza się oryginały dokumentów. 
 
UWAGA ! 
Dokumenty podpisane w formie elektronicznej (umowa kupna – sprzedaży, pełnomocnictwo 
itp.) należy dostarczyć do organu wraz z potwierdzeniem weryfikacji złożonych podpisów 
lub przesłać na adres do e – Doręczeń: AE:PL-63401-21422-FIEJF-29,  ewentualnie na adres 
email wydziału komunikacji (komunikacja@powiat.pila.pl) w celu dokonania weryfikacji 
prawidłowości złożonych podpisów. 
 

 

Opłaty: 

1) opłata skarbowa:  

http://www.powiat.pila.pl/
http://www.bip.powiat.pila.pl/
mailto:komunikacja@powiat.pila.pl


― 10,00 zł  - za wydanie decyzji administracyjnej  
Opłatę skarbową należy dokonać na konto: Gmina Piła Nr 09102040270000120211193291. 

 

Miejsce załatwienia sprawy: 

1. Wydział Komunikacji Starostwa Powiatowego w Pile, aleja Niepodległości 33/35, parter, sala 

obsługi interesantów, stanowiska ds. rejestracji pojazdów.  

      Nr telefonu: 67 210 94 30, 32, 33, 34 i 45, fax: 67 210 94 43. 
 
2. Referat Wydziału Komunikacji z siedzibą w Wyrzysku, ul. Bydgoska 11  

(dla mieszkańców gmin: Białośliwie, Łobżenica, Wyrzysk, Wysoka), parter, pok. 4.     
Nr telefonu: 67 286 25 34, 210 94 46, fax: 67 210 94 46. 

 

Sposób załatwienia sprawy: 

Decyzja administracyjna. 
 

Termin załatwienia sprawy: 

Do 30 dni. 
 

Tryb odwoławczy: 

Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Pile  
za pośrednictwem Starosty Pilskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia. 

 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r., 
poz. 1691, z późn.zm).                  

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 
z późn.zm.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154 t.j.). 
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji 

i oznaczania pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów 
związanych z rejestracją pojazdów (Dz. U. z 2024 r., poz. 1709 z późn.zm.) . 

5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011 r. w sprawie szczegółowego 
sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech identyfikacyjnych  
(Dz. U. z 2011 r., Nr 236, poz. 1401). 

 

Uwagi: 

W/w czynności dokonuje osobiście właściciel lub wszyscy właściciele  pojazdu z dowodami 
osobistymi, lub osoba posiadająca pisemne pełnomocnictwo od właściciela/i.  
Składając pełnomocnictwo należy dołączyć do niego dowód wniesienia opłaty skarbowej  
w wysokości 17 zł, od każdego pełnomocnictwa.  
Z opłaty skarbowej zwolnione jest pełnomocnictwo udzielone: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, 
rodzeństwu lub jeżeli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt 1-5 ustawy  
o opłacie skarbowej.  
Opłatę skarbową w wysokości 17,00 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, należy uiścić na konto organu podatkowego 
właściwego ze względu na miejsce złożenia dokumentu. 
- Wydział Komunikacji w Starostwie Powiatowym  w Pile, aleja Niepodległości 33/35, 64-920 Piła - 
opłatę skarbową należy dokonać na konto: Gmina Piła Nr 09102040270000120211193291; 
- Referat Wydziału Komunikacji z siedzibą w Wyrzysku, ul. Bydgoska 11, 89-300 Wyrzysk – opłatę 

skarbową należy dokonać na konto: Gmina Wyrzysk Nr 52816200030027536520000010. 

Formularz pełnomocnictwa dostępny w Wydziale Komunikacji lub do pobrania w dziale wnioski  
i druki w BIP – Nr 32. 
Na wniosku o nadanie cechy identyfikacyjnej należy wskazać wybraną przez siebie stację kontroli 
pojazdów z terenu Powiatu Pilskiego,  posiadającą uprawnienie do umieszczania w pojeździe cech 
identyfikacyjnych oraz wykonywania tabliczki znamionowej zastępczej (wyróżnik „h”). 
Szczegółowy wykaz stacji znajduje się na stanowisku ds. stacji kontroli pojazdów. 

 

 


