Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 50.2025
Starosty Pilskiego

z dnia 14 maja 2025 .

REGULAMIN PRACY KOMISIJI

§ 1. Regulamin okresla szczegdtowy zakres i tryb pracy Komisji, zwanej dalej ,komisjg”,
powotywanej do przeprowadzenia postepowania, oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powofania.
§ 3. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§ 4. 1. Cztonkowie komisji s obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone
im czynnosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,
3) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

§ 5. Cztonkowie komisji:

1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,

2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w tym
do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych, ktorzy
zostali powotani w danym postepowaniu,

3) majg prawo zgtoszenia przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Przetargowej:

1) kieruje pracq Komisji Przetargowej,

2) odbiera ztozone w formie pisemnej, na druku stanowigcym zatgcznik do Regulaminu,
oswiadczenia cztonkdw Komisji o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 ustawy. Przed odebraniem os$wiadczenia uprzedza osoby sktadajgce
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,

3) informuje kierownika zamawiajagcego o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych
wykluczenie osdb podlegajgcych wytaczeniu,

4) wskazuje, kto zastepuje nieobecng osobe ze sktadu komisji,

5) wyznacza terminy posiedzer Komisji,

6) prowadzi posiedzenia Komisji,

7) reprezentuje Komisje w wystgpieniach zewnetrznych,

8) jest odpowiedzialny za przeszkolenie cztonkéw Komisji.

§ 7. Zastepca przewodniczacego:
1) kieruje pracami Komisji w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego Komisji,
2) petni funkcje sekretarza w sprawie, ktorg prowadzi.



§ 8. Obowiazkiem zastepcy przewodniczgcego i sekretarza jest prowadzenie w sposdb ciggty
protokotu postepowania odzwierciedlajgcego poszczegdlne etapy pracy Komisji, wypetnianie
odpowiednich drukéw oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 9. 1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
w pracach Komisji moze uczestniczy¢ biegty.

2. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace cztonkdow komisji.

§ 10. Komisja nie ma prawa ujawnic:
1) informacji, ktére stanowig wazny interes panstwa,
2) informacji, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezone zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy przez
wykonawce.

§ 11. Komisji zabrania sie:
1) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzysc ktérejkolwiek ze stron,
2) zataic dane, ktére moga mie¢ wptyw na ocene i wybor oferty,
3) wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami,
4) Swiadomie naruszaé zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.



Zatacznik do Regulaminu

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych
przez:

[zaznaczy¢ wtasciwe z listy ponizej)

[ kierownika zamawiajgcego

[ cztonka komisji przetargowej

| inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po

stronie Zamawiajgcego

O inng osobe mogacg wptynac¢ na wynik postepowania

O osobe udzielajgcg zamdwienia

Ja nizej podpisany:
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie ubiegam sie o udzielenie tego zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem zwigzana/y z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostaje w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatam/em od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu lub nie
bytam/em cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosé
co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi
na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze zachodzi w

stosunku do mnie okolicznos¢, o ktérej mowa w pkt ......[wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

(podpis)



