
                                                  Załącznik Nr 8 
          

Plan działań ewakuacyjnych 

dla obiektów Starostwa Powiatowego w Pile  

na wypadek pożaru lub innego miejscowego zagrożenia 

 
Lp. ETAPY 

EWAKUACJI 

KOLEJNOŚĆ WYKONYWANIA 

CZYNNOŚCI 

OSOBY 

ODPOWIEDZIALNE 

 

1. 

 

Zauważenie 

pożaru 

(zdarzenia) 

 

 Powiadomić o zagrożeniu osoby 

znajdujące się w bezpośrednim 

sąsiedztwie, 

 Zawiadomić telefonicznie lub osobiście 

Starostę (tel. ……………….,  

kom. ……………), 

 

 

Wszyscy użytkownicy 

budynku 

 

Wszyscy użytkownicy 

budynku 

 

2. 

 

Wezwanie 

jednostek 

straży 

pożarnej 

 

 Zawiadomić telefonicznie straż 

pożarną (tel. 998 lub 112) o pożarze 

lub policję (tel. 997) o zagrożeniu 

terrorystycznym, podając: 

 

- adres, 

- nazwę obiektu, 

- co się pali – biurko, dach, 

pomieszczenie itd., 

- czy istnieje zagrożenie życia ludzkiego, 

czy są osoby poszkodowane, 

- nazwisko i imię oraz numer telefonu.    

 

Przykład: 

 

„Zgłaszam pożar w Starostwie 

Powiatowym w Pile na al. 

Niepodległości 33/35, pali się w 

pomieszczeniu biurowym na parterze, 

występuje duże zadymienie, proszę 

podjechać od strony…….., moje imię i 

nazwisko…. , dzwonię z telefonu – nr 

… .” 

 

 Odłożyć słuchawkę dopiero po 

otrzymaniu potwierdzenia przyjęcia 

zgłoszenia i odczekać chwilę przy 

telefonie na ewentualne sprawdzenie 

informacji. 

 

 

 

 

Starosta lub na 

polecenie Starosty 

sekretariat 



 

3. 

 

Ogłoszenie 

rozpoczęcia 

ewakuacji 

 

Powiadomienie głosem – na poszczególnych 

kondygnacjach, ostrzegać głosem o 

powstałym zagrożeniu, np. . 

 

„Uwaga! Uwaga! Alarm pożarowy! 

Rozpocząć ewakuację! Proszę kierować 

się do najbliższych wyjść ewakuacyjnych 

i do punktu czasowego pobytu. Miejsce 

zbiórki: Teren przed budynkiem!” 

 

Komunikat i sygnał powtórzyć kilka razy. 

 

Pracownik wyznaczony 

do ewakuacji  

i/lub  

pracownik recepcji w 

sytuacji zagrożenia 
 

 

 

 

 

4. 
 

Przebieg 

ewakuacji 

 

 Otwarcie i sprawdzanie otwarcia 

wyjść ewakuacyjnych na zewnątrz 

budynku, 

 

 Ustalenie kolejności ewakuacji i 

kierunków w zależności od 

występującego zagrożenia (w 

pierwszej kolejności ratuje się 

zagrożone życie ludzkie), 

 

 Wyłączenie dopływu energii 

elektrycznej, 

 

 Przed wyjściem z pomieszczeń osoby 

wyznaczone powinny powiadomić 

grupę o miejscu ewakuacji, w które 

należy się udać i o sposobie 

poruszania się drogami 

ewakuacyjnymi, 

 

 Przeliczanie pracowników powinno 

odbywać się w miejscu zbiórki, a nie 

na korytarzu, by nie przeszkadzać w 

ewakuacji, 

 

 Pracownicy udają się na zewnątrz 

niezwłocznie po ogłoszeniu alarmu 

ewakuacyjnego. Nie kieruje się do 

szatni w celu zabrania kurtek, 

 

 Sprawdzenie czy wszystkie osoby 

opuściły pomieszczenia 

(kondygnacje), 

 

 Udanie się w wyznaczone miejsce do 

ewakuacji, 

 

 Sprawdzenie stanu osobowego grup i 

złożenie meldunku Staroście, 

 

 

pracownicy 

 

 

 

Starosta oraz 

Koordynatorzy działań 

ewakuacyjnych 

 

 

 

Elektryk i/lub 

konserwator 

 

Wyznaczeni 

pracownicy 

 

 

 

 

 

 

Wyznaczeni 

pracownicy 

 

 

 

Wszyscy  

pracownicy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kierownicy  

 



 Pełnienie nadzoru przy 

poszczególnych wyjściach z obiektu 

po zakończeniu ewakuacji (należy 

również pilnować, aby nikt nie 

wszedł do obiektu), 

 

Ponadto należy pamiętać: 

 

 Ewakuować się w sposób spokojny i 

zorganizowany, 

 

 Opuszczając pomieszczenie należy 

sprawdzić czy wszyscy wyszli, 

zamknąć za sobą drzwi, zakluczyć , a 

klucz pozostawić w zamku w 

drzwiach, co będzie znakiem dla 

strażaków-ratowników, że 

pomieszczenie to zostało całkowicie 

ewakuowane, (w przypadku 

pomieszczeń o specjalnym 

przeznaczeniu, np. kasa, klucz 

możemy zabrać ze sobą), nie 

zaklucza się drzwi, jeżeli nie jesteśmy 

pewni czy wszyscy opuścili 

pomieszczenie, 

 

 Wchodząc do pomieszczeń lub stref 

silnie zadymionych, przyjmować 

pozycję pochyloną (jak najbliżej 

podłogi) oraz zabezpieczyć drogi 

oddechowe prostymi środkami (np. 

zmoczonym w wodzie materiałem), 

 

 Podczas przechodzenia przez 

silnie zadymione odcinki dróg 

ewakuacyjnych należy poruszać się 

wzdłuż ścian, aby nie stracić 

orientacji co do kierunku ruchu, 

 

 Po drogach ewakuacyjnych 

poruszać należy się szybkim 

krokiem, bez podbiegania i 

wyprzedzania innych osób, 

 

 Nie należy otwierać bez potrzeby 

drzwi do pomieszczeń, które mogą 

być objęte pożarem, ponieważ nagły 

dopływ powietrza sprzyja 

gwałtownemu rozprzestrzenianiu się 

ognia – otwierając drzwi do takich 

pomieszczeń należy chować się za ich 

ościeżnicę, 

 

 

Pracownicy ochrony i 

pracownicy techniczni 

 

 

 

Dotyczy wszystkich 

użytkowników obiektu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 W przypadku odcięcia dróg 

ruchu dla pojedynczych osób lub 

grupy ludzi, należy niezwłocznie 

powiadomić o tej sytuacji 

kierującego akcją ratowniczą, osoby 

te będą ewakuowane przy pomocy 

sprzętu przybyłych jednostek 

Państwowej Straży Pożarnej, 

 

 Nie można dopuszczać do 

blokowania w pozycji otwartej drzwi 

wyposażonych w samozamykacze. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 

 

Gaszenie 

pożaru do 

chwili 

przybycia 

jednostki 

straży 

pożarnej 

 

 

 Natychmiastowe użycie gaśnicy lub 

hydrantu wewnętrznego, gdy pożar 

jest jeszcze w zarodku. 

 

Osoby wyznaczone 

przez Starostę lub 

osoby przeszkolone 

 

6. 

 

Przybycie 

jednostki straży 

pożarnej 

 

 Udzielić informacji o zaistniałej 

sytuacji i podjętych działaniach 

(również ilość osób ewakuowanych, 

czy kogoś brakuje), 

 

 Pozostać w miejscu wyznaczonym 

przez Kierującego Działaniami 

Ratowniczymi (KDR) i udzielić 

potrzebnych informacji dla KDR. 

 

 

 

Starosta 

 

 

 

 

Starosta 

 

7. 

 

Ewakuacja 

mienia 

 

 Ewakuację mienia rozpocząć po 

zakończeniu ewakuacji ludzi, w 

przypadku gdy jest bezpośrednio 

zagrożone, a sytuacja pożarowa 

pozwala na podjęcie takiego 

działania, 

 

 Miejscem składowania jest teren 

………………………………………... 

 

 Ewakuowane mienie należy 

zabezpieczyć służbą ochrony i 

zastępami policji. 

 

 

Osoby wyznaczone 

przez KDR i Starostę, 

Policja 

      
 


