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Załącznik nr 4 

Plan działań ewakuacyjnych 

dla obiektu Budynek administracyjno-biurowy w Wyrzysku  

na wypadek pożaru lub innego miejscowego zagrożenia 

 
Lp. ETAPY 

EWAKUACJI 

KOLEJNOŚĆ WYKONYWANIA 

CZYNNOŚCI 

OSOBY 

ODPOWIEDZIALNE 

 

1. 

 

Zauważenie 

pożaru 

(zdarzenia) 

 

 Powiadomić o zagrożeniu osoby 

znajdujące się w bezpośrednim 

sąsiedztwie, 

 Zawiadomić telefonicznie lub osobiście 

Kierownika komórki organizacyjnej  

(tel. ……………………………..….. , 

kom. ………………………………..), 

 

 

Wszyscy użytkownicy 

budynku 

 

Wszyscy użytkownicy 

budynku 

 

2. 

 

Wezwanie 

jednostek 

straży 

pożarnej 

 

 Zawiadomić telefonicznie straż 

pożarną (tel. 998 lub 112) o pożarze 

lub policję (tel. 997) o zagrożeniu 

terrorystycznym, podając: 

 

- adres ( Wyrzysk, ul. Bydgoska 11), 

- nazwę obiektu (Budynek 

administracyjno-biurowy), 

- co się pali – biurko, dach, 

pomieszczenie itd., 

- czy istnieje zagrożenie życia ludzkiego, 

czy są osoby poszkodowane, 

- nazwisko i imię osoby zgłaszającej  

oraz numer telefonu.    

 

Przykład: 

 

„Zgłaszam pożar w obiekcie  

w Wyrzysku, ul. Bydgoska 11,  

pali się w pomieszczeniu na parterze, 

występuje duże zadymienie, proszę 

podjechać od strony… (np. osiedla) 

moje imię i nazwisko…. , dzwonię  

z telefonu – nr … .” 

 

 Odłożyć słuchawkę dopiero po 

otrzymaniu potwierdzenia przyjęcia 

zgłoszenia i odczekać chwilę przy 

telefonie na ewentualne sprawdzenie 

informacji. 
 

 

 

Kierownik 

 lub na polecenie  
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3. 

 

Ogłoszenie 

rozpoczęcia 

ewakuacji 

 

 Powiadomienie głosem – chodząc po 

korytarzach obiektu i pomiesczeniach, 

ostrzegać głosem o powstałym 

zagrożeniu, np. . 

 

„Uwaga! Uwaga! Alarm pożarowy! 

Rozpocząć ewakuację! Proszę kierować 

się do najbliższego wyjścia 

ewakuacyjnego i do punktu czasowego 

pobytu.  

Miejsce zbiórki: Teren przed obiektem!” 

 

Komunikat i sygnał powtórzyć kilka razy. 

 

Wskazane osoby 

 

4. 
 

Przebieg 

ewakuacji 

 

 Otwarcie i sprawdzanie otwarcia 

wyjść ewakuacyjnych na zewnątrz 

budynku, 

 

 Ustalenie kolejności ewakuacji  

i kierunków w zależności od 

występującego zagrożenia  

(w pierwszej kolejności ratuje się 

zagrożone życie ludzkie), 

 

 Wyłączenie dopływu energii 

elektrycznej, 

 

 Przed wyjściem z budynku 

koordynatorzy powinni powiadomić  

osoby ewakuowane o miejscu 

ewakuacji, w które należy się udać  

i o sposobie poruszania się drogami 

ewakuacyjnymi, 

 

 Wszyscy kierują się w celu ewakuacji 

na zewnątrz, (można wziąć ze sobą 

telefon komórkowy oraz np. kluczyki 

do samochodu), 

 

 Sprawdzenie, czy wszystkie osoby 

opuściły pomieszczenia budynku, 

 

 Osoby wyprowadza się na zewnątrz 

niezwłocznie po ogłoszeniu alarmu 

ewakuacyjnego. Należy zwrócić 

uwagę na sposób ubrania zależnie od 

warunków atmosferycznych na 

zewnątrz, 
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 Udanie się w wyznaczone miejsce do 

ewakuacji – Teren przed obiektem,   

 

 Sprawdzenie stanu osobowego  

i złożenie meldunku 

Kierownikowi/Dyrektorowi, 

 

 Pełnienie nadzoru przy 

poszczególnych wyjściach z obiektu 

po zakończeniu ewakuacji (należy 

również pilnować, aby nikt nie 

wszedł do obiektu), 

 

Ponadto należy pamiętać: 

 

 Ewakuować się w sposób spokojny  

i zorganizowany, 

 

 Opuszczając pomieszczenie należy 

sprawdzić czy wszyscy wyszli, 

zamknąć za sobą drzwi, zakluczyć,  

a klucz pozostawić w zamku  

w drzwiach, co będzie znakiem  

dla strażaków-ratowników, że 

pomieszczenie to zostało całkowicie 

ewakuowane, (w przypadku 

pomieszczeń o specjalnym 

przeznaczeniu, np. kasa, klucz 

możemy zabrać ze sobą),  

nie zaklucza się drzwi, jeżeli nie 

jesteśmy pewni czy wszyscy opuścili 

pomieszczenie, 

 

 Wchodząc do pomieszczeń lub stref 

silnie zadymionych, przyjmować 

pozycję pochyloną (jak najbliżej 

podłogi) oraz zabezpieczyć drogi 

oddechowe prostymi środkami  

(np. zmoczonym w wodzie 

materiałem), 

 

 Podczas przechodzenia przez silnie 

zadymione odcinki dróg 

ewakuacyjnych należy poruszać się 

wzdłuż ścian, aby nie stracić 

orientacji co do kierunku ruchu, 

 

 Po drogach ewakuacyjnych poruszać 

należy się szybkim krokiem, bez 

podbiegania i wyprzedzania innych 

osób, 
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 Nie należy otwierać bez potrzeby 

drzwi do pomieszczeń, które mogą 

być objęte pożarem, ponieważ nagły 

dopływ powietrza sprzyja 

gwałtownemu rozprzestrzenianiu się 

ognia – otwierając drzwi do takich 

pomieszczeń należy chować się za ich 

ościeżnicę, 

 

 W przypadku odcięcia dróg ruchu 

dla pojedynczych osób lub grupy 

ludzi, należy niezwłocznie 

powiadomić o tej sytuacji 

kierującego akcją ratowniczą, osoby 

te będą ewakuowane przy pomocy 

sprzętu przybyłych jednostek 

Państwowej Straży Pożarnej, 

 

 Nie można dopuszczać do 

blokowania w pozycji otwartej drzwi 

wyposażonych w samozamykacze, 

 

 

5. 

 

Gaszenie 

pożaru do 

chwili 

przybycia 

jednostki 

straży 

pożarnej 

 

 

 Natychmiastowe użycie gaśnic, gdy 

pożar jest jeszcze w zarodku. 

 

Osoby wyznaczone  

lub osoby przeszkolone 

 

6. 

 

Przybycie 

jednostki straży 

pożarnej 

 

 Udzielić informacji o zaistniałej 

sytuacji i podjętych działaniach 

(również ilość osób ewakuowanych, 

czy kogoś brakuje), 

 

 Pozostać w miejscu wyznaczonym 

przez Kierującego Działaniami 

Ratowniczymi (KDR) i udzielić 

potrzebnych informacji dla KDR. 

 

 

 

Kierownik 

 

 

 

 

Kierownik 

 

7. 

 

Ewakuacja 

mienia 

 

 Ewakuacje mienia rozpocząć po 

zakończeniu ewakuacji ludzi, 

w przypadku gdy jest bezpośrednio 

zagrożone, a sytuacja pożarowa 

pozwala na podjęcie takiego 

działania, 

 

Osoby wyznaczone 

przez KDR i 

Kierownika, 

 Policja 
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 Miejscem składowania jest teren 

przed obiektem, 

 

 Ewakuowane mienie należy 

zabezpieczyć służbą ochrony  

i zastępami policji. 
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INSTRUKCJA  ALARMOWANIA                    

W PRZYPADKU POWSTANIA POŻARU 
I  ALARMOWANIE 
1. Kto zauważy pożar, klęskę żywiołową lub inne miejscowe zagrożenie, zobowiązany jest niezwłocznie zawiadomić: 

-  osoby znajdujące się w strefie zagrożenia, 

-  Państwową Straż Pożarną – tel. 998  lub 112, 

-  właściciela , dzierżawcę lub użytkownika obiektu, 

-  służbę dozorowania na terenie której powstał pożar. 

2.  Alarmując Straż Pożarną należy podać: 

-  dokładny adres obiektu, miejsce pożaru ( np. parter, piętro, dach itp. ), 

             -  co się pali ( np. pomieszczenia 3 – piętrowego budynku, pali się rozdzielnia elektryczna itp. ), 

-  czy istnieje zagrożenie ludzi, 

 -  numer telefonu, z którego się mówi, oraz swoje imię i nazwisko. 

  Uwaga: słuchawkę należy odłożyć dopiero po otrzymaniu potwierdzenia , że Straż Pożarna  przyjęła zgłoszenie. 

                Uruchomienie sygnalizacji pożaru nie zwalnia od wykonania czynności określonych powyżej. 

3.  Zachować spokój i nie dopuszczać do paniki. 

4.  W razie potrzeby ( nieszczęśliwy wypadek lub awaria zaalarmować: 
                      TELEFON ALARMOWY ………..……………… TEL. 112 

                         POLICJA   ……………………………………….…TEL. 997 

                            POGOTOWIE RATUNKOWE..............................TEL.  999 

                         POGOTOWIE GAZOWE .....................................TEL.  992, 

                         POGOTOWIE ENERGETYCZNE.......................TEL.  991. 

                         ADMINISTRATOR OBIEKTU TEL. …………………….. 

II. AKCJA  RATOWNICZO-GAŚNICZA 
1.  Równocześnie z alarmowaniem Straży Pożarnej należy przystąpić do akcji ratowniczo – gaśniczej przy pomocy  

     podręcznego sprzętu gaśniczego, znajdującego się w pobliżu. 

2.  Do czasu przybycia Państwowej Straży Pożarnej kierownictwo akcji obejmuje Kierownik zakładu pracy, pracownik  

      ochrony lub osoba najbardziej energiczna i opanowana i samorzutnie objęła kierowanie akcją. 

3.  W miarę możliwości, należy udzielić informacji pierwszej jednostce Straży Pożarnej przybyłej na miejsce zdarzenia  

     w zakresie: 

a)  źródła pożaru, 

b)  punktów czerpania wody, 

c)  miejsc szczególnie niebezpiecznych pożarowo, itp. 

4.  Każda osoba przystępująca do akcji ratowniczo- gaśniczej powinna : 

a)  w pierwszej kolejności należy przeprowadzić ratowanie ludzi, 

b)  należy wyłączyć dopływ prądu elektrycznego i gazu do pomieszczeń zagrożonych pożarem. Nie wolno gasić wodą  

     instalacji gazowych i urządzeń elektrycznych będących pod napięciem. Stosować gaśnice proszkowe lub śniegowe 

     znaczone literami ABCE.  

      W laboratoriach z substancjami chemicznymi nie stosować wody i gaśnic posiadających oznaczenie AB. 

c)  należy usunąć z zasięgu ognia wszystkie materiały palne, a w szczególności butle z gazami sprężonymi, naczynia  

    z płynami łatwopalnymi, cenne maszyny, urządzenia i ważne dokumenty, 

d)  nie należy otwierać bez koniecznej potrzeby drzwi, okien do pomieszczeń, w których powstał pożar, ponieważ 

dopływ  

     powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu się ognia, 

e)  należy usunąć dymy, gazy pożarowe z dróg ewakuacyjnych ( klatki schodowe, korytarze ) poprzez uruchomienie  

    wentylacji lub otwarcie okien, 

f)  w czasie pożaru nie należy korzystać  z istniejących wind osobowych i towarowych, 

g)  po zakończeniu ewakuacji obiektu należy udać się w miejsce wskazane przez kierującego akcja ratowniczo- gaśniczą, 

     pozostać tam i nie oddalać się bez zgody przełożonych. 

III UWAGI KOŃCOWE 

Art. 163 §1 Kodeksu Karnego: 

               „ kto sprowadza zdarzenie, które zagraża życiu lub zdrowiu wielu osób albo mienia w wielkich rozmiarach, mających  

                   postać pożaru podlega karze pozbawienia wolności od roku do lat 10”, 

§ 2: Jeżeli sprawca działa nieumyślnie podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy  do lat 5. 

Art. 164 § 1: 

  „kto sprowadza, w szczególności przez rażące naruszenia przepisów ppoż., bezpośrednie  niebezpieczeństwo pożaru  

     określonego w Art. 163, § 1 podlega karze pozbawienia wolności  do  lat 8, 

§ 2: Jeżeli sprawca działa nieumyślnie podlega karze pozbawienia wolności  do 3 lat. 

( Kodeks Karny, Ustawa z dnia 15.IV.1969 r. Dz. U.  Z dnia 14. V 1969 r., Nr 13 poz. 94  z późniejszymi zmianami ). 

 


