Zakacznik

do Zarzadzenia nr 113.2025

Starosty Pilskiego
z dnia 27 listopada 2025 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH ZA 2025 ROK

. Wg stanu OKkres
Metoda Rodzaj inwentaryzowanego . . . .
inwentaryzacji skladnika ew1denc3.fj 1}eg0 wykonafll.a Osoby zobowiazane
na dzien czynnosci
1/ pozostate srodki trwate 30.11.2025 01.12.2025 -
znajdujace si¢ na terenie nie 19.12.2025
strzezonym, m.in. telefony
komoérkowe 1 laptopy
dopuszczone do uzywania
poza budynkiem Starostwa
2/ obce sktadniki srodkow 30.11.2025 01.12.2025 -
trwatych, powierzone 19.12.2025
jednostce do uzywania Komisja
3/ $rodki trwate: w tym 31.12.2025 31.12.2025 — Inwentaryzacyjne wg
SPIS Z NATURY | budynki, budowle, pojazdy, do 02.01.2026 zalacznika do
kt(')rych dostqp nie jest zarzqdzenia Starosty
utrudniony znajdujgcych si¢ Pilskiego
na terenie nie strzezonym
4/ rzeczowe $rodki obrotowe: 31.12.2025 31.12.2025 -
materiaty, ktérych wartos¢ 02.01.2026
odpisywana jest w koszty w
dniu zakupu, tj. zapasy
magazynowe, druki $cistego
zarachowania, tablice
rejestracyjne, blankiety
czekowe, karty platnicze
POROWNANIE Z | 1/ érodki pieniezne na
WYCIAGAMI rachunkach bankowych; 31.12.2025 01.01.2026 — | glowny ksiggowy oraz
BANKOWYMI, 02.03.2026 pracownicy Wydz.
UZYSKANIE | 2/ kredyty, obligacje Finansow
POTWIERDZENIA
SALDA Z BANKU
1/ naleznosci, z wyjatkiem:
spornych i watpliwych, od 30.11.2025 01-10.12.2025 | gtowny ksiggowy oraz
PRZYGOTOWNIE | 0s6b fizycznych, z tyt.publ.- pracownicy Wydz.
IWYSLANIE | prawnych; Finansow
POTWIERDZENIA
SALDA 2/ powierzone obcym Wydziat
podmiotom wtasne sktadniki 30.11.2025 01-10.12.2025 Administracyjny

aktywow (Policja, Straz)




1/ nieruchomoéci: grunty, w

tym uzytkowanie wieczyste, 31.12.2025 01-31.01.2026 Wydz. Nieruch.
budynki, budowle do ktorych
dostep jest utrudniony;
2/ $rodki trwale w budowie i | 31122025 | 01-31.01.2026 | SOV ksisgowyw
s'r'odki trwate I}iestanowiqce kiergwnikami komérek
nieruchomosci, do ktérych organizacyjnych
dostep jest utrudniony;
3/ wartos$ci niematerialne 1 31.12.2025 01-31.01.2026 Wydz.
POROWNANIE | prawne; Administracyjny,
DANYCH KSIAG Biuro Informatyczne
Z 4/ naleznosci sporne i 31.12.2025 01.01 - , )
DOKUMENTAMI | watpliwe, naleznosci i 13.03.2026 | gtowny ksiegowy oraz
- WERYFIKACJA | zobowigzania wobec 0s6b P rac%\xlrgsgfé\vtfydz.
fizycznych, a takze naleznos$ci
i zobowigzania z tyt.publ.-
prawnych;
01.01 - gltéwny ksiegowy oraz
5/ pozostate sktadniki 31.12.2025 13.03.2026 pracownik Wydz.
aktywoOw i pasywow, wyzej Finansow
nie wymienione
6/ okresy i stosowane stawki 31.122025 | 01-17.01.2026 | &fowny ksiggowy oraz
amortyzacyjne pracqwmk Wydz.
Finansow
Okres
Rodzaj innych prac inwentaryzacyjnych wykonania Osoby zobowiazane
czynnosSci

Wyjasnienie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych

powstatych w wyniku spisu z natury, sporzadzenie protokotu roéznic z do 13.01.2026 I Komisja

. . . . . nwentaryzacyjna
wnioskami odnosnie ich rozliczenia
Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji przeprowadzonej metoda do 15.01.2026 alowny ksiegowy

spisu z natury w ksiegach rachunkowych

glowny ksiggowy oraz

Sporzadzenie protokotow z przeprowadzonych uzgodnien sald do 10.01.2026 pracownicy Wydz.
Finansow
.. .. .. glowny ksiggowy oraz
Przeprowadzeme 1nwe’ntaryzaCJ1 w drodze weryfikacji sald oraz do 28.03.2026 pracownicy Wydz,
sporzadzenie protokotow Finansow
Sporzadzenie protokotu poinwentaryzacyjnego do 31.03.2026 gltowny ksiggowy




