Zakacznik

do Zarzadzenia nr 105.2024

Starosty Pilskiego
z dnia 29 listopada 2024 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH ZA 2024 ROK

Metoda Rodzaj inwentaryzowanego Wg stanu Okeres .
. . . ewidencyjnego | wykonania Osoby zobowiazane
inwentaryzacji skladnika o -
na dzien czynnosci
1/ pozostate srodki trwate 30.11.2024 01.12.2024 —
znajdujace si¢ na terenie nie 20.12.2024
strzezonym, m.in. telefony
komoérkowe 1 laptopy
dopuszczone do uzywania
poza budynkiem Starostwa
2/ obce sktadniki srodkow 30.11.2024 01.12.2024 -
trwatych, powierzone 20.12.2024
jednostce do uzywania Komisja
3/ srodki trwate: w tym 31.12.2024 31.12.2024 — |nwentaryzacyjne wg
SPIS Z NATURY | budynki, budowle, pojazdy, do 03.01.2025 zalgcznika do
ktorych dostep nie jest zarzadzenia Starosty
utrudniony znajdujacych si¢ Pilskiego
na terenie nie strzezonym
4/ rzeczowe $rodki obrotowe: 31.12.2024 31.12.2024 -
materiaty, ktérych wartosc 02.01.2025
odpisywana jest w koszty w
dniu zakupu, tj. zapasy
magazynowe, druki $cistego
zarachowania, tablice
rejestracyjne, blankiety
czekowe, karty ptatnicze
POROWNANIE Z | 1/ érodki pienigzne na
WYCIAGAMI rachunkach bankowych; 31.12.2024 01.01.2025 — | glowny ksiggowy oraz
BANKOWYMI, 28.02.2025 pracownicy Wydz.
UZYSKANIE | 2/ kredyty, obligacje Finansow
POTWIERDZENIA
SALDA Z BANKU
1/ naleznosci, z wyjatkiem:
spornych i watpliwych, od 30.11.2024 01-06.12.2024 | gtowny ksiggowy oraz
PRZYGOTOWNIE | 0sob fizycznych, z tyt. publ.- pracownicy Wydz.
I WYSLANIE | prawnych; Finansow
POTWIERDZENIA
SALDA 2/ powierzone obcym Wydzial
podmiotom wiasne sktadniki 30.11.2024 01-06.12.2024

aktywow (Policja, Straz)

Administracyjny




1/ nieruchomoéci: grunty, w

tym uzytkowanie wieczyste, 31.12.2024 01-31.01.2025 Wydz. Nieruch.
budynki, budowle do ktorych
dostep jest utrudniony;
2/ érodki trwate w budowie i 31.12.2024 | 01-31.01.2025 g*‘gﬁ)yzﬁ;fegﬁlﬁyz W
srodki trwate niestanowigce Kierownikami komérek
nieruchomosci, do ktérych organizacyjnych
dostep jest utrudniony;
3/ warto$ci niematerialne 1 31.12.2024 01-31.01.2025 Wydz.
POROWNANIE | prawne; Administracyjny,
DANYCH KSIAG Biuro Informatyczne
Z 4/ naleznosci sporne i 31.12.2024 01.01 - , )
DOKUMENTAMI | watpliwe, naleznosci i 15.03.2025 | &towny ksicgowy oraz
-WERYFIKACJA | zobowiazania wobec 0sob pra"%‘;ﬂ:ﬁg’é\v’v"ydz'
fizycznych, a takze naleznos$ci
i zobowigzania z tyt. publ.-
prawnych;
01.01 - glowny ksiggowy oraz
5/ pozostate sktadniki 31.12.2024 15.03.2025 pracownik Wydz.
aktywoOw i pasywow, wyzej Finansow
nie wymienione
6/ okresy i stosowane stawki 31.12.2024 | 01-17.01.2025 | &towny ksiggowy oraz
amortyzacyjne pracownik W ydz.
Finansow
Okres
Rodzaj innych prac inwentaryzacyjnych wykonania Osoby zobowiazane
czynnosSci

Wyjasnienie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych

powstatych w wyniku spisu z natury, sporzadzenie protokotu roéznic z do 14.01.2025 | Komisja
. . A . . nwentaryzacyjna
wnioskami odno$nie ich rozliczenia
UJ.e;me i rozhczeme' wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej metoda do 15.01.2025 elowny ksicgowy
spisu z natury w ksiegach rachunkowych
glowny ksiggowy oraz
Sporzadzenie protokotow z przeprowadzonych uzgodnien sald do 10.01.2025 pracownicy Wydz.
Finanséw
P o YT glowny ksiggowy oraz
Przeprowadzenle mwe’ntaryzaCJl w drodze weryfikacji sald oraz 40 28.03.2025 oracownicy Wydz,
sporzadzenie protokotow Fi .
mansow
Sporzadzenie protokotu poinwentaryzacyjnego do 31.03.2025 gltowny ksiggowy




