Zatgcznik nr 5
do zasad pracy zdalnej na polecenie pracodawcy

Komorka organizacyjna

Protokoét zdawczo-odbiorczy dokumentaciji

W zwigzku z wykonywaniem pracy w trybie zdalnym pracownikowi zostajg
przekazane materialy w formie dokumentéw papierowych w sprawie/wniosku o
...................................................................................... , ktore sg w posiadaniu komoérki
(o1 T T 12T o3/ | 1= AP
1. kopia dokumentu ........cccoeeeeiieieiiiiiiiiiiiiiins (dokument posiada ........... stron(y)),
2. oryginat dokumentu ...........ccccccciiiiiiiineeee e, (dokument posiada .......... stron(y)),

Jednoczes$nie zobowigzuje sie pracownika do przestrzegania zasad dotyczgcych
ochrony danych osobowych, w tym do zachowania szczegdlnej ostroznosci podczas
transportu, przechowywania i uzytkowania dokumentacji, nie przekazywania
materiatdbw, dokumentow oraz danych znajdujgcych sie w dokumentacji osobom
trzecim (w tym osobom mieszkajgcym w tym samym gospodarstwie domowym) oraz
pozostawiania dokumentéw bez nadzoru. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie
zwalnia pracownika z obowigzku przestrzegania postanowien Polityki bezpieczenstwa
przyjetej w Starostwie wraz z dokumentami powigzanymi, w szczegodlnosci zapisow
dotyczacych przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych

Przekazujacy Odbierajgcy

Potwierdzam zwrot otrzymanej dokumentacji

Miejscowos¢, data Odbierajgcy



