Zarzadzenie nr 22.2023
STAROSTY PILSKIEGO
z dnia 12 kwietnia 2023 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja w Starostwie Powiatowym w Pile, ustalenia zasad uzytkowania systemu
EZD, powolania Zespolu ds. obslugi EZD PUW oraz wyznaczenia koordynatora
czynno$ci kancelaryjnych i koordynatora odpowiedzialnego za prowadzenie skladu
chronologicznego w Kancelarii ogélnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) w zwigzku z § 1 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67, zm. Nr 27, poz.140), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku nr 1 zarzadzenia Nr 83.2022 Starosty Pilskiego z dnia 2 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja w Starostwie
Powiatowym w Pile, ustalenia zasad uzytkowania systemu EZD, powotania Zespotu
ds. obstugi EZD PUW oraz wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych
I koordynatora odpowiedzialnego za prowadzenie sktadu chronologicznego w Kancelarii
0golnej:
1) pkt2.1.2. otrzymuje brzmienie:
,» 2.1.2. Wszystkie przesytki w tym: sadowe adresowane imiennie, z dopiskiem ,,do rak
wlasnych” os6b zatrudnionych w Starostwie, ktore zostang dostarczone do godz. 14:00
odbierane sg przez Kancelari¢ 0gélng i rejestrowane w systemie EZD PUW w dniu
wplywu. Przesytki dostarczone danego dnia po godz. 14:00 bgda rejestrowane
w systemie EZD PUW w dniu nastepnym z data wptywu przesytki”;
2) pkt2.5.7. otrzymuje brzmienie:
,, 2.5.7. Korespondencja przeznaczona do wystania przyjmowana jest codziennie
w godzinach 12:00-13:30. Korespondencja dostarczana jest przez wyznaczonych
w kazdej komorce pracownikow”;
3) pkt 2.5.8. otrzymuje brzmienie:
,» 2.5.8. Korespondencja dostarczona po godz. 13:30 wystana zostanie w nastepnym
dniu roboczym”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2023 r.
§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom  Starostwa

Powiatowego w Pile.
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