
 Zarządzenie nr  22.2023 

STAROSTY PILSKIEGO 

z dnia 12 kwietnia 2023 r. 

 

 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarządzania 

Dokumentacją w Starostwie Powiatowym w Pile, ustalenia zasad użytkowania systemu 

EZD, powołania Zespołu ds. obsługi EZD PUW oraz wyznaczenia koordynatora 

czynności kancelaryjnych i koordynatora odpowiedzialnego za prowadzenie składu 

chronologicznego w Kancelarii ogólnej 

 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) w związku z § 1 ust. 3 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67, zm. Nr 27, poz.140), zarządza się, co następuje:  

 

§ 1. W załączniku nr 1 zarządzenia Nr 83.2022 Starosty Pilskiego z dnia 2 grudnia 2022 r. 

w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w Starostwie 

Powiatowym w Pile, ustalenia zasad użytkowania systemu EZD, powołania Zespołu  

ds. obsługi EZD PUW oraz wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych  

i koordynatora odpowiedzialnego za prowadzenie składu chronologicznego w Kancelarii 

ogólnej: 

1) pkt 2.1.2. otrzymuje brzmienie: 

„ 2.1.2. Wszystkie przesyłki w tym: sądowe adresowane imiennie, z dopiskiem „do rąk 

własnych” osób zatrudnionych w Starostwie, które zostaną dostarczone do godz. 14:00 

odbierane są przez Kancelarię ogólną i rejestrowane w systemie EZD PUW w dniu 

wpływu. Przesyłki dostarczone danego dnia po godz. 14:00 będą rejestrowane  

w systemie EZD PUW w dniu następnym z datą wpływu przesyłki”; 

2) pkt 2.5.7. otrzymuje brzmienie: 

„ 2.5.7. Korespondencja przeznaczona do wysłania przyjmowana jest codziennie  

w godzinach 12:00-13:30. Korespondencja dostarczana jest przez wyznaczonych  

w każdej komórce pracowników”;  

3) pkt 2.5.8. otrzymuje brzmienie: 

„ 2.5.8. Korespondencja dostarczona po godz. 13:30 wysłana zostanie w następnym 

dniu roboczym”. 

 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 14 kwietnia 2023 r. 

 

§ 3. Wykonanie Zarządzenia powierza się wszystkim pracownikom Starostwa 

Powiatowego w Pile. 

 

 

  STAROSTA  PILSKI 

        /-/ Eligiusz Komarowski  

 

 

 

 

 


