Zarzadzenie Nr 27 .2023
Starosty Pilskiego
z dnia 21 kwietnia 2023 r.

w sprawie uporzadkowania skladnikow majatku trwalego, bedacych na stanie ewidencyjnym
Starostwa Powiatowego w Pile

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2022 r. poz. 1526 z p6zn.zm.) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn.zm.)
zarzadzam przeprowadzenie procesu porzadkowania majatku wedtug nastepujacych zasad:

§ 1. Porzadkowanie rozpocznie si¢ 24 kwietnia 2023 r. i zakonczy najpozniej 31 lipca
2023r.

§ 2. Proces ma na celu ustalenie majatku, usprawnienie oraz prawidtowe rozliczenie peinej
inwentaryzacji w br., a obejmowac bedzie ksigge srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz ewidencje ilosciowg elementow majatku.

§ 3. 1. Dyrektorzy wszystkich komorek organizacyjnych urzedu opracuja szczegdtowy
spis - wykaz majatku, w obrgbie kierowanego przez siebie wydziatu/biura, oddzielnie na kazde
pomieszczenie, wraz ze wskazaniem 0sob materialnie odpowiedzialnych oraz zgtosza Dyrektorowi
Wydziatu  Administracyjnego informacj¢ o skladnikach majgtkowych  zniszczonych,
nieprzydatnych i wycofanych z uzytkowania lub fizycznie zlikwidowanych. Ponadto
dyrektorzy komorek organizacyjnych powiadomig Wydziat Administracyjny
0 wyposazeniu nowo nabytym, zmianach miejsca uzytkowania oraz o ewentualnych brakach
w oznaczeniu majatku bedacego na wyposazeniu danej komorki organizacyjne;j.

2. Wykaz majatku sporzadzi¢ nalezy wg wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Dyrektor Wydziatu Administracyjnego wyznaczy osoby, ktére dokonajg weryfikacji
prawidlowos$ci oznakowania umozliwiajacego identyfikacj¢ w systemie. Listg tych osob dostarczy¢
nalezy do wiadomosci Gtéwnemu Ksiggowemu najpdzniej w dniu rozpoczecia porzadkowania.

§ 5. Komisja Likwidacyjna mienia ruchomego, powotana Zarzadzeniem Nr 25.2023
Starosty Pilskiego z dnia 20 kwietnia 2023 r. przeprowadzi ogledziny srodkow trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatych pod wzgledem ich przydatnosci oraz dokona ewentualnej
likwidacji.

§ 6. 1. Wykazy majatku sporzadzone przez komorki organizacyjne przekazane zostang do
Glownego Ksiggowego najpozniej do 31 lipca 2023 r. celem przeprowadzenia weryfikacji
1 dokonania stosownych zmian w ewidencji ksiegowej Starostwa, z zastrzezeniem § 7.

2. Na podstawie zweryfikowanych wykazoéw, Dyrektor Wydziatu Administracyjnego sporzadzi
wywieszki i umiesci je w kazdym pomieszczeniu, w widocznym miejscul.

§ 7. Kazda zmiana w ewidencji ksiggowej Starostwa wymaga ujecia protokolarnego
i zatwierdzenia przez kierownika jednostki.



§ 8. Za przeprowadzenie procesu porzadkowania majatku odpowiedzialni s3:
1) Dyrektor Wydziatu Administracyjnego;
2) kierownicy wszystkich komorek organizacyjnych Starostwa;
3) osoby materialnie odpowiedzialne.

§ 9. Nadzor nad prawidtowoscig procesu porzadkowania majatku powierza si¢ Glownemu
Ksiggowemu.
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