
Załącznik do Zarządzenia Nr 64.2022 

Starosty Pilskiego z dnia 14 września 2022 r. 

 

HARMONOGRAM CZYNNOŚCI INWENTARYZACYJNYCH ZA 2022 ROK 

Metoda 
inwentaryzacji 

Rodzaj inwentaryzowanego 
składnika 

Termin 
inwentaryzacji 

Okres 
wykonania 
czynności 

Osoby 
zobowiązane 

 
 
 
 
 
 
 
 
SPIS Z NATURY 

1/ rzeczowe środki obrotowe: 
- materiały i towary, których 
wartość odpisywana jest w 
koszty w dniu zakupu 
(blankiety czekowe, karty 
bankowe, druki kart 
wędkarskich, kart łowiectwa, 
druki praw jazdy, legitymacje 
instruktorów nauki jazdy, 
nalepki kontrolne, pozwolenia 
czasowe, znaki legalizacyjne, 
licencje i wypisy, tablice 
rejestracyjne) 
 
 
2/ samochody 
 
 
 
 
3/ laptopy, tel. komórkowe 

 
 
 
 
 
 
31.12.2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
31.12.2022 
 
 
 
 
31.12.2022 
 

 
 
 
 
 
30.12.2022 
31.12.2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
28.12.2022 – 
07.01.2022 
 
 
 
28.12.2022 – 
06.01.2023 

 
 
 
 
 
zespół spisowy wg 
Zarządzenia  
Starosty Pilskiego  
 
 
 
 
 
 
zespół spisowy wg 
Zarządzenia  
Starosty Pilskiego  
 
 
zespół spisowy wg 
Zarządzenia 
Starosty Pilskiego 
 

 
PORÓWNANIE Z 
WYCIĄGAMI 
BANKOWYMI 

 
1/ środki pieniężne na 
rachunkach bankowych; 

 
31.12.2022 

 
01 – 13.01.2023 

 
główny księgowy 
oraz pracownicy 
Wydz. Finansów 

 
 
UZYSKANIE 
POTWIERDZENIA 
SALDA 

1/ należności w tym pożyczki, 
z wyjątkiem spornych i 
wątpliwych, od osób 
fizycznych, z tyt.publ.-
prawnych; 
 
2/ powierzone kontrahentom 
własne składniki aktywów 
(Policja, Straż, Radni) 

 
30.11.2022 
 
 
 
 
31.12.2022 

 
01.12.2022 – 
13.01.2023 
 
 
 
01 – 13.01.2023 

 
główny księgowy 
oraz pracownicy 
Wydz. Finansów 
 
 
Wydz. 
Administracyjny 

 
 
 
 
 
 
 
 
PORÓWNANIE 
DANYCH KSIĄG Z 
DOKUMENTAMI 
- WERYFIKACJA 

 
1/ nieruchomości: grunty,  
w tym użytkowanie wieczyste, 
budynki, budowle do których 
dostęp jest utrudniony; 
 
2/ środki trwałe 
niestanowiące nieruchomości, 
do których dostęp jest 
utrudniony; 
 
 

 
31.12.2022 
 
 
 
 
31.12.2022 
 
 
 
 
 

 
01 – 13.01.2023 
 
 
 
 
01 – 13.01.2023 
 
 
 
 
 

 
Wydz. Nieruch. 
 
 
 
główny księgowy  
w porozumieniu  
z kierownikami 
komórek 
organizacyjnych 
 
 



3/ wartości niematerialne  
i prawne; 
 
 
4/ należności sporne i 
wątpliwe, należności i 
zobowiązania wobec osób 
fizycznych, a także należności i 
zobowiązania z tyt.publ.-
prawnych; 
 
 
5/ okresy i stosowane stawki 
amortyzacyjne 
 

 
31.12.2022 
 
 
 
 
31.12.2022 
 
 
 
 
 
 
31.12.2022 

 
01 – 13.01.2023 
 
 
 
 
01 – 13.01.2023 
 
 
 
 
 
 
01 – 31.12.2022 

 
Wydz. Administr., 
Biuro 
Informatyczne 
 
 
główny księgowy 
oraz pracownicy 
Wydz. Finansów 
 
 
 
główny księgowy 
oraz pracownik 
Wydz. Finansów 

 


