Zarzadzenie Nr 99.2022
Starosty Pilskiego
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej

kwote netto 130 000 ztotych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art. 4 pkt 1 i art. 37 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.),
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 poz.
1634 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z § 3 uchwaty 848.2022 Zarzadu Powiatu w Pile z dnia
30 grudnia 2022 r. w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajgcego oraz innych czynnosci okreslonych w ustawie — Prawo zamowien

publicznych zarzadza sig, co nastepuje:

Postanowienia ogolne
§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych,

2) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne na ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, przy udzieleniu ktorych obowigzuje stosowanie ustawy,

3) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia ustalong
z nalezyta starannos$cig, bez podatku od towarow i ustug (VAT),

4) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Pile,

5) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Pilski,

6) jednostce —nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Powiatu Pilskiego,

7) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Pile, dyrektora jednostki organizacyjnej
Powiatu Pilskiego,

8) Wyadziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zamowien Publicznych i Inwestycji

w Starostwie Powiatowym,



9) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania stanowigcy
zatacznik do zarzadzenia, sktadany przez dyrektora,

10) dokumenty zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Wydziat lub dokumenty, do ktorych Wydziat odwotuje sie¢, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkoéw zamowienia, w tym specyfikacja

warunkdéw zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan.

Wydzial Zamowien Publicznych i Inwestycji
§ 2. 1. Wydziat Zamoéwien Publicznych i Inwestycji, zwany dalej ,,Wydziatem”, sprawuje
nadzor formalny nad prawidlowosciga prowadzonych postepowan i sporzadzanej
dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowien publicznych.
2. Do obowigzkéw Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie, aktualizowanie oraz publikacja planu postepowan o udzielenie
zamoOwien,

2) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach,

3) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

4) weryfikowanie materiatow zrédtowych komorek organizacyjnych Starostwa oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu stanowigcych podstawg do wszczecia
procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych,

5) przygotowanie dokumentow zamowienia na podstawie wnioskow 0 Wszczecie
postepowania i udziat w pracach komisji przetargowej dla zamowien okreslonych
w § 1 pkt 2,

6) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazywanie
ich do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

7) udzielanie porad komorkom organizacyjnym Starostwa i jednostkom
organizacyjnym w zakresie udzielania zamowien publicznych oraz realizacji
umoéw zawartych w wyniku przeprowadzonych postepowan,

8) archiwizowanie dokumentacji zamowien publicznych, prowadzonych przez
Wydziat,

9) nadzor nad prawidlowym przygotowywaniem zadan inwestycyjnych, z wyjatkiem
inwestycji drogowych,

10) bezposredni nadzor nad realizacja umow zawartych w wyniku prowadzonych
zamoOwien publicznych na zadania inwestycyjne, z wyjatkiem inwestycji

drogowych.



Planowanie zaméwien publicznych
§ 3. 1. Wydzial po otrzymaniu danych z komoérek organizacyjnych Starostwa sporzadza plan
postepowan 0 udzielenie zaméwien zgodnie z art. 23 ustawy.

2. W przypadku zmiany budzetu powodujgcg zmiane planu postepowan dyrektor lub
kierownik komorki organizacyjnej niezwlocznie przekazuje informacje do Wydziatu w celu
aktualizacji planu postgpowan 0 udzielenie zaméwien.

3. Termin przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego winien
uwzglednia¢ fakt realizacji zadania w danym roku budzetowym oraz wykonanie zadania
w okreslonym terminie ze wzgledu np. na technologi¢ wykonania zamodwienia,

w szczegblnosci w przypadku zamdwienia na roboty budowlane.

Komisja przetargowa
§ 4. 1. Komisje do okreslonych postepowan pracujg w sktadach co najmniej trzyosobowych.
2. Wicestarosta powotuje sktad osobowy komisji do okreslonego postgpowania.

3. Tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji.

Zasady przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 5. 1. Ustalenie wartosci zamowienia dokonywane jest na podstawie art. 28 - 36 ustawy.

2. Za ustalenie warto$ci zamowienia odpowiedzialny jest dyrektor.

3. Z wnioskiem o0 wszczgcie postgpowania dyrektor sktada opis przedmiotu zamowienia.

4. Wydzial wszczyna postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie
wniosku. Do Wydziatu zostaje ztozony wniosek zaakceptowany przez dyrektora, Skarbnika
Powiatu a w przypadku jego nieobecnosci przez Zastgpcg Skarbnika Powiatu oraz
Wicestaroste Pilskiego. W przypadku nieobecnosci Wicestarosty Pilskiego wniosek akceptuje
Etatowy Czlonek Zarzadu lub Starosta Pilski. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik do
zarzadzenia. W przypadku braku akceptacji wniosku postgpowanie nie zostanie wszczgte.
Za prawidlowos$¢ danych zawartych we wniosku odpowiedzialny jest dyrektor.

5. Dyrektor sktada wraz z wnioskiem o wszczecie postepowania pisemne oswiadczenia
0sob wykonujacych czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub 0séb mogace wplyng¢ na wynik tego postepowania o braku lub istnieniu

okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy.



6. Osoby wykonujace czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego zgodnie
z uchwatg 848.2022 Zarzadu Powiatu w Pile oraz cztonkowie Komisji Przetargowej powotani
zarzadzeniem 98.2022 Starosty Pilskiego z dnia 30 grudnia 2022 r. sktadaja oswiadczenie
0 braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy wraz z rozpoczegciem
roku budzetowego. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci okreslonych w art. 56 ust. 3
ustawy sktadaja nowe o§wiadczenie.

7. W przypadku postepowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne przed
wszczgciem  postepowania o udzielenie zamoéwienia dyrektor wilasciwe] komorki

organizacyjnej na podstawie art. 83 ustawy dokonuje analizy potrzeb i wymagan.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§ 6. 1. Za prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiedzialny jest sekretarz komisji przetargowe;.
2. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego winna by¢

prowadzona zgodnie z obowigzujacymi W tym zakresie przepisami.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych
§7.1. Do zawieranych uméw o zamoOwienia publiczne stosuje si¢ odpowiednio
obowigzujace W tym zakresie przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Nadzor nad realizacja umowy sprawuje dyrektor wystepujacy z wnioskiem
0 wszczecie postepowania, za wyjatkiem umow na zadania inwestycyjne inne niz drogowe,
gdzie nadzor merytoryczny sprawuje Wydziat, a nadzor finansowy dyrektor.

3. Dyrektor w terminie 20 dni od dnia wykonania umowy przekazuje do Wydziatu
informacje niezbgdne do przekazania do Biuletynu Zamowien Publicznych ogloszenia
0 wykonaniu umowy.

4. W przypadkach okreslonych w ustawie dyrektor sporzadza raport z realizacji

zamowienia.

Archiwizacja dokumentacji zaméwien publicznych
§ 8. 1. Dokumentacja z postepowan o zaméwienia publiczne, prowadzona przez Wydzial,

archiwizowana jest przez Wydziat.



2. Protokét postepowania wraz z zalgcznikami przechowywany jest przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposOb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢. W przypadku, gdy umowa zawarta zostata na okres dluzszy niz cztery lata,
cala dokumentacja z postepowania podlega przechowywaniu co najmniej przez caty okres

obowigzywania umowy.
Postanowienia koncowe
§ 9. Traci moc zarzadzenic Nr 10.2021 Starosty Pilskiego z dnia 5 lutego 2021 roku

w sprawie udzielania zamowien publicznych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

STAROSTA PILSKI

/-1 Eligiusz Komarowski



