Zarzadzenie Nr 10.2021
Starosty Pilskiego
z dnia 5 lutego 2021 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej

kwote netto 130 000 ztotych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 4 pkt 1 i art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), § 3 uchwaly
Nr 455.2021 Zarzadu Powiatu w Pile z dnia 20 stycznia 2021 r. w sprawie powierzenia
wykonywania czynno$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego oraz innych czynnosci
okreslonych w ustawie — Prawo zamdwien publicznych oraz w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 869) zarzadza sig,

CO nastepuje:

Postanowienia ogolne
§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych,

2) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne na ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, przy udzieleniu ktorych obowigzuje stosowanie ustawy,

3) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia ustalong
Z nalezytg staranno$cia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

4) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Pile,

5) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Pilski,

6) jednostce —nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Powiatu Pilskiego,

7) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Pile, dyrektora jednostki organizacyjnej
Powiatu Pilskiego,

8) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ kazda komisje przetargows

powolang przez Starost¢ Pilskiego,



9) Woyadziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zamowien Publicznych i Inwestycji
w Starostwie Powiatowym,

10) wniosku 0 wszczecie postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
0 wszczgcie postepowania na druku stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia,
sktadany przez dyrektora,

11) dokumenty zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Wydziat lub dokumenty, do ktorych Wydzial odwotuje si¢, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéOwienia, w tym specyfikacja

warunkow zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan.

Wydzial Zamoéwien Publicznych i Inwestycji
§ 2. 1. Wydziat Zamoéwien Publicznych i Inwestycji, zwany dalej ,,Wydziatem”, sprawuje
nadzor formalny nad prawidlowos$cia prowadzonych postepowan i sporzadzanej
dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowien publicznych.
2. Do obowigzkow Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie, aktualizowanie oraz publikacja planu postepowan o udzielenie
zamowien,

2) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach,

3) prowadzenie rejestrow:

a) zamowien publicznych,
b) odwotan,

4) prowadzenie rejestru umow  zgodnie z  wewnetrznymi  regulacjami
obowigzujgcymi w Starostwie,

5) weryfikowanie materiatow zrodtowych komorek organizacyjnych Starostwa oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu stanowigcych podstawe do wszczgcia
procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych,

6) przygotowanie dokumentéw zamoéwienia na podstawie wnioskow dyrektorow
I udziat w pracach komisji przetargowej dla zamowien okreslonych w § 1 pkt 2,

7) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazywanie
ich do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j,

8) udzielanie porad komoérkom organizacyjnym Starostwa i jednostkom
organizacyjnym w zakresie udziclania zamowien publicznych oraz realizacji

umoéw zawartych w wyniku przeprowadzonych postepowan,



9) archiwizowanie dokumentacji zamowien publicznych, prowadzonych przez
Wydzial,

10) nadzér nad prawidlowym przygotowywaniem zadan inwestycyjnych,
Z wyjatkiem inwestycji drogowych,

11) bezposredni nadzor nad realizacjag umow zawartych w wyniku prowadzonych
zamoOwien publicznych na zadania inwestycyjne, z wyjatkiem inwestycji

drogowych.

Planowanie zamowien publicznych
§ 3. 1. Wydziat po otrzymaniu danych z komoérek organizacyjnych Starostwa sporzadza plan
postepowan 0 udzielenie zaméwien zgodnie z art. 23 ustawy. Sporzadzony przez Wydziat
plan podlega zatwierdzeniu przez Staroste Pilskiego.

2. W przypadku zmiany budzetu powodujgcg zmian¢ planu postgpowan dyrektor lub
kierownik komorki organizacyjnej niezwtocznie przekuje informacje do Wydzialu w celu
aktualizacji planu postepowan o udzielenie zamowien.

3. Termin przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego winien
uwzglednia¢ fakt realizacji zadania w danym roku budzetowym oraz wykonanie zadania
w okreslonym terminie ze wzglegdu np. na technologi¢ wykonania zamodwienia,

w szczegolnosci w przypadku zamowienia na roboty budowlane.

Komisja przetargowa
§ 4. 1. Zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego jest komisja przetargowa
powotana przez Starost¢ Pilskiego w drodze odrgbnego zarzadzenia.
2. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
3. Kazdorazowo do rozpatrzenia postepowania o zaméwienie publiczne Starosta
akceptuje sktad osobowy komisji proponowany we wniosku.

4. Tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji.

Zasady przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§ 5. 1. Ustalenie wartos$ci zamowienia dokonywane jest na podstawie art. 28 - 36 ustawy.

2. Za ustalenie warto$ci zamowienia odpowiedzialny jest dyrektor.



3. Z wnioskiem 0 wszczecie postepowania dyrektor sktada opis przedmiotu zamdwienia.

4. Kazdorazowo, przed wszczeciem, postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
winno by¢ poprzedzone wnioskiem dyrektora, zaakceptowanym przez Staroste Pilskiego.
W przypadku nieobecno$ci Starosty Pilskiego wniosek akceptuje Wicestarosta Pilski lub
Etatowy Cztonek Zarzadu. Wzoér wniosku stanowi zatacznik do zarzadzenia. W przypadku
braku akceptacji wniosku zamoéwienie nie moze by¢ realizowane. Za prawidtowos¢ danych
zawartych we wniosku odpowiedzialny jest dyrektor.

5. Dyrektor sktada wraz z wnioskiem o wszczgcie postepowania o$wiadczenia 0SOb
wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia lub 0séb mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania o braku lub istnieniu
okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy.

6. Osoby wykonujace czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego zgodnie
z uchwatg Nr 455.2021 Zarzadu Powiatu w Pile oraz cztonkowie Komisji Przetargowe;j
powolani zarzadzeniem Starosty Pilskiego sktadajg oswiadczenie 0 braku lub istnieniu
okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy wraz z rozpoczegciem roku budzetowego.
W przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy sktadaja nowe
oswiadczenie.

7. W przypadku postepowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne przed
wszczgciem  postepowania o udzielenie zamodwienia dyrektor wlasciwe] komorki

organizacyjnej na podstawie art. 83 ustawy dokonuje analizy potrzeb i wymagan.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
§ 6. 1. Za prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
odpowiedzialny jest sekretarz komisji przetargowe;j.
2. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego winna by¢

prowadzona zgodnie z obowigzujagcymi W tym zakresie przepisami.

Umowy w sprawach zamowien publicznych
§7.1. Do zawieranych uméw o zamoOwienia publiczne stosuje si¢ odpowiednio
obowigzujgce w tym zakresie przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowy moga by¢ zawierane tylko w formie pisemnej.



3. Nadzor nad realizacja umowy sprawuje dyrektor wystepujacy z wnioskiem
0 wszczecie postepowania, za wyjatkiem umow na zadania inwestycyjne inne niz drogowe,
gdzie nadzor merytoryczny sprawuje Wydziat, a nadzor finansowy dyrektor.

4. Dyrektor w terminie 20 dni od dnia wykonania umowy przekazuje do Wydziatu
informacje niezb¢dne do przekazania do Biuletynu Zamoéwien Publicznych ogloszenia
0 wykonaniu umowy.

5. W przypadkach okreslonych w ustawie dyrektor sporzadza raport z realizacji
zamowienia.

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych
§ 8. 1. Dokumentacja z postgpowan o zamodwienia publiczne, prowadzona przez Wydziat,
archiwizowana jest przez Wydziat.

2. Protokoét postgpowania wraz z zalgcznikami przechowywany jest przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢. W przypadku, gdy umowa zawarta zostata na okres dtuzszy niz cztery lata,
cala dokumentacja z postgpowania podlega przechowywaniu co najmniej przez caty okres

obowigzywania UmMowy.
Postanowienia koncowe
§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 44.2017 Starosty Pilskiego z dnia 11 wrzesnia 2017 roku

w sprawie udzielania zamowien publicznych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

STAROSTA PILSKI

/-1 Eligiusz Komarowski



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 10.2021

....................... Starosty Pilskiego
ZATWIERDZAM z dnia 5 lutego 2021 r.
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
Zdnia ceeeneninieiiiininennnen. r

1.

Wydzial/Jednostka ....... ..o, prosi

0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania W trybie
2

Uwaga: szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia nalezy przediozyé¢ jako zalgcznik do wniosku

3.

Informacja dotyczaca zatrudnienia podwykonawcow

Rodzaj zaméwienia:

O DOSTAWY
0O USLUGI
0O ROBOTY BUDOWLANE

5.
Czy zaméwienie zostanie podzielone na czesci:

O tak, liczba czesci - ..........

Maksymalna liczba czgéci, w ktorych zamowienie moze zostaé udzielone jednemu
wykonawcy:

O NIE

O nie,
powody niedokonania podziatu zamowienia na czgsci:




6.

W przypadku ustug lub robot budowlanych okreslenie wymagan zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawceg na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane nizej czynnos$ci
zwigzane z realizacjag zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy:

(rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy osoéb wykonujgcych czynno$ci w trakcie realizacji zamdwienia)

7.
Warto$¢ szacunkowa zaméowienia (netto) ..............cceevuvennn.... ZA e EURO,

w tym warto$¢ przewidzianych do udzielenia zaméowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy — Prawo zamowien publicznych (netto) ...l zt .

Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkow na jakich zostanie udzielone
zamowienie dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robot budowlanych polegajace na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy — Prawo zamowien publicznych:

Zrodlo finansowania:
- dzial e

- rozdzial ......cccoooeveeeiiiiin.
- paragraf ......cccoeeeiiene
Kwota brutto ......oooeeee i, 7t

Potwierdzenie posiadania srodkow finansowych:

(Wnioskodawca — podpis) (Skarbnik Powiatu / Glowny Ksiggowy)

9.




10.
Termin realizacji zamowienia:

11.
Wysokos¢ wadium:

12.
Wysoko$¢ Zabezpieczenia Nalezytego Wykonania
Umowy:
............................................................... %

13.
Proponowane Kryteria oceny ofert:

Q) e —owadze........... %

D) — o0 wadze ............. %

C) o —o0wadze ............. %

W przypadku wskazania kryterium oceny ofert ,cena” o wadze przekraczajacej 60% nalezy
okresli¢ w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do €O najmniej
gtéwnych elementdéw sktadajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia:

14. Zamo6wienie dotyczy projektu/ programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
O Tak
O Nie
Jesli Tak nalezy podac SZCZEZOY: ....vviiriiiie e

(Wnioskodawca — podpis)




Wypelnia Wydzial Zamowienn Publicznych | Inwestycji

Proponowany sklad komisji przetargowej

- przewodniczacy TP SP
- Z-ca przewodniczacego TSRO PR TR
- sekretarz s
- cztonek TP TR PP PPROPRPRROS
- cztonek TP PP
- biegly TSRO PR TR
- biegly T O PRTRRPPPRS

Podpis Dyrektora
Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Inwestycji




Zatacznik do wniosku

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych przez:

[zaznaczy¢ wtasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego
[ cztonka komisji przetargowej

Dinna osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia po stronie Zamawiajgcego

O inng osobe mogaca wptynac na wynik postepowania
O osobe udzielajgcg zaméwienia

Ja nizej podpisany:
Imig (IMIONA)  .oiiiieee e

NAZWISKO et e e e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze nie
zostatam/ nie zostatem prawomocnie skazana/ skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517),:

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skifadanie fatlszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze
zostatam/ zostalem prawomocnie skazana/ skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517) w zwigzku z tym podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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