Zarzadzenie Nr {22019

Starosty Pilskiego
/t
!

Z dnia 1 marca 2019 r.

W sprawie uporzadkowania skladnikéw majatku trwalego, bedgcych na stanie ewidencyjnym
Starostwa Powiatowego w Pile

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. z 2018 r, poz. 995 z p6zn.zm.) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn.zm,)
zarzgdzam przeprowadzenie procesu porzadkowania majatku wedtug nastepujacych zasad:

§ 1. Porzadkowanie rozpocznie si¢ 1 kwietnia 2019 r. i zakoniczy najpdzniej do 31 lipca
2019 r.

§ 2. Proces ma na celu ustalenie majgtku, usprawnienie oraz prawidtowe rozliczenie pelnej
inwentaryzacji w br., a obejmowaé bedzie ksigge $rodkéw trwatych, pozostalych srodkdw trwatych
oraz ewidencj¢ ilosciowa elementéw majgtku.

§ 3. 1. Dyrektorzy wszystkich komoérek organizacyjnych urzedu opracujg szczegdtowy
spis - wykaz majatku, w obrebie kierowanego przez sicbie wydziatu/biura, oddzielnie na kazde
pomieszczenie, wraz ze wskazaniem os6b matetialnie odpowiedzialnych oraz zglosza Dyrektorowi
Wydzialu  Organizacyjno-Administracyjnego  informacje o skfadnikach majatkowych
zniszezonych, nieprzydatnych i wycofanych z uzytkowania lub fizycznie zlikwidowanych. Ponadto
dyrektorzy komérek organizacyjnych powiadomia Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
0 wyposazeniu nowo nabytym, zmianach miejsca uzytkowania oraz o ewentualnych brakach
W oznaczeniu majatku bedacego na wyposazeniu danej komérki organizacyjne;j.

2. Wykaz majatku sporzadzi¢ nalezy wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Dyrektor Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego wyznaczy osoby, ktdre
dokonaja weryfikacji prawidtowosci oznakowania umozliwiaj gcego identyfikacj¢ w systemie. Liste
tych oséb dostarczy¢ nalezy do wiadomogci Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 5. Komisja Likwidacyjna mienia ruchomego, powolana Zarzadzeniem Nr 5.2019
Starosty Pilskiego z dnia 28 stycznia 2019 r. przeprowadzi ogledziny $rodkéw trwalych
i pozostatych S§rodkéw trwatych pod wzgledem ich przydatnosci oraz dokona ewentualnej
likwidacji,

§ 6. 1. Wykazy majatku sporzgdzone przez komérki organizacyjne przekazane zostang do

Glownego Ksiggowego najpézniej do 31 lipca 2019 r. celem przeprowadzenia weryfikacji
i dokonania stosownych zmian w ewidencji ksiggowej Starostwa, z zastrzezeniem §7.

2. Na podstawie zweryfikowanych wykazéw, Dyrektor Wydzialu  Organizacyjno-
Administracyjnego sporzadzi wywieszki i umiesci je w kazdym pomieszczeniu, w widocznym
miejscu.




§ 7. Kazda zmiana wymaga ujecia protokolarnego i zatwierdzenia przez kierownika
jednostki.

§ 8. Za przeprowadzenie procesu porzadkowania majatku odpowiedzialni sa:
1) Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego;
2) kierownicy wszystkich komoérek organizacyjnych Starostwa;
3) osoby materialnie odpowiedzialne.

§ 9. Nadz6r nad prawidtowoscia procesu porzadkowania majatku powierza si¢ Gtownemu
Ksiggowemu,




