Zarzadzenie Nr //?’ .2019

Starosty Pilskiego
2 dnia 2. LHIZU.... 2019

w sprawie procedury dotyczacej postepowania w przypadku uzyskiwania informacji i materiatéw,
wstepu do pomieszczeh oraz wgladu w dziatalnos¢ Starostwa Powiatowego w Pile przez Radnych
Rady Powiatu w Pile

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2019 r. poz. 511), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie procedure postepowania pracownikéw Starostwa w przypadku
uzyskiwania informacji i materiatéw, wstepu do pomieszczen oraz wgladu w dziatalno$é¢ Starostwa
Powiatowego w Pile przez Radnych Rady Powiatu w Pile.

2. Procedura okresla sposéb postepowania w przypadku korzystania przez Radnych,
w wykonywaniu mandatu radnego z uprawniefi wynikajacych z art. 21 ust. 2a ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511) tj. uzyskiwania informac;ji
i materiatdw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie te informacje i materiaty, oraz wgladu
w dziatalno$¢ Starostwa.

3. Uprawnienia o ktérych mowa w ust. 2, przystuguja jezeli nie narusza to débr osobistych
innych o0s6éb oraz z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) Radny — osoba posiadajgca mandat Radnego Rady Powiatu w Pile;

2) wniosek — zadanie sktadane przez Radnego realizujagce uprawnienia wynikajace z art. 21
ust. 2a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2019 poz. 511)
w zakresie uzyskiwania informacji i materiatéw, wstepu do pomieszczen, w ktérych znajduja
sig te informacje i materiaty, oraz wglagdu w dziatalno$¢ Starostwa, ztozony w jakiejkolwiek
formie np. ustnej, pisemnej, elektronicznej za posrednictwem faksu, e-maila;

3) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Pile;

4) bezposredni przetozony — Starosta, Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu, Skarbnik,
Sekretarz;

5) kierownik komérki organizacyjnej — kierownik wydziatu, biura lub osoba go zastepujaca,
samodzielne stanowisko pracy Starostwa.

§ 3. 1. Podjgcie niezbgdnych dziatari w celu zapewnienia Radnemu informacji i materiatéw,
wstepu do pomieszczeri, w kt6rych znajduja sig te informacje i materiaty, oraz wgladu w dziatalnoé¢
Starostwa, o ktorych mowa w § 1 nalezy do zadari kierownikéw komérek organizacyjnych wiasciwych
ze wzgledu na przedmiot sprawy.

2. W przypadku bezpodredniego zwrdcenia si¢ z wnioskiem do pracownika Starostwa
zobowigzany jest on do niezwtocznego poinformowania kierownika komérki organizacyjnej.

3. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej ze wzgledu na przedmiot sprawy informuje
niezwfocznie o wplynigciu wniosku swojego bezposredniego przetozonego.

§ 4. 1. W przypadku ustnej formy wniosek utrwalany jest przez wiasciwego kierownika komarki
organizacyjnej w protokole, ktéry podpisuje przyjmujacy wniosek. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik
do Zarzadzenia.

2. W celu zapewnienia zgodnosci ustnego igdania Radnego z trescig protokotu zaleca sie
uzyskanie zatwierdzenia w postaci podpisu Radnego.



3. W przypadku odmowy zfozenia podpisu przez Radnego lub braku mozliwosci uzyskania
takiego podpisu nalezy ten fakt odnotowac w czesci Uwagi, zas zgodno$¢ tresci protokotu z ustnym
zadaniem powinna w miare mozliwosci zosta¢ potwierdzona dodatkowo przez innego pracownika
Starostwa poprzez zlozenie podpisu.

4. W przypadku zadania udzielenia odpowiedzi w formie ustnej, fakt udzielenia odpowiedzi
nalezy odnotowac w protokole.

§ 5. 1. Niezwtocznie po otrzymaniu wniosku Radnego, kierownik komérki organizacyjnej wiasciwej
ze wzgledu na przedmiot sprawy dokonuje oceny, czy zadanie zawarte we wniosku zwigzane jest
z wykonywaniem mandatu radnego oraz czy udostepnienie Radnemu wnioskowanych informacji lub
materiatéw, zapewnienie wstepu do pomieszczeri, w ktérych znajduja sie te informacje i materiaty
lub wglad w dziatalno$¢ Starostwa w wnioskowanym zakresie nie naruszy débr osobistych innych
osab lub przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;.

2. W przypadku, gdy z tresci wniosku Radnego nie wynika lub nie mozna ustali¢ przedmiotu
zadania, kierownik wilasciwej komérki organizacyjnej Starostwa zawraca sig niezwlocznie do Radnego
o uzupetnienie/skonkretyzowanie wniosku.

§ 6. 1. Kierownik komérki organizacyjnej wiasciwej ze wzgledu na przedmiot sprawy przygotowuje
odpowiedz dla Radnego niezwlocznie. OdpowiedZ na wniosek przed przekazaniem jej Radnemu
wymaga pisemnego zatwierdzenia przez bezposredniego przetozonego kierownika.

2. W sprawach szczegélnie skomplikowanych lub wynikajacych z duzego nakifadu pracy
kierownik wiasciwej komdrki organizacyjnej informuje pisemnie Radnego o tym fakcie, wskazujac
mozliwy termin udzielenia odpowiedzi.

3. Kaidorazowo w przypadku watpliwosci kierownik komorki organizacyjnej konsultuje
odpowied? z radcg prawnym lub inspektorem ochrony danych osobowych.

4. Kierownik komérki organizacyjnej przekazuje kopie wniosku wraz z kopig odpowiedzi
lub informacje o sposobie zatatwienia sprawy do Biura Rady Powiatu.

5. Realizacja wniosku Radnego odbywa sig¢ z zachowaniem podstawowych zasad i wymogéw
bezpieczeristwa dla informacji oraz aktywoéw wspierajacych ich przetwarzanie okreélonych
w obowigzujacej w Starostwie dokumentacji przetwarzania danych osobowych, w tym w Polityce
Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




