Zalgeznik do

Zarzadzenia Nr 2022016

. Starosty Pilskiego

z dnia .. Ol SIERNIE | 20161,

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ]

§1
Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej
»komisjg”, powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzieleniec zamowienia zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2015 r,, poz. 2164 z pézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

§2
Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powolywanym do oceny
spelniania przez wykonawcoéw warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
oraz badania i oceny ofert.

§3

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.

§4

Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§5
1. Czlonkowie komisji s obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza 1 do§wiadczeniem.
2. Do obowigzkow czlonkow komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowiagzkoéw czlonka komisji.

§6

Czlonkowie komisji:

1) uczestnicza we wszystkich pracach komisji,

2} majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji, w tym do
ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii bieglych, ktérzy
zostali powolani w danym postepowaniu,

3) majg prawo zgloszenia przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

§7
Przewodniczgcy Stalej Komisji Przetargowej:
1) kieruje pracg Stalej Komisji Przetargowe;,
2) odbiera ztozone w formie pisemnej, na druku stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu,
o$wiadczenia czlonkéw Komisji o braku lub istnieniu ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywania




3)

4)

5)
6)
7)
8)

czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienic publiczne. Przed odebraniem
o$wiadczenia uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie fatszywego o$wiadczenia,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktore maja bezposredni lub
posredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona
wart. 17 ust. 1 pkt 2 — 4 ustawy, odbiera od tych oséb zlozone w formie pisemnej, na
druku stanowigcym zaltgeznik nr 2 do Regulaminu, o$wiadczenie w przedmiocie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia
uprzedza osoby skladajgce o$wiadczenie o odpowiedzialno$ei karnej za zlozenie
fatszywego o$wiadczenia.

informuje kierownika zamawiajgcego o wystgpieniu okolicznoéci powodujgcych
wykluczenie 0séb podlegajacych wylaczeniu,

wskazuje cztonka komisji zastgpujacego sekretarza w czasie jego nieobecnosci,

wyznacza terminy posiedzen Komisji,

prowadzi posiedzenia Komisji,

reprezentuje Komisj¢ w wystgpieniach zewnetrznych,

9} jest odpowiedzialny za przeszkolenie czlonkow Komisji.

§8

Obowigzkiem zastgpcy przewodniczgcego jest kierowanie pracami Komisji w  razie
nicobecnosci przewodniczacego Komisji.

§9

Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokohi postgpowania
odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy pracy Komisji, wypelnianie odpowiednich drukow
oraz dbalos¢ o sprawng organizacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

—_

§10

Przebieg postepowania dzieli sie na cze$¢ jawna i czgs$¢ niejawng.

Czes¢ jawna - otwarcic ofert:

1) Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami art. 86 ustawy.
Przewodniczacy Komisji przedstawia:
a) kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) przedmiot zamdwienia,
¢) tryb udzielenia zamoéwienia publicznego,
d) sklad Komisji,
e) liczbe zlozonych ofert,

2) otwieranie ofert odbywa si¢ w kolgjnosci ich wplywu. Po otwarciu kazdej oferty,
przewodniczacy odezytuje dane zawarte w ofercie:
a) nazwe i adres wykonawcy,
b) cene oferty,
¢) termin wykonania zamdwienia,
d) okres gwarancji,
e} warunki platnoscei,

3) po otwarciu 1 odczytanio wszystkich ofert, czlonkowie Komisji niezwlocznie sktadajg
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy; w przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zlozenia przez
niego takiego ofwiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg,



3.

czionek Komisji podlega niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udzialu w pracach
Komisji.
Informacj¢ o wylaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
Staroscic Pilskiemu, ktory w miejsce wylgczonego cztonka, moze wyznaczy¢ innego
cztonka Komisji.

Czes¢ nigjawna - ocena ztozonych ofert:

1) w trakeie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadza nastgpujace czynnoSci:
a) bada i ocenia zlozone przez wykonawcow oferty,
b) ocenia spetianie warunkdéw udzialu w postgpowaniu.
c) w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy
wystepuje o uniewaznienie postgpowania.

2) w przypadku wniesienia odwolania Komisja post¢puje zgodnie z zapisami art. 180 —

198 ustawy.

§11
Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomodci specjalnych w pracach
Komisji moze uczestniczy¢ biegly.
Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczgce cztonkdéw komisji.

§ 12

Komisja nie ma prawa ujawnic:

1)
2)

3)

informacji, ktore stanowig wazny inieres pansiwa,

informacji, ktore stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezone zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy przez
wykonawcg w ofercie,

informacji, do ktérych zastosowanie bedzie mial art. 8 ust. 2a ustawy.

§13
Komisja konczy prace po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z zastrzezeniem ust, 2,
W przypadku trybu zaméwienia z wolnej rgki Komisja konezy prace po zawarciu umowy
z wykonawcg.

§ 14

Komisji zabrania si¢:

1)
2)
3)
4)

narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzysé ktorejkolwiek ze stron,
zatai¢ dane, ktore mogg mie¢ wplyw na oceng i wybor oferty,

wchodzié w konflikt z wykonawcami,

swiadomie naruszaé zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert,



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy - Prawo zamowien

publicznych przez:
[zazraczye wiasciwe z listy ponize)]

[ kierownika zamawiajacego
£ pracownika zamawiajgcego, kitdéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie

zastrzezonych dla siebie czynnosci

[1 cztonka komisji przetargowej
O biegtego
Ll inngj osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Ja nizej podpisany:

Imig {IMIONA) ..ot rer e e e

Nazwisko o e

Uprzedzony o cdpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sig o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkieém organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub fakiycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

{podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej] za skiadanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam, ze w
zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ........ fwskazaé odpowiedni punkt z listy
wskazanef powyzej], podlegam wylaczeniu z ninigjszego postepowania.

(podpis)



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Nr SPrawy:..cccoimnarairmiaisansas
Oswiadczenie skiadane na podstawie art. 17 ust. 2a ustawy - Prawo zamowien

publicznych przez:

lzazhaczyc whasciwe z sty ponize]

O pracownika zamawiajgcego, majacego bezposredni lub posredni wpltyw na wynik postepowania
O innej osoby zatrudnionej przez zamawiajgcego, majgcej bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postepowania

Ja nizej podpisany:
IMig (IMIONA)Y oo e s

[ =T =] T

Uprzedzony o cdpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oSwiadczenia, cSwiadczam, ze:

1} nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o
udzielenie zamdowienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcyg i nie bytem cztonkiem organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym [ub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

{podpis}

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego oSwiadczenia, oSwiadczam, ze

zachodzi w stosunku do mnie okolicznos¢, o ktérej mowa w pkt ......fwskazad odpowiedni punkf z listy
wskazanej powyzejj,

............................................................. dnia............. T

............................ (pOdp’s)



