Zarzadzenie Nr ... Q) 4 2’046

Starosty Pilskiego
z dnia .. 0!1 53.@3{2!1!@,, QDM) v/

w sprawie udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie

powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814), art.3 ust. 1 pkt 1 i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.)

oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

Postanowienia ogélne

§1

lickroé w zarzadzeniu jest mowa o:

)

2)

3)

4)
5)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieh
publicznych,

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé zaméwienia publiczne na ushugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktorych wartos¢ netto (bez podatku VAT) przekracza wyrazong w
zlotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, przy udzieleniu ktérego obowigzuje stosowanic
ustawy,

wartodci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartoéé zamoéwienia ustalong z nalezytg
staranno$cig, bez podatku od towardw i ustug (VAT),

Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Pile,

Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Pilski,

6) jednostce - nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng Powiatu Pilskiego,

7)

8)

9)

dyrcktorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora wydzialu lub kierownika komérki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Pile, dyrektora Jjednostki organizacyjnej
Powiatu Pilskiego,

komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé kazda komisje przetargowa powolang
przez Staroste Pilskiego,

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Funduszy Pomocowych i Zaméwien

Publicznych w Starostwie Powiatowym,
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10) wniosku o wszczecie postgpowania — nalezy przez to rozumieé wniosek o wszczecie

postgpowania na druku stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia, sktadany przez

dyrektora,

11) SIWZ — nalezy rozumieé specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia,

Wydzial Funduszy Pomocowych i Zamoéwien Publicznych
§2

1. Wydzial Funduszy Pomocowych i Zaméwien Publicznych, zwany dalej ,,Wydziatem”,

sprawuje nadzdr formalny nad prawidlowoscia prowadzonych postgpowar i sporzadzanej

dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zamdwien publicznych.

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

Do obowigzkéw Wydziahu nalezy w szczegdlnoscei:

sporzadzanie oraz publikacja planu postgpowan o udzielenic zamoéwien zgodnie
z art. 13a ustawy,

sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamdwieniach,

prowadzenie rejestrow:

a) zamowien publicznych,

b) odwolan,

prowadzenic rejestru umow zgodnie z wewngtrznymi regulacjami obowigzujagcymi
w Starostwie,

przygotowanie SIWZ na podstawie wnioskow dyrektoré6w i udziat w pracach komisji
przetargowej dla zamowien okreslonych w §1 pkt 2,

udzielanie porad komdrkom organizacyjnym  Starostwa 1  jednostkom
organizacyjnym w zakresie udzielania zamowien publicznych oraz realizacji uméw
zawartych w wyniku przeprowadzonych postgpowar,

archiwizowanie dokumentacji zamdwieh publicznych, prowadzonych przez Wydzial,
bezposredni nadzér nad realizacis umoéw zawartych w wyniku prowadzonych

zamowien publicznych na zadania inwestycyjne, z wyjatkiem inwestycji drogowych.

Planowanie zaméwien publicznych

§3

1. Po uchwalenin budzetu dyrektorzy zobowiazani sa do przekazania do Wydziatu planu

zamowien publicznych o szacunkowej wartodci powyzej 30.000 euro.



Wydzial po otrzymaniu danych od dyrektoréw sporzadza plan postgpowan o udzielenie
zamoOwien (zatacznik nr 2 do zarzgdzenia). Sporzadzony przez Wydzial plan podlega
zatwierdzeniu przez Staroste.

Dyrektorzy zobowigzani sg do ustalania terminéw uruchamiania i realizacji zamoéwient
w sposdb gwarantujgcy sprawne przeprowadzenie post¢powania oraz uwzgledniajacy
ewentualne uniewaznienie postgpowania i ogloszenie nowego.

Termin przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego winien
uwzglednia¢ fakt realizacji zadania w danym roku budzetowym oraz wykonanie zadania
w okre$lonym terminie ze wzgledu np. na technologi¢ wykonania zamodwienia,
w szczegoblnosei w przypadku zamowienia na roboty budowlane.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego nie moze by¢ prowadzone, jezeli nie

zostaly zabezpieczone $rodki na realizacje zamowienia.

Osoby upowaznione

§4

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢é czynnosci zastrzezone dla niego, pracownikom

zamawiajgcego, na podstawie pisemnego upowaznienia.
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Komisja przetargowa
§5
Zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego jest komisja przetargowa powolana
przez Staroste Pilskiego w drodze odrebnego zarzadzenia.
Komisja pracuje w skltadzie co najmniej trzyosobowym.
Kazdorazowo do rozpatrzenia postgpowania o zamoéwienie publiczne Starosta akceptuje
skiad osobowy komisji proponowany we wniosku.

Tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji.

Zasady przygotowania post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego
§6
Ustalenie wartosci zamowienia:
1) dlarobot budowlanych — na podstawie art. 32, art. 33 1 art. 35 ustawy;
2) dostaw lub ushug — na podstawie art. 32, art. 34 1 art. 35 ustawy.
Za ustalenie wartos$ci zaméwienia odpowiedzialny jest dyrekior.

7 wnioskiem o wszczecie postgpowania dyrektor sklada opis przedmiotu zamowienia:



1) dla rob6t budowlanych sporzadzony zgodnie z art. 29, art. 30, art. 30a, art. 30b
i art. 31 ustawy,

2) dla dostaw lub ustug sporzadzony zgodnie z art. 29, art. 30, art. 30a i art. 30b ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik do wniosku o wszezgeie postgpowania.

Kazdorazowo, przed wszczeciem, postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

winno by¢ poprzedzone wnioskiem dyrektora, zaakceptowanym przez Starostg.

W przypadku nieobecnosci Starosty Pilskiego wniosek akceptuje Wicestarosta Pilski lub

Etatowy Czlonek Zarzadu. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

W przypadku braku akceptacji wniosku zamowienie nie moze by¢ realizowane.

Za prawidlowo$¢ danych zawartych we wniosku odpowiedzialny jest dyrektor.

SIWZ i inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego przygotowuje Wydzial,

Dokumentacja postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego
§7
Za prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
odpowiedzialny jest sekretarz komisji przetargowg;j.
Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego winna by¢

prowadzona zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Umowy w sprawach zamdwien publicznych
§8

Do zawieranych uméw o zamdéwienia publiczne stosuje si¢ odpowiednio obowigzujace
w tym zakresic przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowy moga byé zawierane tylko w formie pisemne;.
Zakres $wiadczenia wykonawcy, wynikajagey z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Umowy w imieniu Powiatu zawiera dwoch czlonkoéw Zarzadu lub cztonek Zarzadu
i osoba upowazniona przez Zarzad, przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu lub innej
upowaznionej osoby.
Umowy w imieniu Skarbu Panstwa zawiera Starosta przy kontrasygnacie Skarbnika

Powiatu lub innej upowaznionej osoby.



6. Nadzér nad realizacjg umowy sprawuje dyrektor wystgpujgcy z wnioskiem o wszczecie
postepowania, za wyjatkiem uméw na zadania inwestycyjne, gdzie nadzor merytoryczny
sprawuje Wydzial, a nadzér finansowy dyrektor.

7. Stronami w umowach o zamdwienia publiczne s3: zamawiajgey 1 wykonawea.

Archiwizacja dokumentacji zaméwien publicznych
§9

1. Dokumentacja z postgpowan o zamowienia publiczne, prowadzona przez Wydzial,
archiwizowana jest przez Wydzial.

2. Dokumentacja z postgpowan o udzielanie zamodwien publicznych podlega
przechowywaniu przez okres czterech lat od dnia zakofczenia postepowania, w sposdb
gwarantujgcy jej nienaruszalno$é. W przypadku, gdy umowa zawarta zostala na okres
dluzszy niz cztery lata, cala dokumentacja z postgpowania podlega przechowywaniu co

najmniej przez caly czas trwania umowy.

Postanowienia koncowe
§ 10
Traci moc zarzadzenie Nr 29.2013 Starosty Pilskiego z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie
udzielania zamoéwieh publicznych oraz zarzadzenie Nr 17.2014 Starosty Pilskiego z dnia

16 kwietnia 2014 1. zmieniajace zarzadzenie w sprawie udzielania zamowien publicznych.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



