Zarzadzenie Nr 31.2016
Starosty Pilskiego
z dnia 4 sierpnia 2016 roku

w sprawie udzielania zaméwiaé publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustavdnia 5 czerwca 1998 r. o samglzie

powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814), art.3 uktpkt 1 i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 zzpozm.)

oraz w zwjzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 finansach publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zft zm.) zarzdza s¢, co nasfpuje:

Postanowienia ogoélne
§1

llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

ustawie — naley przez to rozumigustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwie
publicznych,

zamoéwieniu — naley przez to rozumie zaméwienia publiczne na ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktérych waé® netto (bez podatku VAT) przekracza wioag w
ztotych rownowarté¢ kwoty 30.000 euro, przy udzieleniu ktdrego obgrumje stosowanie
ustawy,

wartasci zamoéwienia — nafgy przez to rozumiewartags¢ zamowienia ustalanz naleyta
starannécia, bez podatku od towardéw i ustug (VAT),

Starostwie — nalg/ przez to rozumie Starostwo Powiatowe w Pile,

Powiecie — naley przez to rozumiePowiat Pilski,

jednostce — naly przez to rozumiejednostlk organizacyjn Powiatu Pilskiego,
dyrektorze — nalgy przez to rozumie dyrektora wydziatu lub kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Pile, dyekt jednostki organizacyjnej
Powiatu Pilskiego,

komisji przetargowej — naty przez to rozumie kazdg komisg przetargow powotary
przez StarostPilskiego,

Wydziale — nalgy przez to rozumie Wydziat Funduszy Pomocowych i Zamédwie

Publicznych w Starostwie Powiatowym,



10)wniosku o wszogeie posgpowania — naley przez to rozumie wniosek o wszaxie

postpowania na druku stanoyaym zahcznik nr 1 do zamgzenia, skladany przez

dyrektora,

11)SIWZ — naley rozumie& specyfikact istotnych warunkow zaméwienia.

1.

Wydziat Funduszy Pomocowych i Zaméwig Publicznych
§2

Wydziat Funduszy Pomocowych i ZamowiBublicznych, zwany dalej ,Wydziatem”,

sprawuje nadzér formalny nad prawidtaiem prowadzonych pogpowan i sporzdzane;j

dokumentacji zwjzanej z udzielaniem zamoui@ublicznych.

Do obowizkow Wydziatu nalgy w szczegolngci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

sporadzanie oraz publikacja planu pgsbwar o udzielenie zamowie zgodnie
z art. 13a ustawy,

sporadzanie rocznych sprawoaztla udzielonych zamowieniach,

prowadzenie rejestrow:

a) zamowié publicznych,

b) odwota,

prowadzenie rejestru umow zgodnie z wetnanymi regulacjami obowkzujacymi

w Starostwie,

przygotowanie SIWZ na podstawie wnioskéw dyrediwoi udziat w pracach komisji
przetargowej dla zamowieokreslonych w 81 pkt 2,

udzielanie porad komoérkom organizacyjnym  Stavast i jednostkom
organizacyjnym w zakresie udzielania zamaéwmiblicznych oraz realizacji umow
zawartych w wyniku przeprowadzonych ppstwan,

archiwizowanie dokumentacji zamowipublicznych, prowadzonych przez Wydziat,
bezpdéredni nadzor nad realizacjumow zawartych w wyniku prowadzonych

zamowia publicznych na zadania inwestycyjne, z atkiem inwestycji drogowych.

Planowanie zamowié publicznych
§3

Po uchwaleniu bugktu dyrektorzy zobowrani § do przekazania do Wydziatu planu

zamowie publicznych o szacunkowej wastd powyzej 30.000 euro.



Wydziat po otrzymaniu danych od dyrektoréw spoza plan pogspowar 0 udzielenie
zamOwié (zahcznik nr 2 do zargzenia). Sporgzony przez Wydziat plan podlega
zatwierdzeniu przez Starest

Dyrektorzy zobowjzani g do ustalania termindw uruchamiania i realizacjmpavien

w sposoOb gwarantggy sprawne przeprowadzenie pgsiwania oraz uwzgtniajcy
ewentualne uniewaienie postpowania i ogtoszenie nowego.

Termin przeprowadzenia pgpbwania o udzielenie zamdéwienia publicznego winien
uwzgkdnia fakt realizacji zadania w danym roku lietbwym oraz wykonanie zadania
w okreslonym terminie ze wzghu np. na technologi wykonania zamowienia,
w szczegolnéci w przypadku zamdwienia na roboty budowlane.

Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego nieerim¢ prowadzone, jeeli nie

zostaty zabezpieczoreodki na realizag zamowienia.

Osoby upowanione
84

Kierownik zamawiajcego mae powierzy¢ czynndgci zastrzeone dla niego, pracownikom

zamawiagcego, na podstawie pisemnego upgwania.

w

Komisja przetargowa
§5
Zespotem pomocniczym kierownika zamawéago jest komisja przetargowa powotana
przez StarostPilskiego w drodze odbnego zarzdzenia.
Komisja pracuje w skfadzie co najmniej trzyosepm.
Kazdorazowo do rozpatrzenia pgsbwania o zamowienie publiczne Starosta akceptuje
sktad osobowy komisji proponowany we wniosku.

Tryb pracy komisji przetargowej okta regulamin pracy komisji.

Zasady przygotowania posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
§6
Ustalenie wartéci zamowienia:
1) dla robét budowlanych — na podstawie art. 32,381. art. 35 ustawy;
2) dostaw lub ustug — na podstawie art. 32, art. &4.i35 ustawy.
Za ustalenie war§oi zamowienia odpowiedzialny jest dyrektor.

Z wnioskiem o wszaxie posgpowania dyrektor sktada opis przedmiotu zamdwienia:



1) dla robdét budowlanych spadzony zgodnie z art. 29, art. 30, art. 30a, arb 30
I art. 31 ustawy,

2) dla dostaw lub ustug spadzony zgodnie z art. 29, art. 30, art. 30a i &h @Gstawy.

Opis przedmiotu zamowienia stanowiggainik do wniosku o0 wszezie posgpowania.

Kazdorazowo, przed wszeziem, posgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego

winno by poprzedzone wnioskiem dyrektora, zaakceptowanymezpr Starost

W przypadku nieobecroi Starosty Pilskiego wniosek akceptuje Wicestadatski lub

Etatowy Cztonek Zardu. Wzor wniosku stanowi zgdznik nr 1 do zargzenia.

W przypadku braku akceptacji wniosku zamowienemixze byt realizowane.

Za prawidtowad¢ danych zawartych we wniosku odpowiedzialny jeseltor.

SIWZ i inne dokumenty niegbne do przeprowadzenia pgsbwania o udzielenie

zamowienia publicznego przygotowuje Wydziat.

Dokumentacja postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
87
Za prowadzenie dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiedzialny jest sekretarz komisji przetargowe.
Dokumentacja pogtowania o udzielenie zamowienia publicznego winngé b

prowadzona zgodnie z obaaujgcymi w tym zakresie przepisami.

Umowy w sprawach zamowi@ publicznych
§8

Do zawieranych umow o zamdéwienia publiczne geosg odpowiednio obowizujace
w tym zakresie przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksvilnego.
Umowy mog by¢ zawierane tylko w formie pisemne.
Zakres swiadczenia wykonawcy, wynikay z umowy musi by tozsamy z jego
zobowgzaniem zawartym w ofercie.
Umowy w imieniu Powiatu zawiera dwoch czionkowarzdu lub czitonek Zawgdu
i osoba upowazniona przez Zawd, przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu lub innej
upowanionej osoby.
Umowy w imieniu Skarbu Ratwa zawiera Starosta przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu lub innej upowanionej osoby.



Nadzor nad realizacumowy sprawuje dyrektor wygiujacy z wnioskiem o wszezie
postpowania, za wyjtkiem umow na zadania inwestycyjne, gdzie nadz&ytagyczny
sprawuje Wydziat, a nadzor finansowy dyrektor.

Stronami w umowach o zamowienia publiczgtezamawiagcy | wykonawca.

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych
§9

Dokumentacja z pagiowar 0 zamoOwienia publiczne, prowadzona przez Wydziat,
archiwizowana jest przez Wydziat.
Dokumentacja z pagiowar O udzielanie zamOwie publicznych podlega
przechowywaniu przez okres czterech lat od dniamaenia pospowania, w sposob
gwarantugcy jej nienaruszalnigé. W przypadku, gdy umowa zawarta zostata na okres
diuzszy niz cztery lata, cata dokumentacja z ppstwania podlega przechowywaniu co

najmniej przez caly czas trwania umowy.

Postanowienia kaicowe
810

Traci moc zarzdzenie Nr 29.2013 Starosty Pilskiego z dnia 31 giauc®013 r. w sprawie
udzielania zamowie publicznych oraz zagezenie Nr 17.2014 Starosty Pilskiego z dnia

16 kwietnia 2014 r. zmienigge zaragdzenie w sprawie udzielania zamowijeublicznych.

§11

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

STAROSTA
I+ Eligiusz Komarowski



Zalgcznik nr 1

do Zarzdzenia Nr 31.2016

Starosty Pilskiegq

ZATWIERDZAM Z dnia 4 sierpnia 2016

D

WNIOSEK O WSZCZ ECIE POSTEPOWANIA

zdnia ..o, r.
1.
Wydziat/JednoStKa .......ouiie e prosi
0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie ppstvania w trybie

(w przypadku trybu innegozprzetarg nieograniczony lub ograniczony, ggleahczy uzasadnienie wyboru tryby

~

2.
Dokladna nazwa przedmiotu zamowienia

Uwaga: szczeg6towy opis przedmiotu zamowieniadygiezedtayé jako zagcznik do wniosku

3.
Informacja dotycgca zatrudnienia podwykonawcow

4.
Rodzaj zamdéwienia:

O DOSTAWY
0O USLUGI

0O ROBOTY BUDOWLANE

5.
Czy zamOwienie zostanie podzielone nesciz

O tak, liczba czsci - ..........

Maksymalna liczba e#ci, w ktérych zaméwienie me zostd udzielone jednem
wykonawcy:

O NIE

O nie,
powody niedokonania podziatu zamowienia ngciz




6.
W przypadku ustug lub robét budowlanych ckeaie wymaga zatrudnienia przez wykonawc¢
lub podwykonawe na podstawie umowy 0 praosob wykonujcych wskazane uej czynndci
w zakresie realizacji zamoOwienia,zgh wykonanie tych czynrigi polega na wykonywani
pracy w sposob okéony w art. 22 8§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974Kodeks pracy:

(rodzaj czynnéci niezlzdnych do realizacji zaméwienia, kiérych dotycavymagania
zatrudnienia na podstawie umowy 0 graczez wykonawg lub podwykonawe)

7.
Wartas¢ szacunkowa zaméwienia (Netto) ..........cceevvevneennnnn.. zttj......ocemeen e EURO,

w tym wartég¢ przewidzianych do udzielenia zamowje ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt

lub 7 ustawy — Prawo zamowuiiepublicznych (netto) .............cooovvvviinininns zt
viveeennn. EURO.

Okreslenie przedmiotu, wielkai lub zakresu oraz warunkéw, na jakich zostamzielone

zamowienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkstawy — Prawo zamowigoublicznych:

Zgodnie z Rozpogdzeniem Prezesa Rady Ministrow w  sprawiéredniego kursu zioteg
w stosunku do euro stana@@ego podstag przeliczenia wartéci zaméwié publicznych kurs euro wynosi........
zt.

8.
Zrodto finansowania:
- dzial

SR (0740 VAT- | SN
- paragraf ........ccceviiiiinnnnn.

Kwota Brutto ........ooooieei i zt

Potwierdzenie posiadanieodkéw finansowych:

(Wnioskodawca — podpis) (Skarbnik Powiatudv@aty Ksigowy)

9.

W przypadku inwestycji osoba nadz@eg wykonanie zamowienia:..........ccoevveviierineennnns




10.
Termin realizacji zamoéwienia:

11.
Wysoka¢ wadium:

12.
Wysokas¢ Zabezpieczenia Natgtego Wykonania
Umowy:
.......................................................... %
13.
Proponowane kryteria oceny ofert (zgodnie z artu®thwy — Prawo zamowigublicznych):
Q) i . — O WAdZE.L L %
B) e =0 wadze ............. %
(03 SRR = 0 wadze ............. %

W przypadku wskazania kryterium oceny ofert ,cematvadze przekraczgjej 60% naley
okresli¢ standardy jakaiowe odnoszce s¢ do wszystkich istotnych cech przedmic
zamowienia oraz wykazaw jaki sposob zostaty uwzginione w opisie przedmiotu zamowier

koszty cykluzycia:

Dtu

lia

14. Zamowienie dotyczy projektu/ programu finansoego zesrodkdéw Unii Europejskiej
O Tak
O Nie
Jesli Tak nalezy POA& SZCZEGOIY: ...ooviiiiiieie et e e e e e

(Wnioskodawca — podpis

3



Wypetnia Wydziat Funduszy Pomocowych i Zamosvieublicznych

Proponowany sktad komisji przetargowej

- przewodniczcy e e e e e e e e — e e e e e e et e ——————————
- z-ca przewodnicgego e e e e e e e e e — e e e e e e et ————————————————
- sekretarz et eEE e eeeeeeetaeeeeeeeeaaasaaeeeeerernnaaeaeerrnaaaaaaanns
- cztonek et eeeeeta e e eeeernn— e eeeera e aeeea s
- cztonek ST PP PPPPPPPPRPR
- biegty e e e e e e e e e aae e e e e e e —————————
- biegty S TP UPPPPPPTRRRPPPIIN
Kod CPV:

7o Yo TN P .

OIS | it .

Podpis Dyrektora / Zagicy Dyrektora
Wydziatu Funduszy Pomocowych i ZaméwiBublicznych
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