Zatacznik do _
Zarzadzenia Nr 4%.. 2045

Starosty Pilskiego
z dnia ZU.. ML " 20151,

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej ,.komisjg”, powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu postegpowaniu oraz do badania i oceny ofert
zlozonych w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 — z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. 1. Komisja jest zobowigzana rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkoéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niezwloczne  informowanie = Przewodniczacego o0  okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka komisji.

§ 3. Czlonkowie komisji oraz biegli:
1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,
2) maja prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z postepowaniem,
3) majg prawo zgloszenia przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

§ 4. Przewodniczacy Komisji:

1) kieruje pracg Komisji,

2) odbiera oswiadczenia czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu
zamawiajacego lub tez wykonywania czynno$ci zwiazanych z postepowaniem o
zamoOwienie publiczne,

3) wyznacza terminy posiedzen Komisji,

4) prowadzi posiedzenia Komisji.

§ 5. Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciggly protokotu postepowania
odzwierciedlajacego poszczegodlne etapy pracy Komisji, wypetnianie odpowiednich drukow
oraz dbalos¢ o sprawng organizacj¢ postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego.

§ 6. 1. Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Biegli przygotowuja opis przedmiotu zamdéwienia oraz ustalaja warto$é
zamoéwienia.

3. Otwarcie ofert:
1) Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami art. 86 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych;

2) otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu;



3) po otwarciu i odczytaniu danych z wszystkich ofert, przewodniczacy
zawiadamia obecnych przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym
terminie zakonczenia postepowania oraz o sposobie powiadomienia o
wynikach.

4) po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie Komisji niezwtocznie
skladajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych;

3. Ocena ztozonych ofert:
1) w trakcie oceny zlozonych ofert Komisja przeprowadza nastepujgce

czynnosci:
a) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu 0w
postepowaniu,

b) bada oferty zlozone przez wykonawcéw nie wykluczonych z
postgpowania oraz stwierdza czy nie podlegajg odrzuceniu,

c) sprawdza czy oferta zostata podpisana przez upowazniong osobe,

d) biegli oceniajg czy zaoferowany przedmiot umowy spelnia wymagania
okreslone w SIWZ.

2) po przeprowadzeniu oceny ztozonych ofert Komisja:

a) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej (sposrod  ofert
nieodrzuconych) stosujac kryteria oceny ofert okreSlone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta,
ktéra otrzyma najwigkszg ilo§¢ punktow,

b) w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy
wystepuje o uniewaznienie postepowania.

3) w przypadku wniesienia odwotania Komisja postgpuje zgodnie z zapisami
art. 180 — 198 ustawy.

§ 7. Komisji zabrania sie:
1) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,
2) zatai¢ dane, ktdre moga mie¢ wptyw na ocen¢ i wybor oferty,
3) wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami,
4) swiadomie naruszaé¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.



