Zatgcznik do

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin okre$la szczegotowy zakres i tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej
,komisja’, powotanej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg’, w celu realizacji projektu ,Poprawa zdrowia
publicznego i ograniczenie spotecznych nierownosci w zdrowiu na obszarze powiatu
pilskiego — profilaktyka choréb nowotworowych", w ramach programu PL13 ,Ograniczanie
spotecznych nieréwnosci w zdrowiu”, finansowanego ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014 oraz budzetu panstwa.

§2

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§3

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i koficzy z chwilg zakonczenia realizacji
projektu, o ktérym mowaw § 1.

§4

1. Cztonkowie Komisji sa obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedz i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkow komisji nalezy w szczegéinosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka Komisiji.



§5

Cztonkowie Komisji:

1)
2)

3)

uczestnicza we wszystkich pracach Komisji,

majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym do
ofert, zatgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych, ktérzy
zostali powotani w danym postepowaniu,

majg prawo zgtoszenia przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.

§6

Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

kieruje pracg Komisji Przetargowej,

odbiera o$wiadczenia czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoéci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne,

informuje Staroste Pilskiego o wystapieniu okoliczno$ci powodujgcych wykluczenie
cztonka Komisji,

wskazuje czlonka komisji zastepujacego sekretarza w czasie jego nieobecnosci,
wyznacza terminy posiedzen Komisji,
prowadzi posiedzenia Komisji,

reprezentuje Komisje w wystgpieniach zewnetrznych.

§7

Obowigzkiem zastepcy przewodniczacego jest kierowanie pracami Komisji w razie
nieobecnosci przewodniczgcego Komisji.

§8

Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciggly protokotu postepowania
odzwierciedlajgcego poszczegdine etapy pracy Komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw
oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.
2.

§9
Przebieg postepowania dzieli sie na cze$¢ jawna i cze$¢ niejawna.
Czes¢ jawna — otwarcie ofert:

1) Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami art. 86 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

a) kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,



b) przedmiot zamoéwienia,
c) tryb postepowania,
d) liczbe ztozonych ofert,

2) otwieranie ofert odbywa sie w kolejnosci ich wptywu. Po otwarciu kazdej oferty,
przewodniczacy odczytuje dane zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres wykonawcy,

b) cene oferty,

c) termin wykonania zaméwienia,
d) okres gwarancji,

e) warunki ptatnosci,

3) po otwarciu i odczytaniu danych z wszystkich ofert przewodniczacy zawiadamia
obecnych przedstawicieli wykonawcédw o przypuszczalnym terminie zakonczenia
postepowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

4) po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie Komisji niezwtocznie sktadajg
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Prawo zaméwien publicznych; w przypadku ziozenia przez cztonka Komisiji
osSwiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17, nieztozenia przez
niego takiego oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
cztonek Komisji podlega niezwlocznemu wytgczeniu z dalszego udziatu w pracach
Komisiji.

Informacje o wytaczeniu czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
Staroscie Pilskiemu, ktéry w miejsce wylgczonego cztonka moze wyznaczy¢ innego
cztonka Komis;ji.

3. Cze$¢ niejawna — ocena ztozonych ofert:
1) w trakcie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadza nastepujgce czynno$ci:
a) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu,

b) bada oferty ztozone przez wykonawcédw nie wykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy nie podlegajg odrzuceniu,

c) sprawdza czy oferta zostata podpisana przez upowazniong osobe.
2) po przeprowadzeniu oceny ztozonych ofert Komisja:

a) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej (sposréd ofert nieodrzuconych)
stosujgc kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra otrzyma najwieksza
ilosé punktéw, "

b) w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy
wystepuje o uniewaznienie postepowania.

3) w przypadku wniesienia odwotania Komisja postepuje zgodnie z zapisami art. 180 —
198 ustawy.



§10

Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynnos$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych w pracach Komisiji
moze uczestniczy¢ biegly.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace cztonkéw Komisji.

§ 11
Komisja nie ma prawa ujawnic:
1) informacji, ktére stanowig wazny interes panstwa,

2) informacji, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére zostaty zastrzezone przez wykonawce w
ofercie.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.

Wyjatkiem sg te informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.

§12

Komisji zabrania sie:

1)
2)
3)
4)

naruszac przepisy ustawy i interpretowac je na korzy$¢ ktérejkolwiek ze stron,
zatai¢ dane, ktére mogg mieé wptyw na ocene i wyboér oferty,
wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami,

Swiadomie naruszac zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.



