Rejestr zlecen na wydatki

Zatacznik nr 1 do Dziatu Il Instrukcji

Lp.

Numer

Kontrahent

Kwota brutto
zlecenia

Typ

Opis




Zatacznik nr 2 do Dziatu Il Instrukcji

Rejestr uméw na wydatki i dochody

Kwota netto | Kwota vat | Kwota brutto Data Data .
Numer Kontrahent . . . Typ Opis
um. um. um. zawarcia pbowigzywania




Zatgcznik nr 3 do Dziatu Il Instrukcji

ROZLICZENIE
ZALICZKI

nr dowodu

pobranej
dnia .....

........... veesmanssiiserennisas iveen [

przez

(imig i nazwisko)

Zaliczka

Wydatkowano wg
(zestawienie na odwrocie)

Zalgczone dowody sprawdzong
pod wzgledem mernytoryczoym

Zestawienie | zataczone dowody

do Wﬁ'p*atf sprawdzono pod wzgledem
do zwrotu formalnym i rachunkowym
lliczba zalj'| " (dafa'i podpls poblerajacego) " Midata) Tt (nodpis)
Zatwierdzono do wyptaty ....... =\ S R S~ T
Symbol podz. Giowny
Konto Wn Elasyﬂkacp Kwota KSiegOWY
S s
K-to Ma Zaliczka
do wyptaty - do zwrotu g R
stownie | groszy
zlotych |ja wyzej
Whptacono nie wydatkowang kwote | zh.veiiiiiincniennionns 41 L
stownie [ roszy
zlotych jak wyzej
RK
"{dafai podpis kasjera) T HELITE {data i podpis pobierajacenat

* Nigpolrzebne skreshe

BuK-114 Wy

Wydawnictwa Akcydensowe 5.4, Oddziad w Poznaniu, ul, Nalkowskiz 18, tel, 847 12 91



Lp.

Zestawienie wydatkow (dokumentow)

Kwota

kK-to Wn

O || |~ || ]| | WM

RAZEM

K-to Ma



Zatacznik nr 4 do Dziatu Il Instrukcji

WNIOSEK O ZALICZKE

Imig Stanowisko
ETREWISKO e criinimmimbisnionismimiesions b e S s oo S0 v ol e ot b i stusbows o
Jednostka
organizacyjna DA it
Proszg o wyplacenie mnie zaliczki wg poniZszej specyfikacji

Nazwa przedmiotu, materialu lub ushugi Ilosé Kwota zl

Pu-K-113

ZPW Reprodruk Poznah tel, 470 - 851 w, 494

KONTO
Winien

ZALICZKA
w kwocie zt

KONTO
Ma

stownie zi

Zatwierdzono do wyplaty

Dyrektor

Sprawdzono Sprawdzono
pod wzgledem pod wzgledem
merytorycznym formal. i rachunkowym
Gléwny Ksiggowy
(datay (podpis) (dzI;j"m (podpis)

Zaliczke wyplacono

"{data i podpis kasjera)

Powyzsza zaliczkg otrzymaltem i zobowiazujg sie
rozliczy¢ w terminie do dnia o
upowazniajac_réwnoczesnie do potracenia kwoty
nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyplaty wy-
nagrodzenia.




Zatgcznik nr 5 do Dziatu Il Instrukcji

Oswiadczenie delegowanego o wykonaniu
polecenia wyjazdu stuzbowego z danymi
majacymi wptyw na rozliczenia finansowe.

pieczatka instytucji
POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO

z2dNia e
DELEGACJA

krajowa, zagraniczna

dla
imig | nazwisko
stanowisko shuzb. nrleg.
do
naczasod ... v DO
w celu

$rodki lokornociji:

ROZLICZENIE KOSZTOW
PODROZY ZAGRANICZNEJ
data podpis Zlec. wyjazd znajduje si¢ na odregbnym dokumencie
Prosze o wyptacenie zaliczki w kwocie 26*)...... . StOWRIE ZF )

na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego nr .......

podpls delegowanego
Zatwierdzono na zt*) SIOWRIR ZIT) i s
do wyptaty z sum Konto Nr dowodu
| Czott | Dzial | Rozdz. | § Poz. Wn | Ma
) wiadciwa waluta obca przy wyjetdzle zag y di Frral e S p odeszaMierdzaja_cych ........

Pu 08-232 WA



RACHUNEK KOSZTOWPODROZY KRAJOWEJ

= Ki
WYJAZD PRZYJAZD Srodki |  preaatiu gy
s
miejscowose data | godz. | miejscowosé data | godz. | l0komocii®) E] ar z [gr
S T gy oo | R S R aEmunicugm | Ryczalty za dojazdy
Razem przejazdy, dojazdy
g sogna | i g Diety
Zatwierdzonona zt................... slownie Rocioal W rachunkow
B R TR T S S Noclegi - ryczait
dowyplaty ZSUm ..., Inne wydatki wg zatgcznikow
Czesd Dzial Rozdz. | § | Poz.
o - £
.......... =z} @
data g = '-g
- O
0N =]
Sl T adb A Zatgczam
Kwitujg odbidrzt ...................... stownie A Pobrano zaliczke x |x
ZE
do
YR e wyptaty - zwrotu
Niniejszy rachunek przedkiadam
i gt o
Zaliczke w kwocie zt*) ....... i . stownie™) ..

otrzymatem i zobowua_zu;g sn@ rozl:czyc z niej w termmle ? dnl po zakor‘lczemu poclrézy
upowazniajgc réwnoczesnie zakiad pracy do potrgcenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z
najblizsze] wyptaty wynagrodzenia.

*y Wymieni¢ srodek lokomociji, klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny). Przy
podrazach pieszych, furmankg oraz przy uzyciu wiasnych $Srodkéw lokomocgiji (rower,
samochdéd, motocykl) podac rowniez ilosé km i stawke za 1 km.

*) Wiasciwa waluta obca przy wyjezdzie zagranicznym.

"imig i nazwisko delegowanego data i podpis delegowanego




Zatacznik nr 6 do Dziatu Il Instrukcji

Marka pojazdu......ccccceveveececeeveesiennns

(Imie, nazwisko, nr stuzbowy pracownika)

Nr rejestr. pojazdu......cccceeeeveeeeeerennnns

(adres zamieszkania)

Poj. skokowa silnika..................... cm?®
Ewidencja przebiegu prywatnego pojazdu za miesigC......ccceceriereeeecerveerreninrvenan. r.
w stuzbowych jazdach zamiejscowych
Nr polecenia Data Opis trasy wyjazdu Cel wyjazdu Liczba przebytych | Stawka za Wartosc Podpis osoby | Data rozliczenia
wyjazdu wyjazdu kilometréw 1 km (5*6) dokonujacej delegacji
stuzbowego (w tym po miescie) sprawdzenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Zatwierdzam:

Kierownik Jednostki




Zatacznik nr 7 do Dziatu Il Instrukcji
Nazwisko i imie

Oswiadczenie

o przyjeciu odpowiedzialnos$ci materialnej

W zwigzku z powierzeniem mi karty ptatniczej i upowaznieniem do podejmowania
z rachunku bankowego Starostwa Powiatowego w Pile srodkéw na realizacje wydatkow,
oswiadczam ze w mysl przepisu art. 91 § 1 Kodeksu pracy wyrazam zgode na potracenie
z wynagrodzenia za prace nierozliczonych kwot.



Zatgcznik nr 9 do Dziatu lll Instrukgji

Pita,

Dyspozycja dokonania wydatku

Nazwa komorki

Tytut wydatku

Kiasyfikacja wydatku

Termin realizacji

Kwota

Podstawa platnosci

Nazwa kontrahenta

Numer rachunku bankowego

Przyjeto do realizacii { pieczatka u{cpfywu do Wydziatu Finansow)



Zestawienie s$rodkéw do przekazania jed nostkom z rachunku bankowego

Zatacznik nr 8 do Dziatu Il Instrukcji

Nr.......
Dziat | Rozdziat Nazwa jednostki Nr konta bankowego zasilenie
0,00
0,00
RAZEM 0,00
Pita, dn. zasilenie w srodki

Sporzadzit/a/:




Zatacznik nr 10 do Dziatu Il Instrukcji

Pita, dnia
ORYGINAL/KOPIA
FAKTURA VAT NR
Sprzedawca: Nabywea:
Powiat Pilski
Al. Niepodlegtosci 33/35
64 — 920 Pita NIP
NIP 764-26-11-565 Sposth zaplaty: przelew
Rach. bankowy Bank PKO BP S.A. Oddziat Termin zaplaty:
Centrum w Pile
Nr 71192038440000190200099200 (na przelewie proszg poda¢ numer faktury)
Data sprzedazy
Cena Wartos¢ Wartosé
L Nazwa towaru, wyrobu lub . .. | jednostkowa bez Podatek VAT iz
4 wiug‘:’}’ PEWIU { Jm. | Hose | "par podarku | podatku podatkien
= gr 2 | gr | % |[zi|gr zi | gr
1,
RAZEM
p
ESN ;
Zw.
23
8
0
Do zaptaty zi/gr:
Stownte zl/gr:
Podpis osoby up Podpis  piecsee asoby upowamionsj do wystawicnia
faktury VAT fektury VAT

Niniejsza faktura stanowi, zgodnie z art. 476 Kodeksu cywilnego, pierwsze wezwanie do

zapfaty.



Zatacznik nr 11 do Dziatu Il Instrukcji

Powiat Pilski
ul. al. Niepodlegtosci 33/35
64-920 Pila
ORYGINAL/KOPIA

NOTA KORYGUJACA
Data wystawienia noty korygujacej:
Nazwa wystawey noty korvguiacej (nabywcey) Nazwa wystawey faktury (sprzedawcy)
Powiat Pilski
Adres wystawcy noty korygujacej (nabywcy) Adres wystawey faktuty (sprzedawcy)

Al Niepodleglosci 33/35
64 — 920 Pila
NIP wystawcy noty korygujace (nabywcey) NIP wystawey faktury (sprzedawcy)

764-26-11-565

Dotyczy:
Faktura VAT nr Data wystawicnia Data sprzedazy Kwota catkowita
faktury
Korekta:
Tre$é korygowanej informacji: Trest prawidlowa: ‘
Termin zaplaty: Termin zaplaty: |
Imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej datai podpis osoby uprawnionej

do wystawienia noty korygujacej do odebrania noty korygujacej



Zatacznik nr 12 do Dziatu Il Instrukcji

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO

Numer Data

Pieczeé

oT

Nazwa :

Charakterystyka :

Dostawca ~ Wykonawca

1. Warto$¢ nabycia
lub wytworzenia zt
Koszty coovvevinnen Zhoe
T KOS mnmining e
Nr i data dowodu dostawy
Razem: zi

1. Wartosé z rozliczenia

Miejsce uzytkowania lub przeznaczenie

I1. Wartosc szacunkowa

v ST S W OO

Podpisy zespotu przyjmujacego

Podpis osoby , ktérej powierza sig
piecze nad przyjetym
$rodkiem trwatym

UWAGI Ios¢
zatacznikow
Polecenie ksiggowania
Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol ukladu klasyfikacyjnego Konto Konto
Winien Kwota Ma
Numer inwentarzowy :
Zaksiggowano
Stanowisko kosztéw Podpis Data




Zatgcznik nr 13 do Dziatu lll Instrukcji
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pieczed

Zatacznik nr 14 do Dziatu Il Instrukcji

PROTOKOL

Przekazania - przejecia P 1
srodka trwatego
z dnia

Na podstawie:

przekazuje sig :

srodek trwaly o nizej okreslonych cechach :

Nazwa

Symbol klasyfikacji Wartos¢

poczatkowa zl
rodzajowej
Numer Umorzenie 7t
inwentarzowy

Przekazujacy (pieczeé, podpisy)

Tlosé zatacznikow | Przejmujacy (pieczeé , podpisy)

Data
Charakterystyka :
PK NI .o Z DA ceeeieees

Kwota W-n Ma
Warto$¢ poczatkowa
Umorzenie
Symbol klasyfikacji Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
Rodzajowej umorzenia kosztow
Gt Ksiggowy Ksiggowos¢ analityczna Ksiggowos¢ syntetyczna




Zatgcznik nr 15 do Dziatu lll Instrukcji

Komoérka organizacyjna

LIKWIDACJA

Symbol kosztéw

SRODKA TRWALEGO LT NR

Nazwa srodka trwalego Numer inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjne]

Data rozpoczecia likwidacji

Podpis Dyrektora
Data
data dyrektor
Ksiegowo§é

WDIVNEIO ANIA ..o BOAPIE:oememmmsarmmsm G
TOET R oot e vy s kot S A S B
Polecenie Ksiegowania nr .o ciiiiiiiinei

Tresé KONTO SUMA KONTO

Winien Ma

Warto$¢ inwentarzowa

Umorzenie

Uwagi : Ksiggowano : Podpis Gt.Ksiggowego




Zatgcznik nr 16 do Dziatu lll Instrukcji

2o
sidpog B1R(] fezpoy stdpog eie(q stdpog BlR(] sidpog =31-Tg
felizig fezeqazid Ha91Z
peyop
pkys
MOIZSOY ONSIMOUE]S ouoilrsoatuazig
DSOMODIAISH
QS0 BUDO 28071 Areurupap
I Ul IUpRSEZN

WAMOZIBIUIMUL 9ZISWNU O

nruesmoyIAzn sm oSatean BYPOIs £So[pa BYpOIs exAIsAININEIBYD | BMzEU

ouotsatuazid

BIUC]

AN

NIA

AIUEMOMIAZN M 03[R BYPOIS

LA

OoafeMn BypOoIs

VINVAAOIMNLAZN VOSCHAIIN VNVIINZ

SIMIHASZOd

eulfovziueSio) exIouroy]




Zatacznik nr 17 do Dziatu Il Instrukcji

Nr dokumentu:

symbol wydziatu /numer /rok
Wydziat: Pita dnia
ROZLICZENIE UDZIELONEJ DOTACJI

- REGON:
1. Beneficjent :

z dnia
2.a) Umowa numer

zmiany 1/ zdnia

o/ z dnia

b) Przedmiot
umowy

¢) Klasyfikacja dziat rozdziat paragraf

budzetowa:
d) Termin realizacji umowy

e) Termin zwrotu niewykorzystanych
Srodkow:

f) Kwota przekazanej dotaciji

3. Sprawozdanie

beneficjenta
a) Data zlozenia

sprawozdania

b) Kwota rozliczona (wg
sprawozdania)

z tego: 1/ Kwota
wydatkowana

2/ Kwota do
zwrotu

4. Ocena

sprawozdania . . . .
a) rzeczowe wykonanie zadania, bedacego przedmiotem umowy dotacyjnej

(tak/nie/czesciowo*):

b) data wykonania terminowe wykonanie zadania
zadania: (tak, nie ,czesciowo*):

c) rozliczenie sprawozdania

(dotaciilydatki kwalifikowalne - e
rozliczone**:

kwota do zwrotu - niewykorzystana (art.144 -
uofp)

kwota do zwrotu - wykorzystana niezgodnie z przezna-

3/ czeniem , nienalezna lub pobrana w nadmiernej wysokosci (art.145

2/

6. Nalezne kary

umowne:

* wpisac prawidtowe

**:wykorzystane zgodnie z umowg
W PRZYPADKU NIEDOKONANIA ZWROTU DOTACJI W TERMINIE w $lad za niniejszym rozliczeniem dotacji wydziat
przyznaj gcy dotacj e uruchomi post epowanie maj gce na celu odzyskanie nieoddanych s$rodkéw/ odsetek
decyzja na podst.art.190 i 146 ust.o fin.publ.) izaptate przez beneficjenta kar (->nota)

Otrzymuig : 1/Wydziat Finanséw ZATWIERDZAM
2/ala

Podpis 0S0by UPOWAZNIONE]:  ....c.viviiiiiiiiiiiiiiee e



POWIAT PILSKI

Zatacznik nr 18 do Dziatu Il Instrukcji

WYDATKI
STAROSTWA POWIATOWEGO

POLECENIE KSIEGOWANIA

PK NR

data

wystawienia

zaksigowa®
pod dat

WN

MA

Sporadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit

Suma:




Zatacznik nr 19 do Dziatu Il Instrukcji

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych wg stanu na dzig

roku

Dziat

Rozdziat

§

Plan

Podstawa do ustalenia
zaangazowania: zawarte
umowy (w tym ustne, faktury,
aneksy do umow, inne
decyzje)

w roku

Nazwa

Data /Numer

Kwota

Zaangazowanie
narastajaco

Pozostato
do wykorzy-
stania

5 6 7

Razem:




