Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 22.2012
Starosty Pilskiego

z dnia 29 czerwca 2012 1.

ZAKIADOWY PLAN KONT STAROSTWA POWIATOWEGO JAKO JEDNOSTKI
BUDZETOWE] WRAZ Z ZASADAMI FUNKCJONOWANIA KONT
SYNTETYCZNYCH

I. Plan kont

1. Wykaz kont syntetycznych

Zespo6t 0 — ,,Majatek trwaty”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot1-— ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespo6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem §rodkéw europejskich
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespo6t 3 — ,,Materiaty i towary”
310 - Materialy

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

Zesp6t 6 — ,,Produkty”

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespo6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespo6t 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

801 - Fundusz zasadniczy §rodkéw trwatych

802 - Fundusz inwestycyjny

803 - Fundusz dlugoterminowych aktywéw finansowych

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

098 - Pozabilansowe $rodki trwale

099 - Pozabilansowe pozostate srodki trwate

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemnie rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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I1. Zasady funkcjonowania kont

Skréty uzyte w opracowaniu:

- R — konto rozrachunkowe

- N — konto nie bedace kontem rozrachunkowym

- W — konto biorace udzial w ustaleniu wyniku finansowego

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaly

Stuzy do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwalego,

- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwalego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Ewidencja szczegbélowa $rodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest
na kartotekach indywidualnych, na ktérych ewidencjonuje si¢ roéwniez warto$¢ umorzenia.

Zapisy w ewidencji dokonywane s3 na podstawie m.in. faktur, rachunkéw, dowodéw przekazania,
protokotéw odbioru przekazania itp.

Konto 011 — ,,Srodki trwate” (N)

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych §rodkow
trwalych stuzacych dzialalnosci podstawowej jednostki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta z podzialem na grupy wedlug klasyfikacji rodzajowe;j
$rodkéw trwatych:
1. w ksiedze $rodkow trwalych — $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci poczatkowe;j
lub wartosci poczatkowej skorygowanej na skutek aktualizacji ich wyceny,
2. na kartotekach — $rodki trwale wycenia si¢ wedlug zasad jw. oraz ewidencjonuje si¢
umorzenie srodkéw trwalych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto§¢ poczatkowa Srodkow
trwalych,

- przychody $rodkéw nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie sSrodkéw trwatych,

- zwickszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej $srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
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Konto 013 — ,,Pozostate $rodki trwate” (IN)

Shluzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych $rodkow
trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzytku na potrzeby dzialalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej warto§ci w miejscu wydania do uzywania
1 ewidencjonowane sa na poszczegolne grupy:

- biurka,

- stoly, stoliki, tawy,

- szafy, regaly,

- krzesta, fotele,

- sprzet techniczay, itp.

Ewidencj¢ analityczna uwzgledniajaca podzial na grupy prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych
w Wydziale Administracyjno-Inwestycyjnym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- §rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,
- nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie $§rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwaltych w uzywaniu.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ Srodkéw trwalych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” (IN)

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie panstwowym, komunalnym lub
innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zaltozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegoélnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

- korekte wartodci mienia, stanowigca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu zalozycielskiego lub

organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegélnosci:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, przekazanego spoélce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego
jako udzial do spotki, wartosé mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

- korekte wartosci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego
spolce lub innym jednostkom.



Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartodci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa
lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo
tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” (IN)

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
1 prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosci programy komputerowe o przewidywanym
okresie uzytkowania diuzszym niz 1 rok, nabyte spoéldzielcze prawo do lokalu, oraz inne nabyte
prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych

1 prawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.
Konto 030 — ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe” (IN)

Shluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegdélnosci akcji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz jeden rok.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikéow dlugoterminowych aktywow finansowych wedltug tytutow.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” (N)
Stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Ewidencje szczegdlowq prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Ewidencje szczegbdlowq prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” (N)

Shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych §rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych nowych - wydanych do uzywania, nieodplatnie otrzymanych oraz
ujawnionych nadwyzek.

Podstawe zapisu na koncie stanowi polecenie ksieggowania.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostalych
srodkéw trwalych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” (N)

Shuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéow trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwalych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego ((przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, a w szczegolnosci:
- $rodkéw trwalych,



- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie.

Na koncie mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych srodkow
trwalych.

Dodatkowo konto stuzace do ewidencji inwestycji realizowanych przy udziale $srodkéw europejskich
powinno zawiera¢ klauzule informujaca o Zrédle pochodzenia dofinansowania oraz numer umowy
o dofinansowanie.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwalych w budowie i
ulepszen.

Zespot 1— ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Zadaniem konta zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych zaréwno w walucie polskiej jak
1 w walutach obcych, obrotéow i stanéw $rodkéw pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” (N)

Sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym Starostwa
z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisow na koncie dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw miedzy ksiegowoscia jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow 1 wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strong¢ Wn konta

800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku biezacym
jednostki. Saldo konta jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla
kont:

- wydatkow budzetowych; konto w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore
do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie:
- przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

7



- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondenciji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” (N)

Stluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych:

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma
wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” (N)

Stluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych, znajdujacych sie
na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyplaty
srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” (IN)

Shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i1 rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

-czekéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- Srodkéw obcych na inwestycje.

Podstawg zapisu na koncie sa wylacznie dokumenty bankowe, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
pelna zgodno$¢ zapisow konta migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.



Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe” (IN)

Shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udzialow i
innych papieréw wartos$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegoblnych skladnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

- stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

- wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze” (N)
Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym lokat.

Srodki pieni¢zne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco lub na przelomie okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Shuzy do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen, a takze
do ewidenciji rozliczenr §rodkéw budzetowych, wynagrodzen i rozliczen z tytutu niedoborow, szkod
1 nadwyzek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodre¢bnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, $rodkéow europejskich i innych $rodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod
1 nadwyzek oraz wszelakich innych rozliczenr zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Podstawa zapisu sa faktury, rachunki, noty obciazeniowe, wyciag bankowe, dokumenty ksiggowe.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (R)

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw, roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytulu dostaw
towaréw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw towardw, roboét 1 uslug.

Ewidencja szczegélowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie nadplat i zobowiazan wedlug
poszczegdlnych kontrahentow oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplat i roszczen z tytulu zobowiazan,
a saldo Ma stan zobowiazan.



Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” (R)
Shuzy do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe,
wg dluznikéw z podzialem na tytuly poszczegélnych dochodéw w rozbiciu na naleznos$¢ gléwng 1
odsetki oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie ujmuje si¢ réwniez naleznosci zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz z tytulu podatkéw pobieranych przez wilasciwe organy.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu nadptat w dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” (N)

Stluzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ dochody przekazane na rachunek dochodéw powiatu. Na stronie
Ma konta ujmuje si¢ roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych..

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzekazanych do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” (N)

Shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze §rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta ksi¢guje si¢ w szczegélnosci:

- w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych  wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze sSrodkéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoélfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu powiatu srodkdw
budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych” (R)
Stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci przekazanych
dotacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych

za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto§¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza w roku nastepnym
do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Shluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzZetem panstwa z tytulu zobowiazan podatkowych,
wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, cet i oplat,
rozrachunkow z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT oraz ewidencji naleznosci od budzetu.

Ewidencja szczegdélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalania stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetoéw 1 wplaty do budzetow.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowiazaf wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” (R)
Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna zapewni¢ mozliwos§¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
dlugoterminowych naleznosci budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- naleznosci dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na danych rok.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ naleznodci zaliczanych
do dlugoterminowych.
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Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” (R)

Shuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Ewidencja szczegdlowa konta powinna by¢ prowadzona wedlug tytuléw rozrachunkéw.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” (N)

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie tym moga by¢ ewidencjonowane (ujmowane w listach plac) $wiadczenia, ktérych
nie zalicza si¢ do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy, za pranie
odziezy roboczej itp.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta prowadzi Zespél Kadr, Plac i Szkolen na imiennych kartach
wynagrodzen poszczegolnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia,
w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur rent oraz podatkéw
obciazajacych pracownika.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” (R)

Shuzy do ewidencji naleznosci roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z wszelkich innych

tytuléw niz wynagrodzenia m.n. z tytulu pobranych zaliczek, rozliczonych delegacji
czy zaciggnietych pozyczek z ZESS.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci roszczen
1 zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wg tytutéw rozrachunkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
- naleznoéci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw 1 szkod,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosci od pracownikéw.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow.

12



Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki” (R)
Shuzy do ewidencji naleznodci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach
201-234, w tym w szczegolnosci:

— naleznosci funduszy celowych,
— §$rodkéw obeych.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen 1 rozliczen
z poszczegodlnych tytutow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia zobowigzan,
a na stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw.
Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” (R)

Stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyj@onych kwot nalezniei z tytutu dochoddéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje¢siv szczegolngci kwoty wyjasnionych wptat i zwroty.
Na stronie Ma konta ujmujeesiv szczegolnéci kwoty niewyjanionych wptat.

Konto maze wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan nievsgjanych wptat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” (N)
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Przeznaczony do ewidencji zapasow materialéw 1 towaréw oraz rozliczenia zakupu materialéw
towaréw 1 ustug.

Konto 310 — ,,Materiaty” (IN)
Shuzy do ewidencji zapaséw materialow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie ilodci 1 wartosci stanu zapasu materialéw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia..
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Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw materialéw w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Jednostka — Starostwo Powiatowe w Pile nie posiada magazynu i1 zakup wszelkich materialéw
1 towarow dokonywany jest na biezace potrzeby.

Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci warto$¢ artykutéw/materialéw odpisuje
si¢ bezposrednio w koszty na dzien ich zakupu nie przeprowadzajac ksieggowo przez konto 310
1 beda one traktowane jako zuzyte.

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Shuzy do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigeguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegbélowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci.

Konto 400 — ,,Amortyzacja” (W, N)

Shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne
zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie na koniec roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii” (W, N)

Stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialoéw 1 energii na cele dziatalnosci jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow 1 energii, a na stronie Ma
ujmuje si¢  zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow i energii oraz

na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialow
1 energii na konto 860.

Konto 402 —,,Ustugi obce” (W, N)

Stuzy do ewidencji kosztoéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosdci podstawowe;j
jednostki.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty” (W, N)

Stluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu  podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” (W, N)

Shuzy do ewidencji w kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac), a na stronie Ma ujmuje si¢
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
oraz na dzien bilansowy przenost si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” (W, N)

Shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
1 innych umoéw, ktoére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczent spolecznych 1 §wiadczen na rzecz
pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
1 innych umoéw, ktoére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i
innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe” (W, N)

Stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnodci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-405 oraz 410 1 411. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i1 zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostalych
kosztéw operacyjnych.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” (W, N)

Shuzy do ewidencji innych $wiadczen finansowanych z budzetu, do ktérych mozna zaliczy¢:

- nagrody o charakterze szczegblnym niezaliczone do wynagrodzen,

- stypendia dla ucznioéw,

- stypendia rozne,

- inne formy pomocy dla uczniéw.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty okreslane jako inne §wiadczenia finansowane z budzetu,
a na stronie Ma ujmuje si¢ ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych innych $wiadczen finansowanych z budzetu na konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia” (W, N)

Stuzy do ewidencji pozostalych obciazen, do ktérych mozna zaliczy¢:

- wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin
1 zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych,

- zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci,

- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu pafstwa,

- sktadki do organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione pozostale obciazenia, a na stronie Ma ujmuje si¢ ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych pozostalych obciazen na
konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow” (W, N)

Stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete
na kontach: 400,401,402,403,404,405,409 w wartosci poniesionej oraz ewidencji zmniejszen rozliczen
migdzyokresowych kosztow i rezerw tworzonych na koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, a na stronie Ma koszty
rodzajowe przypadajace na przyszte okresy.

Saldo Wn lub Ma oznacza zmiang rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku

do stanu na poczatek roku.
Saldo konta jest przenoszone na koniec roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 — ,,Produkty”

Stuzy do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow” (IN)

Shluzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne)
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszlych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw
poniesionych w okresach poprzednich oraz utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozIliwi¢ ustalenie:
- wysokodci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
- wysokodci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedlug ich tytuléw.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére wyraza koszty przyszlych okresow oraz saldo Ma
oznaczajace wielko$¢ rezerw na wydatki przysztych okresow.

Zespot 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Stuzy do ewidencji:

- przychodoéw i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow
1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy 1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” (W, N)

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposdrednio z
podstawowsa dzialalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki,
sktadki, oplaty 1 inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ dochodéw budzetu JST, ktére nie
sa zwigzane z realizacja planu finansowego(nie ujete w ksiegach) dochodéw budzetowych zadnej

samorzadowej jednostki budzetowej tytulu subwencji, dotacji, dotacji rozwojowych, udzialéow
w podatkach, itp., ktére wplynely na rachunek podstawowy budzetu.

Na koniec roku konto 720 przenosi si¢ na strong Ma konto 860.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe” (W, N)

Stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdélnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki..

Na koniec roku konto 750 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe” (W, N)
Stuzy ewidencji kosztoéw finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji 1 papieréw
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych §rodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekéw obcych 1 papieréw wartos$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych
— zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

Na koniec roku konto 751 przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” (W, N)

Shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki,
w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 1 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

- pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosdci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny,
aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koniec roku konto 760 przenosi si¢ na strong¢ Ma konta 860.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” (W, N)

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza
sie w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznodci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie

przekazane $rodki obrotowe.

Na koniec roku konto 761 przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
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Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne” (W, N)
Stluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnodcia operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem

jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw
nadzwyczajnych.

Na koniec roku konto 770 przenosi si¢ na strong¢ Ma konta 860.

Konto 771 —,,Straty nadzwyczajne” (W, N)

Stluzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki 1 niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem
jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegodlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscig operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku konto 771 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Shuzy do ewidencji funduszy, wyniku finansowego 1 jego rozliczenia, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczent miedzyokresowych przychodow.

W szczegolnosci na kontach zespotu 8 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich zmiany (fundusz jednostki),

- dotacje przekazywane z budzetu,

- rezerwy tworzone w ci¢zar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych oraz
przychody przysztych okresow,

- stan oraz zwickszenia i zmniejszenia funduszy specjalnego przeznaczenia,

- straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy jednostki.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” (IN)
Stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku obrotowego jednostki i jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,
- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860.

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 801 — ,,Fundusz zasadniczy §rodkow trwatych” (N)

Stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego jednostki (z wylaczeniem $rodkéw trwatych
w budowie) i jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsa jednostki.

Na stronie Wn konta 801 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- roéznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 801 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- roéznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwaltych,

- nieodplatnie otrzymanie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych 1 prawnych.

Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu §rodkéw trwatych jednostki.

Konto 802 — ,,Fundusz inwestycyjny” (N)

Stuzy do ewidencji rownowartosci srodkéw trwalych zrealizowanych w ramach inwestycji, srodkow
trwalych w budowie i ich zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 802 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- ksiegowanie srodkow trwatych zrealizowanych w ramach inwestycji w korespondencji z kontem
810,

- warto$c¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwalych w budowie (inwestycji).

Na stronie Ma konta 802 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- nieodplatnie otrzymane §rodki trwate w budowie (inwestycje).
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Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu $rodkéw  trwalych
w budowie oraz §rodkéw trwatych przyjetych w ramach zrealizowanych inwestyciji.

Konto 803 — ,,Fundusz dtugoterminowych aktywow finansowych” (IN)
Shuzy do ewidencji rownowarto$ci dtugoterminowych aktywoéw finansowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- roéznice z aktualizacji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
- warto$c¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- roéznice z aktualizacji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
- nieodplatnie otrzymane dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu dlugoterminowych aktywéw
finansowych jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje” (IN)

Stuzy do ewidencji:
- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci instytucji kultury oraz dotacji
celowych,
- platnosci z budzetu $rodkéw europejskich,
- réownowarto$ci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- warto$¢ platnosci z budzetu §rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu S§rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeksiggowanie w konicu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz
jednostki” stanu przekazanych dotacji.

Ewidencja analityczna do konta 810 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” (N)

Stuzy do ewidencji:
— tworzonej rezerwy w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow finansowych lub strat
nadzwyczajnych na przyszte zobowiazania,
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— przychodéw przyszlych okresow tj. nie stanowiacych przychodéw biezacego okresu
sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwickszen
1 zmniejszen,

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” (N)

Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu

z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych z podzialem wedlug
zrédel zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen,

— wysoko$ci poniesionych kosztéw 1 wysokodci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zakladowego funduszu socjalnego.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe” (N)
Stuzy do ewidencji stanu zwigckszen i zmniejszen funduszy celowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigckszent 1 zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty pokrywane z funduszy i zmniejszenia z innych tytuléw
niz koszty.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” (IN)
Shluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw  panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie

1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji.

22



Na stronie Ma ujmuje si¢ stan funduszu i jego zwickszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartos¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” (IN)
Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢:

— sumg poniesionych kosztéw w korespondencii z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,
411.

— sumg kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

— sumg strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego:
— sumg uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
— sumg zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
— saldo Wn - strate netto,
— saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

2. Wykaz kont pozabilansowych

Konto 098 — ,,Pozabilansowe Srodki trwate” (N)

Shluzy do ewidencji stanu oraz zwickszenn i zmniejszenn wartosci poczatkowej pozabilansowych
wlasnych 1 uzyczonych $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych pozabilansowych srodkéw trwalych wynikajacych z:
- ujawnienia pozabilansowych $rodkow trwatych,

- nieodplatnego przyjecia pozabilansowych srodkéw trwatych,

- przekazania przez komisj¢ likwidacyjna srodkéw trwatych do fizycznej likwidacii,

- umow uzyczenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie pozabilansowych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, zwrotu podmiotom uzyczajacym,

- ujawnione niedobory pozabilansowych §rodkéw trwatych.
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Konto 099 — ,,Pozabilansowe pozostate §rodki trwate” (N)

Sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszent wartosci poczatkowej pozabilansowych
wlasnych 1 uzyczonych pozostalych srodkéw trwalych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych pozabilansowych pozostalych srodkéw trwatych wynikajacych
z:

- ujawnienia pozabilansowych pozostatych srodkéw trwalych,

- nieodplatnego przyjecia pozabilansowych pozostatych srodkéw trwalych,

- przekazania przez komisje likwidacyjna pozostatych srodkéw trwalych do fizycznej likwidacii,

- umow uzyczenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie pozabilansowych pozostatych srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacii,
z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, zwrotu oddajacym w uzyczenie.

- ujawnione niedobory pozabilansowych pozostatych srodkéw trwalych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Stuzy do ewidencji wydatkéw na cele strukturalne.

Ewidencja szczegélowa okresla kody prowadzone w  szczegdlowosci klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego

Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy oraz jego zmiany, a na stronie Ma réwnowartosc
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych

do realizacji w roku nastepnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Shluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Ewidencje szczegdlowa do konta prowadzi si¢ w szczegélowosci planu  finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- réwnowarto$¢  zrealizowanych  wydatkow  budzetowych obciazajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkoéw

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktoére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji 1 innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Kwoty zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego ksiegowane sa poleceniami
ksicgowymi na podstawie kwartalnych zestawien kwot, przedkladanych przez wydzialy Starostwa
Powiatowego w Pile wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Kwoty zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat ksiggowane s3 poleceniami

ksicgowymi na podstawie kwartalnych zestawien kwot, przedktadanych przez wydzialy Starostwa
Powiatowego w Pile wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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