
Załącznik Nr 2
do Zarządzenia Nr 48.2011
Starosty Pilskiego 
z dnia 29 września 2011 r.

Pozy
cja Określenie aktywów i pasywów

Sposób 
inwentaryzacji

Termin 
inwentaryzacji

Okres 
wykonania 
czynności

1 2 3 4 5

1. Środki pieniężne, z wyjątkiem spis z natury 31.12. 31.12.
zgromadzonych na rachunkach
bankowych

2. Papiery wartościowe spis z natury 31.12. 31.12.

3. Rzeczowe środki obrotowe
w tym:

1/ materiały i towary znajdujące raz w ciągu ustala odrębne
się na składowiskach 2 lat zarządzenie
strzeżonych i objęte
ewidencją ilościowo-
wartościową

2/ materiały i towary, których 31.12. 31.12.
wartość odpisywana jest
w koszty w dniu zakupu

3/ pozostałe materiały 31.12. 31.12
i towary

4. Środki trwałe niestanowiące spis z natury
nieruchomości oraz maszyny
i urządzenia wchodzące w skład
środków trwałych w budowie
z zastrzeżeniem poz. 9 i 10:

1/ znajdujące się na terenie raz w ciągu ustala odrębne 
strzeżonym 4 lat zarządzenie

2/ pozostałe 31.12. 01-08.01.

5. Środki pieniężne na rachunkach porównanie 31.12. 01-08.01.
bankowych z wyciągami

bankowymi

Zakres i terminy

inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Pile



Pozy
cja Określenie aktywów i pasywów

Sposób 
inwentaryzacji

Termin 
inwentaryzacji

Okres 
wykonania 
czynności

1 2 3 4 5

6. Należności, w tym udzielone uzyskanie 30.11. 01-08.12.
pożyczki, z wyjątkiem: potwierdzenia

salda
1/ spornych i wątpliwych

2/ od osób nieprowadzących ksiąg
rachunkowych

3/ z tytułów publiczno-prawnych

4/ jeśli ich uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie było możliwe

7. Powierzone kontrahentom własne uzyskanie 31.12. 01-08.01.
składniki aktywów potwierdzenia  

salda

8. Nieruchomości: grunty, w tym spis z natury raz w ciągu ustala odrębne
użytkowane wieczyście, budynki, 4 lat zarządzenie
budowle do których dostęp 
nie jest utrudniony

9. Nieruchomości: grunty, w tym porównanie 31.12. 01-08.01.
użytkowane wieczyście, budynki, danych ksiąg
budowle do których dostęp z dokumentami
jest znacznie utrudniony

10. Środki trwałe niestanowiące porównanie 31.12. 01-08.01.
nieruchomości, do których dostęp danych ksiąg
jest znacznie utrudniony: z dokumentami

1/ znajdujące się na terenie 31.12. 01-08.01.
strzeżonym

2/ pozostałe 31.12. 31.12.

11. Wartości niematerialne i prawne porównanie 30.11. 01-08.12.
(podstawowe) danych ksiąg

z dokumentami

12. Należności i zobowiązania porównanie
danych ksiąg

z dokumentami

1/ nie objęte poz. 6 31.12. 01-08.01.

2/ pozostałe 31.12. 01-08.01.

13. Pozostałe aktywa i pasywa porównanie 31.12. 01-08.01.
danych ksiąg



z dokumentami


