Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 31.2011
Starosty Pilskiego

z dniaM pazdziernika 2011 .

Instrukcja

w sptawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§1
llekro¢ w niniejszej Instrukeji jest mowa o:
1) ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 t. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276
z pézn. zm.),
2) kodeksie katnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.),
3) ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 20091
o finansach publicznych (Dz. U. Nt 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
4) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

5) Starostwo — oznacza to Starostwo Powiatowe w Pile.
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1. Pracownicy komérek organizacyjnych Starostwa wlasciwi merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowiazkéw, winni zapoznaé si¢ z tredcia niniejszej Instrukcii
i bezwzglednie przestrzegal zawartych w niej postanowien. Wykaz stanowisk stanowi
zalacznik Nr 1.

2. Fakt zapoznania si¢ z regulacjami zawartymi w Instrukcji winien by¢é potwierdzony

w formie o$wiadczenia stanowigcego zalacznik Nr 2 do Instrukeji.

§3
Pracownicy Starostwa w trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych obowigzani sa
do zwracania uwagi w szczegélnodci na:
1) nietypowé&ransakcje zwigzane z nabyciem lub zbyciem majatlu,
2) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych

standardow,



3) nietypowe zachowanie i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikéw
postepowania o) udzielenie zamoOwienia publicznego, polegajace
min. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamdwienia, razaco
odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw,

4) dokonywanie wplat znaczacych jednorazowych kwot na rachunek bankowy
(gotdwka),

5) dokonywanie wplat naleznosci (gotéwka) kilkakrotnie w tym samym dniu.

§4

Pracownicy Starostwa obowiazani sa:

1) dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo$é prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw  dotyczacych transakcji,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem
przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a i w art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokona¢ opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem,
ze zachodza okoliczno$ci wskazane w art. 152 ust 1 ustawy i istnieje uzasadniona

potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedkladajac projekt jego powiadomienia.

2. Pracownik analizujac dokumenty, w przypadku stwierdzenia, zZe zachodza

)

okoliczno$ci popelnienia przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 1652 i w art. 299
Kodeksu karnego obowiazany jest do sporzadzenia odpowiedniej notatki sluzbowej
lub projektu powiadomienia GIIF celem przekazania Staroscie, ktéry podejmuje
decyzj¢ o powiadomieniu GIIF.

Wzor powiadomienia GIIF stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

§5
Kopie powiadomien GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomies
s3 ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez wyznaczonego pracownika.
Wzbr rejestru stanowi Zalacznik Nr 4 do Instrukcji.
Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja;
1) Starosta,

2) Wicestarosta,



3) Sekretarz,

4) Skarbnik,

5) Glowny Ksiggowy,

6) Audytor Wewnetrzny,

7) Dyrektor Wydziatu Administracyjno-Inwestycyjny.

§6
1. Skarbnik Powiatu odpowiada za realizacje zadari wynikajacych z art. 15 i art. 15a

ustawy.

2. Do obowiazkéw Skarbnika Powiatu nalezy, w szczegdlnodcei:
1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w  niniejszej Instrukcji
i przedstawienie propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresci,
2) okresowa analiza zapiséw rejesttu powiadomied GIIF o podejrzeniu prania

pienigdzy oraz finansowania terroryzmu.



