Zarzadzenie Nr 29.2013
Starosty Pilskiego
z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie udzielania zaméwiaé publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustavdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samguzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595, zzpézm.), art.3 ust. 1 pkt 1 i art. 18 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpiblicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, zzp0
zm.) oraz w zwgzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@Xinansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, zf zm.) zarzdza s¢, co nasfpuje:

Postanowienia ogoélne
§1

llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:

1) ustawie — naley przez to rozumigustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwie
publicznych,

2) zamowieniu — naley przez to rozumie zamowienia publiczne na ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktérych wa#é® netto (bez podatku VAT) przekracza wyoaa w
ztotych rownowarté¢ kwoty 14.000 euro, przy udzieleniu ktGrego obg@umje stosowanie
ustawy,

3) wartasci zamoéwienia — nafsy przez to rozumiewartas¢ zamoéwienia ustalanz naleyta
starannécia, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), a w odnéesii do dostaw i ustug
powtarzalnych (jak np. staty serwis, dostawa mak&w biurowych itp.) rozliczanych w
cyklu miesecznym lub w innych okresach, najerozumie wartas¢ swiadczenia za caty
okres, na jaki zostanie zawarta umowa,

4) Starostwie — nalgy przez to rozumieStarostwo Powiatowe w Pile,

5) Powiecie — naley przez to rozumiePowiat Pilski,

6) jednostce — naky przez to rozumiejednostlk organizacyja Powiatu Pilskiego,

7) dyrektorze — naley przez to rozumie dyrektora wydziatu lub kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Pile, dyektjednostki organizacyjnej
Powiatu Pilskiego,

8) komisji przetargowej — nalg przez to rozumie kazda komisg przetargow powotary

przez StarostPilskiego,



9) Wydziale — nalgy przez to rozumie Wydziat Funduszy Pomocowych i Zamowie

Publicznych w Starostwie Powiatowym,

10)wniosku o przeprowadzenie pgsbwania — natey przez to rozumie wniosek

0 przeprowadzenie pegtowania na druku stanowgym zahcznik nr 1 do zargzenia,

sktadany przez dyrektora,

11)SIWZ — naley rozumie specyfikac} istotnych warunkow zamowienia.

Wydziat Funduszy Pomocowych i Zamowig Publicznych
§2

1. Wydziat Funduszy Pomocowych i ZamowiBublicznych, zwany dalej ,Wydziatem”,

sprawuje nadzér formalny nad prawidtalem prowadzonych pogbowa i sporadzanej

dokumentacji zwjzanej z udzielaniem zamowui@ublicznych.

2. Do obowizkéw Wydziatu nalgy w szczegoIngi:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

sporadzanie rocznych planéw zamowipublicznych,

sporadzanie rocznych sprawoaztla udzielonych zamowieniach,

prowadzenie rejestrow:

a) zamowié publicznych,

b) odwota,

prowadzenie rejestru umow, zgodnie z Zdreniem nr 7.2012 Starosty Pilskiego
z dnia 3 lutego 2012 r. w sprawie ustalenia proog#antroli gospodarki finansowej
w Starostwie Powiatowym w Pile,

przygotowanie SIWZ na podstawie wnioskow dyredoi udziat w pracach komisji
przetargowej dla zamoéwdeokreslonych w 81 pkt 2,

udzielanie porad wydzialom Starostwa i jednostkorganizacyjnym w zakresie
udzielania zamowie publicznych oraz realizacji uméw zawartych w wynik
przeprowadzonych pagiowa,

archiwizowanie dokumentacji zamowipublicznych, prowadzonych przez Wydziat,
bezpéredni nadzér nad realizacjuméw zawartych w wyniku prowadzonych

zamowie publicznych na zadania inwestycyjne.

Planowanie zamowi@ publicznych
§3

1. Po uchwaleniu bugktu dyrektorzy zobowrani & do przekazania do Wydziatu planu

zamowie publicznych o szacunkowej wasétd powyzej 14.000 euro.



2. Wydziat po otrzymaniu danych z komérek organizaggin sporadza plan zamowie
publicznych dla Starostwa (aaknik nr 2 do zamdzenia). Sporgdzony przez Wydziat
plan podlega zatwierdzeniu przez Stagost

3. Dyrektorzy zobowizani & do ustalania terminéw uruchamiania i realizacjndavien
w sposOb gwarantafy sprawne przeprowadzenie pgsiwania oraz uwzgtniajacy
ewentualne uniewaienie postpowania i ogtoszenie nowego.

4. Termin rozpocgcia postpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego winien
uwzgkdnia fakt realizacji zadania w danym roku lietbwym oraz wykonanie zadania
w okreslonym terminie ze wzghu np. na technologie wykonania zamowienia,
w szczegolnéci w przypadku zamdwienia na roboty budowlane.

5. Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego nieenmy¢ prowadzone, jeeli w
planie finansowym Powiatu nie zostaty zabezpieczondki na realizagj zamowienia

lub nie zabezpieczonwodkow z innychzrodet.

Osoby upowanione
§4
Kierownik zamawiajcego mae powierzy¢ czynndgci zastrzeone dla niego, pracownikom

Zamawiagcego, na podstawie pisemnego upsmania.

Komisja przetargowa
§5

1. Zespotem pomocniczym kierownika zamawgago jest stata komisja przetargowa
powotana przez Stare@sPilskiego w drodze odbnego zarzdzenia.

2. Komisja rozstrzyga pagiowanie o zamowienie publiczne w sktadzie co nagnni
trzyosobowym.

3. Kazdorazowo do rozpatrzenia pgsbwania o zamowienie publiczne Starosta akceptuje
sktad osobowy komisji proponowany we wniosku.

4. Tryb pracy komisji przetargowej okla regulamin pracy komisji.

Zasady przygotowania posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
§6
1. Ustalenie wartéci zamowienia:
1) dla robdét budowlanych — na podstawie art. 33 ustawy

2) dostaw lub ustug — na podstawie art. 34 ustawy.



2. Za ustalenie warfoi zamowienia odpowiedzialny jest dyrektor.

3. Opis przedmiotu zaméwienia zawiera:

1)

2)

3)

4)

dla rob6t budowlanych — dokumentagrojektowa oraz specyfikagj techniczi
wykonania i odbioru robét budowlanych:
a) ogtaszajc przetarg nieograniczony na roboty budowlane, ofkowo naley:
— udostpni¢ na stronie internetowej dokumentagrojektows i specyfikacg
technicza wykonania i odbioru rob6t budowlanych,
- jezeli jest to wymagane, uzysk@ozwolenie na budoyy
b) przy innym ni przetarg nieograniczony trybie zamoéwienia istniepowizek
udostpnienia wykonawcom dokumentacji projektowej i sgd@cji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych,
dla zaprojektowania i wykonania robot budowlamyc
a) program funkcjonalnozytkowy,
b) decyz¢ o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
c) dokumentaegjbada geologicznych gruntu.
dla dostaw - cechy techniczne | j&owe przedmiotu zamowienia
z uwzgkdnieniem wszystkich wymagai okoliczngci mogicych mi€ wpltyw na
sporzadzenie oferty, ilé¢, termin dostawy, miejsce dostawy, warunki gwanancj
Sposob rozliczefinansowych;
dla ustug - okrdenie w sposéb jednoznaczny rodzaju i zakresu zaamyeh ustug,

terminu wykonania, warunkéw gwarancji, sposobuicazeh finansowych.

Przy sporadzaniu opisu przedmiotu zamowienia dla dostaw ugistaley przestrzega

zasad zawartych w art. 29 i 30 ustawy.

4. Opis przedmiotu zamoOwienia stanowi agahik do wniosku o przeprowadzenie

postpowania.

5. Kadorazowo, przed wszeziem, postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

winno by poprzedzone wnioskiem dyrektora, zaakceptowanynezpiStarost Wzor

wniosku stanowi zatznik nr 1 do zargzenia.

W przypadku braku akceptacji wniosku zamowienemixze byt realizowane.

Za prawidtowad¢ danych zawartych we wniosku odpowiedzialny jeselior.

6. SIWZ i inne dokumenty nieztine do przeprowadzenia pgsbwania o udzielenie

zamowienia publicznego przygotowuje Wydziat.

7. Posgpowanie rozstrzygane jest przez komisjzetargow.



1.

Dokumentacja posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
8§87

Za prowadzenie dokumentacji pgmiwania o udzielenie zamdwienia publicznego

odpowiedzialny jest sekretarz komisji przetargowe.

Dokumentacja pogtowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego winngé b

prowadzona zgodnie z obazujacymi w tym zakresie przepisami.

Przy zamowieniach dokumentacja zamoOwienia poavirawiera:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

wniosek 0 rozpocxie postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz

Z opisem przedmiotu zamoéwienia,

przy zamoOwieniu na roboty budowlane — komplettlokumentag projektows

i specyfikacg techniczm wykonania i odbioru robét budowlanych,

przy zamoéwieniu na zaprojektowanie i wykonanie tobddowlanych — program

funkcjonalno-aytkowy,

specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia;

ogtoszenie o zamowieniu:

a) w Biuletynie Zamowig Publicznych, na stronie internetowej oraz na tabli
ogtoszé zamawiajcego,

b) przy zamdwieniach o wadc szacunkowej rownej lub przekracaagj kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 8usistawy - w
Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej, na stronie internetoweaoma tablicy
ogtoszé zamawiajcego.

Ogtoszenia nie stosuje esiw przypadku prowadzenia pepbwania w trybie:

zapytania o cen zaméwienia z wolnegki i negocjacji bez ogtoszenia.

wykaz wykonawcow, ktorzy pobrali specyfikadggtotnych warunkédw zamowienia,

jezeli SIWZ nie jest publikowana na stronie internegpw

ewentuala korespondengj z wykonawcami (zapytania, odpowiedzi, zmiany

w specyfikaciji),

zbiorcze zestawienie ofert, spgitzane podczas otwarcia ofert,

dokumentagj dotyczca oceny ofert,

10) informacg postpowania dotycgca rozstrzygnécia pos¢powania, zgodnie z

zapisami art. 92 ustawy,

11) ogtoszenie o udzieleniu zamowienia, zamieszezan Biuletynie Zamowig

Publicznych, na stronie internetowej oraz na tgblogloszé, a w przypadku

postpowar 0 wartgci rownej lub przekraczagej kwoty okrglone w art. 11 ust. 8



ustawy — w Dzienniku Ukdowym Unii Europejskiej, na stronie internetowepor
na tablicy ogtosze

12) umowe zawary w wyniku pos¢powania,

13) protokdt posgpowania,

14) protokot odbioru przedmiotu zamoéwienia.

Umowy w sprawach zamowié publicznych
§8

Do zawieranych umow o zamdwienia publiczne geosk odpowiednio obowizujace

w tym zakresie przepisy ustawy oraz przepisy Kodeksvilnego.

Umowy mog by¢ zawierane tylko w formie pisemne;.

Zakres $wiadczenia wykonawcy, wynikgy z umowy musi by tozsamy z jego

zobowhzaniem zawartym w ofercie.

Umowy winny zawier@ w szczegOInéci postanowienia zabezpieczeg interesy

Zamawiagcego, poprzez:

1) okreslenie terminu realizacji umowy,

2) okreslenie sposobu i warunkow wyptaty wynagrodzenia,

3) zamieszczenie klauzuli dotygzych kar umownych lub innych sankcji w odniesieniu
do wykonawcy, w wypadku nie wypetnienia warunkowamy,

4) zamieszczenie klauzuli dotygzj dochodzenia roszaze odszkodowanie w sytuacji
gdy poniesione straty przekracwartas¢ kar umownych,

5) precyzyjne okrédenie warunkéw odbioru przedmiotu umowy, a w prajjpaumoéw
na roboty budowlane odbioréw gziowych i odbioru kécowego orazciste ich
powiazanie z warunkami ptati§oi,

6) precyzyjne okréenie warunkéw gwarancji,

7) zamieszczenie klauzuli dotygz] maliwosci odstpienia od umowy przez
zamawiagcego.

Umowy w imieniu Powiatu zawiera dwoch czionkowarzdu lub czionek Zawgdu

i osoba upowzniona przez Zawgl, przy kontrasygnacie Skarbnika Ilub innegj

upowanionej osoby.

Umowy w imieniu Skarbu Ratwa zawiera Starosta przy kontrasygnacie Skarbnika

Powiatu lub innej upowanionej osoby.



7. Nadzor nad realizacumowy sprawuje dyrektor wygiujacy z wnioskiem o wszezie
postpowania, za wyjtkiem umow na zadania inwestycyjne, gdzie nadz&ytagyczny
sprawuje Wydziat, a nadzor finansowy dyrektor.

8. Stronami w umowach o zamdwienia publicziezamawiajcy i wykonawca.

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych
§9

1. Dokumentacja z pagiowar 0 zamoOwienia publiczne, prowadzona przez Wydziat,
archiwizowana jest przez Wydziat.

2. Dokumentacja z pagiowar 0 udzielanie zaméwie publicznych podlega
przechowywaniu przez okres czterech lat od dniamaenia pospowania, w sposob
gwarantugcy jej nienaruszalnigé. W przypadku, gdy umowa zawarta zostata na okres
diuzszy niz cztery lata, cata dokumentacja z ppstvania podlega przechowywaniu co

najmniej przez okres waosci umowy.

Postanowienia kacowe
§10
Traci moc zarzdzenie Nr 60.2011 Starosty Pilskiego z dnia 28 giau®011 r. w sprawie
udzielania zamoOwie publicznych oraz zasgzenie nr 17.2013 z dnia 3 lipca 2013 r.

zmieniapce zaradzenie w sprawie udzielania zamowigublicznych.

§11

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2014 r..

Starosta

/-l Mirostaw Mantaj



