Zarzadzenie Nr 19 /10
Starosty Pilskiego
z dnia 25 sierpnia 2010 roku

w sprawie okreslenia zasad pobierania i oddawania kluczy do pomieszei wydziatowych
Starostwa Powiatowego i referatow zamiejscowych wyihtow Komunikacji, Nieruchomosci
I Powiatowego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wyrzysku,
oraz ich zamykania i plombowania.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 siern1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2002 roku nr 101, poz. 926 z gB. zm.) zaradzam, co nas§puje:

§1

1. Pobieranie kluczy do pomieszézerydziatowych przez uprawnionych pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Pile ngsije w portierni, za okazaniem i zdaniem
pracownikowi ochrony specjalnie do tego celu pragg@nego identyfikatora.

2. Oddawanie kluczy do pomieszdzerydziatowych przez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Pile nagtije w portierni, za zwrotem wiaiwego identyfikatora
dokonanym przez pracownika ochrony.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust.1 i 2, nie smaqstosowania w stosunku do:

a) Wydziatu Architektury i Budownictwa (budynek C),
b) Wydziatu Administracyjno +hwestycyjnego (budynek C),
c) Referatu Wydziatu Komunikacji w Wyrzysku,
d) Referatu Powiatowegodtbdka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wyrzysku,
e) Referatu Wydziatu Nieruchosw w Wyrzysku.
4. Wzér identyfikatora okrda zahcznik Nr 1 do Zarzdzenia.

§2

Identyfikator, o ktérym mowa w 8 1, me zosta zamieniony na identyfikator pracownika
ktory dokona zamkitia pomieszczenia wydziatowego w danym dniu.

§3

1. Wprowadza s obowihzek plombowania pomieszazes ktérych przetwarzane s
dane osobowe, z zastéemiem ust. 2.
Wykaz tych pomieszcaeokresla zahcznik Nr 2 do Zarzdzenia.

2. Zasada, o ktérej mowa w ust.1 , nie ma zastosowanlieec Referatu Wydziatu
Komunikacji w Wyrzysku.

3. Wprowadza s obowhzek szczegblnego zabezpieczania kluczy do pomieszcz
dodatkowo chronionych, poprzez przechowywaniewghlombowanych woreczkach.

4. Wykaz pomieszczedodatkowo chronionych okila Zakcznik Nr 3 do Zarzdzenia.

5. Plombowania, o ktérym mowa w ust.1 i 2 nglelokonywa& za pomog powierzonej
pracownikowi referentki.



§4

1. Wejscie pracownika Starostwa Powiatowego w Pile do psatzenia wydziatowego
po godzinach pracy, mie nasipi¢ tylko w uzasadnionej sprawie (np. losowej)
w obecndci pracownika ochrony, z zasteamniem ust.2.

2. Zasada, o ktorej mowa w ust.1, nie ma zastosowanstosunku do dyrektorow
i kierownikow poszczegolnych komoérek organizacyjmyStarostwa Powiatowego
w Pile .

3. Pracownik ochrony me weg¢ do pomieszczechronionych wyicznie w sytuacjach
scisle zwigzanych z wykonywaniem przez niego obaxikiéw stzbowych, jak np.
w przypadku zagr@nia pgarowego lub awarii technicznej, wymagagj interwencji
odpowiednich stb. Fakt ten pracownik ochrony ma obamek odnotowé& w
prowadzonym przez ochren dzienniku, oraz powiadomi niezwlocznie
dyrektordkierownika odpowiedniej komorki organizacyjnej .

§5
Dyrektorzy i kierownicy poszczegolnych komérek orgacyjnych, zobowizani & zgtost
planowane zmiany lokalizacji poszczegolnych staskwipracy w swoim wydziale,

Administratorowi Bezpieczestwa Informacji oraz Dyrektorowi Wydziatu Adminiatryjno -
Inwestycyjnego z wyprzedzeniem co najmniej 14-diyiow

§6

Zasady pobierania i oddawania kluczy do pomiesz&ancelarii Tajnej Starostwa
Powiatowego w Pile okéaja przepisy odtbne.

§7
Wykonanie Zargdzenia powierza siDyrektorowi Wydziatu Administracyjno -
Inwestycyjnego.

§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Starosta

/-l Tomasz Bugajski



