Zarzadzenie Nr 9/09
Starosty Pilskiego
z dnia 30 stycznia 2009 roku

w sprawie ustalenia procedury kontroli gospodarki inansowej
w Starostwie Powiatowym w Pile

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 cear2005r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) oraz rozpdeenia Ministra Finansow z dnia 26
pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegotowej klasyfjkag/datkow strukturalnych (Dz. U.
Nr 209 poz. 1511).

Postanowienia ogolne:
§1

Wprowadza s w Starostwie Powiatowym w Pl};y I

1/ przeprowadzania wgine] o N,&;Iom@n zachgania zobowizan
finansowych i dokonywanla

2/ badania i porownywani s faktycznego ze estanwvymaganym
w zakresie dotyccym pr Ow pobierania i gromadzenieodkow
publicznych, zacajganl zobowizan finansowych 1 dokonywania
wydatkow zesrodkow p znych, udzielania zamowipublicznych oraz
zwrotusrodkow public jvy

3/ prowadzenia gosp H’lnansowej oraz stostavarocedur dotyezrych
zada, o ktorych wpkt1i?2.

S
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@ §2
N@)
4 0:

llekro¢ w zaradzeniu jest
1/ Starostwie — rozumieesprzez to Starostwo Powiatowe w Pile,
2/ regulaminie — rozumie¢sprzez to Regulamin Organizacyjny Starostwa,

3/ gabinecie, wydziale i zespole — rozumie gizez to komorki organizacyjne Starostwa,
o ktérych mowa w § 7 ust. 1 regulaminu,

4/ planie finansowym — rozumiegsprzez to cgi¢ zatwierdzonego przez Star@®Rilskiego
planu finansowego Starostwa w zakresie, w jakinmeklgrzy wydziatéw lub kierownicy
zespotdéw ponoszodpowiedzialnét za jego realizagj

5/ zadaniach wydzialtbw i zespotdw oraz obgmkach i uprawnieniach dyrektorow
wydziatow i kierownikow zespotow dotygezych procedury kontroli gospodarki
finansowej Starostwa — rozumie; $rzez to zadania, oboywki i uprawienia okréone
w regulaminie,

6/ kontroli merytorycznej — rozumieggprze to:



b)

c)
d)

sprawdzenie zgodkoi przedmiotu zamoOwienia z umawlub zleceniem,
W szczegOlInci co do terminu, ceny i jakoi,

potwierdzenia odbioru dostawy luBwiadczenia ustug na dokumencie
zrodtowym kadz protokole stanovgicym zahcznik do dokumenturéditowego,
zbadaniu, czy dane zawarte w dokumencie odpowdadagzywistéci,
sprawdzeniu, czy dana operacja gospodarcza bytavaellegalna, wykonana
w sposo6b oszeziny i gwarantujca osigniecia zamierzonego efektu.

§3

1. Ocena celowai zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow polega na:
ustaleniu potrzeb zwaanych z realizagj zada przez wydzialy i zespoty

Starostwa,

2/ dokonaniu oceny, czy zadanie zady wykonane przy pomoc§rodkow, ugtych

w planie finansowych danego wydziatu lub zespogzbinnego wydziatu lub

zespotu, ktoremu tesrodki nie @ niezlzdne; wéwczas wydziat wnioskuje

o przekazanie mu tycitodkow,

zgtoszeniu wniosku o dokonanie zakupu rzef tadnikow majtkowych lub

zamowienia ustugi( w tym robét budowlanych); o Vleinny sposéb nie jest

mozliwe efektywne wykonanie zadania. Mﬁk\

2. Poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem m@j@mlega na:

ustaleniu pmdanego stanu faktyczne :

1/

3/

1/

2/ zapewnieniu realizacji tego @J;g% ramach ohowacych przepisow,

normupcych:
a) pobieranie i gromadzeniodkow publicznych
b) zacaganie zobowjzan fi ych,
c) dokonywanie wydagko@ﬂ@zdkow publicznych,
d) udzielanie zamowie 'cZnych
e) rozliczanie i dokonywanie zwrotwodkow publicznych,
f) ustaleniu, czy na-. mierzone za@giiccie zobowizax badz zamierzony

wydatek prze \aneaCSSrodkl w planie finansowym; konieczne do
wykonania za fa na ktére w planie finansowymmaesrodkow, mae
by¢ realé%ne po uprzednim dokonaniu, w olgaujacym trybie,
zwickszenia wyplaniérodkéw przeznaczonych na to zadanie,

3/ dokonaniu oceny:

a)

b)

celowaci wydatku, tj. maliwosci oskgniccia zamierzonego celu
zwiazanego z wykonaniem zatdgrzez wydziat w wymaganym okresie
(terminie),

mozliwosci uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiad@rzy
zachowaniu zasady oszdncici srodkow publicznych.

Zaciaganie zobowjzan

§4

1. Wskpna ocena celowoi zachgania zobowjzan finansowych stanowi element
poprzedzajcy podgcie decyzji o zawarciu umoéw lub udzieleniu zlecangaujacych
srodki publiczne i polega na kontroli obejmcg;:

1/ analiz potrzeb i rezultatow wczgiejszych dziala,
2/ okrélenie szacunkowej wysokoi wydatku,



3/ badanie projektow dokumentéw i umow skuikypch zaciganie zobowizan,
w tym dokonywanie sprawdzenia prawidtaieboznaczenia podmiotugtacego
druga stropm umowy oraz uzyskiwania od tego podmiotu niglthych
dokumentow potwierdzagych ich status prawny,

4/ sprawdzenie zgodéa z planem finansowym z réwnoczesnym potwierdz@anie
posiadanigrodkéw na ich sfinansowanie.

2. Wstpna ocena, o ktérej mowa w ust. 1, realizowana pestz dyrektora wktiwego
wydziatu lub kierownika zespotu.

§5

1. O ile wyniki wsepnej kontroli nie budg zastrzeen, dyrektor widciwego wydziatu lub
kierownik zespotu sposzlza i przedstawia Staiwie Pilskiemu projekt dokumentu
(decyzji, umowy) angaijacegosrodki w planie finansowym.

2. Projekt dokumentu otrzymuje kolejny numer, sygngtmostaje wpisany do ewidenciji lub
rejestru.

3. Dyrektor wigciwego wydziatu lub kierownik zespoi rzed przedseniem Starérie
Pilskiemu projektu dokumentu przedstawia olf\ﬁg cdtwierdzenia zgodrici
z obowhzujacymi przepisami: Vs

1/ Wydziatowi Administracyjno-Inwestycyj
2/ radcy prawnemu w celu zaopiniowani gm prawnym i redakcyjnym,

3/ Skarbnikowi Powiatu, gdy zaary \)m by¢ srodki finansowe.
4. Podpisany dokument przez osoby u nione stanavdstpwe do dokonywania

wydatkow. &ﬁ
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Wstepna ocena celowoi "wwnia wydatkéw polega na analizie dokumdenipod
wzgledem merytorycznym “formalnym i rachunkowym.

§7

1. Kontrola merytoryczna dokonywania wydatkow realizama jest przez dyrektora
wiasciwego wydziatu, kierownika zespotu lub osoby pisérprzez nich upowaione;.

2. Dyrektor wi&gciwego wydziatu, kierownik zespotu lub osoba pisemmprzez nich
upowaniona:

1/ stwierdza przeprowadzenie kontroli merytorycznepieszczaic na dokumencie
klauzuk ,Sprawdzono pod wzgtlem merytorycznym, wydatek zgodny z zawart
umowa nr .... z dnia ...” i podpisuje umieszczajdat ztozenia podpisu,

2/ przyporadkowuje wydatek, zgodnie z podzialem wydatkow durcddnych
umieszczajc na dokumencie klauzulWydatek strukturalny, obszar dziatania....,
kategoria...., podkategoria....” przy zaemiu ze wydatek obejmuje wytznie
krajowe wydatki publiczne poniesione na cele stitddhe ize poniesiony wydatek
jest ostatecznym kosztem realizacji zadania.



§8

. Glowny kskgowy, po otrzymaniu dokumentéw, sprawdzonych podglydem
merytorycznym i sklasyfikowanych pod wzdem obszarow strukturalnych sprawdza ich
poprawndéé¢ pod wzgédem formalnym i rachunkowym, zgodidowydatku z planem
finansowym oraz posiadanseodkéw finansowych na dokonanie wydatku. W przypadk
braku zastrzeen podpisuje sprawdzony dokument umieszgzdflauzut ,Sprawdzono
pod wzgkdem formalnym i rachunkowym?”.

. Po zatwierdzeniu dokumentu do wyptaty przez upmigne osoby, Gtéwny ksgowy
realizuje zobowjzanie w obowizujacym terminie ptatn€ci.

. Gléwny kskgowy, w razie zastrzen do przeprowadzonej kontroli merytorycznej lub
watpliwosci w zakresie rzetelsoi i kompletndci otrzymanych dokumentow, zwraca
dokumenty do dyrektora wdaiwego wydziatu lub kierownika zespotu, zadaniem
udzielenia wyjanien niezwiocznie, a w sprawach skomplikowanych w teiminie
diuzszym ni 3 dni, ale nie piniej niz na 1 dzié przed terminem zaptaty.

. O ile wyjanienia, o ktorym mowa w ust. 3, nie badwatpliwosci, gtowny ksggowy
stosuje si do postanowig ust. 2, a w razie zastrm mimo otrzymania wyjaien,
przekazuje spragy za pdrednictwem Skarbnika Pow at%do decyzji Starosigkizgo.

V. Ewidencja uméw

§ 9@
. Wprowadza s obownzek eW|denc1 uméw zawartych przez PowidskPi
powodupcych powstanie nabosci i z hzan Starostwa oraz powiatowych funduszy

celowych. 5 //\ >

. Do prowadzenia ewidencji umo \kforych mowa w. ustzobowizuje se Wydziat
Administracyjno- Inwestycyjny. ¢
. Ewidencg umoéw prowadzi nalezy w rejestrze umoéw, wedtug wzoru staneeégo
zahcznik do zarzdzenia, ody nTe dla dochodow i wydatkow bizetowych oraz odbnie
atowych funduszy eejch.

dla przychodéw i WydaQ '
8§10

Zobowiazuje st dyrektorow widciwych wydziatow i kierownikow zespotéw do:

1/ niezwtocznego przekazywania kserokopii umowtdych mowa w 8 9 ust.1,
do Wydziatu Administracyjno- Inwestycyjnego,

2/ pisemnego informowania Wydziatlu Administracyjndnwestycyjnego,
w terminie przewidzianym do wykonania uméw, o wyloiu lub niewykonaniu
umow.

V. Kontrola wykonania zarzadzenia

§11

1. Stosowanie ustalonej zadzeniem procedury kontroli gospodarki finansowegr&twa

zapewniaj:



1/ Sekretarz Powiatu w zakresie celdeip gospodarn&i i zgodndci
z obowhzujacymi przepisami,

2/ Skarbnik Powiatu w zakresie zgodoo dokumentacji pod wzgtem
rachunkowym, zgodrigi przewidywanych do zagini¢cia zobowazan
i wydatkbw z planem finansowym oraz rzetdlcio i kompletndgci

dokumentacji finansowo - kgjowej.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidioyed badz zastrzeen podgte, winny by

dziatania zmierzagre do usuricia uchybid.
3. Do czasu usurcia uchybié zamierzona czynr$é nie mae by realizowana.
§12

O ile w wyniku kontroli, o ktérej mowa w 8§ 11, sevdzone zostanie dziatanie, ktore z@o
naraz¢ Starostwo na straty, nale o ustaleniach kontroli zawiadoéniStarost Pilskiego,

przedstawigjc notatk stuzbowa.

VI. Postanowienia kaicowe

§13

1. W zakresie nie uregulowanym zaﬂ@ do procedury kontroli gospodarki
wanie:

finansowej w Starostwie mggastoso
1/ zaradzenie nr 21a/2000:w, sprawie wprowadzenia pland kwoStarostwie
Powiatowym w Pile z dniz;}ﬂi‘ﬂ%@pada 2000 r. (=e)z
2/ ustalone oboweki i upre y\/@ ie w zakresach czyriobpracownikow.
2. Zadania i obowizki gtéwnego ksigowego mae wykonywa réwniez inny pracownik,
na podstawie i w zakresie ustalon: przez giéwhksggowego upowaznienia.
3. Traci moc Zarzdzenie Nr 21/07-Starosty Pilskiego z dnia 12 m&2@@v7 roku w sprawie

ustalenia procedury kontrol\'@b@podarki finansowe$tarostwie Powiatowym w Pile.
N\ y"
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Zarzadzenie wchodzi weycie z dniem podpisania, z mpobowizujaca od dnia 1 stycznia
2009 r.

StaeoRilski

/-l Tomasz Bugajski



