Zalacznik do zarzdzenia Nr 23/2009
Starosty Pilskiego
z dnia 3 czerwca 2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do rozstrzygegia postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w #&ybi
negocjacji z ogtoszeniem na ustugi, o wéetonie przekraczagej kwoty okrélonej na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwpablicznych, na ,Kompleksowa obstuga
gastronomiczna Wojewoddzko - Diecezjalnych zipeek Wielkopolskich w dniu
30 sierpnia 2009 r.”.

1.

2.

Komisja rozpoczyna dziatal§®z dniem powotania.

Komisg obowkzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawomn@vier
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 —p&n. zm.), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postégra niniejszego regulaminu.

Przewodnicxry Komisji Przetargoweyj: %

1) kieruje prag Komisji Przetargowe. @
&

2) odbiera éwiadczenia cztonkdéw komisiji isthieniu lub braktnienia ustawowych
okolicznasci uniemaliwiajacych im w. wanie w imieniu zamawiajego lub te
wykonywania czynn&i zwigzanych z owaniem o zamoOwienie publiczne oraz
wiacza je do dokumentacji pepbwarnia o udzielenie zamowienia publicznego,

3) informuje Starost Pilskiego on@‘uiu okolicznéci powodujcych wykluczenie
cztonka komisiji,

4) wyznacza terminy posiedz @
5)

prowadzi posiedzenia k [

& i,
6) reprezentuje komi§ eniach zewetrznych.
Zastpca przewodnicgego:
Obowigzkiem zasipcy przewodnicgcego jest kierowanie pracami komisji w przypadku
nieobecnéci przewodniczcego komisji.

Sekretarz komisji.

Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposagtyi protokotu posgpowania
odzwierciedlajcego poszczegoblne etapy pracy komisji, wypetnianagpowiednich
drukdéw oraz dbak& o sprawm organizagi postpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Zadania komisji.
Do zada komisji w zakresie rozstrzyggia posg¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego naley w szczegolngxi:

1) ocena ztaonych wnioskéw o dopuszczenie do ppstvania,
2) ocena ofert wgpnych,



3)

4)
5)

6)
7

ustalenie grafika negocjacji z poszczeg6lnymi wydkwoami i opracowanie téei
zaproszenia do negocjacji,

przeprowadzenie negocjacji, zgodnie z art. 58 ugtanp,

opracowanie zaproszenia do sktadania ofert orazaserpotrzeby opracowanie zmian
do SIWZ, zgodnie z art. 59 ustawy Pzp,

ocena ztaonych ofert,

sporadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wpadaonych
Rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Przebieg pogpowania.

1)

2)

3)

Ocena wnioskow o dopuszczenie do gostvania.

a) na pierwszym posiedzeniu Komisji cztonkowie podpisoéwiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznéci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

b) Komisja ocenia dokumenty ztone wraz z wnioskami o dopuszczenie do

postpowania czy ich zawarf6é jest zgodQ z wymogami oktenymi w
ogtoszeniu o pogpowaniu, %

c) w przypadku, gdy wamych wnioskéw@
ogtoszeniu Komisja dokona oceny 3

cej niz liczba okrglona w
, Zgodnkeyterium okrélonym w

ogtoszeniu,
d) jesli liczba waznych wnioskow jes@ejsza,z‘nbodana w ogtoszeniu — wszyscy
Wykonawcy zostanzaproszeni-do zi@nia ofert wsgpnych,

e) Komisja dokona oceny zio fert wsipnych i zaprosi do negocjacji
wszystkich  wykonawcow; ztgli  oferty wskpne nie podlegage

odrzuceniu, \

f) Komisja ustala: tr& za ia do negocjacji, grafik negocjacji igiazuje do
akceptacji Starei Pils@u (Przewodnigzemu Zarzdu Powiatu).

Negocjacje. @
a) Komisja prowadzi-negocjacje zgodnie z terminami adymi w zaproszeniach do

negocjaciji,
b) tres¢ negocjacji jest poufna,

Cc) po przeprowadzeniu negocjacji Komisja, w migpootrzeb, doprecyzuje lub
uzupeini SIWZ w zakresie w jakim byta ona przedmimtnegocjacji.

Otwarcie ofert.

1. Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przapii art. 86 ustawy Prawo
zamowia publicznych.

Przewodniczcy komisji przedstawi zebranym:
a) kwote, jaka Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamdéwienia,

b) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamodwietnghu udzielania
zamowienia publicznego oraz miejsca i daty pubjikasgtoszenia o
zamowieniu,

c) skitad komisji przetargowej,



b) wycofali swoje oferty przed u@
4) Czs$¢ tajna - ocena zlmnych ofert.

d) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazw (firmy) i adresiedaiby)
wykonawcoéw, ktérych oferty zostaly uznane za niaveaz powodu zizenia
ich po wyznaczonym terminie,

e) oferty, pokazujc je,ze zlazone zostaty w stanie nieuszkodzonym.
Otwieranie ofert odbywagsw kolejnaci ich wptywu.

Po otwarciukazdej oferty, Przewodniezy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zahczniku - druku ZP -12, zawarte w ofercie:

a) nazw i adres wykonawcy,

b) cer oferty,

c) termin wykonania zamowienia,

d) warunki ptatnéci,

kierujac jednoczénie zapytanie ,, czy jest przedstawiciel firmy?”

Po otwarciu i odczytaniu danych z wszystkicarfPrzewodnicxy zawiadamia
obecnych przedstawicieli wykonawcow o p% uszogalnerminie zakaczenia
postpowania oraz o sposobie powiadomi o wynikach.

Komisja odsyta nie otwarte oferty, Wykor%

a) ztozyli oferty po terminie, Q\
%rminu

rzy:
skladaofert.

Ocena ofert i wybor oferty najk iejszej dokarane g§ zgodnie z przepisami
okreslonymi w dziale |l rozdziale wy Prawo zamawpeiblicznych.

a)
b)

c)

d)

g)

h)

W trakcie oceny z&nnyc%&rt komisja ustali, czy #& zlozonych ofert
odpowiada tr&ci specyfi totnych warunkéw zamowienia.

Komisja przedstawi @sek do Starosty Pilskiegmdrzucenie oferty, jeeli
estanek oktenych w art. 89 ustawy Pzp.

wystapi chatby je
Komisja dokona~wyboru najkorzystniejszej oferty sstac wylacznie kryteria
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWahewh podstaw do badania
I oceny ztaonych ofert.

Komisja dokona oceny waych (nie podlegagych odrzuceniu) ofert, stosgj
jednolity system punktowania, okteny w SIWZ.

Oferta najkorzystniejsz bedzie OFERTA, ktéra otrzyma najgksza ilosé
punktéw.

Komisja ma obowizek przedstawiwniosek o uniewanienie posipowania, jeeli
powstata jedna z okoliczéo  przewidzianych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewanieniu post¢powania o udzielenie zamowienia komisja zawiadamia
rownoczénie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ubiegali ¢sio udzielenie
zamowienia, poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku wniesienia protestu zawiadamia siezwiocznie wszystkich
wykonawcdéw 0 wniesionym prafeie i zarzutach w nim zimnych wraz z



pouczeniem o prawie przygienia do protestu oraz o zawieszeniu terminu
zwigzania oferd i ewentualnie konieczioi przedhienia wanosci wadium.

i) Protest na czynrci podgte przez zamawiagego ztagony przez wykonawcéw,
przewodnicacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisflo
rozpatrzenia Stakoie Pilskiemu.

j) Komisja powtarza czyniio, podgta z naruszeniem prawa.

k) O wynikach posipowania niezwtoczne zawiadamiag S1a pémie wszystkich
wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty.

8. Po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawavyniki postpowania podaje sido
publicznej wiadomsci (ogtoszenie w BZP, BIP, na tablicy ogtoske

9. Na wniosek Przewodnigzego, za zgagd Starosty Pilskiego, komisja m® zastgat
opinii rzeczoznawcéw, biegtych w przypadkach széhegeh i tego wymagagych.
W przypadku udziatu w pracach komisji biegtych gzeznawcédw), komisja odnotuje ich

dane w protokole. Q\

ajemnie przedsgbiorstwa w
je ktére zostaly zastrzene

10. Komisja nie ma prawa ujawéninformacji, ktore s
rozumieniu przepisOw zwalczaniu nieuczciwej

przez wykonaweg w ofercie. Q?@f
Protokot, oferty oraz wszelkigswiadczenia w trakcie pgsiwania § jawne.
Wyjatkiem s te informacje, ktore sta jemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konk Cji.
Informacje te powinny hyzastrzeone z skiada;ych oferty:

,POUFNE — nie udospnl mny uczestnikom pogtowania”

11. Komisja kaczy prag po zawarmu§
12. Komisji zabrania si
1) narusza przepisy usta o zamowipublicznych i interpretowaje na korzy¢
ktorejkolwiek ze str
2) zatat dane, ktére m ied Wp’fyw na ocen i wybor oferty,
3) wchodzé w konflikt z wykonawcami,
4) $wiadomie naruszazasag bezstronngéci przy rozpatrywaniu i ocenie wnioskéw

i ofert.

y z wybranym wykonawc



