Zafcznik do
Zarzadzenia Nr 72/08
Starosty Pilskiego
z dnia 10 listopada 2008 r.

RAMOWY REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do rozstrzygetia postpowar o udzielenie zaméwie publicznych o wartei
wyrazonej w ztotych powyej rownowartdci 14.000 euro.

§1

Stata Komisja Przetargowa (SKP) dziata na podstawsgzadzenia wewntrznego
Nr 72/08 Starosty Pilskiego z dnial0 listopada 2008

§2

§3 @% |

N
\ )

Komisjg obowhkzuja przepisy Ustawy z %29 stycznia 2004 r. Pravamawier

publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 zrmp&m. ), przepisy aktow wykonawczych
ia rsmego regulaminu.

x§//4
Do rozstrzygania poszczegélny@@mé&vi@ublicznych, ze skladu Statej Komisji
Przetargowej Wyianianeanszespp&\\% — 5 osobowe, zwane w dalszejs@zRegulaminu
,Komisja”. O\ N/

§5

Przewodniczcy Statej Komisji Przetargowe;j:

1) kieruje prag Statej Komisji Przetargowej,

2) proponuje skfady Komisji sgodd cztonkéw SKP,

3) moze wystpowa do Starosty Pilskiego z wnioskiem o powotanie fggg, jeeli
dokonanie oceny lub innych czymoo w postpowaniu wymaga bedzie wiadoméci
specjalnych,

4) odbiera éwiadczenia cztonkéw Komisji 0 zaistnieniu lub bralatnienia ustawowych
okolicznaci uniemaliwiajacych im wysg¢powanie w imieniu zamawigego lub te
wykonywania czynn&i zwiazanych z pogpowaniem o zamoéwienie publiczne oraz
wiacza je do dokumentacji pepobwania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) informuje Starost Pilskiego o wysipieniu okolicznéci powodujpcych wykluczenie
cztonka Komisgiji.

6) wyznacza terminy posiedzé&omisji,

7) prowadzi posiedzenia Komisiji,

8) reprezentuje Komigjw wystpieniach zewegtrznych,



9) po zakaczeniu prac Komisji przedktada Stéce Pilskiemu protokot z pagiowania o
zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz z umalw podpisania z wybranym
wykonawa,

10)jest odpowiedzialny za przeszkolenie cztonkow Kgimnis

§6

Obowiazkiem zasfpcy przewodniczcego jest kierowanie pracami Komisji przy
rozstrzyganiu pogpowar o udzielenie zamowie publicznych w razie nieobecfwm
przewodniczacego Komisiji.

8§87
Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposohighei protokotu posipowania

odzwierciedlajgcego poszczegoblne etapy pracy Komisji, wypetniamdpowiednich drukéw
oraz dbalé¢ o sprawm organizag} postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8

7
nia o udzielenie zamowienia

Do zada Komisji w zakresie rozstrzygegia po%p,,

publicznego naley w szczegdIngxi: \//))

1) ocena ofert nie podleggjych odrzuceniu, Q\%

2) przygotowanie propozycji wyboru ofefrty) najkorzysfszej, lhdz uniewanienia
postpowania,

3) przyjmowanie i analiza wnoszony protestdbw wraz przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest, RN\

4) sporadzenie odpowiednigj goky/%ﬁztacji wg drukébw ZP  wpaidaonych
Rozporadzeniem Prezesa Rady Mi iStrow,

1. Przebieg pogpbowania dgeh%ffé czs$¢ jawm i Cze$¢ niejawry.

2. Czs$¢ jawna - otwarcie :
1) Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisamt. 86 ustawy Prawo
zamOwié publicznych;

przewodniczcy Komisji przedstawi zebranym:

a) kwote, jaka zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,

b) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowiertigbu udzielania
zamowienia publicznego oraz miejsca i daty pubjikagtoszenia o przetargu,

c) skiad Komisiji,

d) liczbe zilozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) | adresredziby)
wykonawcow, ktérych oferty zostaty uznane za niaveaz powodu zizenia ich
po wyznaczonym terminie,

e) oferty, pokazujc je, ze ztazone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
nosz sladoéw wskazujcych na prob naruszenia ich tajemnicy.

2) Komisja odsyta nie otwarte oferty wykonawcow, kigrz

a) ztozyli oferty po terminie,

b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skladeafert.
3) otwieranie ofert odbywa sw kolejndci ich wptywu.



4)

5)

Po otwarciu kadej oferty, przewodnicgy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zahczniku - druku ZP, zawarte w ofercie:

a) nazw i adres wykonawcy,

b) cer oferty,

c) termin wykonania zamowienia,

d) okres gwaranciji,

e) warunki ptatngci,

kierujac jednoczénie zapytanie ,, czy jest przedstawiciel firmy? ”

po otwarciu i odczytaniu danych z wszystkich ofgrnzewodniczcy zawiadamia
obecnych przedstawicieli wykonawcéw o przypuszogalnterminie zakéczenia
postpowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

wytaczenia 0s6b wysgpujacych po stronie zamawigjego.

Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkew(omisji niezwtocznie skladaj
pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktérych mowa w art. 17
ustawy Prawo zaméwiepublicznych;

W przypadku zt@enia przez cztonka Komisjgwiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,

o ktérych mowa w art. 17, nie Zenia przez niego takiegoswiadczenia albo
ztozenia @wiadczenia niezgodnego z cztonek Komisji podlega
niezwtocznemu wyiczeniu z dalszego udziat ch Komisji;

Informacg o wylczeniu cztonka Komisji, /[p odnigzy Komisji przekazuje

Starcgcie )
Pilskiemu, ktéry w miejsce wytzonego @a nke wyznaczy innego czionka

3. Czs¢ niejawna - ocena zionych ofert:

1)

2)

3)

4)

5)

Komisji. Q

w trakcie oceny ztonych ofert Komisja przeprowadzi ngstijace czynneci:

a) ustali czy kada z ofert jest /g a,Z zapisami specyfikacjitigtoh warunkow
zamowienia oraz ustamPzp; | //\ >

b) oceni spetnianie przez wy \WCOW warunkow udamjoostpowaniu;

c) poprawi omyiki zgodniiéz ust. 2 ustawy;

d) sprawdzi czy oferta zo yodpisana przez upoiwes 0sol.

po przeprowadzeniu oca@‘ﬂmych ofert Komisja ma obowaek:

a) wykluczy¢ wyko z -z /postpowania w przypadku zaistnienia okolicZoio
okreslonych w a@st 1i 2 ustawy;,

b) odrzuct oferk w przypadku zaistnienia przestanek o ktorych mawart. 89
ust. 1 ustawy;

c) dokona& wyboru oferty najkorzystniejszej (sfpod ofert nieodrzuconych) stoggj
kryteria oceny ofert oki&one w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Oferta najkorzystniejsz bedzie oferta, ktora otrzyma najgiisz ilos¢ punktow.

d) uniewani¢ postpowanie jeeli zaistniata jedna z przestanek atoaych w art. 93
ustawy.

w przypadku wniesienia protestu Komisja gpsije zgodnie z zapisami art. 180 — 183

ustawy Pzp.

na polecenie Starosty Pilskiego Komisja powtarzdewazniona przez niego

czynnd¢, podgta z naruszeniem prawa.

na wniosek przewodnigzego, za zgad Starosty Pilskiego, Komisja me zastgat

opinii rzeczoznawcéw, biegtych w przypadkach széhegeh i tego wymagagych.

W przypadku udziatu w pracach Komisji biegtych @zeznawcéw), Komisja

odnotuje ich dane w protokole.



§10

1. Komisja nie ma prawa ujawni
1) informacji, ktore stanowsiwazny interes pastwa,

2) informaciji, ktére stanowi tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore zostagstzzeéone przez wykonavecw
ofercie.

2. Protokdt, oferty oraz wszelkigwiadczenia sktadane w trakcie pgsiwania § jawne.
Wyjatkiem s te informacje, ktére stanowitajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Informacje te powinny hyzastrzeone przez skfadagych oferty:

,POUFNE — nie udogpnia innym uczestnikom pogbowania”

§11
Komisja kaiczy prag po zawarciu umowy z wybranym wykonayc

§12

Komisji zabrania si
1) narusza przepisy ustawy i interpretowge na zye@orejkolmek ze stron,
2) zatat dane, ktére magmie¢ wptyw na oce ﬁ%oferty,

3) wchodzt w konflikt z wykonawcami, )

4) $wiadomie naruszazasa¢ bezstronngci p

5

ozpatrywaniu i ocenie ofert.
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