ZARZADZENIE NR4/03
STAROSTY PILSKIEGO
z dnia GC [ 2003 roku

w sprawie podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia wydatkow
Starostwa.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadic
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), § 6 ust
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pile, stanowiaceco
zatacznik do ‘uchwaty Nr XXXVI1/299/01 Rady Powiatu w Pile z dnia 27 sierpnia
2001r., w celu ograniczenia wydatkow zwigzanych z utrzymaniem Starostwa
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
1. Zobowigzuje sie dyrektorow wydziatéw (komorek rownorzednych) do:

1) zaprowadzenia w wydziatach ewidencji rozchodéw materiatow biurowych |
kancelaryjnych oraz imiennego wyznaczenia osob, ktére beda zobowiazane
do prowadzenia tej ewidenc;ji.

Wz6r ewidencji stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2) sporzadzania kserokopii opracowywanych materiatéw i pism dwustronnie i na
formacie A-5,

3) wysytania pism adresowych do tego samego adresata w jednej kopercie (§ 32
ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej). Na kopercie i zwrotnym potwierdzeniu odbior
nalezy umie$ci¢ numery spraw pism zakopertowanych, natomiast kserokonie
zwrotki dotaczy¢ do kopii pism wystanych, znajdujacych sie w aktach -
zaznaczeniem, ze oryginat jej znajduje sie przy pismie nr ... .

4) dokonywania okresowych analiz z rozchodow materiatow biurowych
kancelaryjnych przez wydziat i przedktadania informacji w tym zakresie do
Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

2. Zobowigzuje sie dyrektora Wydzia%u Organizacyjno-Administracyjnego do
przedktadania Staroscie Pilskiemu zbiorczych okresowych analiz z rozchodow
materiatow biurowych i kancelaryjnych przez wydziaty Starostwa.



Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od
1 czerwca 2003r.
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