Zarzadzenie Nr 104
Starosty Pilskiego
z dnia<9listopada 2004 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukeji obiegu
i kontroli wewnetrznej dowodow finansowo-ksiggowych
w Starostwie Powiatowvm w Pile

~

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowoséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje :

o
—

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 21a/2000 Starosty Pilskiego z dnia
8 listopada 2000 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji obiegu i kontroli
wewnetrznej dowodow finansowo- ksiggowych w Starostwie Powiatowym w
Pile (ze zmianami) - Instrukcji obiegu i kontroli wewngtrznej dowodow
finansowo-ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Pile wprowadza sie
nastgpujgce zmiany ;

|/ czesé szezegolowy spisu tresci uzupelnia si¢ przez dodanie po rozdziale
[X. Przechowywanie dokumentow, ksiag rachunkowych, spisow
inwentaryzacyjnych i sprawozdan finansowych - rozdzialu X w
brzmieniu:
,» X. Przepisy szczegolne 187,

w czesei ogolnej w ust. | skresla sie pkt 3 w brzmieniu :

.3/ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 1991 r. w sprawie praw i
obowiazkow  gléwnych  ksiggowych jednostek  budzetowych,
zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych (Dz. U. Nr 40,
poz. 174, ze zm.)",




w czgscl szezegotowej

a) w rozdziale III. Sprawdzanie, akceptowanie, dekretowanie dowodow
ust. 6 1 ust, 7 otrzymujg brzmienie :

0. Zobowiazuje si¢ dyrektorow wydzialow do sporzadzania i uzupelniania
wykazu osdb upowaznionych do sprawdzania dowodow finansowo-
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym. Wykazy powinny
zawierac nastepujace dane : imie i nazwisko, stanowisko oraz wzor
podpisu. Wykazy, badz ich uzupelnienia nalezy przekazywac
Wydzialowi Finansow Starostwa Powiatowego niezwlocznie po
dokonaniu zmian osob upowaznionych.

7. Dowody do realizacji akceptuje Starosta Pilski. Wicestarosta Pilski lub
Sekretarz Powiatu. Starosta Pilski moze zastrzec okreslone dowody do
wlasnej akceptacji .”,

b)w rozdziale V. Obieg dowodow dotyczacych przedmiotow rzeczowych
w ust, 9 liczbeg ,,2 5007 zastgpuje sig liczbg ,,3 5007,

¢)w rozdziale VI. Rozliczenia z pracownikami z tytulu wynagrodzen,
zasitkow 1 podrozy stuzbowych w ust. 5 pkt 8 otrzymuje brzmienie :

»8) pokwitowanie odbioru wynagrodzen (podpis) ; nie dotyczy to
wynagrodzen przekazywanych przelewem na rachunek bankowy
podany przez pracownika”,

d) po rozdziale IX. Przechowywanie dokumentow, ksiag rachunkowych,
spisow inwentaryzacyjnych 1 sprawozdan finansowych dodaje sig
rozdziat X w brzmieniu :

»X. Przepisy szczegolne.
l. Przepisow instrukcji nie stosuje si¢ w przypadku, gdy zasady obiegu

i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w  okreslonym
zakresie normuja :

|/ ustawy, badz rozporzadzenia,
2/ zarzadzenia Starosty Pilskiego.

2. Przepisy instrukeji stosuje si¢ do dokumentowania realizacji zadan
finansowanych ze srodkow lub z udziatem srodkow funduszy
pomocowych z uwzglednieniem ustepow 3-3.




3. W przypadku, gdy odrebne unormowania umow dotyczacych zadan
wymienionych w ust. 2, badZz przepisow W tych umowach
wymienionych, regulujace obieg i kontrole dokumentow finansowo-
ksiegowych ustalaja odmienny sposob postgpowania — stosuje sig te
odrebne unormowania.

4. O ile odrebne przepisy wymienione W ust. 3 ustalajg dluzszy niz
ustalony w instrukcji okres przechowywania dowodow finansowo-
ksiegowych — stosuje sig przepisy odrgbne.

5. W przypadku, gdy z rachunku bankowego, na ktorym gromadzone sa
¢rodki na finansowanie zadan okreslonych w ust. 2 finansowane sg
dwa lub wigcej zadan — dla kazdego z tych zadan dowody finansowo-
ksiggowe przechowuje sig oddzielnie. Operacje ksiggowe objete
wyciagiem z tego rachunku dokumentuje sie¢ poswiadczonymi

] kserokopiami dowodow finansowo-ksiggowych™.

§ 2

7arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Skarbiik Powiatu Pilskiego
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