Zarzadzenie Nr 7/2005
Starosty Pilskiego
z dnia 28 stycznia 2005 r.

w sprawie ustalenia procedur kontroll, przeprowadzania wstgpnej oceny
celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow

oraz obowigzku ewidencjonowania umow

MNa podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz, U, z 2003 r. Nr 15, poz. 148, ze zm.) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 148, poz. 1592,

ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

I Postanowienia ogolne
§1
Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Pile:

1/ jednolite procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci

zaciggania zobowigzan finansowych | dokonywania wydatkow,

2/ obowiazek ewidencjonowania umow, w wyniku ktarych realizowane sa objete
planami finansowymi Starcstwa:

a) dochody i wydatki budzetowe,
b) przychody i wydatki powiatowych funduszy celowych.

§2

Celem kontroli jest:

1/ zapewnienie peinej kontroli realizacjl zadar w terminach regulowanych odrebnymi
przepisami | harmonogramem wydatkdw oraz dokenywanie wydatkow w granicach

kwot okreslonych w planach finansowych,

2/  zapobieganie nieprawidlowym dziataniom poprzez sprawdzanie, €Iy zZamierzone
czynnosci sg zgodne z kryteriami:

a) legalnosci,
b) rzetelnodci,
c) celowosci,

d) gospodarnosci.



§3

Wstepna ocena  celowodcl  zaciqgania zobowlazan finansowych | dokonywania
wydatkdw cbejmuje obowiazkl w zakresle sprawdzania projektéw umow, zamodwier
i innych dokumentow,

IT Zaciagani= zobowigzan
§4

1. Wstgpna ocena celowoscl zaclagania zobowlgzan finansowych stanowi element
poprzedzajacy przygctowanie do podjecia decyzjl o zawarciu uméw lub udzieleniu
zlecen angazujacych <$rodkl publiczne | polega na kontroll merytorycznej
realizowanej poprzez:

1/ analize potrzeb i rezultatow wczesniejszych dziatan,
2/ ckreslenie szacunkowej wysokosci wydatku,

3/ badanie projektow dokumentow | umédw skutkujacych zaciaganiem
zobowiazan, w tym dokonywanle sprawdzenia prawidlowosci oznaczenia
podmiotu bedacego druga strang umowy coraz uzyskania od tego podmiotu
niezbednych dokumentdw potwierdzajacych ich status prawny,

4/ sprawdzenle zgodnosci z planami  finansowymi, z rownoczesnym
potwierdzeniem posiadania srodkéw na ich pokrycie.

2. Wstepna ocena, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1 - 4, realizowana jest przez dyrektora
wydzialu merytorycznego, w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pile, wystepujaceqgo z wnloskiem.

1. Qile wynikl wstepnej kontroli nie budza zastrzefen, dyrektor wiasciwego wydziatu
sporzadza i przedstawia Staroscie Pilskiemu projekt dokumentu (decyzji, umowy’
angazujacego Srodki finansowe Starostwa.

2. Projekt umowy powinlen obejmowaé dane wymagane do ustalenia zaliczek na
podatki oraz obcigzern na rzecz ZUS.



3. Zakres danych, o ktérych mowa w wust. 2, podaja pracownicy Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego i Wydziatu Finansdw, wskazani przez dyrektoréw
tych wydziatow.

4, Dyrektor wiasciwego wydziatu, przed przedstawieniem projektu  dokumentu

Starosécle Pilskiemu, projekt ten podpisuje oraz przedstawia go:

1/ Zespotowi ds. Zamowien Publicznych i Inwestycji w Wydziale Organizacyino-
Administracyjnym, zwanemu dale] ,Zespotemn”, w celu:

a) stwierdzenia, czy projekt nie narusza postanowien ustawy - Praweo
zamawien publicznych,
b) nadania umowie daty i numeru skiadajacego sie z:
- kolejnej liczby, pod ktdra umowa zostala wpisana do rejestru, o ktarym
mowa w § 11 ust, 3,
- symbolu literowego  wilasciwego wydzialu  Starostwa, zgodnie
z Regulaminem Crganizacyjnym,

- dwdch ostatnich cyfr roku, w ktorym sprawe wszczeto,
2/ radcy prawnemu w celu zaopiniowania pod wzgledem prawnym i redakcyjnym.

5. Podpisany dokument przez osoby wuprawnione (Staroste Pilskiego w imieniu
Starostwa Powiatowego lub Skarbu Panstwa badi przedstawiciell Zarzadu Powiatu
w imieniu Powiatu) stanowi podstawe do dokonywania wydatkow.

II1 Dokonywanie wydatkow
§6

Wstepna ocena celowosci dokonywania wydatkéw polega na analizie dokumentédw pod
wzgledern merytorycznym oraz formalne-rachunkowym.

§7

1. Kontrola merytoryczna polega na:

1/ sprawdzeniu zgodnosci przedmiotu zamowienia z umowg lub  wnioskiem,
w szczegolnoscl co do terminu, ceny i jakosci,

2/ potwierdzeniu odbioru dostawy lub swiadczenia ustug na dokumencie Zrodiowym.



