LY
Zatacznik do zarzadzenia Nr".!/2005
Starosty Pilskiego
z dnia 24 lutego 2005 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
obejmujacego:
- ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,
- oceng zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
na: ,, Letnie utrzymanie drog”. }
1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia wewng¢trznego Nr 1112005
Starosty Pilskiego z dnia 24 lutego 2005 r.
2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania.
3. Komisj¢ obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 z p6zn. zm. ), przepisy

aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

4. Przewodniczacy Komisji:

4.1 odbiera o§wiadczenia czlonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamdéwienie publiczne oraz
wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

4.2. informuje Staroste Pilskiego o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie
cztonka komisji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4, prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrznych,

4.6. po zakonczeniu prac komisji przedktada Staroscie Pilskiemu protokét z postgpowania
o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia wraz z umowa do podpisania z wybranym
wykonawca.

5. Sekretarz komisji.

Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania

odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypeinianie odpowiednich drukow

oraz dbalo$¢ o sprawna organizacjg postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
6. Zadania komisji.

6.1 Do zadan komisji nalezy rozstrzygnigcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

6.2 Do zadan komisji w zakresie rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

b) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badZ uniewaznienia
postepowania,

¢) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

d) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow,

e) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:



e przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
e uchyla sie od podpisania umowy lub
e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
przedstawienie Staro$cie Pilskiemu propozycji wyboru tej sposrod pozostatych
zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbg punktow.
7. Przebieg postepowania.
7.1 Czeéé jawna - otwarcie ofert.

Wstep.

Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:

a) kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania
zamdwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

c) sktad komisji przetargowej,

d) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby)
wykonawcéw, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich
po wyznaczonym terminie,

e) oferty, pokazujac je, ze zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
nosza $§ladéw wskazujacych na probg naruszenia ich tajemnicy.

Przewodniczacy komisji zwraca sig do wykonawcow z pytaniem czy chca zlozy¢

o$wiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne o$wiadczenia natychmiast sig

odnotowuje.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177

z pézn. zm.)

7.1.1 Komisja odsyla nie otwarte oferty, wykonawcow, ktorzy:

a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.1.2 Otwieranie ofert odbywa sig¢ w kolejnosci ich wptywu.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zalaczniku - druku ZP, zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres wykonawcy,

b) ceng oferty,

¢) termin wykonania zaméwienia,

d) okres gwarancji,

e) warunki platnosci,

kierujac jednocze$nie zapytanie ,, czy jest przedstawiciel firmy? ”

7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych
przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia
postepowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

7.1.4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie
sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 z pozn. zm.).

W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17, nie zlozZenia przez niego takiego
oéwiadczenia albo zlozenia oéwiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek
komisji podlega niezwlocznemu wytaczeniu z dalszego udzialu w pracach
komisji.



