Zatacznik do zarzadzenia Nr /!‘?‘:'QOOS
Starosty Pilskiego
z dnia 24 lutego 2005 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
obejmujacego:
- ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,
- ocene ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
, Wykonanie dokumentacji projektowej na budowe przylqcza do sieci kanalizacji wiejskiej
w Domu Pomocy Spolecznej w Rzadkowie”

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia wewnetrznego Nr - % ./2005
Starosty Pilskiego z dnia 24 lutego 2005 r.

2. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.

3. Komisje obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 z pézn. zm. ), przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

4. Przewodniczacy komisji:

4.1 odbiera oéwiadczenia cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoéci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnoéci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne oraz
wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4.2. informuje Staroste Pilskiego o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie
czlonka komisji,

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4, prowadzi posiedzenia komisji,

4.5. reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrznych,

4.6. po zakonczeniu prac komisji przedkiada Staroécie Pilskiemu protokdt z postgpowania
o zaméwienie publiczne do zatwierdzenia wraz z umowa do podpisania z wybranym
wykonawca.

5. Sekretarz komisji.

Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagty protokotu postgpowania

odzwierciedlajacego poszczegolne etapy pracy komisji, wypenianie odpowiednich drukow

oraz dbaloé¢ o sprawna organizacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Zadania komisji.

6.1 Do zadan komisji nalezy rozstrzygnigcie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

6.2 Do zadan komisji w zakresie rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

b) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz uniewaznienia
postepowania,

¢) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

d) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow,



e] w przvpadku stwierdzenia, iz wvkonawca, ktorego oferta zostata wyvbrana:
o przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
e uchyla sig od podpisania umowy lub
* niec wnosi wymaganego zabezpicczenia nalezytego wykonania
UMOowY,
przedstawienie Staroscie Pilskiemu propozyven wyboru te] sposrad pozostahych
zlozonych waznych ofert, ktdra uzyskala najwy2sza liczbg punktow,
7. Przebieg postepowania.
7.1 Czesc jawna - otwarcie ofert.

Wsltep.

Przewodniczacy komis)i przedstawi zebranym:

a) kwole, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdowienia, trybu udzielania
zamowienia publicznego oraz miejsca 1 daty publikac)i ogloszenia o przetargu,

¢) sklad komisii przetargowe),

d) liczbg zlozonvch ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) 1 adresy (siedziby)
wykonawcow, kiorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich
po wyznaczonyvm terminic,

e} oferty, pokazujge je, 2e zloZone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
nosza sladéw wskazujacych na probe naruszemia ich tajemmicy.

Przewodniczacy komisji zwraca sig do wykonawcow z pytaniem czy cheg zlozye

ofwiadczenia preed otwarciem ofert. Ewentualne odwiadczenia natychmiast sig

odnotowuje.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r, Prawo zamdwien publicznych ( Dz, U. Nr 19 2 dnia 09 lutego 2004r, poz. 177

z poZn. zm.)

7.1.1 Komisja odsyvla nic otwarte oferty, wykonawcow, kidrzy:

a) zlo2vli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed upiywem terminu skladania ofert.

7.1.2 Otwieranie ofert adbywa sie w kolejnosci ich wplywu,

Po otwarciu kazde) oferty, Przewodniczacy odczyvtuje, a sckretarz odnotowuje na
zalaczniku - druku ZP, zawarte w ofercie:

a) nazwe 1 adres wykonawcy,

b) ceng oferty,

€} lermin wyxonania zamowienia,

d) okres gwarancji,

€) warunki piatnosci,

kierujac jednoczesnie zapytanic ., czy jest przedstawiciel firmy? ™

7.1.3 Po odezytaniu wszvstkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych
przedstawiciell wykonawcow o przypuszezalnym terminie zakonczenia
postepowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

7.1.4 Po otwarciu 1 odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisy niezwlocznie
skladajq pisemne odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosel, o ktdrych
mowa w art. 17 Ustawy z dnia 29 styczma 2004 1. Prawo zamowien publicznych
( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 z pdin, zm.).

W przypadku zioZenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
ckolicznosci, o ktorych mowa w art. 17, nie zloZzenia przez niego takiego
oswiadezenia albo zioZenia odwiadczenia niezgodnego z prawda, czionek
komisji padlega niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udzialu w pracach
komisji.



Informacje o wylaczeniu czionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Staroécie Pilskiemu, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolac
nowego czlonka komisji.
7.2 Czedd 1ajna - ocena zlozonych ofert.
Na wniosek Przewodniczgceso komisja moZe zasiegad opinii r7eCZ0Znaweow,
bieghych w przyvpadkach szezegélnych i tego wymagajacych.
Ocena ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnic z przepisami
okreslonymi w rozdziale 4 ustawy.
7.2.1 W trakcie oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi nastgpujace czynnosci:

a) ustali, czy wszvstkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym
w ustawic Prawo zamdéwien publicznych i specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia,

b) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomyiek, a w przypadku ich
stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj bledu oraz powiadomi wykonawcg o
dokonaniu korekty oczywistych omylek,

¢) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazna z powodu
bledéw formalnych, komisja wypelm zalycznik wg druku ZP-16,

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spehienia
warunkéw wymaganych przez wykonawcow i odnotuje wyniki na zataczniku
wg druku ZP-14,

e} po przeprowadzeniu czynnosci, o kKidrych mowa w ppkt a) 1 d), w przvpadku
stwierdzenia, iz jakikolwiek 7 wykonawcow kwalifikuje si¢ do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o
zaméwienie publiczne zawierajgee uzasadnienie faktyczne 1 prawne, kiore po
akceptacyi przez Starostg Pilskiego niezwlocznie przesle wykluczonemu
wykonawcy. Oferta wykluczonego z postepowania nic jest przez komisjg
rozpatrywana.

7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postgpowania,
jezeli zaistniala jedna z okolicznodcl wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy:
1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1} wykonawcow, ktérzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgeiem postgpowania
wirzadzili szkode nie wykonujac zamdwienia lub wykonujie je nienalezycie,
a szkoda ta nic zostala dobrowolnic naprawiona do dnia wszczecia
postgpowania, chyba ?e niewykonanie lub micmalezyte wykonanie jest
nastepsiwem  okolicznodci, za  ktére  wykomawca nie  ponosi
odpowiedzialnosci;

2) wyvkonawcdw, w stosunku do kwérych otwarto likwidacje lub ktorych
upadios ogloszona,

3) wykonawcdw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkdw, oplat lub skiadek na
ubczpicczenie spoleczne lub zdrowotne, z wiyjatkiem przypadkdw, gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty
zalegiych platnoci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyz)i
wlaiciwego organu:

4) osoby fizvezne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione w
zwiazku z posigpowaniem o udziclenie zamoéwicma, przeslgpsiwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyici majatkowych;

5) spolki jawne, ktérych wspélnika prawomocnic skazano za przesigpstwo
popelnione w zwiazku 7 postgpowaniem o udzielenic zamodwienia,



