Zadznik do zarzdzenia Nr 9/2006
Starosty Pilskiego
z dnia 20 marca 2006

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do rozstrzygetia posgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
trybie negocjacji z ogtoszeniem o watowyrazonej w ztotych powyej réwnowartgci
60.000 euro na ,Zaprojektowanie i budowa tunelo®aeji sportowej w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych im. Mikotaja Kopernika w Wyrzysk

1. Komisja rozpoczyna dziatalnéé z dniem powotania.

2. Komisje obowigzuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PrawocamOwien
publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004poz. 177 z pén. zm. ), przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz gstanowienia niniejszego
regulaminu.

3. Przewodnicacy Komisji Przetargowey:

1/ Kieruje prag Komisji Przetargowe,.

2/ Odbiera gwiadczenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub bragunienia ustawowych
okolicznéci uniemaliwiajacych im wysg¢powanie w imieniu zamawigego lub te
wykonywania czynrégi zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne oraz
whcza je do dokumentacji pepbwania o udzielenie zamowienia publicznego,

3/ Informuje StarostPilskiego o wysipieniu okolicznéci powodujcych wykluczenie
cztonka komisiji,

4/ Wyznacza terminy posiedzkomisji,

5/ Prowadzi posiedzenia komisji,

6/ Reprezentuje komisyv wystpieniach zewetrznych,

7/ Po zakfczeniu prac komisji przedktada Stée@ Pilskiemu protokét z pogtowania o
zamowienie publiczne do zatwierdzenia vraznows do podpisania z wybranym
wykonaweg.

4. Zaskgpca przewodnicacego.

Obowigzkiem zastpcow przewodniczego jest kierowanie pracami komisji w przypadku

nieobecngci przewodniczcego komisiji.

5. Sekretarz komisiji.

Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposaghgi protokotu posipowania

odzwierciedlajcego poszczegodlne etapy pracy komisji, wypetniadigowiednich drukéw

oraz dbalé¢ o sprawr organizag postpowana o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Zadania komis;ji.

1. Do zada komisji w zakresie rozstrzygguia posgpowania o udzielenie zamodwienia

publicznego naley w szczegdIngi:

a) ocena ztaonych wnioskéw o dopuszczenie do ppstvania,

b) ustalenie grafika negocjacji z poszczegdlnymi wydwoami i opracowanie téei
C) zaproszenia do negocjaciji,

d) przeprowadzenie negocjacji, zgodnie z art. 57 Pzp,

e) opracowanie zaproszenia do sktadania ofert oraZasepotrzeby opracowanie
f) zmian do SIWZ, zgodnie z art. 58 Pzp,

g) ocena ztaonych ofert,



h) sporadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukow ZP wpadaonych
Rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow,

7. Przebieg posgpowania.
1/ Ocena wnioskow o dopuszczenie do pgsbwania

a) na pierwszym posiedzeniu Komisji cztonkowie podpissdwiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznéci, o ktérych mowa w art. 17 Pzp,

b) Komisja ocenia dokumenty ztone wraz z wnioskami o dopuszczenie do
postpowania czy ich zawar§é jest zgodna z wymogami okienymi w
ogtoszeniu o pogpowaniu,

c) w przypadku, gdy wanych wnioskéw jest wicej niz liczba okrélona w ogtoszeniu
Komisja dokona oceny wnioskow, zgodnie z kryteriokneslonym w ogtoszeniu,

d) jesli liczba waznych wnioskéw jest mniejsza,zpodana w ogtoszeniu — wszyscy
Wykonawcy zostanzaproszeni do negocjacji,

e) Komisja ustala: tr& zaproszenia do negocjacji, grafik negocjacji igkezzuje do
akceptacji Starzie Pilskiemu (Przewodniggzemu Zarzdu Powiatu).

2/ Negocjacje

a) Komisja prowadzi negocjacje zgodnie z terminamiaymi w zaproszeniach do
negocjacii,

b) tres¢ negocjacji jest poufna,

C) po przeprowadzeniu negocjacji Komisja ustali w gotrzeby zmiany wymaga
jakasciowych i technicznych, kryteriow oceny ofert azakvarunkdéw umowy,
ktore po zaakceptowaniu przez Stagdilskiego przekze wszystkim
Wykonawcom wraz z zaproszeniem do skladania ofert.

3/ Otwarcie ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisarmart. 86 ustawy Prawo

zamOwiai publicznych.

Przewodniczcy komisji przedstawi zebranym:

a) kwote, jaka Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamoéwienia,

b) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoOwiertigbu udzielania
zamoéwienia publicznego oraz miejsca i daty pubjikegtoszenia o przetargu,

c) skiad komisji przetargowej,

d) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresiedziby)
wykonawcow, ktérych oferty zostaty uznane za niaveaz powodu zkzenia ich
po wyznaczonym terminie,

e) oferty, pokazujc je, ze zlazone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
nosz sladow wskazujcych na prob naruszenia ich tajemnicy.

2. Komisja odsyta nie otwarte oferty, wykarcow, ktorzy:
a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skta@deaafert.
3. Otwieranie ofert odbywagsv kolejnagci ich wptywu.
Po otwarcilkkazdej oferty, Przewodnigzy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zahczniku - druku ZP -12, zawarte w ofercie:
a) nazw i adres wykonawcy,
b) cer oferty,
c) termin wykonania zamowienia,
d) okres gwarancji,
e) warunki ptatnéci,
kierujac jednoczénie zapytanie , czy jest przedstawiciel firmy? ”



4. Po otwarciu i odczytaniu danych z wszydtlofert, Przewodniezy zawiadamia
obecnych przedstawicieli wykonawcow oyprzszczalnym terminie zakozenia
postpowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

2/ Czs¢ tajna - ocena zt@gonych ofert.

Ocena ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej dokaane g zgodnie z przepisami

okreslonymi w rozdziale 4 ustawy Prawo zamowijeublicznych.

W trakcie oceny ztazonych ofert komisja przeprowadzi nasg¢pujace czynndci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajarunkom i zasadom olglenym
w ustawie Prawo zamowiepublicznych i specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

b) ustali, czy oferty nie zawiergjoczywistych pomytek, a w przypadku ich
stwierdzenia komisja odnotuje rodzagdh oraz powiadomi wykonawco
dokonaniu korekty oczywistych omytek,

c) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofertreewazna z powodu
btedéw formalnych, komisja wypetni zgdznik wg druku ZP-16,

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokooany spetnienia
warunkow wymaganych przez wykonawcow i odnotuje iiyna zahczniku
wg druku ZP-14,

e) po przeprowadzeniu czyném, o ktorych mowa w ppkt a) i d), w przypadku
stwierdzenia, 7 jakikolwiek z wykonawcow kwalifikuje gido wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu zsgoowania o
zamowienie publiczne zawiesag uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po
akceptacji przez StarestPilskiego niezwtocznie przke wykluczonemu
wykonawcy. Oferta wykluczonego z p@sbwania nie jest przez komgsj
rozpatrywana — na podstawie art. 89 ust.1, pktsdage odrzucona.

Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawae z posgpowania, jezeli
zaistniata jedna z okolicznéci wymieniona w art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo
zamOwiai publicznych.

Wykluczony Wykonawca musi byniezwtocznie zawiadomiony o wykluczeniu

Z postpowania o udzielenie zamowienia, z podaniem uzasath faktycznego
I prawnego.
Ofert; wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucosn

Komisja przedstawi wniosek do Starostyilskiego o odrzucenie oferty, jeeli
wysgpi chatby jedna z przestanek oktenych w art. 89 ustawy:

O odrzuceniu ofert zawiadamiagsidownoczénie wszystkich wykonawcéw
uczestniczcych w postpowaniu, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Czionkowie komisji dokonaja oceny zt@aonych ofert i wyniki wraz z pisemnym
uzasadnieniem indywidualnej oceny ofegisz na zadczniku wg druku
ZP-17,

Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosugc wylacznie kryteria
okrélone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgedme SIWZ stanowi podstaw do
badania i oceny zionych ofert.

Komisja dokona oceny wanych (nie podlegagcych odrzuceniu) ofert stosujc
jednolity system punktowania, ctomy w SIWZ.

Oceny poszczegolnych czionkdéw komijstam zapisane w zestawieniu
zbiorczym, naginie pomnaone przez procentamwartasé wagi przypisan
kademu kryterium, okrdona w SIWZ.



Przy zastosowaniu kryteribw opisanyehorami komisja mge sporzdzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. \Mntaprzypadku pisemne uzasadnienia
indywidualnej oceny ofert, zgstije s¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Wykorzystac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja spedzi
streszczenie i porownaniezooych ofert na zatzniku wg druku ZP-18.
Kolejné¢ ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktéwcabhych jw.
Oferty najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktora otrzyma najwieksza
ilg¢ punktow.

Komisja ma obowigzek przedstawt wniosek o uniewanienie posgpowania,
jeeli powstata jedna z okolicznéci przewidzianych w art. 93 ustawy:

O uniewanieniu postpowania o udzielenie zamowienia komisja zawiadamia
rébwnoczénie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegaliesio udzielenie
zamowieniapodajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku wniesienia protestuzawiadamia gi niezwtocznie
wszystkich wykonawcow o wniesionym pégte i zarzutach w nim zimnych
wraz z pouczeniem o prawie prapgtnia do protestu oraz o zawieszeniu
terminu zwazania oferd i ewentualnie konieczioi przedhienia wanosci
wadium.
Protest na czynfm podgte przez zamawiagego zlgony przez
wykonawcéw, przewodnigzy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem
komisji, do rozpatrzenia Sté&cee Pilskiemu. Protest musi yozstrzygngty w
cagu 5 dni.
Na polecenie Starosty Pilskiego komisja powtarza uewazniona przez niego
czynnas¢, podjeta z naruszeniem prawa.
Po podpisaniu protokotu posgpowania przez komisg i jego zatwierdzeniu przez
Starost Pilskiego, o wynikach pagbowania niezwtoczne zawiadamia sia psmie
wszystkich wykonawcow, ktorzy zgli oferty. W zawiadomieniu przesytanym
wykonawcy, ktorego ofegtwybrano, okréla sk réwniez miejsce i termin zawarcia
umowy.
Po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawevyniki postpowania podaje sido
publicznej wiadoméci (ogtoszenie w BZP, BIP, na tablicy ogtosze
Na wniosek Przewodnicgcego, za zgogl Starosty Pilskiego, komisja mae
zaskga¢ opinii rzeczoznawcow, biegtychw przypadkach szczegolnych i tego
wymagajgcych.
W przypadku udziatu w pracach komisji byet (rzeczoznawcow), komisja odnotuje
ich dane w protokole.
10. Komisja nie ma prawa ujawni:

2) informacji, ktore stanowitajemnie¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére zostahgtzzeone przez wykonavecw
ofercie.

3) informacji technicznych i handlowychkdacych przedmiotem negocjacji z
poszczegolnymi Wykonawcami.

Protokot, oferty oraz wszelkidwiadczenia skladane w trakcie pgxiwania § jawne.
Wyjatkiem s te informacje, ktére stanowiajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Informacje te powinny l#yzastrzeone przez sktadagych oferty:

»,POUFNE — nie udogpniat innym uczestnikom pogbowania”

11. Komisja konczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawag.



12. Komisji zabrania sk:

a) narusza przepisy ustawy i interpretowge na korzy¢ ktérejkolwiek ze stron,
b) zatat dane, ktére magmie¢ wptyw na ocen i wybor oferty,

c) wchodzt w konflikt z wykonawcami,

d) swiadomie naruszazasad bezstronngci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

/-1 Leszek Partyka Starosta Pilski



