Informacja
o przeprowadzonych kontrolach jednostek organizacyjych Powiatu Pilskiego
przez Zespot Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Pile
w IV kwartale 2008 r.

W IV kwartale 2008 r. pracownicy Starostwa Poawedgo w Pile przeprowadzili
i zakaczyli jedendcie kontroli w jednostkach Powiatu Pilskiego, w tyssiem kontroli
doraznych.

Kontroli poddano:

1. Zespot Szkot Gastronomicznych w Pile,
2. Zespo6t Szkét Ponadgimnazjalnych w Eelicy,
3. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Latenicy (dwie kontrole dorane),
4. Powiatowy Zarzd Drég w Pile,
5. Specjalny Grodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy/\ﬂ%)dzmle w Pile
6. Zespodt Szkot Ekonomicznych w Pile,
7. | Liceum Ogolnoksztakre im. Marii Curie — Skiod WSkIej w Pile,
8. Specjalny Grodek Szkolno-Wychowawcz Fﬁ@
9. Powiatowa i Miejska Biblioteka Publicznﬁ%@ae&ﬂa Szumana w Pile
(dwie kontrole dorane). O )
1. Zespot Szkdt Gastronomicznych ile
Kontrole dorana przeprowadzono w dn?&m 10 do 12 ¥wize2008 r.
//\ 7
Zakres kontroli: i Wynagrodzenla osoboemdziatu 80134
XX racownikow pedagogicznych
=
Okres obgty kontrok: () rok 2008.

Po przeprowadzonej kont

1. Wynagrodzenia wszystkich nauczycieli prowadzh zagcia w Szkole Zawodowej
Specjalne] wykazyw@ w rozdziale 80134 ,Szkoly zawodowe specjalne” wedt
faktycznie przepracowanych godzin.

2. Stawki dodatku za trudne i wgliwe warunki pracy dla nauczycieli wyptacav
wysokaciach okrélonych w 8 8 i 9 rozpomdzenia z dnia 31 stycznia 2005 r.
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie wiefci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogolnychrumk®w przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wydagrda za pracw dniu
wolnym od pracy z uwzgthnieniem odpowiednich uchwat Rady Powiatu w Pile.

2. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Lobenicy

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 1 do 1Zgmernika 2008 r. Zgodnie z planem
kontroli.

Zakres kontroli: realizacjaopedur w zakresie celowd zachgania
zobowhzan finansowych i dokonywania wydatkow,



okreslonych w art. 187 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych

Okres obgty kontroh: rok 2007

Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski wydastgpujace zalecenia:

1. Poinformowa& Paistwowa Inspekcg Pracy o zmianie nazwy szkoty.

2. Ustalic procedury kontroli finansowej, z uwzghieniem ,Standardow kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publiciriyokreslonych przez Ministra
Finanséw w komunikacie Nr 13 z dnia 30 czerwca 2006

3. Zaktualizowa ,Regulamin i procedury zaméwie publicznych Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych w tabknicy”, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sty@zni
2004 r. Prawo zamowiepublicznych .Wyznaczyosole odpowiedziala za realizagj
zamowie publicznych na podstawie art. 18 ust. 2 cytowaisewy.

4. Zaktualizowa ,Regulamin Pracy ZSP w tabnicy”’, zgodnie z zapisami ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.

5. Zaktualizowg ,Regulamin gospodarowanlasrodkaml ZFSS” oraz zasady
przyznawanigwiadczeér w ZSP w tolienicy, zgog%z ustawz dnia 4 marca 1994
r. o zaktadowym fundusziwiadcze socjalnych:.. | S

6. Btedy w dokumentach ksgowych popraW|a//z \ nie z zapisami art. 25 ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi. /

7. Wydatki dokonywa celowo i gospodarm@ nie z art. 35 ust. 3lpkstawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publi chh

8. Raporty kasowe numerowazachow hronologt, nadajc im kolejne numery
W ciagu roku budetowego.

9. Ustalic wysoka¢ pogotowia kaso f,%

10.Wydatki z Zakiadowego an ladczeéd Socjalnych dokonywa zgodnie
z art. 2 ustawy z dnia 4 marc i%?r 0 zaktadoymluszuswiadczé socjalnych.

11.Skorygow& naliczenie odpi aktadowy Fundi$sziadczer Socjalnych za rok
2007 oraz dokoréawp’raty Yy W wysokdci 228,00 zt na konto ZS do dnia
31 grudnia 2008 r. N

12.Swiadczenia urlop W§pi/a(:atylko pracownikom pedagogicznym, zgodnie z art.
53 ust. 1a ustawy 22@26 stycznia 1982 r. Kideaczyciela.

13.Realizow& dokumentyi rozliczenia ,polecenia wyjazdu dowego” wedtug
zapisbw 8 5 i § 8a rozpamzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
19 grudnia 2002 r. w sprawie wysdkd oraz warunkéw ustalania nafesci
przystugujcych pracownikowi z tytutu podeg stuzbowej na obszarze kraju.

14.0 wszystkich planowanych wydatkach radgch skutki finansowe przekraczeg
kwotg 1.000 zt informowéa Zarad Powiatu, zgodnie z zaleceniami wykonawczymi
Starosty Pilskiego z dnia 2 sierpnia 2007 roku.

15.Wydatki budetowe klasyfikowa zgodnie z przepisami oldlenymi w zahczniku
nr 4 do rozporgdzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006v rsprawie
szczegoOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, pitagdéw i rozchoddéw oraz
srodkéw pochodzcych zezrédet zagranicznych.

16.Sprawdzé rzetelnéd¢ dowodow ksigowych, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowdci korygowa& zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy o rachunkéawo
Dowody ksggowe, zgodnie z art. 22 ustawy o rachunké&sw@owinny by rzetelne
i kompletne.

17.Przy zawieraniu umow precyzyjnie oki& zakres wykonywanych ustug, w oparciu
o art. 734 8§ 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 rd&les cywilny.



3.

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w tolrenicy

Kontrole dorana przeprowadzono w dniach: 10, 13, 15, 21 i 2&lpeernika 2008 .

Zakres kontroli: wynagrodiezensprawy socjalne

Okres obgty kontroh: rok 2008

Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski wydestgpujace zalecenia:

1.

4.

a/ wyptat swiadczenia ,wczasy
materialnej pracownika; =
b/ refundacji kosztéw kolonii %a
pracownika o dofinansowanie.

4.

Kazdy pracodawca ma oboaziek racjonalizowania zatrudnienia i prowadzenia

polityki kadrowej umaliwiajacej odsadzenie stanowisk pracy pracownikami dobrze
przygotowanymi do jej wykonania.

Stanowisko wicedyrektora powiekzanauczycielowi po uzyskaniu opinii organu
prowadacego. Nie uzyskanie opinii organu prowackzgo naruszyto art. 37 ustawy
Z dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemigwiaty.

Spowodowé aby nauczyciele stgsci zatrudnieni w Miodzigowym Gsrodku
Wychowawczym w tobenicy rozpoczynali scﬁ 7k¢ awansu zawodowego po
uzyskaniu wymaganego wyksztatcenia na kierunkugjeipacja. Nauczyciel stgsta

rozpoczyna stapo ztaeniu dyrektorowi plan)?;yr,,\‘ oju zawodowego w terraidio
20 dni od dnia rozpoezia zagc, gdy je atfgj}nlniony na co najmniéjetatu od
1 wrzenia i spetnia wymagania w zakre?j%&szta’rcenia.

Na stanowisku gtownej kgjowej ﬁ'l;% osolz posiadajca wyksztatcenie
okreslone w art. 45 ust. 2 pkt. 4 it i b) ustawydnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych.
Wydatki z Zaktadowego Fund
z preliminarzem ustalonym na d

) iladczéd socjalnych dokonywa zgodnie
ny rok betwy, i tak:
“ﬂiﬁzrealizow&’ po ustaleniu sytuacfiyciowej i

_dziecka dokonywaa podstawie wniosku rodzica-

~\ N
5g'w Pile

Powiatowy Zarzad

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 12 do 20 listopa2@08 r. Zgodnie z planem
kontroli.

Zakres kontroli: realizacjaopedur w zakresie celowd zachgania

zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow.

Okres obgty kontroh: od 1 lipca do 31 grudnia 2007 r.

Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski wydsgtgpujace zalecenia:

1.

2.

3.

Powierzy gtownemu ksigowemu obowizki i odpowiedzialné¢ zgodnie z art. 45
ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finangatiicznych.

Zaktualizowa Regulamin Zaktadowego Fundusfwiadczér Socjalnych zgodnie
z ustaw z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym fundusziadcze socjalnych.
Uaktualné podstaw prawry powotary, w zaradzeniu Nr 9/07 z dnia 1 sierpnia 2007
r. w sprawie powotania statej Komisji Przetargowk) oceny ofert sktadanych



w postpowaniach o udzielenie zamowigublicznych o warteci powyzej 14.000
euro.

4. Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy o finansachigaziych ustali procedury kontroli
finansowej, z uwzgldnieniem ,Standardow kontroli finansowe] w jednastk
sektora finanséw publicznych

5. O wszystkich planowanych wydatkach radgch skutki finansowe przekraczeg
kwote 1000 zt informowa Zarzd Powiatu.

6. Wydatki budetowe klasyfikowé zgodnie z zalcznikiem nr 4 do rozposzizenia
Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sjgaszczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow orandkéw pochodzcych ze
zrédet zagranicznych.

5. Specjalny Gsrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Pile

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 24 do 27 listopad@820 Zgodnie z planem
kontroli.

Zakres kontroli: realizacjaopedur akresie celown zachgania
zobowhzan finans ych dokonywania wydatkow.
Okres obgty kontroh: rok 2007

=

%

Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski W@

1. Zaktualizow&é Regulamin gospod an
Swiadczé Socjalnych.

2. Pocawszy od roku 2009 tworzyr eliminarz dochodow i wydatkéw 8,
okreslajacy podziat tychsrodkow p%szczegélne cele, rodzaje i formy diiaki
socjalnej, organizowane;j przgz ktad pracy nazzemrawnionych do korzystania
z Funduszu, zgodnie z 8§ 1st. 20i 3 regulaminupgadarowania srodkami
Zakladowego FunduszuSwie Socjalnych w Specjalistycznym sf@dku
Wsparcia dla Ofiar Przem@cy odzinie w Pile.

3. Uaktualni podstawg prawﬁq&)woiamw Polityce (zasadach) rachunkaep zgodnie

z ustaw z dnia gb rwca 2005 r. o finansach publicznyeh, Instrukcji

QA
'EKV/

ce zalecenia:
kami Zaktadowego Funduszu

O
o

Inwentaryzacyjnej nie z ustaw dnia 29 wrzéia 1994 r. o rachunkowol,
w Procedurach kontroli-finansowej, zgodnie z ugtadrawo zamowig publicznych.

4. Wydatki dokonywa celowo, gospodarnie i terminowo, zgodnie z artu86 3 pkt 1, 2
i 3 ustawy o finansach publicznych. Plattiozaliczek miesicznych na podatek
dochodowy przekazywaw terminach okrdonych w art. 25 ust. 1a ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnyc

5. Do poszczego6lnych kont prowadzewidencg szczegdtow, zgodnie z zapisami
rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegotowych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetu jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sekfim@nsow publicznych.

6. Realizowa dokumenty i rozliczenia polecenia wyjazduziowego wedtug zapiséw
8 5 rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z didi@ grudnia 2002 r.
w sprawie wysok&ci oraz warunkdéw ustalania natesci  przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w pstwowe] lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju.

7. O wszystkich planowanych wydatkach radgch skutki finansowe przekraczeg
kwote 1000 zt informowa Zarzd Powiatu.



8. Wydatki budetowe klasyfikowa& zgodnie z zalcznikiem nr 4 do rozposrzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w speaszczegotowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw orandkéw pochodzcych ze
zrodet zagranicznych.

6. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w tolzenicy
Kontrolg dorana przeprowadzono w dniach: od 22 do 22dzernika 2008 r.
Zakres kontroli: wysak sredniej stawki zywieniowej, koszty
przygotowania obiadow dla ucznidéw,
pracownikow oraz oséb spoza szkoty/placowki

Okres obgty kontroh: rok szkolny 2008/2009.

Po przeprowadzonej kontroli przygotowywane jestadrenie w sprawie wysokoi sredniej
stawki zywieniowej, koszty przygotowania obiaddw d@la ucamidgpracownikéw oraz osob

spoza szkoty/placowki. A
e -
7. Zespot Szkot Ekonomicznych w Pile \/[/7/)\
Kontrole dorana przeprowadzono w dniach: Q\%i/l 2%dazernika 2008 .
)
Zakres kontroli: v@é’ns’redniej stawki zywieniowej, koszty
ygotowania obiadow dla ucznidéw,
/%@Nnikéw oraz 0soOb spoza szkoty/placéwki
@INN
o NOr
Okres obgty kontroh: W szkolny 2008/2009

Po przeprowadzonej kontroli przygéﬁj;\\/vywane jestgdrenie w sprawie wysokoi srednigj
stawki zywieniowej, koszty prz "oipwania obiadéw dla ucamigracownikow oraz osob
spoza szkoty/placowki. O\ N

8. | Liceum Ogolnoksztatgece im. Marii Curie - Sktodowskiej w Pile

Kontrole dorana przeprowadzono w dniu: 30 7okziernika 2008 r.

Zakres kontroli: wysako sredniej stawki zywieniowej, koszty
przygotowania obiadow dla ucznidw,
pracownikow oraz oséb spoza szkoty/placowki

Okres obgty kontroh: rok szkolny 2008/2009

Po przeprowadzonej kontroli przygotowywane jestadrenie w sprawie wysokoi sredniej

stawki zywieniowej, koszty przygotowania obiadéw dla ucami¢pracownikéw oraz osob
spoza szkoty/placowki.



9. Specjalny Gsrodek Szkolno-Wychowawczy w Pile

Kontrole dorana przeprowadzono w dniu: 3 listopada 2008 .

Zakres kontroli: wysako sredniej stawki zywieniowej, koszty
przygotowania obiadow dla uczniow,
pracownikOw oraz 0sob spoza szkoty/placéwki

Okres obgty kontroh: rok szkolny 2008/2009

Po przeprowadzonej kontroli przygotowywane jeszadrenie w sprawie wysokoi sredniej

stawki zywieniowej, koszty przygotowania obiadow dla uczmi@racownikOw oraz 0sob

spoza szkoty/placowki.

10. Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Pantatona Szumana w Pile

Kontrole dorana przeprowadzono w dniach: od 5 do %O listopadB20

Zakres kontroli: inwentarg; /§

. (- o
Okres obgty kontroh: 1 stycg&(@@). do 31 palziernika 2008 r.
Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski y ujace zalecenia:

1. W Powiatowe] i Miejskiej Bibliote Publicznej w @i przeprowadza spisy
ksiegozbiorow co najmniej raz na t.

2. Komisje mwentaryzacyjq/skontrw%lg@wo’ra: zaradzeniem Dyrektora.

3. Dyrektor Biblioteki ma obowizek ysta\tenla regulaminu pracy Komisja skontrowe;.

4. Protokot sporadzony po zak eniu spisu ksgozbiorow powinien zawieta
zalkczniki stwierdzajce br gidne i bezwzgldne stwierdzone w czasie
skontrum. W protokole nai@t \azé kto jest odpowiedzialny za stwierdzone braki.

5. Wskaz& osoby materlalmen&dpomedmalne za wyypezalnk i czytelnk.

6. Dyrektor Biblioteki ien”’ zabezpieczy mienia w sposob, ktéry umlwi
pracownikom obse psob korzystagych z czytelni i wypgyczalni.

11.Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Pantatona Szumana w Pile
Kontrole dorana przeprowadzono w dniach: od 1 do 19 grudnia 2008

Zakres kontroli: realizacjgprocedur w zakresie celodm
zachgania zobowjzan finansowych
i dokonywania wydatkow.

Okres obgty kontroh: od 1 stycznia do 31 sierpnia 2008 r.
Po przeprowadzonej kontroli Starosta Pilski wydestgpujace zalecenia:
1. Ustalic procedury kontroli finansowej z uwzglnieniem ,Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finansow publictriy

2. Koszty klasyfikowa zgodnie z Zakiadowym Planem Kont obarujacym
w instytuciji.



3. Zawrz& umowy z osobami korzystgjymi z telefonéw komédrkowych, ¢bacych
wlasndgcia Biblioteki okrelajace zasady ich wykorzystania i rozliczania
w przypadku przekroczenia ustalonego limitu.

4. Skorygowa naliczenie odpisu na Zaktadowy Fund$swiadczeé Socjalnych za rok
2008 i dokoné& zwrotu ré@nicy w wysokdaci 281,01 zt na rachunek podstawowy
Biblioteki.

5. Dokonywa odpisu na ZES emerytdw i rencistow, ktorzy przeszli na emerytub
rent do dnia 30 wrz&ia danego roku. Odpisu w stosunku do tych, ktardgszli
po 30 wrzénia dokonywd w roku nasgpnym.

6. Przy zawieraniu umow precyzyjnie oki& zakres wykonywanych ustug.

7. Przeprowadzi szczegétow analiz zawieranych uméw o dzieto i uméw zlecenia
Z pracownikami oraz z osobami spoza biblioteki pgteém ich celowsci.

Umowy zlecenia zawieta przed wykonaniem zadania. Zaptaty za umowy
dokonywa zgodnie z zawagtumowa.

8. Uaktualnt zakresy czynniei pracownikow Biblioteki z uwzgdnieniem Kodeks
Pracy, w zwazku z zapisami dotyazymi, wzajemnych zagpstw. Wszystkie
dokumenty dotycaxe przebiegu zatrudnie ‘rﬂ‘quznajdowa sic w aktach
osobowych pracownikow. C /7/\

N,
9. W zakresie wynagradzania pracownl a%ggtggoz piaepisy rozpormzenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia)1999 r. w spiawzasad wynagradzania

pracownikow zatrudnionych w inst jach kulturyopradzicych w szczegOlnwi
dziatalng¢ w zakresie upowsze ianl kultury. Nie stosbWwanadzaktadowego
uktadu zbiorowego dla pra09 fEwowych instytucji kultury z dnia
29 kwietnia 1997 r. oraz 43egula inu wynagradzamac@vnikow Powiatowe]
I Miejskiej Biblioteki Publi W Pile. Doprowadz do zgodnéci kategorie
zaszeregowania pracowni i przyznane im wyna@o@de oraz dodatek
funkcyjny, zgodnie z wwﬁrg%\oqdzenlem

10.Nie wyptac& nagr', D/nduszu wynagrodzesobom, z ktorymi rozwezano

stosunek pracy. Q )

11.Uaktualnt podstawy-prawne w Regulaminie udzielania zamawpelblicznych
Biblioteki z dnia 14 sierpnia 2007 r. Stosa@wprawidiowe podstawy prawne w
sporadzanej dokumentacji przetargowe.

12.Przy udzielaniu zamowiepublicznych stosowaobowizujace druki wskazane w
zalczniku nr 2 i 3 rozporgzenia z dnia 16 pdziernika 2008 r. w sprawie
protokotu posipowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

13.Wskaz& osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przepr@aage posfpowar 0
udzielenie zamoéwienia publicznego. Potwieédaizekazanie tej odpowiedziaku
na psmie, wedtug przepisow art. 18 ust. 2 ustawy Praam@wier publicznych.

Pita, dnia 30 stycznia 2009 r. Audytor Wewrgtrzny
Elzbieta Zdunek

Sporadzita

Iwona Filipczak



