Informacja
o przeprowadzonych kontrolach w jednostkach organiacyjnych Powiatu Pilskiego
przez Zespot Audytu i Kontroli Starostwa Powiatoweg@ w Pile

W 1l kwartale 2011 r. kontrolerzy Starostwa Powiago w Pile przeprowadzili 6 kontroli
wedtug planu na rok 2011.

Kontrola zaradcz objeto nasgpujace jednostki:

Dom Pomocy Spotecznej w Falmierowie,

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Pile,

Specjalistyczny &€odek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Pile
Dom Pomocy Spotecznej w Chlebnie,

| Liceum Ogolnoksztakce im. Marii Sktodowskiej-Curie w Pile

Zespot Szkot im. St. Staszica w Pile.

oA ONE

Zakres kontroli wedlug planu na 2011 rok dotyczyaligacji kontroli zaradczej i
przestrzegania procedur gospodarki finansowej. dPoreadzone kontrole ujawnity
nieprawidtowdci i uchybienia w stosunku do obaaujacych przepisow.

Uchybienia jakie stwierdzono w funkcjonowaniu jedtek i wydane zalecenia to:

1. Uzupeint akta osobowe pracownikOw o opisy stanowisk pracy.

2. Wykonywa kopie oprogramowania oraz baz danych zgodnie z natemnymi
uregulowaniami.

3. Wprowadz¢ w zycie zapisy w sprawie polityki bezpiedmtwa informacji, zgodnie z
przepisami wewgtrznymi jednostki.

4. Wydatki budetowe klasyfikowa zgodnie z zakcznikiem nr 4 do rozposzlizenia
Ministra FinansOéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprasiezegotowej klasyfikacji
dochodoéw, wydatkoéw, przychodéw i rozchodow okaadkéw pochodacych ze
zrédet zagranicznych.

5. Wdrozy¢ przeprowadzanie kontroli zadczej, zgodnie z oksonymi planami
I harmonogramami.

6. Zaprzesta wyptacania zapomdg zdrowotnych i socjalnych lubpetni Regulamin
Zakladowego  FunduszuSwiadczér Socjalnych o zapis pozwaday na ich
wyptacanie.

7. Zmienit zapis zargdzenia w sprawie zwrotu kosztow zakupu okularéwygajacych
wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach vegponych w monitory
ekranowe - w zakresie przedstawienia dowodu zakkplaréw.

8. Wystapi¢ do pracownika o zwrot nadptaconej kwoty — za polaykosztow zakupu
okularéw korygujcych wzrok.

9. Prowadz¢ rejestr zawieranych uméw na bieo.

10.Umowy przechowywa kompletne wraz z zagtznikami stanowacymi ich integralg
calaic.

11.Wyszczegolni na umowach termin ptatéa w miesacu lutym, ktéry nie ma 30 dni
lub okreili¢ taki termin ptatnéci, ktory nie ledzie budzitzadnych witpliwosci np.
ostatni dzié miesica.

12.Ustalic sposéb dokumentowania wyazywania st przez firmy z umow, ktére w
tresci map zapis dotyczcy swiadczenia nieodptatnych ustug w zakresie konsgiwac
przeghdu kserokopiarek oraz dostarczania papieru do ks¥vskazé osole
odpowiedzialg za prowadzenie tej dokumentaciji.



13. Stawki za wynajem sali sportowej oki@& zgodnie z zasadami i cennikiem wynajmu
obiektow sportowych. Dokokawyliczenia faktycznych kosztow ponoszonych na czas
najmu obiektu sportowego oraz prowadajestr korzystania z obiektu.

14.Wydatkow jednostki dokonywa w formie ptatnéci przelewem bankowym
bezpdrednio =z widciwych rachunkéw jednostki lub platéo kartami
bankomatowymi, po ich wprowadzeniu do stosowania dvodze zarzdzenia
kierownika jednostki.

15.W rozliczeniach finansowych stosoévazaokaglenia zgodnie z obowzujacymi
przepisami.

16.Srodki na ZRS przekazyw& w terminach i kwotach zapisanych w ustawie o
zaktadowym funduszéwiadcze socjalnych.

17.Dostosowa zakres obowazkOw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci pracownika na
stanowisku kasjer-ksgowy, do wzoru okrdonego w Regulaminie Organizacyjnym
jednostki.

18. Od 1 stycznia 2012 r. prowadzksiggowas¢ w petni metod komputerow z
wykorzystaniem programu Vulcan. Nie wykorzystywamakupionego programu do
prowadzenia kag rachunkowych jest dziataniem niegospodarnym.

19.Wzmocnt system kontroli wewgtrznej w zakresie potwierdzania kompletcio
dowoddw ksggowych.

20.Btedy w dowodach wewgirznych poprawi& zgodnie =z zapisami ustawy o
rachunkowséci. Zapisy w dokumentach dokonyiver sposéb trwaty.

21.Pomieszczenie kasy oraz sposob przechowywania seapg@niznych i zapasowych
kluczy do kasy dostosowalo obowazujacych zasad (polityki) rachunkowa.

22.Ewidencg i kontrok drukow scistego zarachowania prowadzzgodnie z zapisami
instrukcji w sprawie ewidenciji i kontroli druké$eistego zarachowania.

23.Dostosowa  zapisy Regulaminu Zaktadowego Fundusswiadczér Socjalnych
jednostki do aktualnych przepiséw.

24.Rejestr poleae wyjazdu stibowego prowadZzi przejrzycie i czytelnie. Wzmoc
kontrok merytoryczi i rachunkovyg realizowanych kosztéw podrg stuzbowych.

25.Dokonywa& okresowej oceny pracownikoOw zatrudnionych na staskach
urzedniczych, zgodnie z ustavo pracownikach samadowych.

26.Zaktualizowa stany drukowscistego zarachowania na stanowisku Sekretarzayszkot
wg faktycznej ilgci i rozpoca¢ ich ewideng} zgodnie z zasadami oktenymi w
polityce rachunkowsri obowhzujacej w jednostce.

27.Regulamin Organizacyjny przedx do zatwierdzenia Zagdowi Powiatu.

28.Uzupent zapisy Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow égowych o szczegotowy
opis obiegu druku polecenia wyjazdu ddowego oraz o wymagany formularz
ewidencji przebiegu pojazdu.

29. W operacjach gospodarczych dotyozch rozliczania kosztow podiyp poza
miejscowa¢, w ktérej znajduje sisiedziba pracodawcy, lub poza stale miejsce pracy
pracownika, stosowavymagane prawem dokumenty.

30.Uzupeint dokumentag podré&y stwzbowych, podczas ktorych wykorzystano
prywatne pojazdy o prawidtowo spadzone ewidencje tych pojazdéw.

31.Uzupeint oznaczenia ewidencyjne na wszystkich dowodackgksiych z 2010 r., a
takze zapewni kompletnd¢ dowodow ksigowych pod wzgidem wymaganych
wpisow.

32.Zapewnt skuteczne wdr@enie ustanowionych procedur oraz wzméc nadzér nad
prawidtowa ich realizagj.

33.Przeszkold pracownikbw w zakresie dopuszczalnych metod komaroa
sporadzanych ¢cznie dokumentow.



34.W wykazach os6éb uprawnionych do dokonania wpisuyarsych w ksizkach
obiektow budowlanych, wska&a pracownika jednostki, ktoremu powierzono
obowiazki w tym zakresie.

Poza tym przeprowadzono 2 kontrole dokaw nasfpujacych jednostkach:
1. Powiatowy Zarad Drog w Pile w zakresie dokumentacji akt osobdwyc
i wynagradzania pracownikow oraz wykonania zailgmekontrolnych.
2. Szpital Specjalistyczny im. Stanistawa Staszica Ne W zakresie trybu wyboru
ubezpieczyciela grupowych ubezpietzena zycie pracownikbw w Szpitalu
Specjalistycznym w Pile oraz kontroli wyjazdéwzdowych.
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