Informacja

o0 przeprowadzonych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu Pilskiego

przez Zespot Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Pile

W drugim kwartale 2015 r. pracownicy Zespotu Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w
Pile przeprowadzili 6 kontroli wedlug planu na rok 2015, w zakresie realizacji kontroli
zarzadczej oraz procedur gospodarki finansowe;.

Kontrolg zarzadcza objeto nastepujace jednostki:

ok wdpE

Zespot Szkot im. Stanistawa Staszica w Pile,

I Liceum Ogolnoksztatcace im. Marii Sktodowskiej-Curie w Pile,

Zespot Szkot Specjalnych w Rzadkowie,

Dom Pomocy Spotecznej w Rzadkowie,

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Komisji Edukacji Narodowej w Pile,
Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Pantaleona Szumana w Pile.

Przeprowadzone kontrole ujawnily nieprawidlowosci 1 uchybienia w stosunku do
obowigzujacych przepiséw.

Uchybienia jakie stwierdzono w funkcjonowaniu jednostek i wydane zalecenia to:

>

rozszerzy¢ zakres ryzyk wystepujacych w jednostce o ryzyka zwigzane z dziatalno$cia
internatu 1 stotowki. Oszacowaé wstgpne warto$ci ryzyk, a nastepnie prowadzié
biezacy monitoring i ich analizeg;

przestrzega¢ zapisoOw umow w sprawie wykonywanych robot w zakresie rekojmi 1
gwarancji, aby skutecznie dochodzi¢ kar umownych;

prawidtowo stosowac klasyfikacje budzetows;

przepisy wewnetrzne wprowadzac¢ zarzadzeniem dyrektora i rejestrowaé w rejestrze
zarzadzen;

zaktualizowaé zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
aneksu do regulaminu w sposob przewidziany w art. 8 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych;

zaktualizowa¢ zapisy Regulaminu korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na cele mieszkaniowe;

whnioski oraz o$wiadczenia dotyczace §wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych opisywaé datg wptywu;

stosowa¢ kryterium dochodowosci do wszystkich udzielanych $§wiadczen z
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

bezwzglednie przestrzegac zapisow Regulaminu korzystania z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych na cele mieszkaniowe w zakresie udzielania pozyczek
mieszkaniowych;

kalkulacji cen obiadow dokonywaé¢ na podstawie kosztow surowcoéOw zuzytych do
przygotowania positkow w terminach okreslonych w zarzgdzeniu dyrektora w sprawie
ustalenia warunkow korzystania ze stotowki szkolnej;



obiady sprzedawa¢ wylacznie osobom uprawnionym tzn. uczniom i pracownikom
szkot prowadzonych przez Powiat Pilski;

warunki korzystania ze stotdéwki oraz wysokos¢ optat za positki ustalaé w
porozumieniu z organem prowadzacym, zgodnie z art. 67a ust. 3 ustawy o systemie
o$wiaty;

przekalkulowa¢ wysoko$¢ optat za positki poczawszy od 1 wrzesnia 2015 r. na
postawie wydatkoéw paragrafu 4220 (zakup srodkow zywnosci) od stycznia do sierpnia
2015 r., pomniejszone o kwoty przeznaczone na tzw. dodatki do obiadow.
Nastepnych kalkulacji dokonywac na podstawie wydatkow paragrafu 4220;
przestrzega¢ terminu dokonywania wplat za obiady okre§lonego w zarzadzeniu
dyrektora;

zobowigza¢ pracownikow: starszego intendenta i kierownika gospodarczego do
prowadzenia spraw ze swojego zakresu obowigzkow z wykorzystaniem programu
Vulcan od 1 wrzesnia 2015 r.;

zaktualizowa¢ podstawe prawng ustawy o rachunkowosci;

zaktualizowaé zapisy zarzadzenia w sprawie Zasad procedur kontroli zarzadczej w
zakresie opisanym w protokole kontroli;

kontrole zarzadcza realizowa¢ w jednostce w zakresie okreslonym w zarzadzeniu
dyrektora w sprawie zasad procedur kontroli zarzadczej;

uregulowa¢ zarzadzeniem dyrektora temat dofinansowania z budzetu zwrotu kosztow
okularow korygujacych wzrok zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe. Zaprzesta¢ wyplacania
dofinansowania ze srodkow ZFSS;

opracowa¢ wzér wniosku o udzielenie S$wiadczen z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, dolaczy¢ go jako zatacznik do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych obowiazujacego W szkole i stosowaé w praktyce;
realizowa¢ w praktyce wszystkie zapisy zawarte w zarzadzeniu dyrektora w sprawie
oceny, analizy 1 zarzadzania ryzykiem;

uaktualni¢ zapisy Regulaminu wynagradzania za prace i przyznawania innych
$wiadczen dla pracownikoéw nie bedacych nauczycielami zatrudnionych w jednostce;
wprowadzi¢ do instrukcji obiegu dokumentéw obowigzek sporzadzania ewidencji
przebiegu pojazdow prywatnych wykorzystywanych do celow stuzbowych;

w dokumentacji ksiegowej wymagaé sporzadzenia ewidencji przebiegu pojazdow
prywatnych wykorzystywanych do celéw stuzbowych,;

dokona¢ wptaty na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych kwoty
wynikajacej z btednego naliczenia odpisu;

dostosowa¢ Polityke Bezpieczenstwa Informacji do obecnie obowigzujacych
przepisow prawa,

raz w roku okresla¢ ryzyka, dla ktorych istnieje prawdopodobienstwo wystapienia w
danym roku. Zarzadza¢ ryzykiem w sposob przejrzysty i czytelny okreslajac sposoby
postgpowania w celu ich zminimalizowania lub wyeliminowania;

zaktualizowa¢ zapisy Regulaminu Pracy wprowadzonego zarzadzeniem dyrektora
jednostki;



» przestrzegaé zapiséw zarzadzenia dyrektora jednostki w sprawie zasad zwrotu kosztu
zakupu okularéw korygujacych wzrok, w zakresie sktadanych przez pracownikow
wymaganych dokumentow;

» zaprzesta¢ finansowania wyznaczonym pracownikom ze $rodkéw budzetowych nauki
jezyka angielskiego;

» przestrzega¢ zapisow Regulaminu zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych w
zakresie udzielania $wiadczen zawsze na wniosek 0s6b uprawnionych. Przy
udzielaniu swiadczen stosowac¢ tylko kryteria zalezne od sytuacji zyciowej, rodzinnej i
materialnej os6b uprawnionych;

» arkusze spisu z natury ujmowac w ksiggach drukow $cistego zarachowania;

» kontrolowaé cyklicznie stan majatku niskocennego ujmowanego w instytucji tylko w
formie ilo$ciowe;;

» szczegodtowo sprawdzaé kompletnosé ofert sktadanych przez oferentdow w odpowiedzi
na zapytania ofertowe. W przypadku stwierdzenia brakow wystepowac¢ do oferentéw 0
uzupeltnienie ofert.

Ponadto przeprowadzono 1 kontrole problemowa, zgodnie z § 6 uchwaly
nr XXXVII1/473/10 Rady Powiatu w Pile z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji ponadgimnazjalnym szkotom niepublicznym o uprawnieniach
szk6t publicznych funkcjonujacych na terenie Powiatu Pilskiego oraz tryb i zakres kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania w Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” sp. z 0.0. w Lodzi.
Zarzad Powiatu wydat zalecenia pokontrolne.

W zakresie wydatkowania $rodkow dotacji ustalono:

- organ prowadzacy przeznaczyl dotacje na finansowanie reklamy i marketingu,

- $rodkami dotacji pokrywano koszty funkcjonowania kolegium dydaktycznego (organu
wewnetrznego) utworzonego przez organ prowadzacy. Organ taki nie wystepuje w
przepisach o$wiatowych 1 przepisach ~ wewngtrznych (statuty szkot),

- $rodkami dotacji sfinansowane zostaty wydatki spoza okresu, na ktory dotacja zostata
udzielona,

- wszystkie $rodki dotacji przekazane byly, praktycznie w catosci, z rachunku bankowego
dotowanych szkot na rachunek bankowy organu prowadzacego.

Audytorzy ~ wewnetrzni  przeprowadzili  audyt w  nast¢pujgcych  obszarach:
1. ,Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i1 doraznych zastepstw w oswiacie”,
2.,,0rganizacja i zarzagdzanie Domem Pomocy Spotecznej w Pile”.

Audytor wewngtrzny
[ -1
Elzbieta Zdunek

Sporzadzita:
lwona Filipczak



