Informacja

o przeprowadzonych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu Pilskiego
przez Biuro Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Pile w Il kwartale 2017 r.

W 1l kwartale 2017 r. pracownicy Starostwa Powiatowego w Pile przeprowadzili kontrole wedtug

planu na rok 2017, w zakresie realizacji kontroli zarzadczej i procedur gospodarki finansowej.

Kontrolg zarzadczg objeto:

1.
2.

Dom Pomocy Spotecznej w Rzadkowie,
Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawta Il w Pile,

Przeprowadzone kontrole ujawnity nieprawidtowosci i uchybienia w stosunku do obowigzujgcych
przepisdw. W wyniku tych kontroli Starosta wydat nastepujace zalecenia:

1.

Klasyfikacji wydatkéw budzetowych dokonywac zgodnie z zasadami rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéow, wydatkéw,

przychodéw, rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych i aktualnych

wytycznych Ministerstwa Finanséw.

Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ pracownikom niezwtocznie po nabyciu przez nich praw do

takich nagréd. Pisemng informacje o przyznaniu i wyptacie nagrody kazdorazowo wpina¢ do

akt pracownika.

Wszystkich $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych udzielaé¢ na wniosek

osoby uprawnionej, zgodnie z zapisami obowigzujgcego w jednostce regulaminu.

Swiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych udzielaé¢ wszystkim uprawnionym

— pracownikom, emerytom i rencistom obliczajgc je od réwnej kwoty dzielgc wytgcznie w

zaleznosci od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej uprawnionych.

Od 1 stycznia 2018 r. dokonaé zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w zakresie:

a) zréinicowania oprocentowania pozyczek z ZFSS w zaleznosci od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej uprawnionych,

b) zmiany stéw pracownik na uprawniony,

c) zawarcia braku obowigzku wykorzystania urlopu wypoczynkowego przez emerytow i
rencistéw przy sktadaniu wnioskéw o Swiadczenie pod nazwga: doptata do wypoczynku
organizowanego we wiasnym zakresie,

d) uszczegétowienia zapiséw dotyczacych Swiadczenia: doptata do wypoczynku we wtasnym
zakresie,

e) ustalenia gérnej granicy przyznawania zapomog bezzwrotnych w zaleznosci od progow
wynikajgcych z sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej uprawnionych.

Po zmianie regulaminu w sprawie tworzenia, podziatu i gospodarowania $rodkami ZFSS od

1 stycznia 2018 r. poinformowac¢ emerytow i rencistow o przystugujgcym im prawie do

wszystkich $wiadczer udzielanych w jednostce z ZFSS.

Na umowach z kontrahentami wytonionymi z trybie zapytania ofertowego ujmowaé kwoty

wynikajgce z wybranej ofert, a nie szacunkowg warto$¢ zamoéwienia. W przypadku

przekroczenia w trakcie roku kwoty z umowy nalezy jg aneksowacd.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dokona¢ zarzadzeniami wewnetrznymi zmian we wszystkich zarzadzeniach, w ktdérych

zawarto uregulowania, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.

Karty drogowe wypetniac zgodnie z okreslonym i uzywanym w jednostce wzorem.

Miesieczne karty eksploatacyjne pojazdu sporzadzac rzetelnie dokfadnie, zawierajgc w nich

zapisy prawidtowe i zgodne z zapisami zarzagdzenia w sprawie ustalenia normy zuzycia paliwa

w samochodzie stuzbowym.

Identyfikacji i oceny ryzyka dokonywac raz w roku.

Zaktualizowad zapisy Instrukcji magazynowej i Instrukcji kasowej.

Dokona¢ przeglagdu obowigzujagcych wewnetrznych regulacji prawnych celem ich

uporzadkowania i aktualizacji oraz stworzenia spdjnych zapiséw, zgodnych z przepisami

prawa.

Dopilnowa¢ by pracownicy podpisywali zakresy czynnosci umieszczajgc na nich date ich

podpisania.

Zwroci¢ szczegdlng uwage na rozliczenie delegacji w zakresie przeliczania diet

przystugujgcych pracownikom.

Uporzadkowaé gospodarke magazynowg poprzez:

a) przeprowadzenie rzetelnej inwentaryzacji wszystkich magazyndéw i ustalenie aktualnych
standw magazynowych ilosciowo-wartosciowych oraz wpisanie ich na kartoteki;

b) sporzadzanie zestawienia rodinic magazynowych potwierdzonych dokumentacjg
inwentaryzacyjng i ksiegowa;

c) obcigzenie finansowe osoby odpowiedzialnej materialnie za stany magazynowe -
magazyniera — kosztami brakéw stwierdzonych podczas przeprowadzonej inwentaryzacji
(réwniez tych ujawnionych podczas kontroli);

d) posprzatanie wszystkich magazynéw i doprowadzenie pomieszczen do stanu, w ktorym
powinny znajdowac sie takie pomieszczenia w jednostce zajmujgcej sie zywieniem
zbiorowym;

e) umieszczenie we wszystkich magazynach tabliczek ostrzegawczych wymaganych
przepisami Instrukcji magazynowej;

f) usunac i zutylizowac wszystkie przeterminowane produkty;

g) usunac¢ produkty, na ktére jednostka nie posiada dokumentu zakupu lub przekazania;

h) zminimalizowa¢ gromadzenie zapaséw artykutéw zywnosciowych, szczegdlnie miesa;

i) Scistg wspodtprace osoby zajmujgcej sie zamodwieniami z kuchnia w zakresie
przewidywanych zakupdw produktéw spozywczych w celu przemyslanego sporzadzania
zamoéwien i racjonalnego wydawania srodkéw publicznych;

10. Dokumentacje magazynowg prowadzic¢ rzetelnie i na biezgco;

11. Przeprowadzaé okresowe rzetelne kontrole magazynéw przez upowaznione do tego
osoby;

12. skorygowaé kwote zawartg w sprawozdaniu rocznym o udzieleniu zamoéwienia w roku
2016 i wystaé¢ celem umieszczenia na stronie Urzedu zamowien publicznych. Kwote
ustali¢ na podstawie faktycznie poniesionych przez jednostke wydatkow.

13. Uporzadkowa¢ dokumentacje dotyczacag przeprowadzonych w roku 2016 postepowan z
zakresu zamodwien publicznych tak, by byta ona kompletna i zgodna z wymogami
obowigzujgcego w jednostce Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

14. Zobowigza¢ gtéwng ksiegowg do kontrasygnowania umow, ktdére skutkujg postaniem
zobowigzan finansowych.



W zakresie audytu przeprowadzono zadanie ,Dziatalno$¢ nadzorcza i kontrolna
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie”.

Kontrole w zakresie prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Powiatu
Pilskiego, na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie wykonywane byty systematycznie po dostarczeniu dokumentéw
przez organizacje. Kontrolowane organizacje pozytku publicznego poinformowane zostaty o
koniecznosci przestrzegania zapiséw zawartych uméw. Sprawozdania z realizacji zadan zostaty
ztozone w okreslonych umowami terminach.

Dyrektor Biura Audytu i Kontroli
/-/ Elzbieta Zdunek

Sporzadzita:
Iwona Kowal



