Informacja
0 przeprowadzonych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu Pilskiego
przez Biuro Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Pile w IV kwartale 2018 r.

W IV kwartale 2018 r. kontrolg zarzadcza objeto:

1. Zesp6t Szkot Gastronomicznych w Pile,
2. Powiatowe Centrum Edukacji w Pile,
3. Biuro Wystaw Artystycznych 1 Ustug Plastycznych w Pile.

Zakres kontroli wedlug planu na 2018 rok dotyczyt realizacji kontroli zarzadczej i
przestrzegania procedur gospodarki finansowej. Przeprowadzone kontrole ujawnily
nieprawidlowosci i uchybienia w stosunku do obowigzujacych przepisow.

Uchybienia jakie stwierdzono w funkcjonowaniu jednostek i wydane zalecenia to:

1. Zaktualizowaé przepisy polityki rachunkowosci.

2. Nie przekracza¢ termindw platnosci zobowigzan wynikajacych z  dowodow
ksiggowych.

3. Srodki budzetowe wydatkowaé tylko na podstawie rzetelnych dowodéw ksiegowych.
Nie wyptaca¢ zwrotu kosztow delegacji bez podstawy do ich wyptaty.

4. Zaktualizowa¢ zapisy instrukcji kasowej obowiazujacej w jednostce.

5. Przestrzega¢ zapisow instrukcji kasowej w zakresie ewidencjonowania drukow
Scistego zarachowania (dokumentow kasowych).

6. Niezwlocznie wyprowadzi¢ stany drukéw Scistego zarachowania i prowadzi¢ je na
biezaco w przesznurowanych ksiegach drukéw Scistego zarachowania.

7. Druki $cistego zarachowania typu S$wiadectwa, legitymacje przechowywaé w
warunkach nalezycie zabezpieczonych przed dostepem osob trzecich.

8. W zakresach czynnos$ci pracownikow ustali¢ wzajemne zastepstwa.

9. Zaktualizowac zapisy regulaminu wynagradzania dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami w zakresie stanowisk pracy.

10. Ustali¢ progi dochodowe dotyczace §wiadczen z ZFSS w taki sposob, by réznice
migdzy dofinansowaniem do §wiadczen w poszczegdlnych progach byty zauwazalne i
odczuwalne.

11. Stawke bazowa dotyczaca dofinansowania ze s$rodkéw ZFSS do wypoczynku
organizowanego we wlasnym zakresie ustali¢ rowng dla wszystkich uprawnionych, a
podzialu $rodkéw dokonywac tylko ze wzgledu na sytuacje materialng, zyciowa i
rodzinng. Réznicowanie jej ze wzgledu na przynalezno$¢ do danej grupy zawodowej
jest niezgodne z zatozeniami funduszu socjalnego.

12. Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stosowa¢ przepisy instrukcji inwentaryzacyjnej
obowigzujacej w jednostce.

13. Arkusze spisu z natury ewidencjonowa¢ w ksigdze drukow Scistego zarachowania i
wypehia¢ zgodnie z zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej.

14. Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci przeprowadzac co 4 lata inwentaryzacje
petna.

15. Inwentaryzacj¢ petng przeprowadzaé¢ w terminach i w sposob okreslony w ustawie o
rachunkowosci.

16. Ksigge srodkéw trwatych prowadzi¢ na biezaco, zgodnie z wzorem.

17. Ksiggi inwentarzowe prowadzi¢ w posiadanym do tego celu programie VULCAN.

18. Dokonaé¢ uporzadkowania majatku tak, by stan faktyczny odpowiadat zapisom ksiag

inwentarzowych i wywieszkom umieszczonym w poszczegolnych pomieszczeniach.
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Uaktualni¢ zapisy regulaminu zamowien publicznych w zakresie usuni¢cia nazwiska
pracownika juz nie pracujacego w jednostce.

Przestrzega¢ zapisow regulaminu zamoéwien publicznych w zakresie prowadzonych
postepowan.

Klasyfikacje budzetowg stosowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i1 rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
Spowodowacé, by pracownicy posiadajacy zalegly urlop niezwtocznie go wykorzystali,
zgodnie z zapisami Kodeksu Pracy.

Przestrzega¢ zapisOw regulaminu udzielania zamowien, ktoérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Niezwlocznie  wyegzekwowac realizacj¢ zadan wynikajacych z  umowy
outsourcingowej w zakresie pelnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji — Inspektora Ochrony Danych zawartej z firmg ABI — Audyt, Consulting,
Outsourcing Beata Lewandowska.

Umowy rodzace skutki finansowe przedktada¢ do zapoznania i zaparafowania
gldownemu ksiggowemu jednostki.

Opracowa¢ 1 wprowadzi¢ do stosowania polityke rachunkowosci z uwzglgdnieniem
prowadzenia ksiagg przy uzyciu komputera.

Inwentaryzacje¢ majatku przeprowadzaé¢ corocznie, w mysl art. 26 i 27 ustawy 0
rachunkowosci, dokumentujgc stan majatku oraz czynno$ci inwentaryzacyjne ze
wskazaniem osob za nie odpowiedzialnych.

Skompletowac akta osobowe bytego dyrektora placowki.

Przestrzegaé prawa pracy, szczegdlnie w zakresie praw urlopowych pracownikow.
Opracowac¢ 1 wprowadzi¢ do stosowania procedure udzielania zamowien publicznych.
Przestrzegaé stosowania Prawa zamowien publicznych, w tym wypeknia¢ obowigzki
sprawozdawcze.

Poza tym przeprowadzono kontrole W Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych Spotecznego
Towarzystwa Os$wiatowego II Liceum Ogolnoksztalcagcego STO w Pile w zakresie
prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu powiatu pilskiego — nie
sformutowano zalecen pokontrolnych. Rozpoczeto kontrole w Centrum Ksztatcenia NAUKA
Sp. z 0.0. W Pile, ktora jest kontynuowana w roku 2019.
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