Informacja

0 przeprowadzonych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu Pilskiego

przez Biuro Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Pile w 111 kwartale 2019 r.

W 11l kwartale 2019 r. pracownicy Starostwa Powiatowego w Pile przeprowadzili kontrole
wedlug planu na rok 2019, w zakresie realizacji kontroli zarzadczej i procedur gospodarki
finansowej. Kontrola zarzadcza objeto:

ko

Dom Pomocy Spotecznej w D¢bnie,

I Liceum Ogo6lnoksztatcace w Pile,
Powiatowy Zarzad Drog w Pile,

Dom Pomocy Spotecznej w Chlebnie,
Zespol Szkot w Lobzenicy.

Przeprowadzone kontrole ujawnity nieprawidlowosci i uchybienia w stosunku do
obowigzujacych przepisow.

Uchybienia, jakie stwierdzono w funkcjonowaniu jednostek i wydane zalecenia to:

1.

w N
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Kontrole wewnetrzne zorganizowa¢ w taki sposob, by poszczegodlni pracownicy nie
kontrolowali wlasnej pracy.

Okresli¢ w jednostce pojecie ryzyka istotnego i zarzadza¢ istotnymi ryzykami.
Dokumentacj¢ ksiggowa dotyczaca rachunku depozytowego prowadzi¢ odrebnie.
Zmniejszy¢ stany magazynowe wszystkich zgromadzonych towarow. Przygotowane
przetwory przekazywac¢ do spozycia. Jadlospisy opracowywaé w oparciu o posiadany
stan magazynowy. Zakupu artykutdéw spozywczych dokonywac pod biezace potrzeby
na dekade na podstawie przygotowanego jadlospisu. Przeterminowane towary
znajdujace si¢ w magazynie zutylizowac.

Wprowadzi¢ zarzadzeniem Dyrektora procedury postepowania z zakupem, przyjeciem
na stan magazynowy, przechowywaniem i1 wydawaniem lekéw dla mieszkancow.
Wskaza¢ osoby odpowiedzialne. Przeprowadza¢ inwentaryzacje lekow, ktoéra pozwoli
na ustalenie rzeczywistego stanu zapasow.

Zawierane umowy oznacza¢ kolejnym numerem i wpisywac do rejestru umow.

Urlopy wypoczynkowe wykorzystywac¢ zgodnie z zapisami Kodeksu Pracy, za dany
rok w tym samym roku, a w wyjatkowych przypadkach w nieprzekraczalnym terminie
do 30 wrze$nia roku nastgpnego.

Sporzadzi¢ szczegdlowy wykaz wszystkich obiektow budowlanych 1 wyposazenia
(samochoddw, maszyn, urzadzen), ktory pozwoli opracowaé szczegdlowy kalendarz
przegladow 1 konserwacji, w ktorym zostang okreslone daty kolejnych
obowigzkowych  przegladow. Przechowywa¢  wszystkie  protokoly  z
przeprowadzonych przegladéw budowlanych. Przeprowadzaé przeglady budynkéw i
wyposazenia zgodnie z obowiazujacym prawem w obowigzujacych terminach. W
zawieranych umowach prawidlowo okresla¢ terminy, w ktérych beda przeprowadzane
przeglady. Przeprowadza¢ badania techniczne pojazdow zgodnie z obowiazujacym
prawem i w wymaganych terminach.

Przy kolejnym zapytaniu ofertowym na dostawe artykutdw spozywczych wystac je do
dostawcow hurtowych oraz podmiotéw, do ktéorych dotychczas zapytan nie
kierowano.

10. Prowadzi¢ wyrywkowe kontrole gospodarki paliwowej i dokumentowa¢ ich wyniki.
11. Zaktualizowa¢ zapisy Regulaminu Pracy i stosowaé w praktyce jego zapisy dotyczace

godzin nadliczbowych (,,w przypadku stwierdzenia konieczno$ci pracy w godzinach
1



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

nadliczbowych dyrektor akceptuje w rejestrze wpis 0 czasie pracy przepracowanym w
godzinach nadliczbowych”) oraz zapis dotyczacy opieki nad dzieckiem do lat 14,
rozszerzajac go o mozliwos$¢ wykorzystania opieki w przeliczeniu na godziny.
Przestrzega¢ zapisow Instrukcji Archiwizacyjnej obowigzujacej w jednostce odnosnie
sposobu przygotowywania dokumentacji do Skiladnicy Akt oraz wyznaczy¢
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie Sktadnicy Akt.

W sktadnicy akt nie przechowywa¢ innych przedmiotéw niz te, ktdre sa niezbedne do
przechowywania dokumentacji archiwalnej, zgodnie z zapisami Instrukcji
Archiwizacyjne;j.

Uzupehic¢ Instrukcje Przeciwpozarowa o zapisy dotyczace pomieszczenia, w ktorym
znajduje si¢ Sktadnica Akt.

Dokona¢ archiwizacji dokumentacji, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Nie przekracza¢ termindw przegladow technicznych budynkow.

Dopilnowa¢, przed dokonaniem zaplaty, by zapisy umowy zawartej na pehienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych zostaly wyegzekwowane.

Wprowadzi¢ zarzadzeniem Dyrektora Polityke Bezpieczenstwa Informacji, uchylajac
poprzednig.

Przed podpisaniem kolejnej umowy na ushugi prawne przeprowadzi¢ postgpowanie w
formie =zapytania ofertowego, wyslanego do kilku wykonawcoéw, celem
zweryfikowania cen rynkowych za takie ustugi.

Karty drogowe uktada¢ w taki sposodb, aby kazdy samochod miat wyodrebniong
dokumentacje.

Wprowadzi¢ Zarzadzeniem Dyrektora zasady korzystania z samochodow stuzbowych,
uwzgledniajagcym okreslone protokotami normy paliwa i sposdb postepowania w
przypadku odchylen od ustalonych norm.

Prawidlowo okresla¢ podstawe prawng w sporzadzanych dokumentach.

Dopilnowa¢, by harmonogramy kontroli zarzadczej, plany celow i1 zadan oraz rejestry
ryzyka byty opatrzone datg sporzadzenia i podpisem.

Przestrzega¢ zapisow Instrukcji gospodarowania drukami S$cistego zarachowania,
obowigzujacej w jednostce.

Dyrektor Biura Audytu i Kontroli
I-1 Elzbieta Zdunek

Sporzadzita:
Iwona Kowal



